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Zjednodusené podlimitni fizeni - § 53

Zadavatel muze pouzit ZPR kdykoliv v limitech pro podlimitni zadavaci fizeni a v pfipadé stavebnich
praci, pokud pfedpoklédana hodnota verejné zakézky nepreséhne 50 mil. K& bez DPH. Samotné ZPR
je upraveno vZzZVZ v § 52 az § 54, zadavatelé se musi dale ridit i obecnymi ustanovenimi a
zakladnimi ustanovenimi o zadavacich fizenich (¢ast 1 a 2 zakona, § 1 -§ 51) a ¢astmi 10 -13. Pokud
se ZPR Fidi nékterymi pravidly, uvedenymi v nadlimitnim rezimu, jsou v § 52 — 54 uvedeny odkazy na
konkrétni pfislusné paragrafy. Pro zadavatele, ktefi éasto vyuZzivali ZPR dle zékona & 137/2006 Sb. je
ddlezita ta informace, ze pokud nechtéji ménit své zazité postupy, mohou postupovat prakticky stejné
Jjako u zakona ¢. 137/2006 Sb., a takovy postup bude v souladu se zakonem 134/2016 Sb. Je nutné si
pohlidat Ihaty, uvedené v novém zakonu.

ZPR by mél zadavatel pouZivat v téch pfipadech, kdy Ize stanovit pomérné pfesné predmét zakazky,
kdy ma jasnou pfedstavu o rozsahu pinéni i prdbéhu samotného pinéni a je schopen pfedmét zakazky
dobre popsat. Muze pouzit jak standardni zpisob pomoci popisu predmétu zakazky, stanovenim
technickych podminek a pomoci napf. vykazu vymér nebo i tfeba stanovenim poZadavk( na funkci a
vykon, tedy v téch pfipadech, kdy nehrozi, Ze by po uzavfeni smlouvy dochazelo k vyraznym zménam
ve smlouvé, navyseni ceny nebo i k plnéni, které neodpovida poZadavkum zadavatele v didsledku
nedostate¢né popsaného pfedmétu a rozsahu pinéni, nedostate¢né stanovenych zadavacich
podminek. Pokud si zadavatel podlimitni verejné zakazky neni jisty, Ze: dokaze vymezit jak predmét a
rozsah plnéni, nema jasnou predstavu o vysledném feSeni verejné zakazky, pfedmétem verejné
zakazky by mohlo byt i navrh feSeni, nejsou jasné zadavaci podminky, musi zadavatel vénovat
pfipravé vice Casu, pfipadné zvazit, zda nepouzit jiny druh zadavaciho fizeni mozny v podlimitnim
rezimu, napf. jednaci fizeni s uverejnénim (§ 52 pism. b)).

Ddlezitou skute¢nosti je, Ze neni stanoveno poradi jednotlivych ukont pro vybér vybraného
dodavatele od ukonceni otevirani obéalek az do uzavieni smlouvy. Zalezi jen na zadavateli, jaky zvoli
konkrétni postup pro pribéh zadavaciho rfizeni (viz § 39/4), ktery transparentné zaznamena a spini
vSechny povinnosti, které se ke konecnému vybéru vybraného dodavatele a uzavieni smlouvy vazi.
Pravni dprava zdkona 134/2016 Sb. tak neurcuje zadavateli poradi jednotlivych ¢innosti, zda nejdrive
posoudi nabidky (resp. posouzeni spinéni podminek ucasti v zadavacim Fizeni) a posléze bude
hodnotit nabidky nebo zda vyhodnoti nabidky a posléze posoudi podminky uéasti v zadavacim fizeni,
pfipadné posoudi podminky uéasti v zadavacim rfizeni pouze u nabidky vybraného dodavatele. Tato
flexibilita umoZriuje zadavateli podstatné snizit administrativni zatéz oproti pfedchozi pravni upravé
(odlisny postup by nastal, pokud by v OR byla pouZita elektronické aukce (§ 120 - § 121), kde je
postup samostatné upraven — posouzeni splnéni podminek tcasti a hodnoceni nabidek musi vZdy
pfedchazet elektronické aukci .

Dale uvedené kroky pro posuzovani spinéni podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek
mohou byt provadény v jakémkoliv pofadi nebo dohromady, konkrétni pofadi Gkonu v zadavacim
fizeni neni regulovano. Vystupem zadéavaciho fizeni je zprava o hodnoceni nabidek, uzavfena
smlouva s vybranym dodavatelem a pisemna zprava zadavatele. Konkrétni postup v zadavacim fizeni
si zadavatelé mohou zvolit dle toho, jak bude vyhovovat jednotlivym zadavatelum a jejich internim
postupum, pripadné si mohou upravit své interni postupy pro zadani zakazky tak, aby vyuZili moznosti
nové dpravy. Vtomto dokumentu (niZe v popisu jednotlivych procesu/kroku zadavatele v zadavacim
fizeni) jsou slouc¢eny kroky (v ramci urcité logiky postupu zadavaciho fizeni), které se tykaji spinéni
podminek ucéasti jednotlivych uéastnik( zadavaciho fizeni a hodnoceni nabidek, a dale jsou popsany
ty éinnosti zadavatele, které se vztahuji pfimo k vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem, véetné povinnosti uverejriovani.

V ZPR neni zékonem pozadovéana kvalifikace tdastnik(i zadavaciho fizeni. Zadavatel si sdm muze
rozhodnout o mire a rozsahu kvalifikacnich poZadavku dle § 53 odst. 4. Pokud se zadavatel rozhodne
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pro kvalifikacni poZadavky, mizZe pouZit pravidla napf. pro nadlimitni reZim z ¢asti étvrté zakona nebo
muZe pouZzit i jina kritéria kvalifikace dodavatele, nez jsou uvedena v ¢asti ¢tvrté. Prikladem takového
kritéria muzZe byt napr. poZadavek na bezdluznost (zavazky po splatnosti) vici zadavateli nebo
stanoveni i jinych kritérii ekonomické kvalifikace, neZ je obrat dodavatele.

V pfipadé velmi jednoduchych zakazek, kdy zadavatel pouze nakupuje bézné dostupné zboZi bez
poZadavkl na odbornost, kdy kvalita plnéni neni zavisla na odbornosti dodavatele a jde napr. o zboZi
na urovni bézné spotreby, neni cCasto potfebné poZadovat kvalifikaci dodavatele. Zakon dava
zadavateli na vybér, do jaké miry bude kvalifikaci vyZadovat. Je na zvazeni zadavatele, zda nevyuZit
alespori zakladni zpusobilost dle § 74 a alespori ¢astecnou profesni zpisobilost dle § 77. V pfipade,
Ze ale zadavatel vyZzaduje prokazani splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 nebo profesni
zpusobilosti podle § 77 odst. 1, musi doklady predlozené k prokazani téchto kvalifikacnich poZadavkui
prokazovat spinéni poZadovaného kritéria zpisobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu prede dnem
podadni nabidky (§ 53 odst. 4). Lhita je tedy stanovena odliSné od tpravy pro nadlimitni
rezim, kdy je tato Ihuta stanovena ve vztahu k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni (viz § 86 odst. 5).
Rozsah a miru kvalifikace stanovuje zadavatel s ohledem na miru sloZitosti a charakter verejné
zakazky a poZadavk( na kvalitu a odbornou zdatnost dodavatele, nutnou pro spinéni verejné zakazky.
Zadavatel muze zvolit i ekonomické nebo technické poZzadavky na zpusobilost dodavatele stanovené
dle pravidel pro nadlimitni rezim.

V ZPR zékon umoZzriuje zadavateli, aby si pfipadné zvolil z nadlimitnich postupt/pravidel takova, které
se mu osvédcily nebo je povaZuje za dilezité pro radny pribéh zadavaciho fizeni &i nasledného
plnéni smlouvy. Zadavatel mize odkazovat na jednotliva pravidla, jejich skupiny nebo komplexni
instituty, kterymi pravidly se bude nad ramec pravidel urCenych § 53 Fidit. Pokud si zadavatel
Vv zadavaci dokumentaci nevyhradi uplatnéni pravidel z nadlimitniho rezimu, tak se takova pravidla
neaplikuji. U&astnik zadévaciho Ffizeni mize nahradit pozadované doklady o kvalifikaci pisemnym
Cestnym prohlasenim; tuto volbu dodavatele nesmi zadavatel v zadavaci dokumentaci omezovat.
Dodavatel se v ZPR nemuize dovolévat pravidel pro obnoveni zplsobilosti téastnika zadavaciho
fizeni podle § 76, pokud si zadavatel takovou mozZnost v zadavaci dokumentaci nevyhradil. Pres
zjevnou flexibilitu postupu v zadavacim fizeni dle § 39/4 zadavatel musi dodrZet pravidla pro instituty,
které se k ¢innosti zadavatele a k vybéru nejvyhodnéjsi nabidky vazi a které mohou provézet vybér
dodavatele a to:

- Zodpovidani dodate¢nych dotaz( (na zakladé zadosti o vysvétleni ZD), vysvétlovani, zmény a
doplriovani ZD (a pfipadné prodlouzeni Ih(ty pro podani nabidek)

- Vylucovani ucastniki

- Podavani némitek a jejich vyporadani

- Posouzeni mimoradné nizké nabidkové ceny

- Vyzvani a ovéreni originalti nebo ovérenych kopii udajt, dokumentd, dokladd vzorku, modeld
u vybraného ucastnika

- Uverejriovani dokumentace zadavaciho fizeni
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Slovnik/zkratky/informace
VZ — vefejna zakézka
VVZ — véstnik vefejnych zakazek
TED — ufedni véstnik Evropské unie
ZPR — zjednodusené podlimitni fizeni
OR — otevFené fizeni
ZPR — zjednodu$ené podlimitni fizeni
§ 29 odst. 1 = § 29/1 (pfiklad znaceni paragrafd/odstavci)
ZR - zadavaci Fizeni — Fizeni
Zadavatel — osoba zadavatele, v&etné jeho povéfenych komisi nebo povéfenych osob
Zakon — zakon 134/2016 Sb.
MNNC — mimofadné nizka nabidkova cena

NR - nerelevantni

Jednotlivé kroky zadavaciho fizeni:
Krok 1: Zahajeni zadavaciho fizeni

Jde o zahajeni celého zadavaciho fizeni. Provadi se uvefejnénim vyzvy k podani nabidek na profilu
zadavatele — od tohoto okamZiku (rozhoduje uvefejnéni, nikoliv odeslani vyzvy) je zadavaci Fizeni
zahdajeno. Zadavatel uvefejfiuje zadavaci dokumentace na profilu zadavatele. Zadavaci dokumentace
musi byt kompletni, musi byt uvefejnény vSechny jeji Casti. Vyzva musi splfiovat naleZitosti stanovené
v pfiloze 6 zakona. Zadavatel nema za povinnost oslovit dodavatele pfimo vyzvou, pokud je ale vyzve,
musi jich byt alespori 5 (§ 53/1). Doporu€ujeme oslovovat takové dodavatele, u kterych je urcity
pfedpoklad, Ze jsou schopni realizovat zakazku.
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Aktivita

Zahajeni zadavaciho fizeni

Nutné

podminky/predpoklady

bez kterych nelze zapogit

aktivitu zadavaciho fizeni

— zahajeni zadavaciho

rizeni

2 mil. K& bez DPH pro
sluzby a dodavky, 6 mil. K& pro stavebni prace
- Zfizeny profil zadavatele (§ 214)

- Musi jit o podlimitni vefejnou zakazku -

Subjekt, ktery provadi

e Zadavatel
- Zadavatelem stanovena pfedpokladana hodnota VZ
:(/tS::épr):usi ) - Zpracovana zadavaci dokumentace obsahujici zadavaci podminky
) predpoklady dle § 36 v&etné podminek Uasti dle § 37)
oyt 3 pro spinéni - Zpracovana vyzva (Vyzva musi obsahovat naleZitosti stanovené
napinény akiivity v pfiloze 6 zakona)
pro
zahajeni
aktivity Forma - Elektronicka (na profilu), v pfipadé odeslani vyzvy minimaing 5
vstupu dodavateliim také elektronicka nebo listinna forma vyzvy
Lhata pro zpracovani NR
NR

Soucinnost ostatnich

subjektt

Vystupy — zahajeni

zadavaciho fizeni

o Uvefejnénd vyzva s kompletni zadavaci dokumentaci na profilu
zadavatele dle § 53/1 (profil zadavatele -§ 214)

¢ (nepovinné) Odeslana vyzva minimalné 5 dodavatelim
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Potencialni

rizika/doporucéeni

Pokud zadavatel provadél predbézné konzultace, musi takové
osoby identifikovat v zadavaci dokumentaci dle § 36 odst. 4

Pokud ¢ast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odliSna od
osoby zadavatele, musi takova ¢ast byt oznacena v€etné osoby,
ktera se na vypracovani podilela dle § 36 odst. 4

Pokud zadavatel oslovuje vybranych 5 dodavatelt, mél by byt u
nich byt spinén pifedpoklad, Ze jsou schopni zakazku plnit

Pokud zadavatel odesila vyzvu alespori 5 dodavatelim, musi ji
odeslat az po uverejnéni vyzvy na profilu zadavatele (§ 53 odst. 1)
Zadavatel mUze (nemusi — neni povinnost) pouzit v souladu s § 53
odst. 4 pravidla pro nadlimitni zakazky — tedy i kritéria kvalifikace
dodavatele (V pfipadé, ze zadavatel vyzaduje prokazani spinéni
zakladni zpUsobilosti podle § 74 nebo profesni zpUsobilosti podle §
77 odst. 1, musi doklady predlozené k prokazani téchto
kvalifikaénich pozadavk( prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésici pfede dnem
podani nabidky (§ 53 odst. 4). Lhita je tedy stanovena odli$né od
Upravy pro nadlimitni rezim, kdy je tato |h(ta stanovena ve vztahu
k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni (viz § 86 odst. 5).
Zadavatel muze (nemusi — neni povinnost) stanovit v souladu s §
53 odst. 4 i jina kritéria kvalifikace dodavatele nez jsou stanovena
pro nadlimitni rezim

MozZnost vyhradit si podle § 53 odst. 5 pravo uvefejnit ozndmeni o
vylouéeni nebo oznameni o vybéru dodavatele na profilu
zadavatele

Po celou Ihitu pro podani nabidek musi byt ZD na profilu
zadavatele kompletni, neomezené a dalkové pfistupna — Ihdta
podina zahajenim ZR a musi byt dlouha miniméaing celych 11

pracovnich dnt

Odkazy na souvisejici

Podminky ucasti v zadavacim fizeni

metodiky
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Minimalni IhGta pro podéni nabidek v pfipadé ZPR je 11 pracovnich dni. Jde o minimalni IhGtu, pokud
pfedmét zakazky je natolik sloZity, Ze na pfipravu a zpracovani nabidek by bylo potfeba vice dni, musi
zadavatel stanovit takovou Ihutu, aby byla dostate¢na pro zpracovani nabidek. Prohlidku mista
uskutecni zadavatel tak, aby termin prohlidky byl nejméné 5 pracovnich dni pfed skoncenim Ihaty pro
podani nabidek. viz tabulka Ihdt, tabulka zkraceni Ihut. V pripadé podlimitni zakazky pouzije zadavatel
Ihaty dle § 54 (viz tabulka Ihat). Dale musi dbat na dodrzeni dalSich pravidel:

-V pfipadé konani prohlidky na misté musi byt Ihdta pro podani nabidek vzdy delsi, nez Ihdta
minimalni pro prislusny druh zadavaciho rizeni (§ 97 b)

-V pfipadé dodatecnych dotazu (zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace) zadavatel musi
dotazy zodpovédét.

- Vysvétleni zadavaci dokumentace podava zadavatel u podlimitni vefejné zakazky nejméné 4
pracovni dny pfed skoncenim Ihity pro podani nabidek.

- Zadavatel postupuje pfi vysvétlovani dle § 98.

-V pripadé zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace postupuje zadavatel dle § 99.

- Zverejnéni zmény nebo dopilnéni ZD musi byt provedeno stejnym zptsobem, jako zverejnéni
zadavaci podminky, ktera je ménéna nebo doplnéna.

- Pokud to povaha dopinéni nebo zmény vyzaduje, prodlouzi zadavatel pfiméfené Ihdtu. Pokud
zména nebo doplnéni ZD muze rozsifit okruh mozZnych ucastnik( zadavaciho fizeni, prodlouZzi
zadavatel Ihatu tak, aby od uvefejnéni nebo oznameni zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace Cinila nejméné celou svou plvodni délku.

TABULKA LHUT, dodate&nych informaci

Podlimitni rezim, Nadlimitni rezim, MozZnosti zkraceni lhit

Krok 2: otevirani nabidek

Otevirani obalek je upraveno v § 107 — 110. RozliSuje se podani nabidek v listinné podobé a
v elektronické podobé nebo jejich kombinaci. Zadavatel musi v zadavacich podminkach urcit, kdy, jak
a Vv jaké podobé (elektronické nebo listinné) maji byt nabidky podavany.

Zakon pocita s postupnou elektronizaci zadavani vefejnych zakazek. Obecné je pocitano s tim, Ze se
nabidky budou predkladat pisemné, v elektronické nebo listinné podobé (§ 107/1). AvSak dle § 211
odst. 3 zakon pocita s tim, Ze komunikace bude probihat mezi zadavatelem a dodavatelem pouze
v elektronické podobé, tedy i podavéni nabidek bude realizovano v elektronické podobé. Tato
povinnost je ale odloZena (§ 279) dle typu zadavatele. Soucasné je uvedeno v § 211, na které pfipady
komunikace se vztahuje vyjimka z povinnosti komunikovat pouze elektronicky.

V pripadé podani nabidek v listinné podobé nabidky musi byt doruceny ve Ih(té pro podani nabidek,
musi byt radné uzaviené. Nové nemusi byt nabidky v listinné podobé otevrieny ,ihned*, ale pouze ,,
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bezodkladné” — tedy bez zbytecného odkladu, v dobé, kdy zadavatel realné mize obalky otevrit.
Ucastnit se otevirani obélek mé uéastnik zadévaciho Fizeni prévo (pfipadné dali osoby, které stanovil
zadavatel — mohou to byt napr. administrativni pracovnici, pfipadné pracovnici poskytovatelti dotaci
apod.), informaci, kdy a kde se budou otevirat obalky, musi mit zavcasu k dispozici (v pfipadé
elektronickych aukci se kona otevirani obalek bez pfitomnosti ucastniki — viz § 110 odst. 7).
Informace se uvadi ve formulafich dle vyhlasky 168/2016 Sb. Pfedmétem kontroly nabidek je, zda
byly nabidky podany ve Ih(té pro podani nabidek a zda byly podany v fadné uzaviené obalce (§
110/2). Zadavatel sdéli pritomnym ucéastnikim identifikacni udaje ucastnikli ZR a Udaje z nabidek
odpovidajici ¢iselné vyjadritelnym kritériim v souladu s § 7170 odst. 3.

V pfipadé elektronického podani (dle § 109) je pfedmétem kontroly, zda byly nabidky podany ve Ilhite,
zda jsou nabidky autentické a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed otevienim
manipulovano, pripadné zda nebylo jednim dodavatelem podano vice nabidek. Pfedmétem kontroly
neni kontrola samotnych nabidek, jejich Uplnosti, kontrola kvalifikace apod. Pravidla pro pripadnou
dvouobalkovou metodu jsou obdobna.

Jsou-li zadavateli ve Ih(ité pro podani nabidek doru¢eny jak obalky s nabidkami v listinné podobé, tak i
nabidky v elektronické podobé, sdéli zadavatel na zacatku otevirani obalek pfitomnym osobam udaje
podle § 110 odst. 3 o nabidkach v elektronické podobé a poté pokracuje oteviranim obalek podanych
v listinné podobé.

Aktivita Otevirani nabidek

- Uplynuti celé IhGty pro podani nabidek (§ 108 odst. 2)
- Umoznéni podat nabidky v listinné nebo elektronické podobé (§

107) (podat nabidky pouze v elektronické podobé povinnost az od

Nutné
18.4.2017/18.10.2018 — odlozena udinnost § 279 — pozor ha

ucinnost dle jednotlivych typl zadavatel()

podminky/predpoklady

bez kterych nelze zapogit
) . - Zadavatel musi mit k dispozici elektronicky nastroj, ktery odpovida
aktivitu zadavaciho fizeni
pozadavkim § 213, pokud mohou byt podany nabidky

v elektronické podobé (tato povinnost je odloZzena dle § 279 aZ od
18.4.2017/18.10.2018),

subjekt Zadavatel

predpoklady - Obdrzené nabidky v pisemné podobé

pro spin&ni - Nabidky jsou v pfipadé listinné podoby v fadné uzaviené obdlce,
Vstupy aktivity oznacené nazvem verejné zakazky

Format - Pisemné nabidky v listinné nebo elektronické podobé

vstupt

V pfipadé listinnych nabidek - bez zbyte¢ného odkladu, po uplynuti Ihity

Lhata pro zpracovani pro podani nabidek. To znamena, Ze zadavatel zajisti otevirani nabidek,

jakmile je to technicky a administrativné mozné bez zbyteénych prodlev.
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V pfipadé podani elektronickych nabidek neni Ihta ur¢ena

Soucinnost ostatnich

subjektt

Ugastnici zadavaciho fizeni a osoby, které zadavatel stanovil (mohou to
byt administrativni pracovnici zadavatele, pfipadné napf. osoby v roli

pozorovatele z oblasti poskytovatelt dotaci)

Vystupy

V pripadé listinnych nabidek:
Sdéleni identifikaénich Gdaji G&astnikil ZR a udaji z nabidek

odpovidajicich Ciselné vyjadfitelnym kritériim v souladu s § 110

odst. 3. Vyjimkou jsou pripady, kdy jsou udaje o nabidkové cené

nebo nakladech uvedeny v samostatné obalce, kterou zadavatel

otevre az po vyhodnoceni kritérii kvality.

Ukonéena kontrola nabidek, zda byly predlozeny ve Ihité a

v souladu s § 107/1/2/3

pisemné Cestné prohlaseni vSech Elend komise (pokud zadavatel

komisi zfidil), pfizvanych odbornikd nebo osob zastupujicich

zadavatele (externich) (dle § 42 a § 43) o tom, Ze nejsou ve stfetu
zajm( dle § 44.

Pisemny protokol v pfipadé listinnych nabidek (§ 110/5), ktery
bude obsahovat seznam nabidek, které byly otevieny spolu
s udaji podle § 110 odst. 3 (v pfipadé elektronickych jsou udaje

v el. nastroji)

V pripadé podani elektronickych nabidek:

Nezmanipulovatelny zdznam v elektronickém nastroji

Ukon&ena kontrola nabidek, zda byly pFedlozeny ve Ihité a
v souladu s § 107/1/3

pisemné Cestné prohlaseni vSech ¢lent komise (pokud zadavatel

komisi zfidil), pfizvanych odborniki nebo osob zastupujicich

zadavatele (externich) (dle § 42 a § 43) o tom, Ze nejsou ve stfetu
zajmu dle § 44.

Rizika/doporuceni

Zahdjit otevirani nabidek, jakmile je to technicky moZné bez
zbyte&nych prodlev. Napfiklad ponechat pouze prodlevu mezi
koncem lhuty pro podani nabidek a oteviranim nabidek pouze na
dobu pfeneseni nabidek z mista podani nabidek do mistnosti, kde

otevirani nabidek bude provedeno, pfipadné na technické zajisténi
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mistnosti, kde bude otevirani nabidek provadéno (pfesun osob
Z recepce, pfiprava technického zajisténi mistnosti samotné).
DoporuCujeme urcit pouze jedno misto pro podani nabidek a
obalky otevirat v misté podani nabidky

Zadavatel by mél ucastnikdm zadavaciho Fizeni jiz v zadavaci
dokumentaci sdélit, kdy a kde bude oteviradni nabidek provadéno
(v pfipadé elektronickych aukci se kona otevirani obalek bez
pfitomnosti uc¢astnikia — viz § 110 odst. 1).

Zadavatel ve fazi otevirdni nabidek nemusi blize zkoumat a
posuzovat obsah nabidek, to je pfedmétem dalSich fazi
zadavaciho Fizeni. Na druhou stranu zakon zadavateli nezakazuje,
aby do protokolu uvedl i jiné skute¢nosti, nez uklada zakon. Maze
byt napfiklad vhodné uvést informace, tykajici se nabidek
obdrzenych po I|haté nebo vznesené pfipominky od uUcastniku
zadavaciho fizeni v ramci otevirani obalek.

V pfipadé, Ze zadavatel pouziva metodu dvou obalek, nesdéluje

béhem otevirani nabidek Udaje o cenach nebo nakladech (ani je
v prvém kole neotevird). Pfi nasledném otevirani obalek s cenami
(napf. po vyhodnoceni kritérii kvality) postupuje zadavatel
obdobné a plati pro otevirani obalek s cenami stejna pravidla jako
pro otevirani obalek v prvém kole. Zadavatel musi zajistit, ze
s druhymi obalkami nebude manipulovano do jejich otevirani

Pokud je nabidka dodavatele podana po Ihiité pro podani nabidek,
nevznika dodavateli u€ast v zadavacim fizeni (nemlze se stat
ucastnikem zadavaciho fizeni - § 47/4) a na nabidku se pohlizi

jako na nepodanou § 28/2, § 47/4 b). Pfestoze zakon uvadi, ze se

k takové nabidce nepfihlizi, pokud zadavatel ma jiz v dobé
otevirani nabidek informaci o takové nabidce nebo se né&jaky
dodavatel doméha otevfeni jeho pozdé podané nabidky, je
vhodné/mozné takovou informaci uvést do protokolu (neni to ale

zdkonem uvedena povinnost)

Dvouobalkova metoda

Odkazy na souvisejici

metodiky

Tabulky Ihat: Podlimitni reZzim, Nadlimitni reZim, MoZnosti zkraceni Ihut
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Prubéh zadavaciho Fizeni

Postup zadavatele v zadavacim fizeni nema konkrétni pofadi, jednotlivé kroky nejsou podminény
jinymi kroky — pouze jsou dana pravidla, co musi vybrana nabidka splfiovat. Zalezi jen na zadavateli,
v jakém porfadi bude nabidky zpracovavat, posuzovat, i hodnotit, jaky zvoli konkrétni postup (viz §
v pfipadech, kdy je nutné hodnoty jednotlivych kritérii hodnoceni zkontrolovat a ovéfit (a je tedy nutné
nebo vhodné pro hodnoceni zkontrolovat vS§echny nabidky, véetné informaci, na zakladé kterych bude
zadavatel nasledné hodnotit) nebo v pfipadé jednodusSich zakazek zakazky vyhodnotit, sestavit
pofadi a posoudit podminky u€asti pouze u vybrané zakazky. Takovy postup by mél zadavateli
vyrazné ulehcit administrativni naro€nost zadavaciho fizeni. V pfipadé, Ze zadavatel posuzuje
MNNC, je nutné upozornit na obecnou uUpravu k MNNC. V podlimitnim rezimu neni moznost
posouzeni MNNC nijak procesné upravena, zadavatel vychazi ze zakladnich ustanoveni o zadavacich
fizenich, z § 48 odst. 4, tedy ze mize vyfadit takového Ucastnika, jehoz nabidka obsahuje MNNC a
ktera nebyla u¢astnikem zddvodnéna. Zadavatel tak uruje pravidla sdm (nebo neurci zadné pravidlo)
— v kazdém pfipadé (i zdikce zakona) musi dojit ze strany zadavatele vzdy odeslana vyzva
k odivodnéni MNNC a dodavatel musi mit vZdy moznost oduvodnit svoji cenu. Pro prabéh
posuzovani MNNC plati, Ze musi byt dodrzeny zasady dle § 6. Nelze akceptovat, Ze zadavatel rovnou
bez pozadavkl na odlivodnéni vylouéi uCastnika. Pokud zadavatel dopfedu uréi pravidlo, Ze bude
postupovat dle § 113 (tedy si zvoli sam nadlimitni pravidlo dle § 53 odst. 4), musi postupovat podle
takového pravidla. Pokud zadavatel na § 113 neodkaze, nemusi jeho vyzva obsahovat povinné
nalezitosti podle § 113 odst. 4 (vyzva k potvrzeni, ze dodavatel dodrzuje pravni predpisy a ze
neobdrzel vefejnou podporu). | bez odkazu na § 113 vSak Ize v zadosti o zdlvodnéni MNNC vznaset
dotazy nebo pozadovat vysvétleni, tykajici se pravnich predpis(, i vefejné podpory.

Vystupy obou &innosti zadavatele jsou pro oba ukony — tedy posouzeni splnéni podminek ucasti
v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek shodné, resp. se promitnou do kone¢né jedné zpravy o
hodnoceni nabidek a celkové pisemné zpravy zadavatele o zadavacim Fizeni. Je nutné zde upozornit,
(s ohledem na skuteénost, Ze poradi jednotlivych ¢innosti, které musi zadavatel provést v prubéhu
zadavaciho fizeni, neni stanoveno), Ze s dokonéenym hodnocenim a posouzenim nabidek souvisi i
dalsi ¢innosti zadavatele v prabéhu zadavaciho fizeni - vybér dodavatele a doplriovani a vyjasriovani
udaji, dokumentd, vzork( nebo modell, pfipadné postup po vylouceni vybraného dodavatele.
Zadavatel mizZe postupovat tak, Ze vyhodnoti nabidky, vybere nejvyhodnéjSi nabidku, vyzve
vybraného dodavatele k doplnéni zakonem a zadavatelem stanovenych dokumentu a teprve nyni
posoudi kompletné jeho nabidku. Samoziejmé zde hrozi praktické riziko, Ze bude postup opakovat,
pokud vybrany dodavatel cokoliv nedolozi. Az nasledné zadavatel odeSle oznameni o vybéru (nebo
uvefejni na profilu) a po uplynuti patficnych Ihat uzavie smlouvu. Zadavatel ovdem mizZe zaslat
oznameni o vybéru dodavatele jesSté prfed doloZenim dokladu. Sled jednotlivych kroka uréuje
zadavatel.

Pro oba ukony (posouzeni, hodnoceni nabidek) plati (a nejen pro né — jde o obecné pravidlo, které Ize
vyzadovat kdykoliv v pribéhu zadavaciho fizeni), Zze Ize v souladu s § 46/1 pozadovat objasnéni
predlozenych nebo doplnéni dalSich nebo chybgjicich udaju, dokumentu, vzorkd a modeld. Plati vSak
(§ 46/2), ze po uplynuti Ihdty pro podani nabidek nemohou byt nabidky ménény (nelze tedy napf.
v ramci vysvétleni nabidnout jiny vyrobek & zménit nabidkovou cenu). Nabidky vS8ak mohou byt
doplfiovany o udaje, dokumenty, vzorky nebo modely, které nebudou hodnoceny dle kritérii
hodnoceni. Dilezita je i ta okolnost, Ze dle § 46/3 se za objasnéni povazuje i oprava poloZkového
rozpoctu, pokud neni dotena celkova nabidkovéa cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Takové
doplInéni Ize provést i po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Krok 3: posouzeni splnéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek
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Posouzeni nabidek

Obecné, s ohledem na stanoveni podminek ucasti v zadavacim fizeni (podminky kvalifikace,
technické podminky, obchodni nebo jiné smluvni podminky nebo zvlastni podminky — viz § 37 odst. 1,
pfipadné § 38), zadavatel posuzuje, zda ucastnik v pribéhu zadavaciho Fizeni splnil jim stanovené
podminky. S ohledem na § 39 odst. 4 je na zadavateli, kdy provede posouzeni podminek Uc&asti, ale
vzdy musi provést posouzeni podminek ucasti alespofi u vybraného dodavatele, s kterym hodla
uzavfit smlouvu.

hodnoceni nabidek

Zakon stanovuje, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Zadavatel tuto
skute€nost uvede v zadavaci dokumentaci. Hodnocenim ekonomické vyhodnosti se rozumi hodnoceni
nasledujicich udajl a informaci, které bude u¢astnik zadavaciho fizeni nabizet:

a) nejvyhodnéjsi pomér nabidkové ceny a kvality,

b) nejvyhodnéjsi pomér nakladd zivotniho cyklu a kvality,

zadavatel vénovat stanoveni hodnoticich kritérii a naslednému hodnoceni nabidek patfi¢nou
pozornost a musi stanovit pravidla pro hodnoceni nabidek v souladu s § 115, tedy musi stanovit
kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni dle jednotlivych kritérii a musi stanovit vahu jednotlivych
kritérii nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii - vaha mezi kritérii mize byt vyjadfena prostfednictvim
procent nebo mlze zadavatel mezi kritérii stanovit jiny matematicky vztah, tedy napf. vzorec
(napfiklad soucet pofizovacich nakladl a provoznich naklad(). Zakon v této souvislosti nevyluéuje ani
kombinaci téchto moznosti. Vaha nebo matematicky vztah musi byt vyjadfen mezi vSemi kritérii, byt
jsou soucasti SirSiho obecné vyjadfeného kritéria. Pouze v pfipadé, Zze zadavatel neni schopen
stanovit vahu nebo jiny matematicky vztah mezi jednotlivymi kritérii hodnoceni, vymezi jednotliva
kritéria v pofadi podle vyznamu pro zadavatele. Nemoznost stanovit vahu nebo jiny matematicky vztah
musi ale mit objektivni charakter.

Pro kritéria kvality (§ 116) plati, ze vyjadfuji kvalitativni, environmentalni nebo socialni hlediska
spojena s predmétem verejné zakazky, ze musi mit pfimy vztah k pfedmeétu zakazky a musi jimi byt
jednoznacné vymezen pfedmét hodnoceni. Dulezitym faktorem je, aby kritéria kvality byla vymezena
tak, aby na jejich zakladé byly jednotlivé nabidky porovnatelné, pfi€emz zadavatel si od dodavatelu (jiz
v zadavacich podminkach) musi vyZzadat, aby dodavatelé predloZili Udaje (popfipadé doklady, modely
¢i vzorky), které jsou pro provedeni hodnoceni potfebné. Zakon sice deklaruje vyCet moznych kritérii,
ale tento vyCet neni konelny a dava zadavateli moznost zvolit i jina kvalitativni kritéria. PfedloZzené
nabidky by v8ak v Zadném pfipadé nemély vést k situaci, kdy by zadavatel v ramci hodnoceni (§ 119)
porovnaval napf. termin plnéni nabidnuty jednim dodavatelem oproti délce zaruky, nabidnuté dalSim
dodavatelem z divodu té skuteCnosti, Zze zadavatel nedostatecné popsal kritéria kvality a obdrzel
neporovnatelné nabidky. Z popisu hodnoceni nabidek musi vyplyvat, ktery aspekt bude v hodnoceni
preferovan (pokud to neni zcela zfejmé). Nasledné ze zpravy o hodnoceni nabidek, musi byt jasné,
ktera nabidka je lepSi, ktera horSi a pro¢, v €em spociva jejich vyssi (horsi) kvalita, — a to ve vztahu
k hodnoticim kritériim a pravidlim, ktera zadavatel pro hodnoceni stanovil — coz zadavatel popise
v pisemné zpravé o hodnoceni nabidek, kterou musi vyhotovit dle § 119 odst. 2. Obdobné&, kdyz
zadavatel hodla hodnotit nabidky na zakladé nakladi Zivotniho cyklu pfedmétu vefejné zakazky (§
117, § 118), musi v zadavaci dokumentaci uvést, které udaje bude poZadovat a musi také uvést
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metodu, kterou pouzije pro stanoveni nakladu Zivotniho cyklu podle téchto udaju. DalSim dllezitym
faktorem je i popis hodnoceni — zvlasté v téch pfipadech, kdy zadavatel nehodnoti snadno

pocitatelna/porovnatelna data, ale jde o kritéria, kterd nejsou Ciselné vyjadfitelna. Zakon dale vyslovné
stanovuje, ze kritéria kvality souviseji s pfedmétem vefejné zakazky i v téch v pfipadech, kdy
pfedmétem hodnoceni bude jen néktera z ¢asti zivotniho cyklu pfedmétu zakazky. Kritérium kvality se
tak nemusi vztahovat na cely Zivotni cyklus vefejné zakazky, Ize se zaméfit prostfednictvim hodnoceni
na jeho konkrétni dil¢i ¢ast. Zakon jednoznacné umoziiuje zadavateli hodnotit pfedmét verejné
zakazky pokud mozno co nejkomplexnéji z pohledu nakladi Zzivotniho cyklu. Jde o reakci na
prevaznou tendenci zadavatelll hodnotit pouze pofizovaci ceny a nezahrnovat provozni naklady do
hodnoceni, pfiemz provozni naklady v mnoha pfipadech ve své vysi prevySuji pravé pofizovaci cenu.
Zakon vymezuje pfikladem, které naklady Zivotniho cyklu Ize hodnotit. Jsou jimi naklady zadavatele
nebo jinych uzivatell (napfiklad obyvatelé mésta, ktefi budou vyuZzivat pfedmét vefejné zakazky
pofizovany méstem, tj. bude se jednat zejména o svoz odpadll nebo jiné sluzby pro obyvatelstvo) v
prabéhu Zivotniho cyklu pfedmétu vefejné zakazky, kterymi mohou napfiklad byt pofizovaci naklady,
naklady souvisejici s uzivanim pfedmétu vefejné zakazky, naklady na udrzbu, nebo naklady spojené s
koncem Zivotnosti. Tento vyCet je neuzavieny.

Zakon dale vymezuje i moznost hodnoceni nakladd, které jsou spojeny s pfedmétem verejné zakazky
v SirSi souvislosti dopadu pfedmétu na zivotni prostfedi. Jde o penézné vyjadritelné naklady napf. na
emise sklenikovych plynl nebo jinych znecistujicich latek nebo jiné naklady na zmirnéni zmény
klimatu. Tyto naklady se také mohou vztahovat nejen k celému Zivotnimu cyklu pfedmétu zakazky ale
i k jeho ¢asti.

Explicitné zakon umozniuje provadét hodnoceni i takovym zplsobem, Ze stanovi konkrétni cenu a
hodnoti nabizenou kvalitu (napf. mnozZstvi néjaké komodity nebo néjaka specificka kvalitativni
vlastnost).

Také je dullezité, ze zadavatel nesmi stanovit ekonomickou vyhodnost pouze na zakladé nejnizsi
nabidkové ceny (§ 114 odst. 3) v pfipadé vefejné zakazky na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho
slovniku jednotného klasifikaéniho systému (Architektonické, stavebni, technické a inspekéni sluzby —
nutno ovéfit, zda pozadované sluzby odpovidaji €iselnikim nebo ne), nebo v kategorii 1 nebo 5 podle
pfilohy &. 4 k tomuto zakonu.

Vystupy €innosti zadavatele pro posouzeni ugasti v zaddvacim fizeni a hodnoceni nabidek tak jsou
shodné (po provedeni posouzeni podminek u&asti v zadavacim fizeni i hodnoceni nabidek) —
vysledkem je vybér zplsobilého dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodné;jsi, a dokumentace, ktera se k vybéru i Cinnostem v jejich pribéhu vaze.

Posouzeni splnéni podminek Gcasti v zadavacim rizeni a hodnoceni
nabidek

Aktivita

- Ukoncené otevirani nabidek (§ 107-110)
- Zhotoveny protokol o otevirani obalek (§ 110 odst. 5), ktery
obsahuje seznam nabidek s udaji dle § 110 odst. 3 (nikoliv

v pfipadé elektronického podavani nabidek)

Nutné

podminky/predpoklady
bez kterych nelze zapocit

aktivitu zadavaciho rizeni
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Zadavatel
subjekt
Nabidky splfujici podminky § 109 a § 110
predpoklady Zadavaci dokumentace, obsahujici zadavatelem stanovené
pro spinéni podminky U&asti v zadavacim Fizeni (§ 37/§ 38), stanovena
Vstupy aktivity pravidla pro hodnoceni nabidek v zadavacich podminkach dle §
115
Format listinna nebo elektronicka podoba vstupt
vstupt

Lhata pro zpracovani

Bez zbyte¢ného odkladu

Soucinnost ostatnich

subjektt

Povéfena komise zadavatele (pokud byla ustanovena), experti a
dodavatelé, pokud doplfiuji nebo objasriuji informace, doklady,
vzorky nebo modely, nebo zdlvodriuji vysi nabidkové ceny, pokud

byli vyzvani k doplnéni nebo vysvétleni

Vystupy aktivity

zprava o hodnoceni nabidek dle § 119 odst. 2

oznameni o vylouc€eni (pokud néktery ucastnik zadavaciho fizeni

byl vylou¢en) s odlvodnénim

odborné posudky, vyjadfeni odborniki jako podklad pro

zadavatelovo rozhodnuti o vybéru, pokud jich zadavatel vyuzil dle

§42

pisemné cestné prohlaseni vSech ¢&lend komise, prizvanych
odbornikti nebo osob zastupujicich zadavatele (dle § 42 a § 43) o

tom, Ze nejsou ve stietu zajma dle § 44

komunikace mezi zadavatelem a dodavateli dle § 211, pokud byla

vedena (tykajici se zejména objasnéni nebo doplnéni nabidek)

posouzeni MNNC (minimalné u vitézné nabidky), pravidla si urci
zadavatel, pfipadné bude postupovat dle § 113, pokud si to
vyhradi v ZD (pfipadné vyzva dodavateli, pokud zadavatel

pozadoval odivodnéni MNNC)

format

listinny, nebo elektronicky, v pfipadé oznameni o vylouceni Ize
oznamit na profilu zadavatele, pokud si to zadavatel vyhradil
v zadavacich podminkach (§ 53)
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Rizika/doporuceni

V pfipadé ZPR Ize provést posouzeni spinéni podminek ugasti
pfed hodnocenim nabidek nebo posoudit spinéni podminek ucasti
az po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi zadavatel
provést posouzeni spinéni podminek ucCasti a hodnoceni jeho
nabidky vzdy (pokud je v zadavacim fizeni pouze jeden uc€astnik,
nemusi zadavatel hodnotit, ale mlze vybrat dodavatele bez
hodnoceni). Tedy zadavatel mGze nejdfive vyhodnotit nabidky a
posoudit pouze vybranou nabidku. Takové FeSeni se doporucuje u
jednodusSich verfejnych zakazek, kde Ize velmi rychle vyhodnotit a
ovéfit hodnotici kritéria (cena, doba realizace, délka zaruky atp.)
Zadavatel si mGze veSkeré Udaje, doklady, vzorky nebo modely,
které jsou zejména soucasti nabidky u€astnika zadavaciho fizeni
ovéfovat nebo si je opatfovat sam (bude se napfiklad jednat o
ovéreni technickych (daji uvadénych (castnikem zadavaciho
fizeni nebo ovéfeni jim uvadénych referenci apod.), nemusi se
spoléhat pouze na udaje, dokumenty, vzorky predlozené
Ucastnikem zadavaciho fizeni (§ 39)

Zadavatel mGze nabidky posoudit a hodnotit sdm nebo si zfidit
komisi. Oproti pfedchozi Upravé neni sestaveni komise ze zakona
134/2016 Sb. povinné a nejsou tedy ani vymezena pravidla pro
Cinnost komise, plati ale samoziejmé obecné zasady. Zadavatel
mulze komisi poveéfit jakoukoli ¢innosti ve vztahu k postupu pfi
posuzovani nabidek

Spole€nou vlastnosti pro podminky u&asti podle § 37 odst. 1 je
jejich souvislost s pfedmétem vefejné zakazky. Nelze tedy
napfiklad vyZadovat kvalifikaci, ktera nesouvisi splnénim vefejné
zakazky, nebo s plnénim socialnich ¢&i environmentélnich
podminek bez souvislosti s pfedmétem vefejné zakazky (napfiklad
sponzorstvi kulturnich, sportovnich nebo spoleCenskych aktivit
urCenych zadavatelem). Naplnéni podminky pfimé souvislosti
podminek uUc€asti s pfedmétem zakazky musi byt vzdy.

zadavatel mGze stanovit pozadavky na obsah, formu nebo zpusob
podani nabidek. Tyto pozadavky vSak musi byt pfiméfené a nesmi
se jednat o Cisté formalni pozadavky (napfiklad povinné Cislovani
stran a krouzkova vazba), které lze v zadavacich podminkach
stanovit pouze jako doporucujici

Neni-li stanoveno v tomto zakoné jinak, mize zadavatel provést
hodnoceni nabidek dfive, nez posoudi spinéni podminek ucasti. U
vybraného dodavatele musi zadavatel provést posouzeni spinéni

podminek ucasti a hodnoceni jeho nabidky vzdy (neni nutno
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hodnotit, pokud je nabidka, resp. u€astnik, v zadavacim fizeni
jedina)

Postup, kdy je vhodnéjSi nejdfive hodnotit nabidky a posoudit
pouze nabidku vybraného dodavatele, doporuCujeme v ramci
jednodussSich zakazek, kde samotné hodnoceni nepredstavuje
slozitou kontrolu jednotlivych nabidek, kde hodnoceni nabidek
neni podminéno pfedchozim posouzenim nabidek (kde az na
zakladé podrobného posuzovani a kontroly nabidek a udaji z
nabidek Ize dojit ke konkrétnim znalostem, potfebnym pro
sluzby, kde zadavatel pro hodnoceni musi nejdfive posoudit
kvalitu vSech nabidek) a lze potfebné informace pro hodnoceni
v nabidce rychle nalézt a ovéfit

Pokud neni zadavatelem stanoveno jinak, pro hodnoceni je
rozhodujici pro zadavatele:

A) Je-li platcem dané z pfidané hodnoty, cena bez dané z pfidané
hodnoty,

B) Neni-li platcem dané z pfidané hodnoty, cena s dani z pfidané
hodnoty.

Zadavatel musi stanovit: pravidla hodnoceni, metodu hodnoceni,
vahu ¢i matematicky vztah mezi kritérii (vahu ¢i matematicky vztah
nemusi stanovit, pokud objektivné neni schopen vahu nebo
matematicky vztah stanovit)

Kritéria kvality se musi vztahovat k pfedmétu zakazky (nelze
hodnotit skute€nosti, které s pfedmétem zakazky nesouviseji)
Kritérium kvality mohou, ale nemusi pokryvat cely Zivotni cyklus
zakazky

V pfipadé jakéhokoliv dopliovani nebo objasfiovani je nutné
dodrzet z&kladni zasady zadavani, uvedené v § 6 — a to hlavné
zasadu rovného zachazeni ke v8em ucastnikim zadavaciho
fizeni. Pokud zadavatel umozni doplfiovani nebo vysvétlovani
jednomu uc€astnikovi, musi umoznit doplfiovani nebo vysvétlovani i
ostatnim Ucastnikim (v pfipadé, kdy zadavatel posuzuje vSechny
nabidky nebo prvniho vybraného dodavatele musi vyloudit —
potom musi umoznit dalSimu v pofadi pfipadné také
doplnit/objasnit nabidku, pokud tak umoznil prvému —
vylou€enému — vybranému dodavateli)

Pokud zadavatel bude pozadovat doplnéni nabidek, tak muze
pozadovat doplnéni pouze takovych udajd, dokladd, vzorkd nebo

modeld, které nebudou hodnoceny dle kritérii hodnoceni
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- Za objasnéni se povazuje i oprava poloZkového rozpoctu, pokud
neni dot€ena celkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek

- Obecné doporuceni — umoznit ucastnikiim doplfiovat/vysvétlovat —
smyslem zadavani je obdrzet co nejlepSi nabidku, nikoliv jich co

nejvice vyloudit

Odkazy na souvisejici
Podminky ucéasti v zadavacim fizeni

metodiky

Krok 4 Vybér dodavatele

Dulezitou novinkou (podminka pro vybér dodavatele) v zakonu 134/2016Sb. je, Ze i v zjednoduSeném
podlimitnim fizeni musi u vybraného dodavatele vzdy dojit k:

- Ovéfeni, zda ma zaknihované akcie, pokud je akciovou spole¢nosti (§ 48/9)
- Zjisténi skuteénych majitelt dodavatele dle § 104/2
- Predlozeni originald nebo ovéfenych kopii dokladu o kvalifikaci

Pokud zadavatel v ZD stanovi, muze od vybraného dodavatele pozadovat také (dle § 104/1):

a) predlozeni dokladd nebo vzorkl(l vztahujicich se k pfedmétu pInéni vefejné zakazky nebo
kvalifikaci dodavatele,

b) uspésny vysledek zkousek vzorku,

c) predlozeni dokladu prokazujiciho schopnost dodavatele zabezpedit ochranu utajovanych
informaci, je-li to k plnéni vefejné zakazky nezbytné,

d) pfijeti urcité formy spoluprace podle § 37 odst. 4, nebo

e) bliz§i podminky soudinnosti pfed uzavienim smlouvy.

Zadavatel si pfi vybéru dodavatele musi rozmyslet, jakym zpisobem nastavi vnitfni interni postupy pro
ukony dané zakonem, jaky postup bude pro ného nejvyhodnéjsi, a to i s ohledem na ¢asovy prubéh.
Vzhledem k tomu, ze zakon samotny neurduje postup v jednotlivych krocich a Ukonech, je jen na
zadavateli, jakym zptisobem si tento krok naplanuje. DlleZité je vychazet ze skuteénosti, ze u ZPR
pocina bézet lhuta pro namitky od okamziku jejich uvefejnéni nebo doru¢eni Oznameni o vybéru (§
50) nebo jeho uvefejnéni na profilu, pokud si to zadavatel vyhradil. Do té doby mlze zadavatel, pokud
mu to bude tak vyhovovat, vyzyvat dle § 46, resp. § 122 dodavatele, jehoZ nabidka byla shledana
nejvyhodnéjsi, k doplfiovani potfebnych Gdajl, dokumentl, vzorkd, modell, ke spinéni podminek dle
8§ 122/3, § 46/1, resp. § 104. Stale ale musi mit na paméti, Ze musi odeslat/uvefejnit Oznameni o
vybéru (§ 48/11, § 50) a od tohoto momentu bézi lhdta pro podani namitek a po kterou nesmi
zadavatel uzavfit smlouvu.

Zadavatel vS§ak muze svij postup obratit a nejdfive obeslat u€astniky Oznamenim o vybéru, vyzvat
vybraného dodavatele k doplnéni/naplnéni zadavacich podminek a podminek u&asti nutnych
k budoucimu uzavfeni smlouvy a poté, co uplyne lhata pro podani namitek, po kterou nesmi uzavfit
smlouvu po kontrole spinéni vSech zadavacich podminek uzavfit s vybranym dodavatelem smlouvu
(vybraného dodavatele mize samozfejmé vyzvat ke spinéni podminek dle § 122 samozfejmé i po
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uplynuti Ihaty pro podani namitek proti vybéru dodavatele). Takovy postup musi zadavatel zvazit, zda
pro né&j pozdéjsi dokladovani splnéni podminek k uzavfeni smlouvy nepfedstavuje pfilisné riziko
(napfiklad s ohledem na slozitost pfedmétu zakazky, komplikovanost zakazky, obtiznosti jejich
splnéni, mnozstvi Udajl a podminek nutnych k uzavieni smlouvy), i s ohledem na skutecnost, Ze
v pfipadé, Zze by musel vyloucit takového vybraného dodavatele pro nesplnéni/nedoplnéni podminek
pro uzavieni smlouvy a musel by opakovat postup pfi obesilani/uvefejiiovani Oznameni o vybéru —
tedy v€etné Ih{t pro podani namitek proti vylouceni a Ihaty proti vybéru dodavatele. Po takovou dobu
by opakované zadavatel nesmél uzavfit smlouvu.

Krok 4 vybér dodavatele
Aktivita Vybér dodavatele

- Provedené a ukon€ené hodnoceni nabidek a posouzeni spinéni
Nutné podminek ucasti nejméné u vybraného dodavatele (mozny vybér
podminky/predpoklady bez hodnoceni, pokud v zadavacim Fizeni byl jen jeden uc¢astnik)

bez kterych nelze zapogcit -

aktivitu zadavaciho fizeni - (provedenad elektronicka aukce, pokud je v zadavacim fizeni
pouzita)

subjekt Zadavatel

predpoklady - Vysledek hodnoceni, stanovené poradi

pro spinéni - Pisemna zprava o hodnoceni nabidek dle § 119 odst. 2
Bz aktivity

Format - listinny, elektronicky

vstupt

Bez zbyte€ného odkladu po ukon&eni hodnoceni nabidek, nejpozdéji do

Lhata pro zpracovani . )
ukoné&eni zadavaci lhaty, pokud nenastanou okolnosti dle § 40 odst. 3.

Soucinnost ostatnich
Povéfena komise/osoba zadavatele, pokud je zadavatel povéfi

subjektt
e rozhodnuti o vybéru dodavatele
e oznameni o vybéru dodavatele dle § 50 (aZ po ukonéeni faze
posouzeni nabidek i hodnoceni nabidek — zadavatel odeSle
Vystupy oznameni bez zbytecného odkladu po rozhodnuti o vybéru

dodavatele)

o dle § 122 vyzva vybranému dodavateli k pfedlozeni

a) originald nebo ovéfenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci,
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pokud je jiz nema k dispozici,
b) dokladd nebo vzork(, jejichz pFedlozeni je podminkou

uzavieni smlouvy, pokud si je zadavatel vyhradil podle § 104
odst. 1

C) informaci a dokladd dle § 104/2/a/b, je-li vybrany
dodavatel pravnickou osobou

oznameni o vylou€eni (pokud vybrany u€astnik zadavaciho fizeni
nepredlozil doklady nebo informace pozadované dle § 122 odst.
3)

komunikace mezi zadavatelem a dodavateli dle § 211, pokud byla

vedena

format

listinny, nebo elektronicky, v pfipadé oznameni o vylouéeni nebo
oznameni o vybéru Ize oznamit na profilu zadavatele, pokud si to

zadavatel vyhradil v zadavacich podminkach (§ 53)

Rizika/doporuceni

Zakon u rozhodnuti o vybéru dodavatele nefesi, kdo jej provede a
jakou formou — to zalezi na pravnich pfedpisech a organizacnich
pokynech upravujicich €innost zadavatele

U vybraného dodavatele musi zadavatel provést posouzeni
splnéni podminek uGcasti a hodnoceni jeho nabidky vzdy
(nehodnoti se, pokud zbyva v zadavacim fizeni jediny ucastnik).
Zadavatel si mUze veSkeré udaje, doklady, vzorky nebo modely,
které jsou zejména soucasti nabidky u€astnika zadavaciho fizeni
ovéfovat nebo si je opatfovat sam (bude se napfiklad jednat o
ovéfeni technickych udaju uvadénych (céastnikem zadavaciho
fizeni nebo ovéfeni jim uvadénych referenci apod.), nemusi se
spoléhat pouze na udaje, dokumenty, vzorky predlozené
ucastnikem zadavaciho fizeni (§ 39).

pokud si zadavatel vyhradil pfedlozeni dokumentl, dokladd Cdi
vzorkl pfed podpisem smlouvy, musi si vyzadat vSechny, které
pozadoval a zkontrolovat, zda jsou spravné a v pozadované kvalité
(pokud by nebyly, musi zadavatel dodavatele vylougit).

Pokud by vybrany dodavatel nebyl schopen splnit zadavatelovy
pozadavky, nutné k uzavieni smlouvy a dodavateli by tak zanikla
ucast v zadavacim fizeni, musi zadavatel provést minimalné u
druhé nabidky posouzeni spinéni podminek Ucasti a musi ovéfit (a
pfipadné provést pfehodnoceni nabidek), zda se zanikem ucasti
jednoho z dodavatelll nebylo zménéno celkové poradi nabidek (§
125)
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-
-

- Lhita bez zbyteéného odkladu neni porusena v pfipadé predlozeni
dokladu nebo provadéni zkousek pred uzavienim smlouvy, které si
zadavatel vyhradil podle § 104 v zadavacich podminkach.

- Zadavatel by mél velmi pozorné sledovat zadavaci |hdtu (pokud ji
stanovil), aby nedoSlo k situaci, ze zadavaci fizeni je ukon&eno
uplynutim zadavaci |lhaty dle § 40 odst. 4 — nesl by tak naklady

UCastnikd spojené s UCasti v zadavacim fizeni

Krok 5 a - podpis smlouvy

Aktivita

Uzavieni smlouvy

Nutné
podminky/predpoklady
bez kterych nelze zapocit

aktivitu zadavaciho fizeni

- odeslané oznameni o vybéru dodavatele dle § 50
- uplynuti IhGty dle § 246 (zakaz uzavfit smlouvu)
- splnéni podminek podle § 48 odst.9 a § 122 odst. 3 ze strany

vybraného dodavatele

subjekt Zadavatel, vybrany dodavatel
predpoklady - soulad smlouvy s nabidkou vybraného dodavatele, véetné ovéreni
pro spineni informaci, Gdajii a dokladd podle § 48 odst.9 a § 122 odst. 3
STty aktivity
Format - listinny/elektronicky
vstupt

Lhita pro zpracovani

Bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihaty dle § 246

Soucinnost ostatnich

subjektt

vybrany dodavatel

Vystupy

e podepsana/uzaviena smlouva

format

e pisemny
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Rizika/doporuceni

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu, pokud neuplynuly lhdty dle §
246

Smlouva musi byt uzaviena v souladu s nabidkou vybraného
dodavatele a neméla by se ménit nebo byt doplfiovana. Rozhodné
by se nesmi ménit zadné parametry, které byly zadavacimi
podminkami. Smlouva nebo ramcova dohoda musi odpovidat
zadavacim podminkdm a nabidce vybraného dodavatele a musi
byt uzaviena pisemné

Rizikem jsou i terminy realizace vefejné zakazky. V prubéhu
realizace zakazky nesmi dojit k podstatnym zmé&nam smlouvy.
Terminy realizace by mély byt stanoveny takovym zplGsobem, aby
pfipadna zdrzeni podpisu smlouvy bez ohledu na diivod neménila
parametry zadavacich podminek

Pokud si zadavatel vyhradil predlozeni dokumentt, dokladi di
vzorkll pfed podpisem smlouvy, musi si vyzadat vSechny, které
pozadoval, a zkontrolovat, zda jsou spravné a v pozadované
kvalité¢ (pokud by nebyly, musi zadavatel dodavatele vyloucit).
Kontrolu musi zadavatel provést, jinak by nesl velké riziko, ze
uzavie smlouvu s nékym, kdo meél byt vylouéen pro nesplnéni
podminek uCasti zadavaciho Fizeni

Lhata bez zbyteé¢ného odkladu neni porusena v pripadé predlozeni
dokladd nebo provadéni zkousek pred uzavienim smlouvy, které si
zadavatel vyhradil podle § 104 v zadavacich podminkach. V
takovém pfipadé se smlouva uzavie bez zbyte¢ného odkladu po
predloZeni dokladu nebo ukonéeni zkousek.

Zadavatel muze v pfipadé, Ze vyloucil vybraného dodavatele,
postupné oslovovat dalSi u€astniky zadavaciho Fizeni dle pofadi
az k u€astnikovi, ktery se umistil na poslednim misté (§ 125/1).
Zadavatel musi opakované hodnotit nabidky, pokud by vylouceni
vybraného dodavatele mélo vliv na plvodni pofadi nabidek (§
125/1). Doporuduje se zkontrolovat, za u€elem ujisténi zadavatele,
Ze se vylou€enim vybraného u&astnika zadavaciho fizeni nezméni
poradi nabidek

V pfipadé, Ze po vylouCeni vybraného dodavatele zadavatel
postupuje postupem dle § 125/1 (oslovuje dalSi v pofadi), musi
postupovat vzdy postupem dle § 125/2 — tedy vybrat takového
dodavatele, jehoZ nabidka je nejvyhodnéjsi, zkontrolovat splnéni
podminek podle § 48/9, vyzvat ho k pfedloZzeni naleZitosti podle (§
122/3), vyloucit, pokud dodavatel nekonal dle § 122/3, znovu

opakovat postup dle § 123 a § 124.
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Zadavatel ma také moznost v pfipadé, ze vybranému dodavateli
zanikne ucast v zadavacim fizeni, zadavaci fizeni zrusit dle §
127/2/b

Pokud by zadavatel zruSil zadavaci Fizeni v souladu s § 127, musi

uvefejnit oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni do 5 dnl na profilu

zadavatele
Odkazy na souvisejici
metodiky
5 b zruseni zadavaciho fizeni
Aktivita Zruseni zadavaciho rizeni

Nutné

podminky/predpoklady )

bez kterych nelze zapogéit

aktivitu zadavaciho fizeni

Zahajené zadavaci fizeni
NapInéni dlvodl podle § 127

subjekt Zadavatel
predpoklady
pro splnéni R
STty aktivity
Format - NR
vstupt
Lhita pro zpracovani NR
Soucinnost ostatnich NR
subjektt
Vystupy e Rozhodnuti o zrueni zadavaciho fizeni
format

21



http://www.portal-vz.cz/getmedia/1331b6f3-4f29-4ce5-a533-a4fe6b9c4773/127
http://www.portal-vz.cz/getmedia/1331b6f3-4f29-4ce5-a533-a4fe6b9c4773/127
http://www.portal-vz.cz/getmedia/1331b6f3-4f29-4ce5-a533-a4fe6b9c4773/127
http://www.portal-vz.cz/getmedia/1331b6f3-4f29-4ce5-a533-a4fe6b9c4773/127

_zx=g» | MINISTERSTVO
PRO MISTNI

&j ROZVOJ ¢R

Rizika/doporuceni

Zakon u samotného rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni
neupravuje, kdo jej provede a jakou formou — to zalezi na pravnich
pfedpisech a organizacnich pokynech upravujicich ¢&innost
zadavatele

Zadavatel mize zrusit zadavaci Fizeni pouze z dlivodl uvedenych
v§ 127

Pokud by zadavatel zrusil zadavaci fizeni v souladu s § 127, musi
uverfejnit oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni do 5 dni na profilu
zadavatele

Zadavaci fizeni je ukonéeno az uplynutim Ihdt nebo nabitim pravni

moci dle § 51 odst. 2

Odkazy na souvisejici
metodiky

Krok 6 Povinnosti souvisejici s ukonéenim zadavaciho fizeni

Zadavatel postupuje v souladu dle § 212, § 213, § 217, § 219. Tyto paragrafy se tykaji uverejnovani

informaci o zadavacim Fizeni, formulard, elektronickych nastrojl, uvefejiiovani smlouvy a skutec¢né
uhrazené ceny. O celém zadavacim fizeni (i zruSeném) vyhotovi zadavatel pisemnou zpravu dle §
217, uvefejni informace o vysledku zadavaciho Fizeni, uvefejni uzavienou smlouvu. Za uvefejnéni
smlouvy se povazuje i uverejnéni dle jiného pravniho predpisu (viz § 219/1/d — napF. registr smluv).
Zadavatel nemusi uverejiiovat smlouvu a skute€né uhrazenou cenu v nasledujicich pfipadech:

- smlouvu na vefejnou zakazku,

- smlouvu na vefejnou zakazku,

jejiz cena nepfesahne 500 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty,
u které verejny zadavatel postupoval v souladu s § 29 pism. a)

az c) a pismeno |) bod 2, § 30 pism. d) nebo § 191 odst. 2 pism. e),
- pro zadavatele, ktery je zpravodajskou sluzbou podle jiného pravniho pfedpisu, nebo
- smlouvu uverejnénou podle jiného pravniho predpisu (registr smiuv).

Povinnosti souvisejici s ukonéenim zadavaciho fizeni

Nutné

podminky/predpoklady }

bez kterych nelze zapogit

aktivitu zadavaciho rizeni

Podepsana/uzaviena smlouva s vybranym dodavatelem nebo

ZruSeni zadavaciho fizeni

subjekt Zadavatel
predpoklady - Uzavfena smlouva nebo

Vstupy In&ni
pro spineni - Rozhodnuti o zrudeni zadavaciho Fizeni
aktivity
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Format

listinna nebo elektronicka podoba vstup(, profil zadavatele

Lhuta pro zpracovani

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni (§ 126) musi byt
zvefejnéno do 30 pracovnich dnu od uzavreni smlouvy zadavatele
zpusobem dle § 212

Pisemna zprava zadavatele ze zadavaciho fizeni musi byt
zverejnéna do 30 pracovnich dnd od ukonéeni zadavaciho Fizeni
(od uzavieni smlouvy nebo okamziku dle § 51/2 v pfipadé zruseni
zadavaciho fizeni) na profilu zadavatele (§ 217)

uzavfena smlouva musi byt zvefejnéna do 15 dnu od uzavreni
smlouvy na profilu zadavatele (§ 219)

v pfipadé o zruseni zadavaciho fizeni: 5 pracovnich dnt pro

Oznameni o zrudeni ZPR

Soucinnost ostatnich NR

subjektt
Odeslané oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle § 126 v
souladu s vyhlaskou €. 168/2016 Sb.
Vyhotovend pisemna zprava zadavatele dle § 217 zvefejnéna na
profilu zadavatele

Vystupy
uverejnéna smlouva na profilu zadavatele (v pfipadé smluv od
500 000 K¢ bez DPH vyse)
v pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni Oznadmeni o zruSeni
zadavaciho fizeni

format

pisemny a elektronicky na profilu zadavatele

Rizika/doporuceni

dodrzet stanovené terminy — mlze jit o spravni delikt dle § 269
uchovavat dokumentaci zadavaciho fizeni dle § 216
nezapomenout zvefejiiovat skute¢né uhrazenou cenu v terminech
dle § 219/3/4; cenu neni nutné uvefejiiovat v pfipadech, kdy neni

potfeba uverejiiovat smlouvu

Odkazy na souvisejici

metodiky
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