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Nakupni portal Kraj Vysoana
Kraje Vysocina

Popis zakladnich funkcionalit nastroje

Nakupni portal Kraje Vysocina (dale také ,NPKV") je jednoducha, uzivatelsky pfivétivad procesné
orientovana webova aplikace k objednavani vybranych komodit. Je uréena pro uzivatele krajského

Ufadu, uzivatele prispévkovych organizaci Kraje Vysocina a jejich dodavatele.

NPKYV je uréen pro online nakup zbozi, které bylo vysoutézeno ve vefejné zakazce. Zaroven umoznuje
zaddavat poZadavky k realizaci vefejné zakazky. Nastavbou aplikace je propojeni s dalSimi systémy
kraje (EZAK, datovy sklad, fizeniidentit proadministraci uzivatelskych opravnéni).

Vzhledem a zakladnimi funkcionalitamise aplikace nelii od béznych e-shopd.

Aplikace je ¢lenéna takto:

L4 modul ,,Pfimy nakup* zajistuje pfimy nakup, tj. odesilani objednavek dodavateldm na
dodéavku konkrétniho zboZi/produktl za vysoutézené ceny (napf. plnénirdmcovych smluy,
smluv zverejnych zakdzek s postupnym odbérem apod.). Zakladni funkcionality:

- Systém funguje jako bézny e-shop - objednatel si prohledavanim funkéniho
stromu kategorii/komodit) vybere potfebné zbozi/produkty, naplni kosik a po
vyplnéni mista dodani pfipadné kontaktl odesild objednavku. Nasleduje interni
schvalovani objednavky v organizaci (pfikazce operace), pfip. je moznost vyuzit
idruhystupen schvaleni (spravce rozpoctu)-vse prostfednictvim NPKV.

- Po schvaleni obdrzi dodavatelé e-mailovou spravu s elektronickou pfilohou
objednavky a s odkazem do modulu NPKV uréeného pro dodavatele. Modul pro
dodavatele mimo jiné umoznuje i doplAujici komunikaci mezi objednatelem a do-

davatelem (napf. pro ovéreni doby dodani).




Systém umoznuje sledovani stavl objednavky (Koncept, Ke schvéleni, Ke
schvaleni SR, Ke schvaleni CN, K prepracovani, Odeslano, K diskuzi, Expedovana,
Uzavrenad, Planovano), odesilani notifikaci a ukladani historie vdech provedenych
krokU, které umoznuji nepretrzité sledovani pribéh nakupu, tj. vytvaii plnohod-
notnou auditni stopu. Zaroven je propojen s datovym skladem Kraje Vysocina
(otevieny format SW), kde probiha pokrocila analyza nad daty (napf. manazerské
reporty).

- Po dodani zbozije do systému nahran dodaci list nebo faktura. Objednavka muze
byt uzaviena s nasledujicimi stavy: Doru¢ené, Caste¢né doruéené a Nedoruéené,
ato podle toho,zda byla vykryta objednavka plné ¢inikoliv.

modul ,,Centralni nakup* je zaméren na tvorbu Zaddanek organizaci o zajisténi a realizaci
verejné zakazky na dodavku zbozi. Tento nastroj je obousmérné propojen se systémem
pro administraci vefejnych zakazek (EZAK). Tzn., sbér pozadavki se provede v ,,Centralnim
nakupu®, objednatel sdm popise pozadovanou technickou specifikaci do pfipojeného
excelového souboru, ktery pfilozi k Zzddance. Nasledné probéhne proces schvalovani
v organizaci objednatele ndkupu, tj. finanéni kontrola a takto schvalena zéddanka se odesle
ke schvaleni na kraj (centralnimu zadavateli). Po schvaleni uzivatelem s roli ,centralni
schvalovatel”, ktery zkontroluje technické parametry, uzivatel s roli ,centralni nakup" vlozi
obsah zadanky/zddanek do zakazky a tu vyexportuje do EZAK. V EZAK se realizuje soutéz
a po ukonceni soutéze se prostrednictvim webovych sluzeb automaticky prenese
informace o vysledku zpét kzadance.

Modul ,,Administrace* je vénovan spravé kategorii a dodavatell. Katalog konkrétniho
dodavatele vznika takto:

- Administrator zaeviduje do NPKV dodavatele a vytvofi mu prazdny katalog

- V pfipadé, Ze dodavatel doda dodavatel importni soubor v pozadovaném
datovém rozhrani, je jeho katalog importovan do NPKV. Nasledné& administrator
provede kontrolu obsahu tak, aby odpovidal vysledkdm verejné zakazky. Admini-
strator zatfidi zboZi/produkty katalogu do kategorii, zvoli pofadi zobrazovani a za-
rovert mUze propojit vzajemné souvisejici zbozi/produkty.

- V pfipadé, ze jde o vybrané dodavatele, ktefi dodavaji produkty v rezimu zakazky
malého rozsahu (administrator pfifadi tomuto dodavateli specialni aplika¢ni roli),
doplnuji si produkty do systému vyhradné tito dodavatelé (prozatim jde pouze o
dodavatele regionalnich produktl). Funkéni strom kategorii odpovida v tomto
pfipadé CPV kéddm a je vytvoren administratorem aplikace v souladu s dopo-
ru¢enim MMR CR. S ohledem na potfebu kontroly nad tak takto zavedenymi pro-
dukty podléha celé spektrum produktd dodavatele schvalovani administratorem
katalogu. V datovém skladu je pfipraven report, prostfednictvim kterého probiha
kontrola rozsahu odebraného zbozi pro pfipad prekroceni limitu pro zakazky ma-
lého rozsahu. Odpovednostise fidi pravidly Rady Kraje Vysocina.



Modul ,,Dodavatel“ je urcen pro dodavatele ke komunikaci a sprave objednavek. Doda-

vatel mé prehled o novych, diskutovanych a exportovanych objednavkach od vsech objed-
natell. Prostfednictvim tohoto modulu mdze probihat komunikace mezi objednatelem
a dodavatelem, Ize zasilat faktury, nebo dodaci listy. Objednéavka je pro dodavatele dokon-
¢ena zpravou o expedici. Zaroven povéfeni dodavatelé prostfednictvim tohoto modulu

upravujidata o produktech (regionalniprodukty).

Vyhodou NPKYV je, ze na jedné strané ma management organizace k dispozici ad-hoc monitoring
nakupu (pfehled o zakoupeném zbozZi/produktl a prostfedcich vynalozenych na ndkup), na druhé
strané ma zfizovatel (kraj) moznost sledovat situaci na centralni drovni. Vsichni maji k dispozici
reporty o nakupech prostfednictvim datového skladu Kraje Vysocina. Vyhodou jsou notifikace na

zmény stavu objednavek pro Uc¢astniky procesu.

Pro kraj a organizace je velmi dllezitd i skutec¢nost, Ze kazdy jednotlivy ndkup probihd postupnym
schvalovanim podle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, a tedy management organizace ma
jistotu, ze kazda objednavka a zadanka o vefejnou soutéz bude vzdy schvalena povérenymi
kompetentnimiosobami.

Velkym pozitivem je, Ze veSkeré pfistupy do aplikace jsou fizeny prostfednictvim krajského nastroje
pro fizeni identit (IDM), ktery Kraj Vysocina pouziva pro spravu uzivatelskych opravnéni. Opravnéni
pridéluje zaméstnanclm podle svého uvazeni vzdy statutdrni organ organizace. S ohledem na
spektrum rlznych katalogd rGznych dodavatell aplikace prostfednictvim katalogovych roli zajisti, ze
kazdy uzivatel ma pfistup pouze k takovému katalogu zbozi, ze kterého bude moci zboZi objednavat

(napf.nékdo objednava kancelarské zbozi, jiny uzivatel objednava IT technologie).

Data ze systému jsou v hodinovych intervalech exportovdna do datového skladu Kraje Vysocina, kde

probiha jejich vyhodnocovani.

Vyuzivanim aplikace doslo k vyraznému snizeni administrativni naro¢nosti souvisejici s nakupem,
a to zejména s ohledem na procesni charakter aplikace. VSichni dotéeni uzivatelé pracuji online
sjednou informaci. Veskeré uzivatelské Ukony v aplikaci jsou logovany, je zajisténa prabézna auditni

stopa.

ﬂ Dalsi funkcionality a moznosti vyu

Proces pfimych nakupU Ize realizovat prostfednictvim NPKV i individualné bez nutnosti centralniho

feseni, podle nasledujiciho schematu:
L Organizace sisama verejnou zakazkou vysoutézi dodavatele jakékoliv komodity.
L] Organizace s vitéznym dodavatelem/dodavateli uzavie smlouvy na dodavky. Smlouvy musi

obsahovat ustanoveni, ze dodavatel zaroven doda importni data v predepsané strukture
NPKYV a zaroven souhlastim, ze bude objednavky pfijimat a vyfizovat prostfednictvim NPKV.



Ziskana data administrator aplikace nahraje do NPKYV, zatfidi zboZi/produkty podle kategorii

a zpfistupnije konkrétniorganizacia zaroven aktivuje modul pro dodavatele pro komunikaci
sobjednatelem k objednavkam.

) Takto nastaveny katalog zboZi/produktl bude k dispozici pouze té organizaci, které predlo-
zila uzavienou smlouvu.

Vyhody tohoto reSeni:

) Organizace ma dodavatele, kterého sivybrala sama podle svych potreb.

) Organizace mUze odebirat zboZi/produkty od rlznych dodavateld, nicméné objednavky
budou soustfedény a zasilany z jednoho systému —bude mit k dispozici vlastni unifikovany e-
shop, se schvalovanim dle principd finanéni kontroly (jednostupnové, tj. pfikazce operace Ci
dvoustupnoveé schvalovani, tj.doplnénispravce rozpoctu).

) Kraj ziska strukturovany prehled o nakupu v pfispévkové organizaci

) Takto nastaveny systém mUze byt zdrojem informaci pro pfipadny budouci centralni nakup.

Popis procesu

Pozn: iniciator ndkupu je uZivatel z organizace/kraj nebo pfispévkovd organizace), ktery je
objednatelem v radmci primého ndkupu nebo Zadatel v ramci centralniho ndkupu, a to vcetné
schvalovateld z této organizace.
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Cinnosti v zavislosti na rolich

— vycet pro cely druh | v procesu

Administrator vytvori katalogovy strom, na ktery budou navazany jednotlivé produkty katalogu
dodavateld (je nutné vytvorit seskupovani podle rdznych "uceld", a to v rdznych drovnich).

Administrator pridéli nadrazené polozce katalogu katalogovou roli, kterd zajisti opravnéni pro uzivatele
zpracovavat pozadavky na zobrazeni a nakup produktd zarazenych v celé této kategorii (zadat
objednavku, schvalit objednavku, dokoncit ndkup po dodani).

Administrator vytvori ¢iselnik dodavateld, pridéli opravnéni pro dodavatele a zajisti propojeni se
systémem fizeni identit (IDM).

Administrator pro kazdého dodavatele vytvofi Ciselnik produktl (KATALOG).

Metadata minimalné v rozsahu: ¢islo polozky, CPV kdd, popis produkti/zbozi, mérna jednotka, cena

s DPH a bez DPH, podfizenost pod jinou polozku (pro zajisténi funkcionality typu ,mUtZete si objednat
také"), vazbu na jinou polozku a s tim spojenou ,viditelnost /neviditelnost (pro pfipad, ze polozku nelze
samostatné objednat, pouze v kombinaci s jinou), limitni hodnoty (pro pfipad zmeény ceny pri dosazeni
Administrator néjakého mnozstvi polozky), poradi zobrazeni na obrazovce.

Q<

selnik
Administrator ke katalogu pridéli seznam organizaci, kterym se katalog ma zobrazovat (v souladu se

smlouvou o spole¢ném postupu) nebo individudlni smlouvou organizace.

Administrator pro dodavatele, ktery je vitézem verejné zakazky, pfipravi katalog, do kterého naimportuje

4a dodand data (nebo naplni katalog ru¢né z listinné podoby dle smlouvy).

Administrator pripravi katalog zbozi, ktery je urcen k vysoutézeni. Jedna se pouze o vzorovy priklad s
4b pfilozenym navrhem na doplnéni technickych specifikaci (excelova Sablona, specificka pro kazdou
polozku takto definovaného katalogu)

Pro zakazky malého rozsahu Ize vyuzit institut pfimého nakupu tzv. ,Regionalni produkt”. V tomto
pfipadé Administrator vytvofi prazdny katalog a pridéli speciadlni roli ,Dodavatel_katalog".

Dodavatel bude sam vkladat produkty do svého KATALOGU, zafazovat je do pridéleného funkéniho
stromu a zasilat je k odsouhlaseni Spravci katalogu. Pro iniciatora nakupu se nic neméni.

Dodavatel 53 Administrator po vytvoreni regionalniho katalogu zajisti schvaleni/neschvaleni produktd.
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— vycet pro cely druh | v procesu

Inicidtor ma potfebu realizovat nakup. Z dostupného katalogu vybirad zbozi/produkty a vklada je do

6 kosiku.
Poveérujici zadavatelé vytvori zadanku. Kazdy inicidtor musi povinné pfi tvorbé zadanky vychazet
7 z Ciselniku. Ke kazdé polozce Ize pfipojit prilohu.

Povérujici zadavatelé maji moznost pribézné zobrazovat dosud vysoutézené ceny kazdé polozky.

Iniciator nakupu naplni kodik a po doplnéni dalsich Gdajd (kdo bude pfijemcem zbozi/produktd,
8 kontakty, rezim nahradniho plnéni apod.) odesle objednavku nebo zadanku ke schvaleni prikazci
operace v ramci své organizace

9 Schvalovaci proces v ramci organizace muze byt jednostupnovy (pfikazce operace) nebo dobrovolné
dvojstupnovy (spravce rozpoctu) — viz finanéni kontrola.
Centralni L - . o . . 5
zadavatel, 10 Iniciator pfipravuje ro¢ni plan nadkupu polozek podle obdobi.
. povérujici . .
Naku 2 017 fit 74 énil 3
P zadavatel, N Iniciator muze vytvorit zadanku z rocniho planu.
administrator, Inicia (Ze pa lbézné doplf do dob Z bud lozka pla fekl d
inici4tor nakupu . vr1|C|ator muZe pan prdbézné upravovat a doplnovat do doby, neZ bude polozka planu ,preklopena do
zadanky.
Centrélni zadavatel mUze vyzvat povérujici zadavatele k vytvoreni zadanek - v pfipadé, Ze hodla
1 realizovat zakazku.
14, 14a Povérujici zadavatel zasle interné schvalenou zadanku centralnimu zadavateli ke schvaleni. Uzivatel

povéreny kontrolou technickych specifikaci zadanku schvali, nebo vrati k pfepracovani.

Pro vytvoreni pfedmétu VZ muize CZ vytvorit rizné formy seskupeni zadanek (napf. podle povérujicich
15 zadavateld, podle polozek a pod), a to podle aktualnich potfeb a charakteru zakazky. Ma pravo resit
nakup odpovidajicim typem zadavaciho fizeni.

16 V pripadé, Ze je vytvofen navrh verejné zakazky, systém umozni jeji prenos do EZAK.

Po zrealizovani verejné zakazky systém automaticky prfevezme vysoutézené ceny z EZAK zpét do

17 L ) s . gy
zadanky a zaroven propojit s ¢iselnikem pro zajisténi pohledu na prubéh soutéznich cen.




Role v aplikaci Poradi

o e el Gl | e Cinnosti v zavislosti na rolich

18 Systém umozni iniciatorovi potvrzovat dodavky polozek ze Zadanky nebo objednavky (potvrzeni
individudlni polozky, potvrzeni dodavky celé zadanky)

19 Po schvaleni objednavky v ramci organizace je objednavka zaslana dodavateli.

Po schvaleni objednavky v organizaci je objednavka zaslana centralnimu schvalovateli, ktery po kontrole
19a souladu s ramcovou smlouvou pfipravi navrh smlouvy s dodavatelem. Jestlize je smlouva pfipravena,
odesle ji mimo systém prostfednictvim spisoveé sluzby k podpisu dodavateli, prilohou smlouvy je
objednavka vygenerovana z NPKV.

Odeslanim objednavky dodavatel obdrzi e-mail s odkazem do aplikace, pfilohou je elektronicky obraz
objednavky.

20

Dodavatel zjisti néjaky problém s dodavkou (napf. nema momentalné na skladé, ma podezreni, ze
21 iniciator objednal omylem nespravné mnozstvi, viz objednaci mérna jednotka apod.. Vyvola diskuzi,
na zakladé které mUze dojit ke zméné objednéavky pfipadné jejiho zruseni.

22 Administrator nastavi pro kazdy katalog seznam organizaci, a to podle smlouvy o spole€ném postupu
(Centralni nakup), ktefi budou moci vytvaret zadanky.

Administrator nastavi ve funkénim stromu katalogu katalogové role, podle kterych se budou fidit
23 pfistupova opravnéni k nakupu konkrétniho zbozi/produktt nebo navrhy na souté&z prostfednictvim

Nastaveni e zaddanek centralniho nakupu.

opravnéni nakupu

Administrator v pfipadé Primého nakupu nastavi ke kazdému katalogu jednotlivych dodavateld (jeden
24 dodavatel mUze mit nékolik katalogl) organizace, které se Gcastnily verejné zakdzky nebo seznam
organizaci, které budou nakupovat u dodavatele regionalni potraviny.

Reditel kazdé dotéené organizace nastavi funk&ni i katalogové role pro své zaméstnance. Reditelim

CS organizaci nastavi funk&ni role automaticky Administrator.
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— vycet pro cely druh | v procesu

20 Systém umozni inicidtorovi nakupu vytvaret plany nakupu centralné nakupovanych a prabézné
soutézenych poloZzek na vybrané obdobi (sbér pozadavkl od povérujicich zadavateld a PO obecng,
vytvéreni vlastnich plant bez vazby na centralniho zadavatele pro pfipad individualniho feseni).

Planovani Injciétor 21 Systém umozni inicidtorovi preklopit vybrané obdobi planu do zadanky.
nakupu

22 Systém umozni inicidtorovi pribézné dopliovat a upravovat plan podle potreb.

Tvlrce zakdzek CN mUze vyzvat zapojené organizace k vytvoreni Zddanek, protoze hodla realizovat

29 zakazku.

Systém umozni pomoci webového API rozhrani ziskat informace (export z dodavaného systému)
minimalné v rozsahu:
» Ciselniky
- zadanky, objednavky, nakupy
Administrator, = ceny polozek
administrator . prehledy (kryté/nekryté zadanky a objednavky, individudlni nakupy, vysoutézené ceny)
datového 24 * export dat pro analyzy v datovém skladu (analyzy pro fizeni objednavek a zadanek, analyzy cen,
skladu informace o dodani, kompletni informacni portfolio stavu dle jednotlivych PO, inicidtord,
centralniho zadavatele a povérujicich zadavateld, fizeni s VZ a bez ni, fizeni CN a individualniho
API fizeni ndkupu, vykryvani objednavek, cenova politika polozek jednotlive, dle CPV, komodit
definovanych administratorem, dle organizaci v ¢ase apod.)
« kontroly limitC (provazby mezi zakdzkami pro kontrolu limitd, DNS, RS apod.)
. pravidelna hlaseni vyplyvajici z obecné zavaznych predpist k VZ.
Importy jsou Systém umozni import dat z jinych systémt pomoci webového API rozhrani a csv soubord minimalné
feseny podle typu v rozsahu:
importu administra- e » import polozek katalogu zbozi
torem, dodavatelem . import dodacich listd a jinych soubord
nebo iniciatorem
nakupu
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26 Systém si pomoci webového rozhrani systému pro spravu uzivatelskych Uctl (IDM) stahuje uZivatelska
opravnéni jednotlivych uzivatell. Pri kazdém pokusu o pfihlaseni uzivatele se SW IDM dotazuje, jakd ma
Administrator uzivateli pfidélit prava do aplikace. Systém si kazdou hodinu stahne opravnéni vdech uzivatell a ty si
ulozi pro pfipad, Ze by doslo k nedostupnosti IDM. O provedené synchronizaci jsou notifikovany vybrané
e-mailové adresy objednatele.

Administrace Administrator Systém umozni zasilani zprav k nakupu (ve vazbé na sbér dat i mimo néj).
redakéniho 27
systému
Administrator 28 Systém umozni administrovat Ciselniky.
Administrator . Systém umozni pro centrdlni zadavani administrovat povérujici zadavatele ke konkrétni VZ a taktéz

a centralni zadavatel organizace ke konkrétnimu dodavateli a jeho katalogu.
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