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Minimální standardy odpovědného veřejného zadávání (OVZ) pro dodávky kancelářských potřeb - teze
Minimální standard OVZ pro dodávky kancelářských potřeb bude součástí připravovaného Akčního plánu udržitelného nakupování, který je jedním z implementačních opatření Národní strategie veřejného zadávání, kapitoly 8.3 Environmentálně a sociálně odpovědné veřejné zadávání


Východiska
Kancelářské potřeby tvoří skupinu poměrně nesourodých předmětů, co do suroviny, ze které jsou vyrobeny i jejich použití a tudíž i co do vlivu na životní prostředí spojeného se surovinami na jejich výrobou, procesem výroby a dopady při užívání některých z nich. Proto je vhodné stanovit minimální standardy OVZ pouze pro vybrané skupiny kancelářských potřeb.
Cíle
· ekologicky šetrné a udržitelné nákupy veřejné správy
· veřejná správa svou kupní silou pomáhá trhu na cestě k ekologicky šetrným řešením
· veřejná správa jde svými nákupy příkladem, přispívá k oběhovému hospodářství


Doporučení nad rámec povinných minimálních standardů pro vybrané kancelářské potřeby: 
[bookmark: _Hlk161908490]
Vedle zakázkové praxe je vhodné uvést do praxe režimová opatření: 
· veřejná správa snižuje spotřebu kancelářských potřeb v souvislosti s digitalizací a snížením spotřeby kancelářského papíru: snížení nutnosti archivovat v papírové podobě sníží množství nakupovaných pořadačů, archivních boxů, desek apod.
· pokud je to možné a pro daný účel vhodné, veřejná správa volí i nad rámec minimálních standardů OVZ výrobky z materiálů, které pochází z udržitelných zdrojů, jsou tvořeny recyklovaným materiálem nebo alespoň jedním materiálem anebo je lze po jejich dosloužení jednoduše rozebrat k recyklaci, např. papírové desky, kovové stojánky na tužky, nepoplastované kancelářské sponky apod.



Povinné minimální standardy pro vybrané kancelářské potřeby

Výrobky z papíru a produkty, které jsou tvořeny převážně papírovými vlákny: zejména pořadače, archivní boxy, desky, bloky, sešity atp. 

· nejméně 70 % vláken recyklovaných nebo z udržitelně obhospodařovaných lesů, zbytek vláken ze zákonných zdrojů
[bookmark: _Hlk160182269]způsob prokázání: certifikace Ekoznačka EU (Ecolabel), Ekologicky šetrný výrobek, FSC nebo PEFC, Modrý Anděl (Blaue Engel), Severská labuť (Nordic Swan), jiným rovnocenným štítkem (certifikací) nebo jiným vhodným způsobem, např. produktovým listem výrobku

· při výrobě není používán chlór pro bělení (Total Chlorine Free - TCF)
[bookmark: _Hlk160182365]způsob prokázání: produktový list výrobku

Výrobky z plastů nebo obsahující plastové části: zejména razítka, zakládací obaly, desky, aktovky atp. 

Cílem standardu je omezit nákupy kancelářských potřeb z polyvinylchloridu (PVC), které je téměř nemožné recyklovat. PVC je univerzální plast, který se vyskytuje v tvrzené podobě (díly, celé výrobky), měkčené podobě (folie, desky, potahy desek), ale z PVC je např. i koženka (potahy, aktovky, penály). PVC obsahuje chlór a řadu často toxických látek (barviva na bázi těžkých kovů, změkčovadla, mj. ftaláty). 

· nesmí být vyrobeny z polyvinylchloridu (PVC). 
způsob prokázání (zadavatel zvolí jeden ze způsobů): 
· produktový list výrobku
· soupis použitých materiálů (druhů plastů)

Psací potřeby: zejména pera, tužky, popisovače atp.

· vyloučení jednorázových per
· plastové součásti psacích potřeb nesmí být vyrobeny z polyvinylchloridu (PVC)
způsob prokázání: produktový list výrobku
· dřevěné součásti psacích potřeb musí pocházet z lesního hospodářství, kde jsou uplatňovány zásady šetrného obhospodařování lesa, přičemž nesmí jít o nelegálně těžené dřevo a dřevo z tropických dřevin
způsob prokázání: certifikát FSC nebo PEFC pro dřevo
· pokud nejsou opakovaně vyměnitelné náplně per součástí dodávky, musí být běžně dostupné na trhu a jejich výměnu musí být možné provést bez speciálních pomůcek nebo dovedností
způsob prokázání: 
· předložení vzorku vyměnitelné náplně (tj. součástí předloženého vzorku bude 1) náplň v peru a zároveň 2) náhradní náplň k výměně, tj. celkem min. 2 náplně) a
· poskytnutí URL odkazu na e-shop, kde lze náhradní náplň zakoupit či popis jiného obvyklého způsobu, jak náhradní náplň zakoupit
· pero lze na konci jeho životnosti jednoduše rozdělit na jednotlivé části, aby je bylo možné vytřídit pro recyklaci
způsob prokázání: předložení vzorku pera, který bude zadavatelem rozebrán na jednotlivé dílčí části tvořené jedním materiálem 

· požadavek na běžné zvýrazňovače na vodní bázi (water base) 
Pozn.: permanentní fixy a speciální popisovače mohou být na lihové bázi (alcohol base)
způsob prokázání: produktový list výrobku 

Lepidla na papír 
Cílem je vyloučení nákupu lepidel s obsahem těkavých organických látek (VOC), obvykle rozpouštědel a vyloučení některých dalších toxických složek.

· nejsou klasifikovány jako látka nebo směs nebezpečná podle nařízení (ES) č. 1272/2008
způsob prokázání: klasifikace v bezpečnostním listu výrobku uvedená v oddílu 2 „Identifikace nebezpečnosti“

Obalové materiály kancelářských potřeb 
Pozn: plastové obaly jsou obvykle označeny tzv. recyklačními značkami (tři šipky do trojúhelníku – bude vložen obrázek s grafikou označení jednotlivých plastových obalů) s číselným kódem nebo zkratkou názvu obalového materiálu (vztahuje se pouze na obal, nikoliv na výrobek). Značky plastů používaných jako obaly:
· PET (polyetylentereftalát) - 1
· HDPE (vysokohustotný polyetylen) - 2
· LDPE (nízkohustotní polyetylen) – 4
· PP (polypropylen) – 5
· PS (polystyren) – 6
· Ostatní plasty (včetně biodegradabilních, textilní vláken, polyamidu aj.) – 7

· požadavek na minimalizaci nadbytečných obalových materiálů, nepřípustné je jednotlivé balení výrobků (např. jednotlivě balená pera nebo tužky)
· pokud jsou obaly nezbytné, musí pocházet z recyklovaného materiálu nebo materiálu z obnovitelných zdrojů, nebo se musí jednat o obalový systém pro opakované použití. Všechny obalové materiály musí být recyklovatelné, pokud se jedná o obaly z více materiálů, musí být tyto ručně snadno oddělitelné na části tvořené jedním materiálem (např. lepenka, papír, plast, textilie), aby je bylo možné vytřídit pro recyklaci. 
· nepřípustné jsou obaly z polyvinylchloridu (PVC) - 3
způsob prokázání: popis složení obalu, případně u obalu vyrobeného z jednoho druhu plastu, fotografie obalu označeného tzv. recyklační značkou 
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