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ZPRACOVANI ZADAVACI
DOKUMENTACE

§ 36,89 -99

Zadavaci podminky jsou vécné poZadavky zadavatele na prlibéh zadavaciho fizeni, osobu dodavatele
a na predmét plnéni smlouvy na verejnou zakazku. V § 28 odst. 1 pism. a) zakona jsou zadavaci
podminky definovany jako zadavatelem stanovené

- podminky pribéhu zadavaciho fizeni,
- podminky ucasti v zadavacim fizeni,

- pravidla pro snizeni poCtu Gcastnikti zadavaciho fizeni nebo snizeni pocétu ptredbéznych
nabidek nebo feSent,

- pravidla pro hodnoceni nabidek,
- dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku podle § 104.

Zadavaci dokumentace je formalni podobou zadavacich podminek, tedy dokumentem nebo ¢astéji
jejich souborem, ve kterych zadavatel uverejniuje své zadavaci podminky. Zakon zadavaci
dokumentaci definuje v § 28 odst. 1 pism. b) jako veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sdélované nebo zpristupniované Ucastniklim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho
fizeni, véetné formulard podle § 212 a vyzev uvedenych v pfiloze ¢. 6 k tomuto zakonu.

1. Zpracovani zadavaci dokumentace

1.A Detailnost zpracovani

|. Dostatecna podrobnost

Zadavatel je podle § 36 povinen poskytnout zaddvaci podminky v takové mife podrobnosti, aby
umoznil u¢ast dodavatele v zaddvacim fizeni.

Pojem ,ucast dodavatele” je tfeba vnimat Siroce a zahrnout pod néj nejen podani nabidky. Zadavaci
podminky musi byt poskytnuty v takové mife podrobnosti, aby

- najejich zakladé mohla byt fadné zpracovana jina podéani nez jen nabidky,

- sena jejich zaklad¢ dodavatelé mohli rozhodnout, zda se zaddvaciho fizeni mohou ucastnit;

- se najejich zaklad¢ dodavatelé mohli rozhodnout, zda se zadavaciho fizeni hodlaji ucastnit;

- dodavatelé védéli, jakou nabidku bude zadavatel hodnotit jako vyhodné;si,

- zadavatel mohl z u¢astnikt zadavaciho fizeni ur¢it vybraného dodavatele,
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- mohlo dojit k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

Zadavatel by proto mél zpracovani zaddvaci dokumentace vénovat ndlezitou pozornost.

Plati ale, Ze poZadavek na podrobnost zadavacich podminek je vztazen k umoznéni Ucasti dodavatelq,
ne k sepisu smlouvy. Zadavatel nemusi zaddvaci podminky sestavovat tak podrobné, aby soucdsti
nabidky mohl byt podepsany navrh smlouvy. Ve druzich zadavaciho fizeni obsahujicich jednani by to
nebylo mozné. Ve vSech druzich zadavaciho fizeni v€etné otevieného tizeni ale predevsim plati, ze
urcité ¢asti smlouvy mohou byt doplfiovany i po podani nabidek. Plati totiz, Ze

- podle § 46 muze byt nabidka doplnéna o udaje, doklady, vzorky nebo modely, které nebudou
hodnoceny podle kritérii hodnoceni;

- podle § 104 odst. 1 si zadavatel mize v zadavaci dokumentaci vyhradit dal$i soucinnost
vybraného dodavatele, na zakladé které mize byt smlouva finalizovana.

Podepsand smlouva neni povinnou soucasti nabidek.

1. Odpovédnost za zpracovani zaddavaci dokumentace

Zadavatel nesmi prenaset odpovédnost za zpracovani zadavaci dokumentace na dodavatele. To ale
neznamena, Ze by zadavatel odpovidal za nespravné pochopeni zaddvaci dokumentace dodavatelem
v pfipadech, kdy zaddvaci dokumentace byla objektivné pochopitelna.

V praxi tato zasada znamena, Ze pokud zadavatel konkrétni zadavaci podminku nestanovi nebo ji
formuluje neurcité, nemize vyloudit dodavatele z diivodu, Ze jeho nabidka tuto zadavaci podminku
nesplnuje.

Zasada odpovédnosti zadavatele za zpracovani zadavaci dokumentace nevylucuje

- smluvni odpovédnost dodavatele za realizaci smlouvy na vefejnou zakazku,

- prenos provozniho rizika za realizaci vetejné zakazky, ktera je koncesi (viz § 174 odst. 2).

1.B Zasady zpracovani zadavaci dokumentace

|. Bezdiivodna konkurencni vyhoda (§ 36 odst. 1)

Podle § 36 odst. 1 nesmi byt zadavaci podminky stanoveny tak, aby uréitym dodavateliim
bezdlvodné pfimo nebo nepfimo zarucovaly konkurencni vyhodu nebo vytvarely bezdivodné
prekdzky hospodarské soutéze. Jedna se o konkretizaci zadsad zadavani vefejnych zakdzek
stanovenych v § 6.

Zadavatel konkrétniho dodavatele zvyhodnuje pfimo, pokud vyslovné uvadi, co pozaduje nebo
vylucuje (zadavatel napfiklad pozaduje notebooky znacky Toshiba, pfipadné vylucuje Acer nebo
Asus). Nepfimo zadavatel dodavatele zvyhodniuje, pokud Ucast dodavatele je zadavacimi podminkami
ovlivnéna implicitné (naptiklad bezd({vodné spoji nékolik verejnych zakazek a fakticky tak vylouci
Ucast malych a stfednich podnikl, nebo poZaduje poskytnuti ndhradniho plnéni podle zdkona o
zaméstnanosti a tim vylu€uje subjekty, které jiz vyCerpaly svoji dotaci nahradniho plnéni).
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Je ovSem tteba si uvédomit, Ze podstata zadavaciho fizeni spociva v upfednostnéni (tedy zvyhodnéni)
vybraného dodavatele. Zakazana je takova zaddvaci podminka, kterd zaruc€uje konkurenéni vyhodu
bezdlvodné. Pfi posouzeni, zda je zvyhodnéni dodavatele divodné i nikoliv, je pottfeba vzit v ivahu
predevsim potieby, které jsou prostiednictvim verejné zakdzky naplfiovany.

Il. Konkretizace u nadlimitniho reZimu — diskriminacni odkazy

Pro nadlimitni reZim je pravidlo podle § 36 odst. 1 (viz pfedchozi bod) dale rozvedeno, kdyz

podle § 89 odst. 5 nesmi zadavatel zvyhodnit nebo znevyhodnit urcité dodavatele nebo vyrobky tim,
Ze technické podminky stanovi prostfednictvim pfimého nebo nepfimého odkazu na urcité
dodavatele nebo vyrobky, patenty na vynalezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaceni pldvodu.

Zakazanym primym odkazem je vyslovny poZadavek na konkrétniho dodavatele nebo vyrobek.
Zakdzanym nepfimym odkazem je napfiklad poZzadavek na presné paramenty pofizovaného plnéni,
kdy sice zadavatel na konkrétni vyrobky jmenovité neodkazuje, poZaduje je ale nepfimo
prostfednictvim parametrd vyrobka.

Zakaz odkazu na konkrétni vyrobky nebo dodavatele ale neni absolutni a zadavatel mize pfimy nebo
neprimy odkaz pouzit, pokud

a) je to odivodnéno predmétem vetejné zakazky (§ 89 odst. 5);

b) jiné stanoveni technickych podminek nemize byt dostate¢né presné nebo srozumitelné (§ 89 odst.
6).

Ad a) odiivodnéni piredmétem verejné zakazky

Pouziti odkazu bude odlivodnéno predmétem verejné zakazky v ptipadé, Zze zadavatel s ohledem na
své objektivni a odlivodnitelné poZadavky hodla pofidit specifické plnéni, které Ize definovat pouze
pomoci odkazu na konkrétniho dodavatele nebo vyrobek. Zadavatel bude muset byt schopen
vysvétlit a prokazat, zZe popis technickych podminek odkazem je jediny, ktery je s to naplnit jeho
potieby.

Pouziti odkazu na dodavatele nebo vyrobek z tohoto dlivodu muze nastat v ptipadé, kdy zadavatel
pofizuje plnéni, které ma byt kompatibilni s jeho stavajicim vybavenim. V takovém pfipadé by
zadavatel odkaz pouzil v té ¢asti zaddvaci dokumentace, kde popisuje své stavajici vybaveni.

| v takovém pfipadé by ale zadavatel mél posoudit a zvazit variantu, zda pofizeni zcela nového
vybaveni ,na zelené louce” neni vhodnéjsi.

Pouziti odkazu miZe byt odGvodnéno pfedmétem verejné zakazky také v pripadé, kdy potreby
zadavatele nelze naplnit jinak nez konkrétnim zplsobem. Jinymi slovy feceno jiny nez konkrétni
dodavatel nebo vyrobek by nebyl s to naplnit potfeby zadavatele. Zadavatel by v takovém pripadé
odkaz poutzil v té ¢asti zaddvaci dokumentace, kde popisuje své pozadavky na dodané plnéni.

Prikladem mUzZe byt vysoce specializovany vyrobek v uréitém rezimu pouzivani, ktery je licencovany.
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Vyklad moZného poufZiti odkazu z hlediska zakona je restriktivni, dlivody pro takové pouZiti musi
existovat objektivné nezdvisle na zadavateli.

Ad b) nemoznost jiného popisu technickych podminek

Pouziti odkazu na urcité dodavatele nebo vyrobce je prijatelné v pfipadé, Ze jiny zpUlsob technické
specifikace nemUze byt dostatecné presny nebo srozumitelny.

Neni relevantni, zda zadavatel jinou pfesnou nebo srozumitelnou specifikaci provést neumi. Zalezi na
tom, zda jina dostateéné presna a srozumitelna technicka specifikace objektivné (ne)muze byt
provedena. V pfipadé pochybnosti |ze zadavateli doporudit, aby moZznost pouZiti jiného zplsobu
technické specifikace konzultoval s odborniky. K institutu predbéznych trznich konzultaci blize viz
metodika http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-

stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-0-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-

zadavacim-rizenim.

VyuZije-li zadavatel této mozZnosti a pouZije odkazy na dodavatele nebo vyrobky z divodu, Ze jina
technicka specifikace neni pfesnd nebo srozumitelna, musi vidy pfipustit jind rovnocenna feseni. To
musi provést u kazdého jednotlivého odkazu. Nebude stacit, aby takovy odkaz zadavatel stanovil pro
celou zadavaci dokumentaci pausalné na jednom misté. Je ale pfijatelné, aby zadavatel v textu
zadavaci dokumentace pouZité odkazy ,pouze” oznacil a pfipusténi rovnocennych feseni uved|
napfiklad v poznamce pod ¢arou, legendé tabulky atp. Stéle ale plati, Ze takovy odkaz mUZe zadavatel
uvést pouze v pripadé, Ze jiny zpUsob technické specifikace nemUze byt dostatecné presny nebo
srozumitelny.

Specifikace pro zjednodusené podlimitni Fizeni

Ustanoveni § 89 zadavatel ve zjednoduseném podlimitnim reZzimu nemusi aplikovat (v § 53 neni
stanoveno, Ze by se ustanoveni § 89 mélo aplikovat ,,obdobné”).

Z toho ale neplyne, Ze by zadavatel ve zjednoduseném podlimitnim fizeni mohl odkazy pouzZivat volné
na zakladé vlastnich potfeb a uvazeni.

Na zjednodusené podlimitni fizeni se totiz uplatni ¢ast druha zdkona, zakladni ustanoveni o
zadavacich fizenich, tedy i § 36 odst. 1, podle kterého nesmi byt zadavaci podminky stanoveny tak,
aby urcitym dodavatellim bezd(ivodné pfimo nebo nepfimo zarucovaly konkurencni vyhodu nebo
vytvarely bezdlvodné prekazky hospodarské soutéze.

Ani ve zjednoduseném podlimitnim fizeni proto zadavatel obecné nemUze pouzit odkaz na urcitého
dodavatele nebo vyrobek. Pfi pouzivani takovych odkaz(i ma ale stejné ulevy jako v nadlimitnim
rezimu. Je tedy pfijatelné, aby zadavatel ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni odkaz na urcitého
dodavatele nebo vyrobek pouZil v ptipadé, Ze

a) je to odtvodnéno predmétem vetejné zakazky;
b) jiné stanoveni technickych podminek nemiiZe byt dostateéné pfesné nebo srozumitelné.

Regulace § 89 se ve zjednoduseném podlimitnim fizeni neuplatni, proto je napfiklad mozné, aby
zadavatel jind rovnocenna reseni pripustil pausalné (pouze jednou) pro celé zadavaci podminky.


http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim
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1.C. Zapojeni externich subjektii

111. Identifikace zpracovatele zaddavaci dokumentace

Podle § 43 se mUzZe zadavatel nechat smluvné zastoupit pfi provadéni ikonu souvisejicich se
zadavacim fizenim, v rdmci toho pro néj mize zadavaci dokumentaci nebo jeji ¢ast pfipravit externi
osoba. MizZe se jednat o zpracovatele projektové dokumentace nebo o advokata v roli
administratora zadavaciho fizeni, ktery sepsal zadavaci dokumentaci nebo jeji ¢ast.

Podle § 36 odst. 4 plati, Ze pokud nékterou ¢ast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odli$na od
zadavatele, s vyjimkou advokata nebo danového poradce, oznaci zadavatel tuto ¢ast spolu s
identifikaci osoby, ktera ji vypracovala.

Pokud tedy zadavaci dokumentaci zpracoval externi subjekt, zadavatel je povinen

- tuto skute¢nost v zadavaci dokumentaci uvést a
- zpracovatele identifikovat.

Tato povinnost se neuplatni, pokud zpracovatelem zadavaci dokumentace nebo jeji Casti je advokat
nebo danovy poradce. To ovSem plati toliko pro advokata podle zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii,
ve znéni pozdéjSich ptedpist, a na danového poradce podle zakona ¢. 23/1992 Sb., o dafiovém
poradenstvi a Komote dafiovych poradcti Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisti.

Tato uleva naopak neplati pro jiné zpracovatele zadavaci dokumentace - administratory zadavaciho
tfizeni, ktefi nejsou advokaty podle zakona ¢. 85/1996 Sb., ani pro poradce v danové oblasti, ktefi
nejsou danovymi poradci podle zédkona o €. 23/1992 Sb.

Zakon nestanovi, jakou formulaci ma zadavatel pouzit nebo na jakém misté v zad4dvaci dokumentaci
ma uvést informaci o externim zpracovani s identifikaci zpracovatele. Zalezi tedy na uvazeni
zadavatele, zda informaci o externim zpracovateli uvede v ,téle* zadavaci dokumentace uvetrejnéné na
profilu zadavatele, v jejich ptilohach nebo ve formulafi podle § 212. Dostacujici budou napiiklad
formulace

»tuto projektovou dokumentaci zpracoval ...* v textu (ptiloze) zadavaci dokumentace;

»projektovou dokumentaci, ktera tvoti prilohu ¢. 1 zadavaci dokumentace, zpracoval ...
Vv textu zadavaci dokumentace nebo ve formulafi podle § 212.

Zakon také nestanovi, kdo miize byt zpracovatelem zadavaci dokumentace. MiiZe se jednat o fyzickou
osobu i o pravnickou osobu. Pro zadavatele je vyznamné, kdo vii¢i nému vystupuje jako zpracovatel
(dodavatel) zadavaci dokumentace nebo jeji Casti. Pravé tohoto zpracovatele zadavatel musi
identifikovat. Zadavatel naopak nemusi identifikovat zaméstnance zpracovatele, ktery se na
zpracovani podilel, ani subdodavatele zpracovatele.

Povinnost identifikovat externiho zpracovatele se nevztahuje na zaméstnance zadavatele, byt formalné
vzato se jedna o osoby odlisné od zadavatele.

Identifika¢nimi udaji jsou podle § 28 odst. 1 pism. g)
- upravnické osoby jeji obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma,

- u fyzické osoby jeji obchodni firma nebo jméno nebo jména a ptijmeni.
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1V. ldentifikace konzultanta

Podle § 33 mliZe zadavatel vést predbézné trini konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zaddvaci podminky, pokud to nenarusuje hospodarskou soutéz. V podrobnostech viz ¢ast XY této
metodiky (predbézné trini konzultace). Zadavatel potom mUzZe p¥i sepisu zadavaci dokumentace
pouzit informace ziskané predbéznou trini konzultaci.

Zakon stanovi pravidla pro pfipad zahrnuti informaci ziskanych predbéZznou trzni konzultaci do
zaddvaci dokumentace. Pokud podle § 36 odst. 4 zadavaci dokumentace obsahuje informace, které
jsou vysledkem predbézné trini konzultace, zadavatel oznaci v zaddvaci dokumentaci tyto informace,
identifikuje osoby, které se na pfedbéziné trini konzultaci podilely, a uvede vsechny podstatné
informace, které byly obsahem predbézné trzni konzultace.

Zjednodusené feceno plati nasledujici. Ustanoveni § 36 odst. 4 se na zadavatele aplikuje, pokud
proved| predbéZnou trini konzultaci a vysledky této konzultace jsou obsazeny v zadavaci
dokumentaci. V takovém pripadé je zadavatel povinen v zadavaci dokumentaci

- oznacit informace, které jsou vysledky ptredbézné trzni konzultace;

- identifikovat konzultanta identifikacnimi udaji podle § 28 odst. 1 pism. g), tj. u pravnické
osoby uvést jeji obchodni firmu nebo nazev, sidlo a pravni formu, u fyzické osoby jeji
obchodni firmu nebo jméno nebo jména a piijmend;

- uvést vSechny podstatné informace, které byly pfedmétem predbézné trzni konzultace.

Ani zde zakon nestanovi, jako formulaci ma zadavatel pouZzit nebo na jakém misté v zadavaci
dokumentaci tuto informaci uvést. Zalezi tedy na uvazeni zadavatele, jakym zplisobem promitnuti
predbézné trzni konzultace do zadavaci dokumentace v zadavaci dokumentaci ozna¢i. Na uvazeni
zadavatele také zélezi, jakym zptisobem uvede informace, které byly pfedmétem piredbézné trzni
konzultace. Vzdy ale plati, ze ze zadavaci dokumentace musi byt znatelné, ktery konzultant mél vliv
na jakou pasaz zadavaci dokumentace a na zaklad¢ jakych informaci.

Zakon nestanovi, kdo miize byt konzultantem, ktery ovlivni zadavaci dokumentaci. Mize se jednat o
fyzickou osobu i o pravnickou osobu. Pro zadavatele je vyznamné, kdo viuci nému vystupuje jako
konzultant, ktery ovlivnil zadavaci dokumentace nebo jeji casti. Pravé tohoto konzultanta zadavatel
musi identifikovat. Zadavatel naopak nemusi identifikovat zaméstnance konzultanta, ktery se na
predbézné trzni konzultaci podilel, ani subdodavatele konzultanta.

1.C Stanoveni lhut

|. Lhity pro dodavatele

Podle § 36 odst. 5 je zadavatel opravnén stanovit lhity potiebné k prib&éhu zadavaciho fizeni. To
neznamena, ze by stanoveni jakékoliv lhlity v zadavacim tizeni bylo dobrovolné.

V nékterych ptipadech zakon stanovi povinnost lhity stanovit. Tomu pak odpovida skuteCnost, Ze
lhiity pro podani zadosti o ucast nebo nabidek jsou povinné dopliiovanymi polozkami ve formulatich
podle § 212. Stejné tak plati, Ze ve zjednoduseném podlimitnim fizeni je lhita pro podani nabidek
povinnou soucasti vyzvy k podani nabidek, viz ptiloha ¢. 6.
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Ma-li zadavatel stanovit urcitou lhtitu, zdkon zpravidla urcuje jeji minimalni délku. Neplati ale, ze by
tato minimalni délka lhity byla automaticky dostacujici. Plati totiz, ze délka lhiit musi byt stanovena
tak, aby byla zajisténa pfimétena doba pro vyzadované tikony dodavatelti.

Zadavateli Ize doporucit, aby pfi stanovovani lhit vzdy posoudil, zda zakonem stanovena minimalni
délka lhuty je dostacujici pro vyzadované ukony dodavateld (naptiklad pro podani nabidek).

Pokud ma zadavatel za to, ze k vypracovani a podani pozadovanych tkonti je objektivné potieba lhita
delsi, musi lhitu ptimétené prodlouzit. V opa¢ném piipade zadavatel riskuje, ze

- jeho postup bude organy dohledu shledan jako rozporny se zdkonem,
- nebudou podany zadné nebo malo nabidek (nebo jinych podani),
- budou mu podany netplné nebo nevyhodné nabidky (nebo jina podani).

Kromé lhit, jejichz minimdlni délka je stanovena zdkonem, mtze zadavatel dodavateliim stanovit i
jiné lhtty, pokud je to potfebné k pribchu zadavaciho fizeni. Zadavatel napiiklad mtize stanovit lhtitu
pro objasnéni nebo doplnéni udajt, dokladt, vzorkli nebo modelt podle § 46 odst. 1.

I tyto lhuty zadavatel musi stanovit pfimétené a zadavateli 1ze doporudit, aby vzdy posoudil, zda
stanovena délka lhtity je dostacujici pro vyzadované ukony dodavatell (naptiklad pro doplnéni udaji v
nabidce).

1. Lhuty pro zadavatele

Zakon na mnoha mistech stanovi lhity pro zadavatele. Tyto lhity jsou koncipovany jako lhity
maximalni, nepiekrocitelné.
Pravidla pro pocitani lhit se fidi obcanskym zdkonikem, plati tedy, ze

- lhita urena podle dnti po¢ind dnem, ktery nasleduje po skute¢nosti rozhodné pro jeji pocatek

(§ 605 odst. 1 obCanského zakoniku);

- pfipadne-li posledni den lhiity na sobotu, ned€li nebo svatek, je poslednim dnem Ilhity
pracovni den nejblize nasledujici (§ 607 obanského zakoniku).

Ustanoveni § 128 odst. 2 naptiklad stanovi, ze zadavatel musi do 30 dnil od zruSeni zadavaciho fizeni
odeslat oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni k uvetejnéni zplsobem podle § 212. Lhita 30 dnt
pocina bézet ode dne nasledujiciho po vydani rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni. Pokud 30. den
této lhuty pfipadne na sobotu, nede€li nebo statni svatek, konci lhiita v prvni nejblizsi pracovni den.

1.D Prohlidka mista pIlnéni
§ 36 odst. 6, § 97

|. Vhodnost umoZnéni prohlidky mista plnéni
Umoznéni prohlidky mista plnéni neni povinné.

Zadavatel je opravnén prohlidku mista plnéni umoznit, pokud je to vhodné, tedy v ptipadech, kdy jiny
(pisemny) popis mista plnéni by pro zadavatele byl objektivné a neumérné slozity. Ani v takovych
pfipadech neni uspotfaddani prohlidky mista plnéni povinné. Zadavateli nic nebrani misto plnéni
v zadavaci dokumentaci pisemné popsat, piipadné do zadavaci dokumentace zahrnout jiny zptsob
popisu mista plnéni (napft. fotografie).
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Zadavatel by vSak mél prohlidku mista plnéni umoznit v ptipadech, kdy

- jiny (pisemny) popis mista plnéni viibec nemiize byt dostateCny. Zadavatel totiz musi zadavaci
podminky stanovit a poskytnout v mife podrobnosti nezbytné pro ti€ast dodavatelt;

- neumoznéni prohlidky mista plnéni by zvyhodnovalo ur¢itého dodavatele, typicky stavajiciho
provozovatele zafizeni, ktery jediny ma pfistup k mistu plnéni, pokud misto plnéni mutize
ovlivnit ucast dodavatel.

V zadném piipad€ neni mozné podminit ucast v zadavacim fizeni ucasti na prohlidce mista plnéni.
1. Uspoiadani prohlidky mista plnéni

Zadavatel je opravnén prohlidku mista plnéni umoznit, je-li to vhodné. Vhodnost prohlidky mista
plnéni nemusi zadavatel odiivodinovat ani v zadavaci dokumentaci, ani v pisemné zpraveé podle § 217.
Vhodnost prohlidky mista plnéni je vSak zadavatel vzdy povinen prokazat v piipadném fizeni
vedeném Utadem pro ochranu hospodaiské soutéZe, pripadné jinymi orgéany dohledu.

Zadavatel uvede informace o prohlidce mista plnéni v zadavaci dokumentaci.

Zakon zadavateli ani dodavatelim nestanovi zadné procesni povinnosti pfi prohlidce mista plnéni, na
druhou stranu i pro prubeh prohlidky mista plati, ze musi byt dodrzeny zdsady zadavani veiejnych
zakazek podle § 6. Zadavatel mtize prohlidku mista plnéni umoznit v konkrétni ¢as a hodinu. Neni ale
vylouceno, aby zadavatel prohlidku mista plnéni umoznil tim, ze ,,nechd odemceno®. Neni nutné, aby
prohlidka mista plnéni byla umoznéna v konkrétnim case (napi. v konkrétni datum a konkrétni
hodinu). Vzdy ale bude nutné, aby =zadavatel v pfipadé, ze umozni prohlidku mista plnéni,
dodavatelim poskytnul dostatecné informace za Gcelem umoznéni prohlidky mista plnéni.

Pii prohlidce mista plnéni nemize byt zadavatel selektivni, nesmi nékterym dodavatelim ucast
umoznit a jinym ne. To ale nevylucuje moznost zadavatele podminit ucast na prohlidce mista plnéni
napiiklad zapisem do seznamu ucastnikli prohlidky, podpisem protokolu o tcasti nebo prohlasenim
dodavatele o piijeti odpovédnosti za ptipadnou §kodu vzniklou v prostorach zadavatele atd.

111. Specifika pro nadlimitni reZim a podlimitni reZim

V nadlimitnim rezimu plati, ze umozni-li zadavatel prohlidku mista plnéni, v zadavaci dokumentaci

a) ur¢i dobu prohlidky tak, aby bylo mozné prohlidku uskuteénit nejpozdéji 10 pracovnich dnu pied
skoncenim lhtity pro podani nabidek,

b) stanovi lhitu pro podani nabidek tak, aby byla vzdy delSi neZ minimalni lhita stanovena pro
pfislusny druh zadavaciho fizeni.

Ad a)

Zadavatel musi vytvofit podminky pro to, aby dodavatelé prohlidku mista plnéni mohli provést
nejpozdéji 10 pracovnich dni pred skoncenim lhiity pro podani nabidek.

Posledni den, dokdy méa zadavatel prohlidku mista plnéni umoznit, se pocita zpétne€. Den rozhodny pro
pocitani 10 pracovnich dnil pied skonCenim lhlity pro podani nabidek se nezapocitava. Do doby 10
pracovnich dnt pfed sko¢enim lhiity pro podani nabidky se tedy nepocita den, kdy uplyne lhiita pro
podani nabidky.
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Toto pravidlo neznamend, Zze by zadavatel musel prohlidku mista plnéni od 10 pracovniho dne pted
skon¢enim lhiity pro podani nabidek dodavateliim zakézat. Ugelem tohoto pravidla je, aby dodavatelé
méli alespont 10 pracovnich dnid na zohlednéni prohlidky mista plnéni na zpracovéani svych nabidek.
Zadavatel proto musi vzdy zajistit, aby misto plnéni bylo dodavatelim pftistupné alespon 10
pracovnich dnti pfed skonc¢enim lhiity pro podani nabidek.

Ad b)

Pokud zadavatel vyuzije své opravnéni a umozni prohlidku mista plnéni, musi byt lhuta pro podani
nabidek del$i nezZ minimalni lhuta stanovena zakonem. Zakon napfiklad stanovi, Ze minimalni
lhiita pro podani nabidek v otevieném fizeni je 30 dnl od zahajeni zadavaciho fizeni. Pokud zadavatel
V otevieném fizeni umozni prohlidku mista plnéni, musi lhtita pro podani nabidek byt delsi nez 30 dni
od zahdjeni zad4vaciho fizeni, tedy rozhodné nemtize byt kratsi, nez alesponi 31 dni.

Zakon nestanovi, o kolik dni musi byt lhiita pro podani nabidek prodlouzena. Zadavatel ale i v tomto
pfipadé musi lhiitu pro podani nabidek stanovit pfimeéfene. Ne v kazdém otevieném fizeni tak bude pfi
umoznéni prohlidky mista plnéni postacovat lhiita pro podani nabidky v délce 31 dni. Zadavatel musi
v kazdém ptipad¢ zohlednit (bez ohledu, zda se prohlidka kona, ¢i nikoliv), jaka lhita je objektivne
dostacujici pro zpracovani nabidky.

Pokud zadavatel zadava podlimitni vetfejnou zakazku v nékterém zdruhti zadavacich fizeni
stanovenych pro nadlimitni rezim, plati, Zze v pfipadé¢ umoznéni prohlidky mista plnéni uré¢i dobu
prohlidky mista plnéni na 5 pracovnich dnd ptfed uplynutim lhiity pro podani nabidek (oproti 10
pracovnim dntim u nadlimitnich vefejnych zakazek). Viz § 54 odst. 6 ve spojeni s § 97.

Ve zjednoduseném podlimitnim fizeni zadavateli neni stanovena zadna minimalni doba pro umoznéni
prohlidky mista plnéni. Povinnost stanovit lhlity pfimétené ale ziistava zadavateli zachovana i ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni a zadavatel i zde musi v kazdém ptipadé¢ posoudit, jakd lhita je
objektivné dostacujici pro zpracovani nabidky. Viz § 53 odst.3 ve spojeni s § 97.

Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni i v ostatnich druzich zadavacich fizeni pii zadavani
podlimitnich vefejnych zakazek ovSem zistava zachovana povinnost zadavatele stanovit pro piipad
umoznéni prohlidky mista plnéni delsi lhiitu pro podani nabidek neZ v zakonem stanovené
minimalni délce (v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho Fizeni tedy nemiiZe byt krat$i, nez
alespori 11 dni).

1.E Platby

Zakon umoznuje, aby zadavatel za ucelem motivace dodavateld k Ucasti v zadavacim fizeni véem
nebo nékterym ucastnikim zadavaciho fizeni udélit ceny nebo platby, pokud pravidla pro jejich
udéleni stanovi v zadavaci dokumentaci (viz § 36 odst. 9).

Zadavatel muze napfiklad poskytnout platby vSem uaCastnikim zadavaciho Fizeni nebo vSem
uCastnikim zadavaciho fizeni, ktefi prokazali splnéni kvalifikace. Stejné tak muze zadavatel udélit
ceny podle pofadi, v jakém se u€astnici zadavaciho fizeni umistili pfi hodnoceni nabidek.

Zadavatel tuto moznost muze vyuzit bez ohledu na to, jaky druh zadavaciho Fizeni zvolil. Ceny a
platby tak mohou byt udéleny nejen v soutéZi o navrh, ale napfiklad i v otevieném fizeni.

Pokud zadavatel hodla ceny nebo platby G¢astnikim zadavaciho Fizeni udélit, musi uz v zadavaci
dokumentaci stanovit pravidla pro udéleni cen nebo plateb. Prosta informace o tom, Ze zadavatel
hodla udélovat ceny nebo platby nebude dostadujici, zadavatel musi vzdy stanovit, jaka jsou pravidla
pro vybér ucastnikli zadavaciho Fizeni, kterym budou ceny nebo platby poskytnuty.
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Zadavatel je povinen pfipadné ceny nebo platby zahrnout do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

2. Dokumenty zadavaci dokumentace

Pojem zadavaci dokumentace zahrnuje

2.A

formuléte uverejiiované podle § 212, viz 2.A nize;
vyzvy uvedené v priloze €. 6 k zakonu, viz 2.B nize;
jakékoliv dalsi dokumenty obsahujici zadavaci podminky vztahujici se k vefejné zakazce

uvefejnéné pii zahajeni zadavaciho fizeni, viz 2.C nize.

Formulare uverejiiované podle § 212

Pojem zadavaci dokumentace zahrnuje formulare uverejriované podle § 212, které jsou uverejiiovany

pfi zahajeni zaddvaciho fizeni. Jedna se o formulare, jejichZ prostfednictvim zadavatel zahajuje

zadavaci fizenti:

standardni formular 2 "Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni";

vvvvv

nebo jednaci fizeni s uvetrejnénim podle § 61 odst. 2;
narodni formulat CZ 02 "Ozndmeni o zahéjeni zadavaciho fizeni v podlimitnim rezimu",

narodni formuldt CZ 01 "Pfedbézné ozndmeni zadavaciho fizeni v podlimitnim rezimu",

vvvvv

odst. 2;

pro sektorové vefejné zakazky standardni formulat 4 "Pravidelné predbézné oznameni -

vvvvv

odst. 1 pism. a);

pro sektorové vetrejné zakazky standardni formulaf 5 "Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
- vetejné sluzby";

pro sektorové vetejné zakazky standardni formular 7 "Systém kvalifikace - vetejné sluzby"

vvvvv

standardni formuléf 12 "Ozndmeni o zahdjeni soutéze o navrh";
standardni formular 24 "Oznameni o zahajeni koncesniho fizeni";

standardni formuléf 21 ,,Socidlni a jiné zvlastni sluzby — vetejné zakazky*, kterym slouzi jako
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni podle § 129 odst. 3 pism. b);

standardni formulat 22 ,,Socialni a jiné zvlastni sluzby — vefejné sluzby®, ktery slouzi jako
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni podle § 129 odst. 3 pism. b);

pro vefejné zakazky v oblasti obrany nebo bezpecnosti standardni formulai 17 ,,Oznameni o
zakéazce — obrana a bezpecnost®.

10
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Podobnosti  k vypliovani formulaii uvefejiovanych dle § 212 viz ,Metodika k vyhlasce o
uvetfejiiovani formulaft pro ucely zdkona o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech profilu
zadavatele®, dostupna na <http://www.portal-vz.cz/getmedia/c46adab5-c970-447e-95d2-
d481839eaa73/Metodika-k-vyhlasce-o0-uverejnovani-a-profilu-zadavatele v1-bez-registrace.pdf>.

2.B Vyzvy uvedené v priloze €. 6 k zakonu

Pod pojem zadavaci dokumentace zakon zahrnuje také vyzvy uvedené v jeho pfiloze €. 6. Zadavaci
dokumentaci jsou tedy také

- vyzvy k podani nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni podle § 53 odst. 1, v uzs§im
tizeni podle § 58 odst. 3, v jednacim fizeni s uvefejnénim podle § 61 odst. 11, v soutéznim
dialogu podle § 69 odst. 6, v dynamickém nakupnim systému podle § 141 odst. 1;

- vyzvy k podani zadosti o Gcast v uzsim fizeni podle § 58 odst. 5 nebo v jednacim fizeni s
uvetejnénim podle § 61 odst. 2;

- vyzvy k podani pfedbé€znych nabidek v jednacim fizeni s uvefejnénim podle § 61 odst. 5, v
inova¢nim partnerstvi podle § 72 odst. 4;

- vyzvy k Gcasti v soutéznim dialogu dle § 68 odst. 4

2.C DalSi dokumenty

Zadavaci dokumentaci jsou také jakékoliv jiné pisemné dokumenty, ve kterych zadavatel pti zah3jeni
zadavaciho fizeni uverejiuje své zadavaci podminky. Zpravidla se bude jednat o dokumenty, které
doplniuji idaje neobsazené ve formuldfich podle § 212 nebo ve vyzvach podle pfilohy €. 6 nebo
takové udaje shrnuji a za ucelem prehlednosti sjednocuji. Uvedeni veskerych zaddvacich podminek ve
formulati podle § 212 nebo ve vyzvé podle pfilohy €. 6 nejenze nemusi byt prehledné, nemusi byt ani
technicky mozZné (zadavatel je pfi vyplnovani formulard podle § 212 omezen maximalnim poctem
znaku v jednotlivych polich).

Neni relevantni, jakou podobu, strukturu nebo nazev tyto dalsi dokumenty maji. Zakon napftiklad
nestanovi, Ze by zadavatel musel zadavaci dokumentaci nazvat ,Zaddvaci dokumentace” (nebo ze by
ji vibec musel jakkoliv nazvat). V kazdém pripadé ale plati, Ze zadavatel musi pfi postupu podle
zakona dodrZet zasadu transparentnosti (§ 6) a musi zadavaci podminky stanovit a poskytnout

v podobnostech nezbytnych pro Ucast dodavatele v zadavacim fizeni (§ 36 odst. 3).

2.D Vybér dokumentu pro stanoveni zadavacich podminek

|. Povinnost uvedeni ,,v zaddavaci dokumentaci*

Obecné plati, Ze zakon ani jednu z vySe uvedenych podob zadavaci dokumentace (formulare
podle § 212, vyzvy podle pfilohy €. 6, jiné dokumenty uverejnéné na profilu zadavatele) nepreferuje.

Pokud ma byt podle zakona nékterd zaddvaci podminka uvedena ,v zadavaci dokumentaci“, zalezi na
uvazeni zadavatele, zda tak ucini ve formulafi podle § 212 (napfiklad v Ozndmeni o zahdjeni
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zadavaciho fizeni) nebo v jiném dokumentu uverejnéném na profilu zadavatele. Neplati naopak, Ze
by zadavatel musel informaci vidy obsahnout v dokumentu nazvaném ,,Zadavaci dokumentace”
uverejnéném na profilu zadavatele.

1. Povinnost uvedeni ve formulaii

Nékteré informace jsou ve formulatich podle § 212 vypliiovadny povinné. Zadavatel v takovém
pfipadé nemad na vybér, zda tyto informace zpfistupni nebo nikoliv, pfipadné zda je , radéji”
nezpfistupni v zaddvaci dokumentaci uverejnéné na profilu zadavatele. Vycet informaci, které jsou ve
formulatich uvadény povinné, je proveden v Pfiloze ¢. 7 vyhlasky €. 168/2016 Sb., o uvefejriovani
formulard pro ucely zakona o zadavani verejnych zakazek a naleZitostech profilu zadavatele.

Zadavatel nemusi pfi kazdém vypliiovani formulare kontrolovat, zda ta ktera informace je podle
prilohy €. 7 vyhlasky ¢. 168/2016 Sbh. povinné vypliiovanou. Jednou z funkcionalit formulafl je
upozornéni na nevyplnéné povinné pole (vyétem chybéjicich poli, které je nutno vyplnit, zvyraznénim
neoznaceného pole; u formulare, ktery nema vsechny nalezitosti, navic nedojde k jeho uverejnéni).

Zadavatel muZe doplnit daje z formulara v jinych dokumentech uverejnénych jako zadavaci
dokumentace na profilu zadavatele. Bude to obvyklé, nebot kazdé jednotlivé pole ve formulari ma
omezeny pocet znakd, v nékterych polich formulafd navic mize zadavatel pouzit pouze volbu ano /
ne bez moznosti uvedeni vyslovného textu.

V této souvislosti je vhodné pfipomenout, Ze zadavatel je podle § 36 odst. 3 véty prvni povinen
stanovit a poskytnout dodavatellim v podrobnostech nezbytnych pro Gcast dodavatele v zadavacim
fizeni. Dodavatelé proto musi mit v zaddvaci dokumentaci jako mnoZziné vsech dokument( se
zadavacimi podminkami tolik informaci, aby se mohli Ucastnit zadavaciho fizeni. Uvefejnéni samotné
projektové dokumentace napfiklad nemusi stacit, pokud je pro samotnou ucast nutné splnit néjakou
dalsi podminku.

Zaroven je nutné pfipomenout povinnost, Ze zadavatel musi stanovit podminky Ucasti v takové
podrobnosti, aby umoznil tcastniklim Gcast v zadavacim fizeni. Stejné tak, jako bude uverejriovat
projektovou dokumentaci, musi uverejnit vSechny dalsi informace, aby se dodavatelé mohli zi¢astnit
zadavaciho fizeni, bez ohledu na to, zda jsou uvedeny ve formulafi nebo jiném dokumentu zadavaci
dokumentace.

Na nékolika mistech zakon stanovi, Ze urcita informace musi byt uvedena v nékterém formulafi podle
§ 212, pricemz formulare polozku k uvedeni této informace vyslovné neobsahuji. V takovych
pfipadech lze

a) uvést informaci v doplrikovych polich (v evropskych i narodnich formulatich nazvanych ,Dalsi
informace”),
b) doplnit Udaje z formulard v jinych dokumentech zaddvaci dokumentace.

I11. Povinnost uvedeni ve vyzvé podle p¥ilohy ¢. 6

12
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Ptiloha €. 6 k zakonu stanovi, jaké jsou minimalni naleZitosti urcitych vyzev v jednotlivych druzich
zadavaciho fizeni. Ani v tomto pfipadé neni volbou zadavatele, zda tyto informace uvede ve vyzvé
samotné, nebo v jiném dokumentu.

IV. Konkretizace dokumentu podle zikona

Zakon u nékterych institutl vyslovné stanovi poZzadavek na uvedeni zadavaci podminky v konkrétnim
dokumentu, a to v nékterém formulari podle § 212 nebo v ptipadé zjednoduseného podlimitniho
fizeni ve vyzvé k podani nabidek.

Pokud zadavatel hodla odpovidajici opravnéni vyuzit, musi zaddvaci podminku obsdhnout pravé do
tohoto (ne jiného) dokumentu. Nepostaci, pokud zadavatel odpovidajici vyhradu uvede pouze

v jiném dokumentu, byt uvefejnénému na jeho profilu zadavatele. To neznamena, Ze by odpovidajici
vyhrada v jinych dokumentech uvedena byt (duplicitné) nemohla.

Takova konkretizace je stanovena naptiklad v ustanoveni § 38 odst. 1, podle kterého vyhrada ucasti
v zaddvacim Fizeni pro dodavatele zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech

alespon 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnancli musi byt stanovena v
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé k poddni nabidek ve zjednoduseném
podlimitnim Fizeni.

V zdkoné se objevuje nékolik ustanoveni s konkretizaci dokumentu zaddvaci dokumentace, ve kterém
maiji byt urcité zadavaci podminky uvedeny, zpravidla zakon poZaduje uvedeni ve formulari

podle § 212. Odpovidajici informace jsou podle Pfilohy ¢. 7 vyhlasky ¢. 168/2016 Sb. zahrnuty mezi
povinné doplfiované ve formulafich podle § 212. Zadavatel tedy vidy nemusi kontrolovat, zda podle
zakona ta kterd informace musi byt uvedena ve formulati podle § 212, a postaci, pokud vyplIni
polozky, které vyplnit musi.

3. Povinny obsah zadavaci dokumentace

3.A Bez volby zadavatele, zda zadavaci podminku uvede

Urcité informace musi zadavatel uvést v zadavaci dokumentaci kazdé verejné zakazky. Kromé
povinnych soucasti formular podle § 212 (a u nékterych druh( zadavaciho fizeni vyzev podle pfilohy
€. 6) se jedna o informace uvedené v tabulkach 1 — 9 nize.
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Tabulka 1: Povinné soucasti zadavaci dokumentace v nadlimitnim reZimu pro

- nadlimitni vefejnou zakazku zadavanou v nadlimitnim reZimu

- podlimitni vefejnou zakazku zadavanou v nadlimitnim reZimu

- podlimitni vefejnou zakazku zadavanou v nékterém druhu zadavaciho Fizeni

- stanoveném pro nadlimitni rezim

Informace

Ustanoveni zakona

Informace, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti.
Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji
a) kritéria hodnoceni,
b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c¢) vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii,
maji-li byt hodnoceny nabidky.

§ 114 odst. 1, § 115
odst. 1

V podrobnostech viz
¢ast 3.Cl této metodiky.

Pozadavek na predloZzeni udajli, dokumentd, vzork(l nebo modeld, které
zadavatel potiebuje k hodnoceni nabidek podle § 114, maji-li byt
nabidky hodnoceny.

§ 103 odst. 1 pism. a)
V podrobnostech viz
¢ast 3.Cll této metodiky.

Pozadavek na predlozeni udajli, doklad(l, vzorkd nebo model(
potiebnych k posouzeni zakladni zpUsobilosti a profesni zpUsobilosti.

§ 103 odst. 1 pism. b), §
73 odst. 5, § 37 odst. 1
pism. a)

V podrobnostech viz
Cast 3.D této metodiky.

PoZzadavek na predloZeni Udajli, dokumentd, vzorkl nebo modeli
potiebnych k posouzeni splnéni technickych podminek vymezujicich
predmét verejné zakazky.

§ 103 odst. 1 pism. b), §
37 odst. 1 pism. b)

Pozadavek na predloZeni udajli, dokumentd, vzork(i nebo modelt
potiebnych k posouzeni splnéni obchodnich nebo jinych smluvnich
podminek vztahujicich se k pfedmétu verejné zakazky.

§ 103 odst. 1 pism. b), §
37o0dst. 1 pism. c)

Internetova adresa profilu zadavatele, na které je dostupna zadavaci
dokumentace.

Informace o zplisobu a podminkdach poskytnuti pfislusné ¢asti zadavaci
dokumentace, pokud nékterou ¢ast zadavaci dokumentace nelze
zpfistupnit na profilu zadavatele.

§ 96 odst. 3
V podrobnostech viz
Cast 3.E této metodiky.

Pozadavek na formu a zplsob podani nabidek; v pripadé elektronickych
nabidek urceni elektronického nastroje pro jejich podani.

§ 103 odst. 1 pism. c)

Odlvodnéni, pro¢ nebyla nadlimitni vefejna zakazka rozdélena na ¢asti.
Uvedeni v zadavaci dokumentaci lze nahradit uvedenim v pisemné
zpraveé zadavatele. Je na zadavateli, jaky zplisob odivodnéni bude pro
néj vhodnéjsi.

§ 217 odst. 2 pism. m)

Pozadavek, aby dodavatel, ktery bude vybran jako vybrany dodavatel a
je pravnickou osobou, predlofil

a) identifikaéni idaje vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem
podle zékona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné
¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pismene a)

k dodavateli.

§ 104 odst. 2
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Tabulka 2: Povinné soucdsti zadavaci dokumentace ve zjednoduseném podlimitnim fizeni

Informace

Ustanoveni zakona

Technické podminky vymezujici predmét verejné zakazky.

V podrobnostech viz metodika ,,Podminky Ucasti a posouzeni Ucasti“,
dostupna na http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-
zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-
zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.

§ 37 odst. 1 pism. b)

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji
a) kritéria hodnoceni,
b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c¢) vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii,

maiji-li byt hodnoceny nabidky.

§ 115 odst. 1
V podrobnostech viz ¢ast
3.Cl této metodiky.

Informace, ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti.

§ 114 odst. 1

PoZzadavek na formu a zpUlsob podani nabidek; v ptipadé elektronickych
nabidek urceni elektronického nastroje pro jejich podani.

§ 103 odst. 1 pism. c)

Tabulka 3: Povinné soucasti zadavaci dokumentace koncesniho fizeni

Informace

Ustanoveni zakona

Technické podminky vymezujici predmét verejné zakazky.

V podrobnostech viz metodika ,,Podminky Ucasti a posouzeni Ucasti“,
dostupna na http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-
zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-
zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.

§ 182, § 37 odst. 1 pism. b)

Internetova adresa profilu zadavatele, na které je dostupna zadavaci
dokumentace.

Informace o zplisobu a podminkdach poskytnuti pfislusné ¢asti
zadavaci dokumentace, pokud nékterou ¢ast zaddvaci dokumentace
nelze zpfistupnit na profilu zadavatele.

§ 180 odst. 5, § 96 odst. 3
V podrobnostech viz ¢ast
3.E této metodiky.

PoZadavek na prokazani zakladni zpUsobilosti.

§ 180 odst. 6

Informace, Ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti.
Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji
a) kritéria hodnoceni,
b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii,
(maji-li byt hodnoceny nabidky).

§ 114 odst. 1, § 115 odst. 1
V podrobnostech viz ¢ast
3.Cl této metodiky.

PoZadavky na plnéni koncese predstavujici minimalni technické § 180 odst. 7
podminky, které musi nabizena plnéni splfiovat.

Planovany prlibéh fizeni. § 180 odst. 7
Vymezeni metody pro uréeni pfedpokladané hodnoty koncese. § 175 odst. 3
Doba trvani koncese (Ize pouze na dobu urcitou). § 179 odst. 1
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Tabulka 4: Dalsi povinné soucasti zadavaci dokumentace v jednotlivych druzich zadavaciho Fizeni

Informace Ustanoveni zakona
V jednacim fizeni s uvefejnénim oznaceni, které pozadavky na plnéni | § 61 odst. 4
verejné zakdzky predstavuji minimalni technické podminky, které
musi nabidka splfovat.
V soutéznim dialogu predpokladany ¢asovy rozvrh soutézniho dialogu. | § 68 odst. 3

V fizeni o inovaénim partnerstvi vymezeni
- féaze inovac¢niho partnerstvi;

- postupné cile v procesu vyzkumu, pifi jejichz dosazeni se
ukoncuji jednotlivé faze inovacniho partnerstvi;

- pravidla pro poskytovani odmén partnerim za dosazeni téchto
cily;

- které pozadavky na plnéni vefejné zakazky predstavuji
minimalni technické podminky, které musi nabidky spliovat;

- pravidla, jimiz se budou fidit prdva duSevniho vlastnictvi

vznikld v souvislosti s inovacnim partnerstvim a plnénim
smlouvy na vefejnou zakazku.

§71o0dst. 1,872 odst. 3

Tabulka 5: Dal$i povinné soucasti zadavaci dokumentace pfi centralizovaném zadavani

| Okruh zadavatel(, pro které je provadéno centralizované zadavani. ‘ §9 odst. 3

Tabulka 6: Dalsi povinné souéasti zadavaci dokumentace p¥i vybéru dodavatelti ramcové dohody

Informace

Ustanoveni zakona

Okruh zadavateld, ktefi budou smluvni stranou ramcové dohody.

§ 132 odst. 2

Informace, zda bude ramcova dohoda uzaviena
- Sjednim nebo

- s urcitym (minimalnim) poctem ucastnikda.

§ 132 odst. 2, § 133 odst. 1

Informace, zda verejné zakazky na zakladé ramcové dohody budou
zadavany

- S obnovenim soutéze,
- bez obnoveni soutéZe nebo

- kombinaci téchto zpusobu vcéetné zpisobu urCeni, které
vefejné zakazky budou zadany s obnovenim soutéze a které
bez obnoveni soutéze.

§ 132 odst.3a5
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Tabulka 7: Dalsi povinné soucasti zadavaci dokumentace p¥i vybéru dodavateli dynamického

nakupniho systému

Informace

Ustanoveni zakona

vvvvv

- druh, pfedmét a ptedpokladana hodnota vefejnych zakazek,
které maji byt zadavany v dynamickém nakupnim systému,

- informace o rozdéleni do kategorii podle § 138 odst. 1 a
kritéria pro zafazeni do dynamického nakupniho systému
podle téchto kategorii, pokud je dynamicky nakupni systém
rozdélen na kategorie, a

- informace tykajici se pouzitého elektronického nastroje a dalsi
technické informace nezbytné pro elektronickou komunikaci.

§ 139 odst. 4

Tabulka 8: Povinné soucasti soutéZnich podminek soutéze o navrh

Informace

Ustanoveni zakona

Technické podminky vymezujici predmét verejné zakazky.

V podrobnostech viz metodika ,,Podminky Ucasti a posouzeni ucasti“,
dostupna na http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-
zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-
zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.

§ 37 odst. 1 pism. b)

Internetova adresa profilu zadavatele, na které jsou dostupné
soutézni podminky.

Pokud nékterou ¢ast zadavaci dokumentace nelze zptistupnit na
profilu zadavatele, informace o zplsobu a podminkdach poskytnuti
pfislusné ¢asti zadavaci dokumentace.

Informace o zplisobu a podminkdach poskytnuti pfislusné ¢asti
soutéZnich podminek, pokud nékterou jejich ¢ast nelze zpfistupnit na
profilu zadavatele.

§ 144 odst. 2, § 96 odst. 3
oznameni o zahajeni
soutéze o navrh.

Stanoveni, zda se jedna o otevienou nebo uZsi soutéz o navrh.

§ 144 odst. 1
ozndmeni o zahdjeni
soutéZe o ndvrh.

U soutéZe o ndvrh na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho slovniku
jednotného klasifikacniho systému:

a) jméno, nebo jména a prijmeni ¢lenl poroty,

b) zpUsob oznaceni soutéznich navrh( a jejich pfiloh pro zajisténi
anonymity,

c) vysi cen, odmén nebo jinych plateb, pokud jsou poskytovany,

d) podminky nakladani s pravy k dusevnimu vlastnictvi, pokud navrh
takové ochrany poziva,

e) predpokladanou vysi investicnich nakladd, ma-li byt zadana verejna
zakdazka na sluzby, a

f) zplUsob uverejnéni navrha.

§ 144 odst. 3
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3.B Soucasti zadavaci dokumentace povinné ad hoc

Urcité informace musi byt v zadavaci dokumentaci uvedeny pouze v pfipadé, Ze zadavatel vyuzije
nékterého ustanoveni zdkona. Tyto informace tedy nejsou uvadény povinné v kazdém zaddvacim
fizeni, ale jen v pfipadech, kdy zadavatel vyuZiva nékteré ustanoveni zakona.

Jedna se naptiklad o stanoveni poZadavkl na ekonomickou nebo technickou kvalifikaci. Pokud
zadavatel ekonomickou nebo technickou kvalifikaci pozaduje, musi v zadavaci dokumentaci uvést

a) kritéria ekonomické nebo technické kvalifikace a
b) minimalni Groven pro jejich splnéni. Viz § 73 odst. 6.

Podle § 39 odst. 1 je zadavatel povinen stanovené zaddvaci podminky dodrzet. Na tom nic neméni
skutecnost, Zze se jednd o zadavaci podminky, které zadavatel stanovit nemusel. Pokud tedy
zadavatel urcitou zadavaci podminku v zadavaci dokumentaci uvede, musi ji aplikovat. V pripadé,
Ze se pozdéji zadavatel rozhodne

- zadévaci podminku zménit nebo

- zadavaci podminku viibec nestanovit

musi postupovat v souladu s § 99 — zména a doplnéni zadavaci dokumentace.

Nespravnym postupem by bylo, kdyby zadavatel ke stanovené zadavaci podmince neptihlédnul se
zdtivodnénim, Ze ji piivodn€ nebyl povinen stanovit.

3.C Pravidla hodnoceni nabidek

|. Popis hodnoceni nabidek

Zadavatel musi v zadavaci dokumentaci uvést, Zze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti (§ 114 odst. 1). Pokud tuto informaci zadavatel neuvede ve formulatich podle § 212 (v
kolonce ,,dal$i informace®), uvede ji v jiném dokumentu zadavaci dokumentace uvefejnéném na
profilu zadavatele. Podle § 115 odst. 1 musi zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovit pravidla pro
hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji

a) kritéria hodnoceni,

b) metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
¢) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.

Ad a)

Zadavatel kritéria hodnoceni musi uvést uz ve formulafi podle § 212 (jedna se o povinné vypliiovanou
polozku podle pfilohy €. 7 vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o uvetejnovani formulait pro tcely zakona o
zadavani vetejnych zakéazek a nalezitostech profilu zadavatele).

Podrobnosti mize zadavatel uvést v dalSich dokumentech zaddvaci dokumentace uvefejnénych na
profilu zadavatele. Z hlediska piehlednosti lze takovy postup doporudit, i kdyby se informace o
pravidlech hodnoceni ,,vesly* do samotného formulatre podle § 212.
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Nérodni formulafe pro podlimitni rezim vyslovné nepocitaji s volbou hodnotit ekonomickou
vyhodnost nabidky podle nejvyhodnéjsiho poméru kvality a nakladt Zivotniho cyklu. Tuto volbu
zadavatel mtize uvést v kolonce dalSich informaci.

Adb)ac)

Pro tyto udaje je ve formulafich podle § 212 jen omezeny prostor, zadavatel metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii uvede v zadavaci
dokumentaci uvefejnéné na profilu zadavatele.

Zadavatel by také nemél zapomenout, v kterych ptipadech nesmi nabidky hodnotit pouze na zaklade
nejniz$i nabidkové ceny a musi uvést i jina hodnotici kritéria. Jde o piipady uvedené v § 114, odst. 3,
tedy:

a) v fizeni se soutéZznim dialogem nebo v fizeni o inova¢nim partnerstvi, nebo

b) v pfipadé vefejné zakazky na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho slovniku jednotného
klasifika¢niho systému, nebo v kategorii 1 nebo 5 podle ptilohy €. 4 k zdkonu.

Jde o vefejné zakazky zadavané v téch druzich zadavacich fizeni, ve kterych zadavatel jedna o kvalité
navrzeného feseni, nebo jde o vetfejné zakazky na odborné sluzby, kdy je kvalita dilezita a bez piidané
hodnoty (kvality) nema poptavana sluzba praktickou vyhodnost.

1. PoZadavek na podklady potiebné k hodnoceni nabidek

Podle § 103 odst. 1 pism. a) musi zadavatel v zadavaci dokumentaci pozadovat piedlozeni udaju,
dokumentti, vzorkli nebo modelt, které potfebuje k hodnoceni nabidek podle § 114.

Pro tyto tdaje je ve formuléfich podle § 212 jen omezeny prostor, zadavatel pozadavek na udaje,
dokumenty, vzorky nebo modely, které potiebuje k hodnoceni nabidek, uvede v zadavaci dokumentaci
uveiejnéné na profilu zadavatele.

Jedna se o povinnou soucast zadavaci dokumentace, neplati to ovSem bezvyhradné vzdy. Zadavatel
nemusi v zadavaci dokumentaci pozadovat predlozeni Udajii, dokumentli, vzorkli nebo modeli
potiebnych k hodnoceni nabidek, pokud k hodnoceni nabidek nema dojit (napt. JRBU).

3.D Podklady k posouzeni splnéni podminek kvalifikace

Podle § 103 odst. 1 pism. b) musi zadavatel v zadavaci dokumentaci pozadovat ptredlozeni udaju,
dokumentti, vzorkli nebo modelti, které potiebuje k posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni. Prvni kategorii podminek casti v zadavacim fizeni jsou podminky kvalifikace.

V nadlimitnim rezimu zadavatel musi pozadovat prokazani zakladni zptisobilosti podle § 74 a profesni
zpusobilosti podle § 77 odst. 1 (zapis v Obchodnim rejstiiku nebo jiné obdobné evidenci). V zadédvaci
dokumentaci tak vzdy musi byt pozadovano prokazani zakladni zptsobilosti a zapis v Obchodnim
rejstfiku nebo jiné obdobné evidenci.

V zadavaci dokumentaci pozadavky na zékladni zpisobilost dodavatele a na zapis dodavatele do
Obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence muze zadavatel vyslovné uvést a rozepsat podle
zakona. Nespravny ale nebude ani postup, kdy zadavatel na ustanoveni § 74 (zdkladni zpisobilost) a §
77 odst. 1 (profesni zplsobilost — Obchodni rejstiik) pouze odkaze.

Jedna se o povinnou soucast zadavaci dokumentace, neplati to ale ve vSech pfipadech. Zaprvé
zadavatel nemusi v zadavaci dokumentaci udaje podle § 103 odst. 1 pism. b) pozadovat (nemusi je ani
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zminit), pokud nema dojit k hodnoceni nabidek (pouze v ptipadé JRBU, pokud tak zadavatel chce).
Zadruhé zadavatel nemusi v zadavaci dokumentaci predlozeni téchto udajii pozadovat, pokud takové
udaje nepotiebuje. K tomu mize dojit v situaci, kdy potiebné udaje ma zadavatel jiz k dispozici.

Jinou kvalifikaci (profesni zplsobilost podle § 77 odst. 2, ekonomickou kvalifikaci podle § 78 ani
technickou kvalifikaci podle § 79) zadavatel neni povinen poZadovat. V podlimitnim rezimu zadavatel
nemusi poZadovat ani prokazani zakladni zpUsobilosti a profesni zplsobilosti podle § 77 odst. 1.

Pokud zadavatel pfesto pozaduje prokdzani ekonomické nebo technické kvalifikace, je povinen
v zadavaci dokumentaci uvést

a) kritéria ekonomické nebo technické kvalifikace a
b) minimalni troven pro jejich splnéni.

K postupu zadavatele pfi stanoveni pozadavkd na ekonomickou kvalifikaci a technickou kvalifikaci
viz dokument Podminky Gcasti a posouzeni u€asti dostupny na <http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-
zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sh-,-0-zadavani-

verejnych-zakazek/Metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim.Pouze jako pfipomenuti je nutné zminit
v pripadé ekonomické kvalifikace zakaz pozadovat ekonomickou kvalifikaci pro vybrany okruh sluzeb

(viz. § 78 odst. 6 - Zadavatel neni opravnén pozZadovat ekonomickou kvalifikaci v pripadé verejnych
zakazek na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému).

Pro uvedeni udaji k podminkam kvalifikace ma zadavatel ve formulafich podle § 212 jen omezeny
prostor. PoZzadavek na udaje, dokumenty, vzorky nebo modely, které potiebuje Kk posouzeni
kvalifikace dodavatelli, mize zadavatel uvést v zadavaci dokumentaci uvefejnéné na profilu
zadavatele.

3.E Informace k pristupu k zadavaci dokumentaci

Zadavatel v zadavaci dokumentaci povinné uvadi

- internetovou adresu profilu zadavatele, na které je dostupna zadavaci dokumentace;

- informace o zpusobu a podminkach poskytnuti ptislusné casti zadavaci dokumentace, pokud
nekterou Cast zadavaci dokumentace nelze zpfistupnit na profilu zadavatele.

Tyto Udaje musi zadavatel uvést

- ve formulafi podle § 212 (jedna se o povinné vyplhovanou polozku podle piilohy ¢. 7
vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulati pro tcely zakona o zadavani vetfejnych
zakéazek a nalezitostech profilu zadavatele), piipadné

- ve vyzvé podle pfilohy €. 6, pokud ji zadavatel v zadavacim fizeni odesila.
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4. Doporuceny obsah zadavaci dokumentace

Zakon reguluje nékolik povinnosti dodavateld, na které zadavatel v zaddvaci dokumentaci nemusi
pamatovat (nemusi je ani zminit). Pfesto je vhodné pro zajisténi co mozna nejsnaz§iho pribéhu
zadavaciho fizeni odpovidajici instrukce v zadavaci dokumentaci uvést. Mezi né patfi naptiklad
nasledujici.

- Vycet dokladli povinné piedkladanych zadavateli v ptipadé prokazovéani kvalifikace pfi
spole¢né ucasti dodavatelt (§ 82) nebo v pripad¢ prokazovani kvalifikace prostfednictvim
jinych osob (§ 83);

- Povinnosti dodavatele pro pfipad zmény jeho kvalifikace (§ 88);

- Povinnost zohlednit v nabidce informace o povinnostech vyplyvajicich z pravnich predpist
tykajicich se ochrany zaméstnancti a pracovnich podminek, ochrany zivotniho prostfedi, dani,
poplatki nebo jinych obdobnych penézitych plnéni (§ 89 odst. 4);

- Informace o moznosti zadavatele pozadovat, aby ucastnik zadavaciho fizeni v pfimétené lhtté
objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybé¢jici
udaje, doklady, vzorky nebo modely (§ 46);

- Pozadavek na predlozeni dokladd v ¢eském jazyce (§ 45 odst. 2);

- Moznost dodavatele predlozit doklad formou odkazu na odpovidajici informace vedené
V informacnim systému veiejné spravy (§ 45 odst. 4);

- Informace o zdkazu podéani spolecné nabidky vice vyzvanymi ucastniky zadavaciho fizeni
V uz§im fizeni (§ 58 odst. 4), spole¢né predbézné nabidky v jednacim fizeni s uvetejnénim (§
61 odst. 6);

- Pravidla podani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace (§ 99);

- Informace o povinnosti vybraného dodavatele ptedlozit identifikacni idaje poddodavatel u
vetejnych zakazek na stavebni prace a vetejnych zakazek na sluzby, které maji byt poskytnuty
v zafizeni pod pfimym dohledem zadavatele (viz § 105 odst. 3);

- Informace o tom, ze

o vybrany dodavatel, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma pravni formu obdobnou
akciové spolecnosti a nema vydany vyluéné zaknihované akcie (s vyjimkou akciové
spolecnosti obecni nebo krajské), bude vyloucen z ucasti v zadavacim tizeni;

o vybrany dodavatel se sidlem v zahrani¢i, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma
pravni formu obdobnou akciové spolecnosti, bude zadavatelem vyzvan, aby Vv
priméfené 1hité predlozil pisemné Cestné prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky
akcii, jejichz souhrnna jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu
dodavatele, s uvedenim zdroje, z néhoz tidaje o velikosti podilu akcionai vychazi.
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- Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni' pozadavek, aby dodavatel, ktery bude vybran jako
vybrany dodavatel a je pravnickou osobou, predlozil

a) identifika¢ni tidaje vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem podle zakona o
n¢kterych opatienich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pismene a) k dodavateli.

1V nadlimitnim reZimu se jedna o povinnou, nikoliv pouze doporugenou, sou¢ast zadavaci dokumentace.
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