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1. Vymezeni zakladnich pojm

Ciselnik NIPEZ — ¢iselnik komodit, ktery spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
a ktery je uverejnén na webové adrese: http://ciselnik.nipez.cz.

Katalog — Seznam polozek komodit, ktery ma svoji vnitini strukturu zalozenou na
komoditni klasifikaci. Pro uc€ely centralizovaného zadavani jsou rozliSovany dva typy
katalogu:

Slepy katalog — evidence typovych dodavek/sluzeb/stavebnich praci, ktera slouzi
pfedevsim pro tvorbu zadavaci dokumentace. V resortnim systému centralizovaného
zadavani je slepy katalog dulezitym nastrojem pro sbér pozadavkd od povéfujicich
zadavatell. Pomoci slepého katalogu definuji povéfujici zadavatelé to, co ma centralni
zadavatel uveést v zadavaci dokumentaci.

Polozkou slepého katalogu mize byt napr. typova limuzina stfedni tfidy nebo typovy
pracovni stul pro pracovni pozici na urovni referenta.

Ostry katalog — evidence informaci o nakupovanych komoditach. Na rozdil od slepého
katalogu obsahuje udaje o konkrétnich dodavkach/sluzbach/stavebnich pracich,
tj. obsahuje udaje z uzavienych smluv a objednavek (napf. nazev vyrobku, cena, nazev
dodavatele apod.)

Polozkou ostrého katalogu miZe byt napf. Skoda Octavia Ambition 2.0 TDI CR 81 kW
6-stup. mech. nebo Pracovni stul GALANT 120x60.

Tato metodika neupravuje problematiku katalogu ve smyslu § 215 zakona ¢. 134/2016
Sh, o zadavani vefejnych zakazkek (dale jen ZZVZ).

Pro ucely této metodiky se rozumi katalogem evidence informaci o komoditach
v elektronické podobé.

Komodita — zbozi (dale také ,dodavka®), sluzba nebo stavebni prace; komoditou
se rozumi i skupina spolu souvisejicich komodit.

Minimalni pozadavky - Minimalnimi pozadavky na provoz resortnich systému
centralizovaného zadavani vefejnych zakazek CR pfijaté usnesenim vliady CR ze dne
18. ledna 2016 €. 24 k resortnim systémim centralizovaného zadavani v navaznosti
na pravidla pro centralni nakup statu; (pfiloha €. 1 uvedeného usneseni vlady).

Minimalni povinny seznam komodit — Seznam komodit povinné nakupovanych
centralnim zadavatelem v ramci resortnich systémul centralizovaného zadavani
vefejnych zakazek pfijaty usnesenim usnesenim vlady CR ze dne 18. ledna 2016 &. 24
k resortnim systémUm centralizovaného zadavani v navaznosti na pravidla pro centralni
nakup statu; (pfiloha €. 2 uvedeného usneseni viady).

Resortni seznam komodit (RSK) — je dle Minimalnich pozadavki seznam komodit,
které budou nakupovany centralizované v ramci daného RS CZ; tento seznam bude
obsahovat minimalné komodity z minimalniho povinného seznamu komodit.

Resortni seznam nakupovanych polozek (RSNP) - evidence informaci
0 nakupovanych komoditach na urovni ostrého katalogu vymezena Minimalnimi
pozadavky a vytvofena pro ucely spravy RS CZ.
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Ridici subjekt RS CZ — Ustfedni organ statni spravy, v jehoZ resortu byl ustanoven RS
CZ.

2. Vychodiska dokumentu

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (dale téZ MMR) vydava tento dokument pro
podrobnéjsi vymezeni pojmu ,Resortni seznam nakupovanych polozek* (dale jen
,RSNP*) a stanoveni minimalnich pozadavkl na vytvofeni a provozovani RSNP v ramci
resortnich systémdu centralizovaného zadavani.

PFi stanovovani minimalnich poZadavku na vytvofeni a provozovani RSNP vychazelo
MMR z nasledujicich dokumentu:

= Usneseni viady CR ze dne 18. ledna 2016 &. 24 k resortnim systémdm
centralizovaného zadavani v navaznosti na pravidla pro centralni nakup statu.

= Metodika vycCislovani uspor dosazenych v ramci resortniho systému
centralizovaného zadavani, MMR, 2016 (dale jen ,Metodika vyc&islovani uspor®)

= Usneseni vlady ze dne 9. listopadu 2015 €. 913 k Informaci o stavu pfiprav
centralniho nakupu statu a k navrhu Ramcového harmonogramu centralniho
nakupu statu pro roky 2016-2020

= Usneseni vlady ze dne 22. dubna 2015 €. 289 o seznamu komodit ur¢enych pro
standardizaci a o pravidlech pro centralni nakup statu

= Vystupy standardizaéni Cinnosti na urovni Evropské komise, zejména v ramci
projektu OpenPEPPOL

= Metodicky postup pro elektronické katalogy — minimalni obsahové nalezitosti,
verze 1.0, MMR, 2007

= Elektronické katalogy — praktické priklady pouziti, verze 1.0, vytvofilo ASD
Software, s.r.o. pro MMR, 2007
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3. Aplikovatelnost dokumentu

Metodika uvedena v tomto dokumentu je urcena pro ustfedni organy statni spravy
(dale jen ,UOSS“), které maji alespon dvé podrizené organizace a ma
doporucujici charakter..

Informace o poctu podfizenych organizaci jsou k dispozici v Seznamu ustfednich
organu statni spravy, jimi fizenych organiza¢nich slozek statu a pravnickych
osob, které jsou zfizeny ustfednimi organy statni spravy nebo v nichz maji
ustiedni organy statni spravy majetkova prava nebo v nichz vykonavaji vliv na
fizeni, které jsou vefejnym zadavatelem podle § 4, odst. 1 pism. a), c) a €) zakona
. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkek (dale jen ,seznam resorti UOSS").
Seznam resortd UOSS je uvefejnén na Portale o vefejnych zakazkach a koncesich
(http://www.portal-vz.cz/Centralizovane-zadavani-VZ).

Postup podle této metodiky je rovnéz doporucen pro vytvoreni a provozovani RSNP
v ramci RS CZ na urovni kraju a obci.
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4. Pozadavky na obsah RSNP

Ridici subjekt dle &l. IX, odst. 9) Minimalnich pozadavkil zajisti fungovani resortniho
seznamu nakupovanych polozek, ktery bude postupné naplhovan informacemi o
vysoutézenych komoditach v ramci resortniho systému centralizovaného zadavani.

K RSNP, pfestoze ma povahu elektronického katalogu, se nevazi pozadavky stanovené
v § 215 ZZVZ.

Ze zakonné upravy vyplyva, Zze dodavatel mize predlozit zadavateli udaje nezbytné pro
hodnoceni nabidky téZz ve formé elektronického katalogu, a to zejména v pfipadé
vefejnych zakazek zadavanych zadavatelem na zakladé ramcové smlouvy nebo v
dynamickém nakupnim systému. RSNP k takovému ucelu neslouzi. V RSNP jsou
naopak evidovany zejména vystupy ze zadavacich fizeni.

VRS CZ musi byt evidovany udaje ze smluv vzeslych z centralizovaného
zadavani. Povinnost evidence v RSNP se nevztahuje na zadavatele a komodity
definované vyjimkami Cl. X Minimalnich pozadavku. Povinnost evidence v RSNP
se tyka vyhradné komodit uvedenych v RSK. Ostatni komodity se v RSNP eviduji
zcela dobrovolné.
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5. Doporucené pozadavky na strukturu RSNP

Z vybranych ustanoveni Minimalnich poZadavku vyplyva povinnost vyuzivat Ciselnik
NIPEZ v ramci RS CZ. Jednoznacna identifikace polozky RSNP (dale jen ,ldentifikator
polozky“) proto musi vychazet z Ciselniku NIPEZ. Struktura identifikatoru polozky bude
nasledujici:

Kéd Ciselniku NIPEZ_Ko6d slepého katalogu_Kéd ostrého katalogu

Napr. 34111200-0_T1_01 s tim, Ze 34111200-0 je kod ciselniku NIPEZ pro limuziny, T1
Jje oznaceni pro polozku slepého katalogu (napf. typova limuzina stfedni tfidy) a 01 je
oznadeni konkrétniho nakupovaného vyrobku (napf. Skoda Octavia Ambition 2.0 TDI
CR 81 kW 6-stup. mech.).

Pokud neni standardizace pro danou komoditu v RS CZ na takové urovni, aby bylo
mozné priradit kazdé polozce kod slepého katalogu, pak muze byt kéd slepého katalogu
docCasné oznacen ,XX"“.

Ciselnik NIPEZ je dostupny ke staZeni ve formatu xml a xls na adrese
http://ciselnik.nipez.cz, a to v€etné parametrl k vybranym polozkam ciselniku NIPEZ.
MMR doporucuje pro podrobné vymezeni polozek v ramci RSNP pouzivat parametry
uvedené v Ciselniku NIPEZ.

Kompletni datova struktura RSNP je charakterizovana v nasleduijici tabulce.

Potreba
evidovat u
datového
. . . , . prvku
Nazev datového | Format datového Existence Lo s .
i historické Poznamka
prvku prvku v RSNP
hodnoty
s uvedenim od
kdy do kdy
platily
Kéd ¢giselniku
NIPEZ_Kod
Identifikator slepého ;
poloZky katalogu_Kod POVINNA NE
ostrého
katalogu

polozku slepého katalogu.
PODMINECNA [NE Podminkou existence tohoto
datového prvku je existence
slepého katalogu

Vazba na polozku |Kdd slepého
slepého katalogu |katalogu

Datovy prvek definujici relaci na

Vazba na polozku | 4 xiselniku NIPEZ |POVINNA NE \ ,
RSK poloZku resortniho seznamu

Datovy prvek definujici relaci na
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vadach produktu

Potreba
evidovat u
datového
. i 3 , . prvku
Nazev datového | Format datového Existence A L .
i historické Poznamka
prvku prvku v RSNP h
odnoty
s uvedenim od
kdy do kdy
platily
komodit
Z hlediska mozného tfidéni dle
nazvu doporucujeme, aby nazev
Nazev polozky Prosty text POVINNA NE polozky zaCinal podstatnym
jménem, napf. ,Zidle kancelarska
VERONICA TYP 236"
Kazdéa sada vlastnosti se bude
skladat z nasledujicich datovych
.. prvku:
Pokud bude pouZita — Kod vlastnosti
sada z Ciselniku — Nazev vlastnosti
Sada viastnosti | NIPEZ, bude se DOPORUCENA [NE — Definice vlastnosti
jednat o kdd sady Tvo V] A
viastnosti z Giselniku — Typ viastnosti (méfena,
NIPEZ logicka apod.) .
— Hodnota vlastnosti
— Mérna jednotka (v pfipadé
typu vlastnosti ,mérena*)
Neparametricky o Pokud neni vyuzita sada
. Prosty text PODMINECNA [NE vlastnosti, je nutné pouzit
popis produktu o :
neparametricky popis produktu
Cena bez DPH  [K¢ POVINNA ANO
Sazba DPH % POVINNA ANO
Cena s DPH Ké POVINNA ANO
Benchmarkova cena, ktera se dle
Metodiky vycislovani uspor vaze
Benchmarkova . AN A k dané polozce. Je uvedena jen
cena bez DPH Ke PODMINECNA | ANO v pfipadé, vyzaduje-li to Metodika
vycislovani uspor (. jen u
vybranych komodit).
Udaj o tom, zda
byla poloZka Logicka hodnota ;
pofizena v ramci |(ANO/NE) POVINNA ANO
RS Cz
Cislo smlouvy Cislo smlouvy POVINNA ANO Datovy prvek definujici relaci na
poloZku registru smluv.
Nazev dodavatele [Prosty text POVINNA NE
IC dodavatele POVINNA NE
fresa Prosty text DOPORUGENA |NE
odavatele
DalSi kontakini o0ty text DOPORUGENA |NE E-mail, telefon
Udaje dodavatele
;'Jdaj’ o’zpﬁsobu Prosty text DOPORUCGENA |NE Struéoné textovél’ irlformace 0 mistu
odani produktu a zpusobu dodani
Udaj o Struéna textova informace o
pFipadnych Prosty text DOPORUCENA [NE vadéach z uplatnénych

reklamacnich protokol(
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Potreba
evidovat u
datového
. . . . : prvku
Nazev datového [Format datového Existence - o .
i historické Poznamka
prvku prvku v RSNP
hodnoty
s uvedenim od
kdy do kdy
platily
__ Informace o tom, zda byla
Udaj o tom, zda lozk - d trebnih
byla komodita Logicka hodnota TR polozka zafazena do Spotrebnino
" PODMINECNA |ANO koSe pro ucely vypoctu uspor
zafazena do (ANO/NE) . .
L « v ramci RS CZ dle Metodiky
spotiebniho koSe hy A
vy€islovani uspor.
Fotografie Ci
Obrazek schématicky pakres DOPORUCGENA |NE thografle ¢i schématicky nakres
ve standardnim vyrobku
formatu a rozlieni
) ) ) Polozka se stane platnou
Stav polozky PLATNA/NEPLATNA [POVINNA ANO v momenté, kdy ma vyplnény
vSechny povinné datové prvky.
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