Metodicky pokyn vybéru provozovatele E-trzisté Zadavatelem ve vztahu
k Zakladnim a Aditivnim sluzbam
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1. Uéel a rozsah pouzitelnosti metodického dokumentu

1.1 Uéel dokumentu

Cilem tohoto metodického pokynu je podstatné usnadnit jednotlivym Zadavatelim vybér
konkrétniho provozovatele E-trzisté, a to pfi dodrieni vSech ustanoveni zak. ¢. 137/2006 Sb., o
verfejnych zakazkach, v platném znéni (ZVZ). Diky tomuto metodickému pokynu nemusi kazdy
Zadavatel samostatné zjistovat pravni aspekty souvisejici s vybérem provozovatele E-trzisté, ¢imz
dojde ke znacnému sniZeni transakcénich nakladd pri vybéru provozovatele E-trZisté a rovnéi je
posilena pravni jistota Zadavatel(.

Jestlize Zadavatelé dodrzi postupy upravené timto metodickym pokynem, dosahnou zajisténi vybéru
provozovatele E-trZisté nestrannym a otevienym zplsobem pfi respektovani zakonem stanovenych
zasad nediskriminace, rovného zachazeni, transparentnosti a dale zasad hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti.

Proces vybéru provozovatel( E-trzist probiha ve dvou zdkladnich stupnich:

» v1. stupni spravce E-trzist (MMR CR) vybral stanoveny pocéet provozovateld
E-trZist, ktefi jsou opravnéni poskytovat sluzby E-trZisté subjektim verejné spravy (tj.
Zadavatellim); a

= ve 2. stupni pak jiz jednotlivi Zadavatelé vybiraji provozovatele E-trzisté, ktery jim bude
poskytovat sluzby E-trzisté.

Tento metodicky pokyn vécné fesi postup vybéru provozovatele E-trzisté pouze ve 2. stupni.

1.2 Rozsah pouZitelnosti dokumentu

Tento metodicky dokument je mozZno aplikovat jak ze strany Zadavatell, ktefi vyuZivaji E-trzisté
povinné, tak i ze strany téch Zadavatell, ktefi vyuZzivaji E-trzisté na dobrovolné bazi. Timto
dokumentem se nebudou fidit zadavatelé, ktefi na zakladé vyjimky udélené Vladou CR pouZivaji
vyhradné resortni e-trzisteé.

2. Seznam provozovatelli opravnénych nabizet sluzby E-trzisté

Spravce E-trzist (MMR CR) na zakladé realizovaného koncesniho fizeni ev.¢. 6005536950001 a plné v
souladu s prislusnymi pravnimi predpisy upravujicimi vynakladani verejnych prostiedkd vybral pét
koncesionaru, ktefi jsou opravnéni poskytovat sluzby E-trzisté subjektim verejné spravy. Koncesni
smlouva je s koncesionafti uzaviena na dobu urcitou, a to do 31. 12. 2016.

Zadavatelé, ktefi chtéji zadat VZ prostfednictvim E-trzisté na povinné ¢i dobrovolné bazi, jsou povinni
vybirat provozovatele z nasledujiciho seznamu provozovatell E-trzist:



Cislo Nazev E-trzisté

Provozovatel
(webova adresa)
1. sdruzeni TENDERMARKET:
http://www.tendermarket.cz 1. Seznam.cz, a.s.

2. ample.czs.r.o.
3. Tender systems s.r.o.

2. http://www.vortalgov.cz sdruZeni uchazecu:

1. VORTAL - COMERCIO ELECTRONICO
CONSULTADORIA E MULTIMEDIA, S.A.

2. ECONOMY.CZs.r.o.

3. http://www.centrumvz.cz Ceska Posta s.p.
4. http://www.gemin.cz Syntaxit s.r.o.
5. http://e-trziste.ceskytrh.cz CESKY TRH, a.s.

lestliZze Zadavatel nevyuZije k zadani verejné zakazky nékteré ze shora uvedenych E-trzist, pak nesplni
povinnost zadat zakdzku prostfednictvim E-trziSté, a to i vtom pfipadé, Ze i jiny subjekt neuvedeny
v tabulce disponuje elektronickym nastrojem spliujicim poZadavky technické specifikace E-trZisté.
Jedinou pfipustnou vyjimkou je vyuZiti resortniho e-trzisté v souladu s¢l. XI. Pravidel Systému
pouzivani elektronickych trZist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit
(dale jen ,,Pravidla“).

3. Postup vybeéru provozovatele E-trzisté Zadavatelem

Otazka, zda je Zadavatel povinen vybrat provozovatele E-trzisté prostiednictvim verejné zakazky,
primarné zavisi na skutecnosti, zda Zadavatel hradi jakékoli poplatky za vyuzivani sluzeb E-trzisté, tj.
zda Zadavatel bude vyuZivat Aditivni sluzby ve smyslu ¢l. I. pism. 1) Pravidel. Poplatky za Zakladni
sluzby bude hradit centrdlné MMR CR za viechny Zadavatele. Poplatky za zakladni sluzby jsou u viech
provozovatel(l E-trZist stejné. Poskytovani Aditivnich sluzeb ptislusného E-trzisté hradi plné
Zadavatel, ktery Cerpa pfislusné Aditivni sluzby. Na zdkladé toho Ize rozliSovat:

3.1 Pripad, kdy Zadavatel vyuziva pouze Zakladni sluzby, které jsou plné
hrazeny ze strany spravce E-trzist (MMR CR)

Pokud Zadavatel vyuzivd pouze Zakladni sluzby, bude pouZivani E-trZisté pro Zadavatele bezplatné.
Zadavatel tak nebude muset vybirat provozovatele E-trzisté v zadavacim fizeni ani v jiné soutézi,
nebot z pohledu Zadavatele se nebude jednat o Uplatné poskytovani sluzeb ve smyslu ustanoveni § 7
odst. 1 ZVZ a nebude tak naplnén zakladni znak verejné zakazky. Zadavatelé si budou moci volné a
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bez jakéhokoli omezeni zvolit provozovatele E-trZisté, jehoZ sluZeb budou vyuzivat, pricemz
Zadavatelé mohou vyuZivat slufeb vice provozovatel(i zaroveri. MMR CR doporucuje, aby vsichni
zadavatelé v ramci jednoho resortu z ddvodu zachovani co nejvyssi transparentnosti pfi zadavani
verejnych zakazek pouzivali stejné e-trzisté.

Zadavatelem vybrané e-trzisté bude v ramci zakladnich sluzeb slouzit také jako profil zadavatele ve
smyslu § 17 pism.g) ZVZ pro vefejné zakadzky zadavané prostfednictvim e-trzisté. MMR CR
doporucuje, aby zadavatelé, prestoze ZVZ neomezuje pocet profill zadavatele pouZivanych
zadavatelem, pouzivali z dlvodu zachovani co nejvyssi transparentnosti pri zaddvani vefejnych
zakdzek pro verejné zakazky zaddvané prostfednictvim e-trzisté jeden profil zadavatele, a to profil
zadavatele zfizeny na e-trZisti. Pro ostatni vefejné zakazky budou zadavatelé pouZivat jiny profil
zadavatele, zfizeny mimo e-trzisté. Zadavatelé uverejni internetové adresy téchto profil(l zadavatele
ve Véstniku verejnych zakazek.

3.2 Pripad, kdy Zadavatel vyuziva vedle Zakladnich sluzeb rovnéz sluzby
Aditivni, které nejsou hrazeny ze strany spravce E-trzist (MMR CR)

3.2.1 Postup Zadavatele dle vySe predpokladané hodnoty

Nasledujici graf vyjadfuje postupy pfi vybéru poskytovatele Aditivnich sluzeb dle vyse predpokladané
hodnoty vyuzivanych Aditivnich sluzeb:

Bagatelni ¢astka 1.000.000,- K¢
Predpokladana hodnota

Pfedpokladand hodnota presahuje bagatelni ¢astku, ale Pfedpokladand hodnota
nedosahuje bagatelni ¢astky nedosahuje ¢astky 1.000.000,- K¢ presahuje 1.000.000,- K¢

Objednavka/smlouva/pfimé Realizace fizeni dle vnitfnich predpist || Realizace JRbU
poptani na zdkladé ceniku

3.2.2 Stanoveni piredpokladané hodnoty porizeni Aditivnich sluzeb

Pokud Zadavatel vyuziva vedle Zakladnich sluzeb rovnéz Aditivni sluzby, bude se jiz jednat o Uplatné
poskytnuti sluzeb, tedy o vefejnou zakdzku. Zadavatel bude muset po stanoveni predpokladané
hodnoty pfi vybéru provozovatele/U E-trZisté postupovat jednim z nize uvedenych zpusobd.

MMR CR jako spravce E-tr#ist doporuduje, aby Zadavatel nejprve zvazil, zda vilbec bude vyuzivat
Aditivnich sluzeb. Pro stanoveni postupu pfi vybéru provozovatele pro poskytovani Aditivnich sluzeb
musi Zadavatel urcit predpokladanou hodnotu verejné zakazky. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty
je Zadavatel povinen secist predpoklddané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich Aditivnich sluzeb
od vsech provozovatell E-trzist, které hodld potidit v pridbéhu uGéetniho obdobi. Vhledem
k charakteru a ucelu Aditivnich sluZeb je Zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty vsech
Aditivnich sluZeb od viech provozovatel( E-trzist.

Pfedpokladand hodnota pofizeni Aditivnich sluzeb se stanovi na zakladé

a) predpokladané vyse celkového penéZitého zdvazku Zadavatele za dobu Ucinnosti smlouvy,
ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou, nebo



b) predpokladané vyse celkového penézitého zavazku Zadavatele za 48 meésicl, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze presné vymezit.

Dalsi postup Zadavatele zavisi na celkové predpokladané hodnoté pofizeni Aditivnich sluzeb.

3.2.3 Predpokladana hodnota Aditivnich sluZzeb nedosahne v souctu ani bagatelni ¢astky

MMR doporucuje Zadavatelim, aby si v rdmci svych vnitfnich predpist stanovili tzv. bagatelni ¢dstku.
MMR navrhuje, aby jeji vyse odpovidala ¢astce 500.000,- K¢.

V ptipadé, Ze predpokladana hodnota verejné zakazky nedosdhne bagatelni ¢astky, stanovi Zadavatel
transparentni postup pro uzavieni smlouvy. V ramci zachovani podminky efektivniho vykonu statni
spravy MMR doporucuje, aby Zadavatelé stanovili ve svych vnitfnich pfedpisech vyjimku na vybér
poskytovatele Aditivnich sluzeb s prfedpoklddanou hodnotou nedosahujici ani bagatelni ¢astky.
Zadavatel pfi vybéru poskytovatele Aditivnich sluzeb dodrzi zejm. nasledujici minimalni pozadavky:

1. Zadavatel vychazi ze svych zkuSenosti a informaci o cenach Aditivnich sluzeb zvefejnénych
v cenicich na webovych adresach jednotlivych E-trzist.

2. Zakazku je moino zadat pfimo; Zadavatel dba na dodrieni zasady transparentnosti a
Ucelnosti vynakladani finanénich prostredkd.

3. Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné objednavky/smlouvy dle obchodnich
podminek pfislusného provozovatele E-trziSté a neni-li to mozné nebo ucelné, pak pfimym
poptanim Aditivnich sluzeb.

3.2.4 Predpokladana hodnota Aditivnich sluzeb dosahne ¢i pirekroci v souctu bagatelni
Castku, avsak nedosahne ¢astky 1.000.000,- K¢

Pokud predpokldadanda hodnota za vyuZivani obdobnych a spolu souvisejicich Aditivnich sluzeb
dosahne nebo prekroci v souctu ¢astku 500.000,- K¢, avsak nedosahne ¢astky 1.000.000,- K¢, pak je
Zadavatel povinen postupovat pfi vybéru provozovatele E-trzist (resp. poskytovatele Aditivnich
sluzeb) dle svych vnitfnich predpisd upravujicich zadavani verejnych zakazek v zavislosti na vysi
predpokladané hodnoty Aditivnich sluZeb.

3.2.5 Predpokladana hodnota Aditivnich sluZeb dosahne ¢i piekroci ¢astku 1.000.000,- K¢

Pokud predpokladana hodnota za vyuzivani Aditivnich sluzeb dosdhne nebo prekroci v souctu ¢astku
1.000.000,- K¢, Zadavatel bude postupovat dle pfislusnych ustanoveni ZVZ upravujicich jednaci fizeni
bez uverejnéni (ust. § 23 a § 34 ZVZ), nebot Zadavatel ma moznost oslovit pouze omezeny okruh
dodavatell (tj. provozovatele E-trzist).

Zadavatel bude postupovat konkrétné na zakladé ustanoveni § 23 odst. 4 pism. a) ZVZ, nebot
Zadavatelé jsou v souladu susnesenim vlady ¢. 343/2010 (UV) ze dne 10. kvétna 2010 povinni
vyuzivat Aditivni sluzby pouze od provozovatel( E-trzist.



4. Mozné problémy pri porizovani Aditivnich sluzeb a jejich
reseni

4.1 Vymezeni predmétu verejné zakazky na poskytovani Aditivnich sluzeb

Vv

Zadavatel musi pfi vybéru provozovatele E-trzist poskytujiciho Zadavatelem poptdvané Aditivni
sluzby vymezit tyto Aditivni sluzby popisem jejich obsahové naplné. Zadavatel nesmi vymezit Aditivni
sluzby oznacenim (nazvem), které pouzivd néktery z provozovatell E-trzist, aby nedochazelo
k nedlivodnému omezeni moznych dodavatelll Aditivnich sluzeb.

4.2 Predpokladana hodnota Aditivnich sluZeb se blizi limitu

Pokud se predpokladand hodnota Aditivnich sluzeb blizi finanénimu limitu, jehoz pfekroceni by
znamenalo povinnost pouZit prisnéjsi fizeni na vybér provozovatele E-trzist, spravce E-trzist
doporucuje, aby Zadavatelé pfi vybéru provozovatele postupovali tak, jako by predpokladana
hodnota dosahla ¢i prekrocila tento limit.

Dlavodem k takovému postupu je skutecnost, Ze pokud hodnota plateb za poskytnuté Aditivni sluzby
dosahne ¢i prekroci finanéni limit, postup Zadavatele bude pfi vybéru provozovatele E-trzisté
posuzovan za postup v rozporu s predpisy upravujicimi zadavani verejnych zakdzek. Tento stav nelze
zhojit dodate¢nym fizenim.

4.3 ProdlouZeni smlouvy o poskytovani Aditivnich sluzeb

Jestlize se Zadavatel rozhodne prodlouzit smlouvu na poskytovani Aditivnich sluzeb, bude se jednat o
novou verejnou zakdzku. Zadavatel bude povinen postupovat dle predpokladané hodnoty Aditivnich
sluZeb, které bude chtit dale vyuzivat.

4.4 Scitani predpokladané hodnoty za celou organizaci Zadavatele

V situaci, kdy v rdmci organizace jednoho Zadavatele vyuZiva Aditivnich sluZeb vice organizacnich
utvar(, je Zadavatel ¢i kazdy jednotlivy organizaéni Utvar povinen pfi vybéru provozovatele E-trzisté
selist predpokladané hodnoty Aditivnich sluzeb za vSechny takové organizacni Utvary, nebot
predpokladanou hodnotu je tfeba vidy stanovit za celou organizaci Zadavatele.

4.5 Aditivni sluzby vyuziva i jiny organizacni atvar Zadavatele

V situaci, kdy v rdmci organizace jednoho Zadavatele vyuZziva stejné Aditivni sluzby i jiny organizacni
utvar, nez za ktery byla stanovena predpokladana hodnota Aditivnich sluzeb, je Zadavatel ¢i kazdy
jednotlivy organizacni Utvar povinen pred vybérem provozovatele E-trzisté secist predpokladané
hodnoty Aditivnich sluzeb za vSechny takové organizacni Utvary, nebot predpokladanou hodnotu je
tfeba vidy stanovit za celou organizaci Zadavatele a dle predpokladané hodnoty vybrat
provozovatele E-trzisté.

Pokud jiz byla uzaviena smlouva na poskytovani Aditivnich sluzeb a vznikne potreba dalSich
Aditivnich sluzeb v nékterém dalSim organiza¢nim Utvaru, nez ktery jiz Aditivni sluzby vyuziva, je
Zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty jiz odebiranych Aditivnich sluzeb a predpokladanou
hodnotu novych Aditivnich sluzeb.



Pokud:

a) vysSe predpoklddané hodnoty znamend, Ze Zadavatel ma pouzit stejny rezim jako pfi vybéru
jiz vyuzivanych Aditivnich sluzeb, pouzije tento rezim;

b) vyse predpokladané hodnoty znamena, Ze Zadavatel ma pouzit prisnéjsi rezim, nez pri vybéru
jiz vyuzivanych Aditivnich sluzeb, pouZije pfisnéjsi rezim na vybér poskytovatele Aditivnich
sluzeb véetné jiz poskytovanych sluzeb, pokud je to moiné, zejména z ekonomického
hlediska.

4.6 Zadavatel se rozhodne vyuzivat dalsi Aditivni sluzby

Jestlize Zadavatel jiz vyuziva Aditivni sluzby a rozhodne se vyuzivat dalsi Aditivni sluzby, bude se
jednat o novou verejnou zakdazku. Zadavatel bude povinen postupovat dle souctu predpokladané
hodnoty jiZz poskytovanych Aditivnich sluzeb a dalSich Aditivnich sluzeb. Dalsi postup bude shodny
jako v ¢l. 4.5 shora.

4.7 Zadavatel se rozhodne vyuzivat stejné Aditivni sluzby od vice
provozovateli E-trzisté

4.7.1 Cena Aditivnich sluZeb je u riznych provozovateli E-trzist rizna

V ptipadé, Ze predpokladana hodnota Aditivnich sluzeb nebude dosahovat ¢astky 1.000.000,- K¢,
mUiZe Zadavatel vyuZit stejné Aditivni sluzby od vice provozovatel( E-trzisté, pokud mu to umoZnuji
vnitfni pfedpisy upravujici zadavani verfejnych zakazek.

V pfipadé, Ze predpokladand hodnota Aditivnich sluzeb bude dosahovat nebo prekroci Castku
1.000.000,- K¢, mlze Zadavatel vyuzit stejné Aditivni sluzby od vice provozovatelll E-trZisté na
zékladé ramcové smlouvy uzaviené v souladu se ZVZ s vice provozovateli E-trZist. Zadavatel bude na
poskytovani jednotlivych Aditivnich sluZeb uzavirat smlouvy na zakladé rdmcové smlouvy dle ust. §
89 an. ZVZ.

4.7.2 Cena Aditivnich sluZeb je u rtiznych provozovateli E-trzist stejna

Pokud je cena Aditivnich sluzeb u rdznych provozovateld E-trzist stejnd, miZe Zadavatel vyuzivat
Aditivni sluzby od kteréhokoliv provozovatele E-trZisté i od vice provozovatell E-trzist.

4.8 Pouziti ceniku Aditivnich sluzeb

Dle ¢l. IV. odst. 7 pism. h) Pravidel vydava provozovatel E-trzisté Provozni fad, ktery stanovi vycet
Aditivnich sluzeb a cenik za jejich poskytovani. Cenik vSak provozovatel vydava jen pro ucely zadavani
vefejnych zakdazek (viz vyse) na poskytovani Aditivnich sluzeb, kde neni realizovdn vybér z vice
provozovateld.

5. Prechodna a zavéerecna ustanoveni

MMR CR upozorfiuje, 7e vramci jednotlivych organizaci (vefejnych zadavatel(l) existuji interni
pravidla pro zadavani verejnych zakazek. Jestlize jsou tyto vnitfni predpisy ¢i smérnice prisnéjsi nez
tento metodicky pokyn, Zadavatel se musi fidit internimi pravidly dané organizace. Odlisny nezZ timto
pokynem stanoveny postup zadani a vyhodnoceni vefejné zakazky je rovnéz mozny, pokud je pouziti
jiné metodiky (pravidel) zavazné vyZadovano tretimi osobami (dotace, evropské fondy atd.).

Tento metodicky pokyn vydalo MMR CR v souladu s Pravidly, €l. VIl odst. 1 pism. h) dne 11. 4. 2012.



6. Pouzité zkratky a pojmy

6.1 Pouzité zkratky

ZVZ nebo zakon o verejnych
zakdazkach

KZ nebo koncesni zakon
MMR CR

6.2 Pouzité pojmy

Aditivni sluzby

Elektronicky nastroj

E-trzisté

Pravidla

Provozni fad

Zadavatel

Zéakladni sluzby

Zékon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

Zakon €. 139/2006 Sb., o koncesnich smlouvdch a koncesnim fizeni
(koncesni zakon), v platném znéni.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR.

Dalsi cinnosti vykondvané provozovatelem nad ramec Zakladnich
sluZeb. Jedna se o takové operace, které nejsou pfimo nezbytné pro
radné a ucelné zadani verejné zakazky, a které provozovatel nabizi
v ramci E-trzisté jako doplfiikovou funkcionalitu pro Zadavatele.
Elektronickymi nastroji se pro ucely ZVZ rozumi technické zafizeni
nebo programové vybaveni (tj. hardware a software), pfipadné jejich
soucasti, které jsou spojeny se siti nebo sluZzbou elektronickych
komunikaci a umoznuji prostfednictvim této sité nebo sluzby
provadéni ukonl v elektronické podobé, vietné zpracovani
zahrnujiciho digitalni kompresi a uchovavani dat.

Elektronicky ndastroj ve smyslu § 149 odst. 2 ZVZ s webovym
rozhranim, ktery je jako elektronické trzisté verejné spravy uveden v
seznamu elektronickych trist vedenym MMR CR a jeho?
prostfednictvim zaddvaji Zadavatelé verejné zakazky podle Pravidel;
jde o webovou aplikaci provozovatele umoznujici elektronické zadani
verejné zakazky v nékterém ze stanovenych zadavacich fizeni. E-
trzisté je plné elektronicky systém, tj. vSechny ukony v zaddvacim
fizeni provadi Zadavatel i dodavatel v elektronické podobé.
Dokument ,,Pravidla systému pouZivdani elektronickych trzist subjekty
vefejné sprdvy pfi porizovdni a obméné urcéenych komodit“, ktery byl
schvalen usnesenim UV CR &. 343.

Dokument zpracovany provozovatelem na zakladé vzorového
provozniho fadu MMR CR, kterym provozovatel upravuje zékladni
otazky provozu, organizace a fungovani E-trzisté; Provozni rad stanovi
povinnosti provozovatele a podminky, za kterych provozovatel
garantuje poZadované funkce a sluzby E-trzisté. Dale stanovi zakladni
provozni parametry poufZité infrastruktury, dostupnost sluzby, zplisob
zalohovani systému, uchovani dat a zajisténi prikaznosti ¢asového
stavu a zmén databaze.

Osoba, kterd je na zdkladé registrace v souladu s Pravidly a
Provoznim radem oprdvnéna zadavat verejné zakazky a provadét
souvisejici ukony prostrednictvim E-trzisté.

Hlavni cinnosti vykonavané provozovatelem E-trzisté. Jednd se o
takové operace, které v pripadé verejnych zakdzek, u kterych
predpokladana hodnota dosahuje alespon ¢astky 5.000,- K¢, umoziuji
veskeré potrebné kroky a Ukony Zadavatele v zadavacim fizeni podle
Pravidel. Zakladni sluzby bez ohledu na predpokladanou hodnotu
verejné zakazky zahrnuji ziskani zakladnich prehledi a statistik,
monitorovani prlbéhu zadavacich fizeni a uchovavani dokumentace
o verejné zakazce.



