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Metodika — Vybér dodavatele

VYBER DODAVATELE

§ 50, § 53, § 122 - 123, § 129, § 184

Vybér dodavatele predstavuje Ukon zadavatele, kterym rozhoduje o tom, ktery z uc¢astniku
zadavaciho Fizeni na zakladé posouzeni spinéni zadavacich podminek a hodnoceni nabidek
bude vybran k uzavfeni smlouvy. K uzavieni smlouvy muize byt totiz vybran pouze ten
ucastnik zadavaciho fizeni, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné;jsi
(s vyjimkou situace, kdy v zadavacim fizeni je pouze jediny u€astnik — v takovém pfipadé se
hodnoceni nabidek neprovadi a zadavatel je navic opravnén zadavaci fizeni zrusit).

Postup pfi vybéru dodavatele je v pfipadé nadlimitniho reZimu upraven v § 122 a § 123
zakona, a to i pro vefejné zakazky, které jsou koncesemi, sektorové vefejné zakazky a
verejné zakazky v oblasti obrany nebo bezpecnosti.

Tato pravidla se vztahuji i na postup pfi vybéru dodavatele v pfipadé podlimitni vefejné
zakazky, a to i v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho Fizeni, s urcitymi vyjimkami (viz dale).

Tato pravidla se vSak nepouZiji v pfipadé fizeni pro zadani zakazky ve zjednoduseném
rezimu.

O vybéru dodavatele obecné rozhoduje zadavatel, a to dle vnitfnich pravidel takového
zadavatele (odliSna situace bude v pfipadé, pokud se bude jednat napf. o ministerstvo, o
uzemné samospravny celek, obchodni spole¢nost apod.).

Priklad:

V pfipadé uzemné samospravnych celkd (tzn. obci, kraju a Hlavniho mésta Prahy) patfi
rozhodovani o uzavirani smlouvy do pravomoci rady, resp. starosty u obci, kde se rada
nevoli, pokud si tuto pravomoc nevyhradi zastupitelstvo takového uzemné& samospravného
celku. V takovém pfipadé rozhoduje pfislusny organ na zakladé informaci o posouzeni a
hodnoceni nabidek, které mu jsou predlozZeny.

Stejné jako v pfipadé jinych ukonl dle zakona, je zadavatel opravnén provedenim vybéru
dodavatele povéfit komisi, jelikoZ ukony takové komise se povazuji za ukony zadavatele (a
zadavatel se timto nemuze ani zprostit odpovédnosti za poruseni zakona). Mize se jednat o
komisi, ktera bude taktéz plnit roli pfi posuzovani a hodnoceni nabidek, nebo se mize jednat
i o komisi, kterd bude pouze rozhodovat o vybéru dodavatele na zakladé informaci, které
obdrzi od zadavatele s ohledem na posouzeni a hodnoceni nabidek.

Takovym postupem vSak nejsou dotéeny jiné pravni pfedpisy upravujici zpisob rozhodovani
takového zadavatele.

Priklad:

Ve vySe uvedeném pfipadu Uzemné samospravného celku muzZe dojit k situaci, kdy
zadavatel poveéfi komisi vybérem dodavatele, tzn. provést uréité posouzeni pribéhu
zadavaciho fizeni a potvrdit vysledek hodnoceni spocivajici ve vybéru dodavatele, pficemz
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vSak uzavieni smlouvy bude schvalovat rada ¢i zastupitelstvo obce. Takovy postup je
mozny, a to i s ohledem na skuteénost, ze po samotném vybéru dodavatele mohou

nasledovat urcité dalSi procesni kroky ve vztahu k vybranému dodavateli, a to na zakladé
dale uvedené vyzvy, pfiCemz po vybéru vybraného dodavatele muize dojit jesté k jeho
vylou€eni pfed samotnym uzavienim smlouvy. Tzn. pfislusny organ bude schvalovat
uzavieni smlouvy s takovym subjektem, u které by jiz nemélo dojit k jeho vylouceni ze
zadavaciho Fizeni (vyjma moznosti vyloueni vybraného dodavatele v pfipadé, kdy
neposkytne soucinnost pro uzavieni smlouvy).

Nelze ani vylouéit, Ze se na vybéru dodavatele bude podilet i pfizvany odbornik.

Vyzva vybranému dodavateli — na zakladé § 122 odst. 3

Po vybéru dodavatele na zakladé provedeného posouzeni a hodnoceni nabidek dle jejich
ekonomické vyhodnosti je zadavatel povinen odeslat vybranému dodavateli (i v pfipadé
zjednoduseného podlimitniho fizeni) vyzvu k pfedlozeni

a) originald nebo ovéfenych kopii dokladu o jeho kvalifikaci, pokud je jizZ nema zadavatel
k dispozici (napf. pokud je dodavatel sam predlozil ¢i si je zadavatel vyzadal na
zakladé postupu pfi objasnéni nebo doplnéni udaju, dokladu, vzorkd nebo modelu),

b) dokladd nebo vzorku, jejichz pfedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je
zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 zakona v ramci dalSich podminek pro uzavieni
smlouvy (mlze se napf. jednat o predlozZeni pojistné smlouvy apod.), a

c) informaci a doklad( podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) zdkona v ramci dalSich
podminek pro uzavieni smlouvy, je-li vybrany dodavatel pravnickou osobou (ij.
identifikace vSech fyzickych osob, které jsou skuteCnymi vlastniky a pfislusnych
dokladl potvrzujici tyto informace — musi jit vzdy o doklady, nikoliv o Cestné
prohlaseni).

Zakon neurcuje Ihitu, kdy ma zadavatel po vybéru dodavatele k odeslani vyzvy pfistoupit.
Tato IhGta by vzdy méla byt pfiméfena. Zadavatel taktéz neni povinen odesilat vyzvu, pokud
neni potfeba dolozit vySe uvedené informace ¢i doklady (pokud je jizZ ma k dispozici). Taktéz
se muze stat, Ze zadavatel bude odesilat vyzvu spoleéné s oznamenim o vybéru dodavatele
za situace, kdy bude mit k dispozici veSkeré nutné informace a doklady nutné pro zpracovani
oznameni o vybéru dodavatele.

Zakon ani neurCuje, jakou lhGtu ma vybrany dodavatel k predlozeni vySe uvedenych
informaci, dokladu a vzorkd. Zadavatel je povinen tuto Ihatu stanovit pfiméfené, a to zejména
s ohledem na to, jaké informace, doklady a vzorky bude pozadovat.

Vyzva vybranému dodavateli se povazuje za vyzvu dle § 46 odst. 1 zakona, proto je
zadavatel opravnén tuto vyzvu opakovat (napf. v pfipadé, Ze nejsou dolozeny vSechny
pozadované skutecnosti), prodlouzit IhGtu & prominout zmeskani Ihaty pro predlozeni
pozadovanych informaci, dokladd nebo vzorku, a to sam, nebo na zakladé Zadosti
vybraného dodavatele.
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Zadavatel neni opravnén obsah vyzvy rozSifovat o dokumenty, udaje nebo vzorky, jejichz
predlozeni zakon nepozaduje, nebo jejichz predlozeni si nevyhradil dopfedu v zadavacich
podminkach.

Zadavatel je povinen vylouc€it vybraného dodavatele, ktery nepfedlozZi udaje, doklady nebo
vzorky Ci vysledky zkouSek vzorkl neodpovidaji zadavacim podminkam. Dodavatel je
opravnén proti svému vylouc€eni podat namitky.

V pfFipadé vylougeni vybraného dodavatele se nasledné postupuje dle postupu po vylou€eni
vybraného dodavatele. Zadavatel je vSak v takovém pfipadé také opravnén zrusit zadavaci
fizeni.

| tyto vySe uvedené ukony je opravnéna ucinit komise.

Oznameni o vybéru dodavatele

Zadavatel odeSle bez zbytecného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele oznameni o
vybéru dodavatele vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni, kterym nezanikla u¢ast v zadavacim
fizeni.

Oznameni se vypracovava pouze ve vztahu k vybranému dodavateli (viz dale), neni tedy
nutné sdélovat vysledky posouzeni u ostatnich u€astniki zadavaciho fizeni (pokud
zadavatel nejdfive hodnoti nabidky pfed posouzenim spinéni podminek ucasti, takové
informace nebude mit ani k dispozici).

Lhuata bez zbyte¢ného odkladu musi byt vykladana s ohledem na okolnosti dané verejné
zakazky, na interni procesy zadavatele (napf. v pfipadé, kdy o vybéru rozhoduje
zastupitelstvo obce, které se schazi jednou do mésice) a dale také s ohledem na skute¢nost,
zda zadavatel bude u dané vefejné zakazky povinen vyhotovovat pfilohy oznameni.

Jestlize zadavatel stanovil zadavaci Ihutu, je povinen odeslat oznameni o vybéru dodavatele
v této Ihuté, pokud se s u€astniky zadavaciho fizeni nedohodne jinak. Nasledkem marného
uplynuti zadavaci Ihuty je pak ukonéeni zadavaciho Fizeni ze zakona v€etné povinnosti
zadavatele uhradit u€astnikim zadavaciho Fizeni u¢elné vynalozené naklady spojené s jejich
ucasti v zadavacim fizeni.

Soucasti oznameni musi byt

a) zprava o hodnoceni nabidek obsahujici minimalni nalezitosti, pokud probéhlo
hodnoceni nabidek,

b) vysledek posouzeni splnéni podminek ucCasti vybraného dodavatele, ktery bude
obsahovat

1. seznam dokladu, kterymi vybrany dodavatel prokazoval kvalifikaci (nevyzaduje se
informace o tom, kdo a kdy dany doklad vydal) a

2. u pozadované profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2 zakona, ekonomické
kvalifikace a technické kvalifikace udaje rozhodné pro prokazani splnéni
jednotlivych kritérii kvalifikace; zadavatel musi uvést konkrétni udaje (napf.
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v pfipadé prokazovani referenénich zakazek uvést i konkrétni hodnotu referencni
zakazky, pokud byla vyzadovana),

3. seznam dokladl nebo vzorku vztahujicich se k pfedmétu pInéni vefejné zakazky
nebo kvalifikaci dodavatele, jejichz prfedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy,
pokud si je zadavatel vyhradil; tento bod slouzi k ovéfeni, Ze vybrany dodavatel
splnil zadavaci podminky a pfed uzavienim smlouvy pfedloZil doklady nebo
vzorky, které byly pozadovany v zadavacich podminkach,

4. vysledek zkouSek vzorkl, pokud si je zadavatel pfedem vyhradil.

Povinné nalezitosti uvedené pod pism. a) a b) nemusi byt splnény v pfipadé jednaciho fizeni
bez uverejnéni, a také v pfipadé jakéhokoliv druhu zadavaciho fizeni, v némz je jen jeden
ucastnik zadavaciho fizeni a hodnoceni se tedy neprovadélo. V takovém pfipadé zadavatel
odesila zjednodusené oznameni podle § 50 zakona, ve kterém uveden pouze identifikacni
udaje vybraného dodavatele a odtivodnéni vybéru (ij. Ze v ramci zadavaciho fizeni je jen
jeden ucastnik).

Zadavatel je opravnén samoziejmé uvést v oznameni daldi skutecnosti, které povazuje za
vhodné, pfiéemz je omezen pouze povinnosti ochrany informaci dle § 218 odst. 3 zakona.
Informace oznacené dodavatelem za divérné (§ 218 odst. 1) se vS§ak v Oznameni o vybéru
uvedou. Oznameni o vybéru dodavatele (§ 50, § 123) odesila zadavatel vS§em ucastnikim
zadavaciho fizeni. Od okamziku doruceni plyne dodavateli Ihtita pro podani namitek.

Pokud zadavatel odesild oznameni elektronicky a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje ¢i datové schranky, musi byt datova zprava opatfena platnym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezacéne plynout Ihdta pro podani namitek.

V pfipadé, Ze zadavatel odesila oznameni o vybéru dodavatele prostfednictvim datove
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky
subjekt na strané dodavatele se jedna.

Oznameni o vybéru dodavatele v pripadé zjednoduseného podlimitniho Fizeni

V pfipadé zjednodusSeného podlimitniho fizeni zadavatel odesila zjednoduSené oznameni
podle § 50 zdkona, ve kterém uvede pouze identifikaCni udaje vybraného dodavatele (tj.
obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni
firmu nebo jméno &i jméno a pfijmeni, pokud jde o fyzickou osobu) a odivodnéni vybéru. Na
rozdil od nadlimitniho rezimu zakon nestanovuje detailni nalezitosti takového odivodnéni.
Vzdy by v8ak soucasti oznameni mélo byt stru¢né shrnuti zpravy o hodnoceni nabidek a
konstatovani, Ze vybrany dodavatel splnil podminky uc¢asti v zadavacim Fizeni.

Zadavatel je opravnén samoziejmé uvest v oznameni dalSi skutecnosti, které povazuje za
vhodné (napf. pfipojit zpravu o hodnoceni nabidek, ackoliv dodavatel ma moznost do této
zpravy nahlédnout), pfiemz je omezen pouze povinnosti ochrany informaci.

Oznameni o vybéru dodavatele odesila zadavatel vSem ucastnikim zadavaciho fizeni,
kterym jeSté nezanikla ucast v zadavacim fizeni. V takovém pfipadé je oznameni uc€inné
okamzikem doruceni, pficemz od tohoto okamziku plyne dodavateli lhita pro podani
namitek.
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Pokud zadavatel odesila oznameni elektronicky a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje C¢i datové schranky, musi byt datova zprava opatfena platnym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezacéne plynout lhGta pro podani namitek.

V pfipadé, Ze zadavatel odesild ozndmeni o vybéru dodavatele prostfednictvim datové
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky
subjekt na strané dodavatele se jedna.

Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni ma zadavatel dalSi moznost, jak splnit povinnosti
odeslani oznameni o vybéru dodavatele, a to uvefejnénim tohoto oznameni na profilu
zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuje za doru¢ené vSem ucastnikim
zadavaciho fizeni okamzikem jeho uvefejnéni na profilu zadavatele (musi se samoziejmé
jednat o profil zadavatele splfivjici veSkeré naleZitosti dle zakona a provadécich pravnich
predpist).

Vybér dodavatele ve zjednoduSeném rezimu

U zjednoduSeného rezimu se neuplatni pravidla pro vybér dodavatele pro nadlimitni rezim.
V tomto pfipadé je zadavatel vazan pouze pravidly upravenymi v § 129 odst. 9 zakona.
Proces vybéru dodavatele je zcela na zadavateli, jelikoz pribéh samotného zadavaciho
fizeni v pfipadé zjednoduseného rezimu urCuje sam zadavatel. Proces vybéru tak bude
zaviset zejména na stanoveni zadavacich podminek vefejné zakazky.

Zadavatel je vyslovné pouze povinen oznamit véem ucastnikim zadavaciho fizeni vybér
dodavatele s odivodnénim, a to po provedeni vybéru.

Oproti obecné upravé oznameni o vybéru nemusi byt ve zjednoduseném reZzimu oznameni
odesilano, jelikoz se nevyzaduje pisemna forma (napf. ustné v pribéhu jednani). Avsak i
v takovém pfipadé se uplatni pravidla pro komunikaci (§ 211), zejména s ohledem na
zadokumentovani takového ukonu.

| u zjednodu$eného rezimu plati, Ze jestlize zadavatel stanovil zadavaci Ihltu, je povinen
odeslat oznameni o vybéru dodavatele v této Ihuté, pokud se s uCastniky zadavaciho Fizeni
nedohodne jinak. Nasledkem marného uplynuti zadavaci Ihdty je pak ukonéeni zadavaciho
fizeni ze zakona v&etné povinnosti zadavatele uhradit U¢astnikim zadavaciho fizeni ucelné
vynalozené naklady spojené s jejich u€asti v zadavacim fizeni.

Oznameni o vybéru dodavatele odesila zadavatel vSem ucastnikim zadavaciho fizeni,
kterym jeSté nezanikla u€ast v zadavacim fizeni. V takovém pfipadé je oznameni uc€inné
okamzikem doruceni, pficemz od tohoto okamziku plyne dodavateli lhuta pro podani
namitek.

Pokud zadavatel odesila oznameni elektronicky a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje C¢i datové schranky, musi byt datova zprava opatfena plathym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezacne plynout Ihiita pro podani namitek.
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V pfipadé, Ze zadavatel odesila oznameni o vybéru dodavatele prostfednictvim datové
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky

subjekt na strané dodavatele se jedna.



