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1. Uéel dokumentu

Metodicky postup pro dodavatele pii fizenich ve vécech seznamu kvalifikovanych dodavatell (dale téz
,OKD" &i ,seznam") je urCen pro dodavatele, ktefi maji zajem o zapis do SKD &i jsou jiz v SKD zapsani.

Ugelem dokumentu je poskytnout dodavatelim metodickou podporu pfi sestavovani zadosti o zapis do
seznamu, pfi zménéch zapisu v seznamu a pfi Zadosti o vyfazeni ze seznamu. Manual SKD obsahuje vyklad
ustanoveni tykajicich se seznamu kvalifikovanych dodavatell a popis postupu pfi jednotlivych pravnich tkonech ve
vécech SKD. V pfiloze manualu jsou Sablony Zadosti, které mize dodavatel pouZit pfi nasledujicich fizenich ve
vécech SKD:

+  zapis dodavatele do seznamu,

«  zapis zmény v Udajich uvedenych v seznamu kvalifikovanych dodavatel(,

«  vydani vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,

*  vyfazeni dodavatele ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,

« oznameni o skutenosti, Ze nedoSlo ke zméné Udaju zapsanych v seznamu a predloZeni dokladl
prokazujicich spinéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) az d) zékona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, (dale téZ ,zékon"),

+  vzdani se prava na rozklad,

+  Cestné prohlaSeni dodavatele,

+  Cestné prohlaSeni (odborna zplsobilost).

2. Struéna charakteristika SKD

2.1 Ucel SKD

Seznam kvalifikovanych dodavatelli je nastrojem pro usnadnéni procesu prokazovani spinéni
zpusobilosti v zadavacim fizeni. ZjednoduSeni spociva ve skute¢nosti, Ze dodavatelé zapsani do seznamu mohou
nahradit fadu doklad(i vyZadovanych zakonem o zadavani vefejnych zakadzek pro Ucely prokazani splnéni
zpUsobilosti vypisem z SKD. Vypis z SKD Ize vyuzit pouze k prokézani spinéni zakladni zpusobilosti a profesni
zpusobilosti. Zadavatelé jsou povinni vypis z SKD k prokazani zptsobilosti pfijmout, pfi¢emz zadavatelé nemusi
kontrolovat spravnost Udajl, které jsou ve vypisu obsaZeny a musi pouze kontrolovat, zda ode dne vydani vypisu
neuplynulo vice neZ 3 mésice. Zadavatel nemusi pfijmout vypis z SKD, na kterém je vyznaCena skute¢nost, Ze
probihé fizeni o zméné v zapsanych Udajich, ¢i o vyfazeni dodavatele z SKD.

SKD vede Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (dale ,MMR") podle ustanoveni § 224 a nasl. zakona &.
134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek. SKD je soucasti informaéniho systému o vefejnych zakézkach.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 427
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Dodavatelé zapsani do SKD nejsou v ramci zadavaciho fizeni nijak zvyhodnéni. Smyslem SKD neni
zapisovat ,provérené" dodavatele, ktefi jiz v minulosti realizovali néjaké vefejné zakazky a ziskali pozitivni
reference od zadavatell.

Do SKD zapisuje MMR nasledujici okruhy (daju:

+ identifikatni udaje o dodavateli (napf. nazev/jméno a pfijmeni/sidlo/obchodni firma/pobocka
dodavatele, jing),

« seznam dokladl, jimiz dodavatel prokazal MMR spinéni zakladni a profesni zplsobilosti,

+ dalSi informace souvisejici s vedenim SKD (napf. datum zapisu dodavatele do seznamu, datum
posledni aktualizace udaji v SKD, jiné).

Podrobna specifikace Udaju evidovanych v SKD je v nasledujici kapitole.

Zakon o zadavani vefejnych zakazek upravuije jesté jeden institut, jehoz (i¢elem je usnadnéni prokazovani
spinéni kvalifikace, popf. jeji ¢asti, dodavatelem v zadavacim fizeni. Timto institutem je systém certifikovanych
dodavateld (dale téZ jen ,SCD"). Na rozdil od seznamu kvalifikovanych dodavatell umoziuje SCD prokazani
spinéni SirSiho spektra kvalifikace, nebot umoziuije i prokazovani splinéni ekonomické a technické kvalifikace, a to
v rozsahu stanoveném v pravidlech SCD. SCD se v8ak vzdy vztahuje pouze na urdity druh’, popf. kategorii
vefejnych zakazek a certifikat z SCD Ize tak pouzit pouze pro U&ely prokazani spinéni zplsobilosti u vefejnych
zakazek, jejichZ pfedmét spada do tohoto druhu popf. kategorie.

2.2 Udaje zapisované do SKD

Do seznamu se zapisuji tyto Udaje o dodavateli:

« nazev a sidlo dodavatele, jde-li o pravnickou osobu,

+ pobocka dodavatele a jeji sidlo,

*+  jméno, nebo jména a pfijmeni, popfipadé obchodni firma, a sidlo, jde-li o fyzickou osobu,

+ pravni forma pravnické osoby,

* identifika¢ni Cislo, pokud bylo pfidéleno,

*  jméno, nebo jména a pfijmeni osob podle § 74 a jejich postaveni, funkce &i jiny vztah k dodavateli,

+  predmét podnikani nebo jiné ¢innosti, na kterou se zapis v seznamu kvalifikovanych dodavatel(
vztahuje,

! Druhem vefejné zakazky jsou v souladu s ustanovenim § 14 zakona mysleny dodavky, sluzby a stavebni prace. SCD se mulze
vztahovat na jeden &i vice druhu vefejnych zakazek.
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« seznam dokladd, jimiz  dodavatel prokazal zakladni zpUsobilost a profesni zplsobilost (viz kapitoly
3.1.1.1a31.1.2),

+ datum zépisu do seznamu kvalifikovanych dodavatel(,

+ datum posledni aktualizace daji v seznamu kvalifikovanych dodavatel(,
*  pfipadné Udaj o zahajeni fizeni 0 zméné Udajl nebo o vyfazeni dodavatele ze seznamu dle § 231 odst. 4
zakona o zadavani VZ.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 6/27
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3. Rizeni ve vécech SKD

Seznam kvalifikovanych dodavatelli

Pfi zapisu, zménach zapisu a vyiazeni ze seznamu postupuje MMR podle spravniho fadu?, pokud
zakon o zadavani vefejnych zakazek nestanovi jinak. Spravni fad stanovi zejména Ihlty pro vydani rozhodnuti,
okamzik zahajeni spravniho Fizeni, kroky spravniho fizeni, obsah a formu dokument( souvisejicich se spravnim
fizeni, zplisob doruc¢ovani, pravomoci MMR jako spravniho organu, moznosti opravnych prostrfedkl a dalsi.

Zakladni postup spravniho fizeni je znazornén na nésledujicim schématu.

1. Podani dodavatele

Pisemnosti a doklady zasilane
dodavatelem MMR

-

Zadost
* ozaps
* ozménu
zapisu
* 0 vyfazeni

—

Dokiady prokazuiici
serdlirls :

Dopinéni podani
ugastnikem

V pfipadé, Ze je paZadovano ze
strany MMR

Obrazek 1:

o, Potwrzeni o prieti
“ podani (pouze na

SPRAVNI RIZENi
2.Doruéeni podani MMR
(den zahajeni spravnihoizeni pi
doruéeni Zadosti; pokracovani
y.fizeni v pipadé dopinéni podani)
A
.
Dot pestnl 3.Zjisténi podkladii pro
rozhodnuti
4. Vyzvani Géastnika k odstranéni
nedostatkl podani a stanoveni
priméfené Ihuty
t V pafad?
NE
NO
5. Vydani rozhodnutia jeho
oznameni dodavateli
6. Rozkladové fizeni (samostatné spr. fizeni)
+ Zamitnuti rozkladu (potvrzeni rozhodnuti)
* Zména rozhodnuti ANO '
+ ZruSeni rozhodnuti a vraceni véci R n e Bylpodan rozklad?
spravnimu organu rozkiadového fizeni
+ Zruseni rozhodnuti a zastaveni fizeni
Informace o vysledku £
rozkiadového fizeni 7.Zapis dodavatele do seznamu/zména
- zapisu/vyrazeni dodavatele po nabyti
pravni mocirozhodnuti MMR

Obecny postup spravniho fizeni

2 Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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VYZVY zasilané dodavateli
¥ souvislosti se spravnim fizenim

Zadost dodavatele)

. Vi2va k dopinéni
P

V pfipads, 2e je pozadovino ze
sirany MMR

Rozhodnuti ve véci
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3.1 Zapis dodavatele do SKD

O zapisu dodavatele do SKD rozhoduje MMR ve spravnim fizeni. Aby bylo spréavni fizeni zah&jeno, musi
dodavatel dorucit na MMR Zadost o zapis do seznamu. Pokud jde o zplsob doruceni Zadosti, miiZe si dodavatel
zvolit, zda zaSle MMR z&dost v listinné podobé nebo elektronické podobé.

Doruceni zadosti v listinné podohé
Dodavatel, ktery zvoli listinnou podobu zadosti, je povinen dorucit pisemnou z&dost o zapis na
nasledujici adresu MMR:

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

Odbor elektronizace vefejnych zakézek a koncesi
Staroméstské namésti 6

110 15 Praha 1

Pro usnadnéni procesu zpracovani do$lych podani, oznacte obalku zasilanou na adresu MMR znaékou
,SEZNAM KVALIFIKOVANYCH DODAVATELU".

Doruceni zadosti v elektronické podohé
V pfipadé, Ze se dodavatel rozhodne zaslat MMR zadost o zapis v elektronické podobé, muze tak ucinit:

» prostiednictvim své datové schranky,? tj. zaslanim (dodanim) Zadosti do datové schranky
MMR. Podminkou tohoto postupu je, Ze

- dodavatel ma datovou schranku zpfistupnénou,

- Zadost o zapis méa formu datové zpravy, ktera ma pfipustny forméat stanoveny vyhlaskou &.
194/2009 Sb.,2

- velikost datové zpravy, ve které je obsazena Zadost o zapis véetné pfipadnych pfiloh,
nepfesahne 10 MB a

- datova zprava neobsahuje Skodlivy kdd, ktery by mohl poSkodit informaéni systém datovych
schranek, Udaj v ném obsazeny nebo vypodetni techniku drzitele datové schranky.

* zaslanim zadosti na adresu elektronické podatelny MMR (posta@mmr.cz). Tento zpsob
elektronického podani zadosti mize dodavatel pouZit vzdy, i tehdy, pokud by mohl Zadost o zapis
podat prostfednictvim datové schranky.

2 § 2 odst. 1 zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentti (dale jen ,zakon &. 300/2008
Sb.")
% Vyhlaska &. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému datovych schranek.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 8/27
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Spravni fizeni je zahajeno okamZzikem doruéeni Zadosti o zapis MMR. V pfipadé podani zadosti o zapis
elektronicky je datové zpréva obsahujici zadost o zapis povazovana za doruenou v okamziku, kdy je dostupna
elektronické podatelné nebo kdy byla dodéna do datové schranky MMR. Spravni fizeni je pfitom zahajeno dnem
doruceni zadosti o zapis MMR bez ohledu na to, zda tento den pfipada na sobotu, nedéli nebo svatek.

Rizeni o zapis dodavatele do SKD je zpoplatnéno spravnim poplatkem za pfijeti zadosti o zapis do SKD
Castkou 3 000 K¢, splatnou nejpozdéji v den podani zadosti.

Dodavatel muze uhradit spravni poplatek nasledujicimi zpUsoby:

+  bezhotovostnim pfevodem na zviastni G&et statniho rozpottu vedeny u Ceské narodni banky
Cislo 3711-629 001 / 0710, variabilni symbol IC dodavatele,
*+  kolkovymi znamkami (kolky pfilozte k zadosti o zapis),
*  sloZenkou, kterou za$le dodavateli na vyzadani MMR,
*  hotové na pokladnach MMR:
- hlavni pokladna MMR: Staroméstské nam. 6, Praha 1,
pokladni hodiny: Po - Ct: 10-12, 13 - 15 hod; P4a: 10 - 12, 13 - 14:30 hod.
- pokladna - pracovisté Na Pfikopé 3, Praha 1
pokladni hodiny: Po - P4: 9 - 11 hod
- pokladna - pracovisté Letenska 3, Praha 1

Pokud hradi dodavatel poplatek slozenkou ¢i hotové, urychli zpracovani své zadosti, pokud k Zadosti o
zapis pfiloZi kopii dokladu o zaplaceni spravniho poplatku. V pfipadé podani Zadosti prostfednictvim datové
schranky postaci zaslani prosté kopie dokladu o zaplaceni (napf. naskenovany Ustfizek slozenky).

Pokud nebude spravni poplatek uhrazen, MMR spravni fizeni pferusi (viz dale).

3.1.1  Zadost o zapis

Pro sestaveni zadosti mize dodavatel pouzit $ablonu ,Zadost o zapis", ktera je k dispozici na internetové
adrese MMR (Portal o vefejnych zakazkach a koncesich - www.portal-vz.cz). Je tfeba zdlraznit, Ze dodavatel tuto
Sablonu pouzivat mize, ale nemusi. MMR bude posuzovat podani z hlediska obsahu a nikoliv formy a pfijme proto
zadost o zapis do seznamu, kterd neni ve vySe uvedené Sabloné, pokud spliiuje vSechny podminky stanovené
zakonem o zadavani vefejnych zakazek a spravnim fadem.

K Zadosti je dodavatel povinen pfipojit doklady prokazujici spinéni zakladni zpUsobilosti dle ustanoveni §
74 zakona a profesni zpUsobilosti dle ustanoveni § 77 zakona. Dle ustanoveni § 230 zakona pfitom musi byt v
fizeni ve vécech SKD vSechny tyto doklady pfedlozeny v originale nebo v Ufedné ovéfené kopii. Tyto doklady
mohou byt nahrazeny odkazem na informace vedené v informacnim systému  vefejné  spravy, ktery
umoziuje neomezeny  dalkovy pfistup.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 9/27
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Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a Udaje nezbytné pro pfihladeni a vyhledani pozadované

informace. Dodavatel také mize Ministerstvo pro mistni rozvoj zmocnit k podani Zadosti o vypis nebo potvrzeni z
informacniho systému vefejné spravy, ktery neumozriuje dalkovy pfistup, pokud poskytne Udaje nezbytné k jejich

ziskani a tyto vypisy nebo potvrzeni jsou poskytovany bezplatné.

V pfipadé, Ze dodavatel podava zadost o zapis elektronicky, mize k prevedeni dokladu v listinné podobé do
dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru vyuzit institut autorizované konverze dle § 22 a nasl.
zakona €. 300/2008 Sb. V takovém pfipadé bude totiz pfedlozenim dokumentu v datové zpravé, ktery vzniknul
provedenim konverze, spinéna povinnost predloZit doklad v originale nebo Ufedné ovéfené kopii.# Jiny zplsob
pfevedeni dokladu do elekironické podoby nez formou autorizované konverze vSak s ohledem na pozadavek
zakotveny v § 230 odst. 1 zakona nelze pouzit a proto pokud se jedna o doklad, u kterého autorizovanou konverzi

proveést nelze,® musi dodavatele tento doklad pfedlozit v listinné podobé.
Postup prokazani spinéni zplsobilosti je uveden v nasledujicich kapitolach.

3.1.1.1  Prokazani spinéni zakladni zpisobilosti dle § 74 zakona

Zakladni zpUsobilost prokaze dodavatel, ktery:

1. nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3
k tomuto zakonu nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym

odsouzenim se nepfihlizi,

nema v Ceskeé republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy nedoplatek,
nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na

vefejné zdravotni pojisténi,

4. nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na

socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

5. neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla viiéi nému nafizena nucena sprava
podle jiného pravniho pfedpisu nebo neni v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle bodu 1 spliiovat tato pravnickéd osoba a zaroven kazdy
Clen statutarniho organu. Je-li Elenem statutarniho organu dodavatele pravnické osoba (doklada rovnéz vypis z
obchodniho rejstfiku), musi podminku podle bodu 1 splfiovat tato pravnicka osoba a kazdy €len statutarniho
organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.
Ugastni-li se zadavaciho Fizeni dodavatel, ktery je pobodkou zavodu zahraniéni osoby, musi podminku Géasti

neexistence odsouzeni pro trestny ¢in spifiovat jak tato pravnicka osoba, tak vedouci pobo¢ky zavodu.

4 § 22 odst. 3 zakona ¢. 300/2008 Sb.
5 § 24 odst. 5 zakona ¢. 300/2008 Sb.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
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Uastni-li se zadavaciho Fizeni dodavatel, ktery je pobo¢kou zavodu Seské pravnické osoby, musi podminku
ucasti neexistence odsouzeni pro trestny €in spliiovat: vedouci pobocky zavodu, tato pravnicka osoba, statutarni
organ této pravnické osoby a zaroven kazdy €len jejiho statutarniho organu; je-li clenem statutarniho organu
pravnicka osoba, musi tuto podminku Ucasti spifiovat i tato pravnicka osoba, kazdy ¢len statutarniho organu této
pravnické osoby a osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu ve statutarnim organu dodavatele.

Nové je zadavateli umoznéno, aby pozadoval splnéni podminky neexistence odsouzeni pro trestny €in i jinou
osobou. Pokud dodavatel pozaduje zapis osoby, ktera ma v ramci struktury dodavatele prava spojena se
zastupovanim, rozhodovanim nebo kontrolou dodavatele, musi doloZit neexistenci odsouzeni pro trestny €in dle
bodu 1.

Dodavatel mlze pozadat o zapis ¢lend dozorCi rady do ,Osob oprévnénych jednat jménem dodavatele".
Dodavatel se mize rozhodnout, zda pozada o zapis jednoho nebo vice ¢lent dozor¢i rady. K Zadosti pfiloZi vypis
z obchodniho rejstfiku a vypis z Rejstfiku trestd zapisovaného ¢lena dozoréi rady ze zemé sidla spoleénosti.

Dodavatel je povazovan za zplsobilého podle bodu 2 az 4, pokud sice nedoplatek ma, ale jeho splatnost je
odloZena na zé&kladé dohody s pfisluSnym organem (tzv. splatkové kalendéfe).

Dodavatel prokazuje spinéni zakladni zpusobilosti predlozenim:

« vypisu z evidence Rejstiiku trestli fyzickych a pravnickych osob - u zakladni zplsobilosti
uvedené v bodu 1. Vypis z evidence RejstFiku trestti fyzickych osob z Ceské republiky si na zakladé
Gdajii poskytnutych v Zadosti o zapis do SKD vyzada provozovatel seznamu kvalifikovanych
dodavatelt sam,

« potvrzeni (nikoliv potvrzenim o stavu osobniho uétu) pfislusného finanéniho Ufadu a ve
vztahu ke spotrebni dani ¢estného prohlaseni - u zakladni zplsobilosti uvedené v bodu 2.,

«  ¢estného prohlaseni® - u zakladni zpUsobilosti uvedené v bodu 3.,
+  potvrzeni piislusného organu éi instituce (tj. Ceské spravy socialniho zabezpedeni) - u zakladni
zpusobilosti uvedené v bodu 4,

+  vypisu z obchodniho rejstfiku, nebo predloZenim pisemného Cestného prohlaseni v
pfipadé, Ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k bodu 5.

Vsechny vyse uvedené doklady prokazujici spinéni zakladni zpUsobilosti se predkladaji v originale ¢i Gfedné
ovérené kopii a ke dni podani zadosti nesmi byt starsi 3 mésicu.

Zahraniéni dodavatel” pfedklada doklady obvyklé v zemi puvodu (original ¢i ufedné ovéfenou kopii dokladu v
puvodnim jazyce opatfenych apostilou s pfipojenim ufedné ovéfeného prekladu do Eeského jazyka, pfeklad neplati
pro doklady ve slovenském jazyce).

®Podpis(-y) na destném prohlaseni nemusi byt Gfedné ovéreny }
Zahrani¢nim dodavatelem se rozumi fyzicka osoba s bydlistém nebo pravnicka osoba se sidlem mimo Uzemi Ceskeé republiky.
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3.1.1.2 Prokazani splnéni profesni zpisobilosti dle § 77 zakona

Dodavatel prokéaZe splnéni profesni zpusobilosti nasledujicim zptsobem:

Prokazani zplsobilosti dle § 77 odst. 1 zakona

ZpUsobilost dle § 77 odst. 1 zakona prokaZe dodavatel originalem ¢i Gfedné ovéfenou kopii vypisu nebo
vystupu z obchodniho rejstiiku nebo originalem ¢&i ufedné ovéfenou kopii osvédéeni z evidence samostatné
hospodaficich rolnikd, pokud je v téchto evidencich zapsan. Vypis nebo vystup z obchodniho rejstiku nesmi byt ke
dni podani Zadosti starsi 3 mésicu.

Tato zpUsobilost se tyka pouze dodavatell, ktefi jsou zapsani do obchodniho rejstfiku &i jiné podobné
evidence.

Prokazani profesni zplsobilosti dle § 77 odst. 2, pism. a) zakona

+ originalem ¢i Ufedné ovéfenou kopii vypisu z zivnostenského rejstfiku, uredné ovérenou kopii
Zivnostenského listu(-t) nebo koncesni listiny (listin) nebo

«  0soba, ktera podnika na zakladé jiného, nez Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich predpis
prokazuje  opradvnéni k  podnikdni  originalem ¢ Ofedné  ovéfenou  kopii
vypisu/osvédCeni/registrace podle zvlaStnich predpist nebo

« fyzické osoba, kterd provozuje zemédélskou vyrobu a je zapsana do evidence podle zvlastniho
pfedpisu prokazuje opravnéni k podnikani origindlem ¢i ufedné ovéfenou kopii osvédéeni z
evidence samostatné hospodaficich rolnikl (staci dolozit 1* - viz prokézani zpUsobilosti dle § 77
odst. 1 popsané vyse) nebo

« zahraniéni dodavatel prokazuje opravnéni k podnikani doklady obvyklymi v zemi plvodu
(origindlem ¢&i ufedné ovéfenou kopii doklad( v puavodnim jazyce opatfenych apostilou s
pfipojenim Ufedné ovéfeného prekladu do Ceského jazyka, pfeklad neplati pro doklady ve
slovenském jazyce).
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Prokazani profesni zpUsobilosti dle § 77 odst. 2 pism. b) zakona
Dle ustanoveni § 77 o d s t. 2 pism. b) zakona prokazuje dodavatel Clenstvi v profesni samospravné
komofe nebo jiné profesni organizaci.

Pokud je ¢lenstvi v profesni samospravné komofe nebo jiné profesni organizaci podminkou provozovani
pfisludné ¢innosti, je prokazani tohoto Elenstvi povinné.

MMR nezapiSe dodavateli do SKD jakékoliv Clenstvi profesni samospravné komore nebo jiné profesni
organizaci. Do seznamu kvalifikovanych dodavatell bude zapséno pouze takové ¢lenstvi v profesni samospravné
komofre & jiné profesni organizaci, které je nezbytné pro vykon &innosti dodavatele (napt. &lenstvi v Ceské
advokatni komore). Pokud neni €innost dodavatele podminéna €lenstvim v profesni organizaci (napf. vykon
poradenské €innosti neni podminén €lenstvim v Asociaci pro poradenstvi v podnikani), nebude takovéto ¢lenstvi do
seznamu zapsano.

Clenstvi v profesni samospravné komofe nebo jiné profesni organizaci dodavatel prokaze originalem
nebo Ufedné ovérenou kopii dokladu prokazuijiciho ¢lenstvi, ktery dodavatel pfiloZi k zadosti o zapis do SKD.

Prokazani profesni zpusobilosti dle § 77 odst. 2, pism. ¢) zakona
Dle ustanoveni § 77 odst. 2, pism. c) zakona prokazuje dodavatel spinéni odborné zpusobilosti dodavatele
nebo osoby, jejimz prostrednictvim odbornou zpusobilost dodavatel zabezpeduje.

MMR nezapiSe dodavateli do SKD jakoukoliv odbornou zpusobilost. Do seznamu kvalifikovanych
dodavatelt bude zapsana pouze takova odborna zpusobilost, ktera je vyZadovana podle zvla$tnich pravnich
pfedpist (napf. vykon povolani autorizovanych architektd a autorizovanych inzenyrt) pro plnéni vefejnych
zakazek, ke kterym ma dodavatel opravnéni k podnikani.

Odbornou zpusobilost dodavatel prokaze originalem nebo Uredné ovéfenou kopii dokladu osvédujiciho
odbornou zpusobilost, ktery dodavatel pfiloZi k Zadosti o zapis do SKD. Pokud dodavatel prokazuje odbornou
zpUsobilost prostfednictvim jiné osoby, bude vyZzadovano ze strany MMR, aby dodavatel doloZil pravni vztah této
osoby k dodavateli (prohlaSenim osoby, Ze vztah vi¢i dodavateli existuje).® Takové osoba je ucastnikem Ffizeni a
méa prava z toho vyplyvajici (napf. je ji doruovano, muze podat rozklad a ovlivnit tak prubéh fizeni, pfipadné
ovlivnit datum nabyti pravni moci rozhodnuti).

8 Netyka se statutarniho organu dodavatele &i jeho &lent, ale spoleéniki a dalich osob jiZ ano.
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3.1.2 Doplnéni podani v pripadé nedostatk(

Po pfijeti podani dodavatele (zadosti o zapis do SKD a dokladl, které prokazuji spinéni zpusobilosti)
zjistuie MMR v8echny okolnosti ohledné spinéni zakonnych podminek pro zapis dodavatele do SKD. MMR
provéfuje, zda dodavatel pfedloZil veSkeré doklady pozadované zakonem o zadavani vefejnych zakazek a
skuteCnost, zda Udaje uvedené v t&chto dokladech odpovidaji skuteCnosti. MMR neni pfi zjiStovani skuteéného
stavu véci vazano pouze navrhy dodavatele, ale muze si z vlastni iniciativy opatfovat dalSi podklady pro rozhodnuti.

Pokud MMR zjisti, ze dodavatel nepfedioZil véechny doklady &i ze nékteré doklady nesplfiuji zakonné
nalezitosti (napf. nejde o original ¢i Ufedné ovéfenou kopii), vyzve MMR pisemné dodavatele k odstranéni
nedostatkd podani a urci pfiméfenou Ihitu pro jejich odstranéni. Jestlize byl dodavatel vyzvan, aby ve stanovené
Ihuté odstranil nedostatky podani, prerusi obvykle MMR spravni fizeni. MMR rovnéz prerusi spravni fizeni, pokud
nebyl uhrazen spravni poplatek. Dojde k zastaveni béhu Ihity, do které musi MMR rozhodnout. MMR pokraduje v
fizeni az v okamziku, kdy dodavatel dorui doklady &i jind dopinéni, ktera MMR pozadovalo, nebo uhradi spravni
poplatek.

Ve vyzvé k odstranéni nedostatk(i podani budou uvedeny skute¢nosti, které musi dodavatel doplnit, aby
mohl byt zapsan do SKD.

Pokud dodavatel neodstrani nedostatky podani ve stanovené lhuté, MMR spravni fizeni zastavi (pokud
neni uhrazen spravni poplatek) nebo zamitne z&dost o zapis dodavatele do SKD (pokud dodavatel nesplnil vSechny
zakonné podminky).

3.1.3 Rozhodnuti o zapisu

Pokud dodavatel splnil vSechny zakonné pozadavky, rozhodne MMR o zapisu dodavatele do seznamu.
Rozhodnuti je individualnim spravnim aktem majicim konstitutivni povahu (z&pis do seznamu umoZzfuje dodavateli
prokazovat zpusobilost vypisem ze seznamu).

Rozhodnuti vzdy obsahuje vyrok, zda se zadosti dodavatele vyhovuje ¢i ji MMR zamita. V pfipadé, ze
MMR zcela vyhovuje Zadosti dodavatele, rozhodnuti neobsahuje odivodnéni. V pfipadé zamitnuti Zadosti o zapis
obsahuje rozhodnuti odivodnéni, pro¢ Zadost MMR zamitlo. Sou¢asti rozhodnuti je vzdy pouceni o rozkladu (viz
rozkladové fizeni v kapitole 3.1.4).

Rozhodnuti se oznamuje dodavateli (a vSem dalSim U¢astnikiim fizeni) doru¢enim pisemného vyhotoveni

rozhodnuti do vlastnich rukou. Pro doruéeni pisemného vyhotoveni rozhodnuti plati nasledujici pravidla, pficemz
zplsob doruceni se odviji od skutecnosti, zda ma dodavatel zpfistupnénou datovou schranku ¢i nikoliv.
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Pokud m& dodavatel zpfistupnénou datovou schranku a nedorucuje se na misté (tj. v sidle, pfip. na
pfisludném pracovisti MMR), vyhotovi MMR elektronicky stejnopis rozhodnuti, opatfi jej nalezitostmi podle § 69
odst. 3 spravniho Fadu® a doruéi jej do datové schranky dodavatele.'® Rozhodnuti je v takovém pfipadé doruéeno
okamzikem, kdy se do datové schranky pfihlasi osoba, ktera méa s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k
rozhodnuti dodanému do datové schranky.

Pokud se do datové schranky nepfihlasi osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni k
rozhodnuti v datové schrance pfistup, do 10 dnd ode dne, kdy bylo rozhodnuti do datové schranky dodano, uplatni
se fikce doruéeni a rozhodnuti se povazuje za doruéené poslednim dnem uvedené desetidenni Ihity. Fikce
doruceni nastava desaty den bez ohledu na to, zda posledni den této Ihity pfipadl na pracovni den, sobotu, nedéli
nebo svatek.

Na doruéeni prostfednictvim datové schrénky se pfitom v obou pfipadech hledi jako na doruceni do
vlastnich rukou.

MMR doruci rozhodnuti prostfednictvim datové schranky vzdy, ma-li dodavatel zpfistupnénou datovou
schranku, a to bez ohledu na to, jaky zptsob doru¢ovani zvolil vii¢i MMR dodavatel.

Pokud dodavatel datovou schranku zpfistupnénou nema, doru¢i MMR pisemné vyhotoveni rozhodnuti do
vlastnich rukou postou. MMR odesila pisemnost na adresu pro zasilani, kterou uvedl dodavatel v zadosti (1.
sidlo/misto podnikani/trvalého pobytu dodavatele €i jina dodavatelem uvedena adresa pro zasilani). Rozhodnuti je
oznameno dodavateli v den, kdy je mu doruéeno.

Pokud adresat pisemnosti neni zastizen, uloZi doruCovatel pisemnost v mistné pfislusné provozovné
provozovatele poStovnich sluZzeb a vyrozumi o tom adresata vhodnym zplsobem. Nevyzvedne-li si adresat
pisemnost do deseti dn(i od ulozeni, posledni den této Ihity se povazuje za den doruceni, i kdyz se adresat o
uloZeni nedozvédél. Pripadne-li konec Ihity na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem Ihity nejblizsi pristi
pracovni den.

Odepre-li adresat bezdlvodné pisemnost pfijmout, je doru¢ena dnem, kdy jeji pfijeti bylo odepfeno. Za
bezdivodné odepfeni se povazuje i odepfeni bez uvedeni dlivodu.

V obou posledné uvedenych pfipadech je rozhodnuti doruéeno nahradnim zptisobem
(nastala fikce doruceni) a Ih(ta pro rozklad zacina bézet den nasledujici po dni, ve kterém bylo fiktivné doruceno.

® Na misté otisku Gfedniho razitka se uvedou slova ,otisk Gfedniho razitka" a osoba odpovédna za pisemné vyhotoveni
rozhodnuti elektronickou verzi rozhodnuti podepiSe svym zaru€enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

0 8 19 odst. 1 spravniho fadu, § 17 odst. 1 zakona &. 300/2008 Sb.

! Viz metodicky dokument Ministerstva vnitra ,Postup pfi vyfizovani pisemnosti organem vefejné moci v souvislosti s datovymi
schrankami, konverzi dokumentu a elektronickou spisovou sluzbou - Pohled adresata verejné spravy (fyzicka osoba, pravnicka
osoba)". Je tfeba vSak poukazat na to, ze teprve budouci vyvoj rozhodovaci praxe ukaze, zda takovy vyklad zakona &. 300/2008
Sb. a spravniho fadu obstoji.
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Den oznémeni rozhodnuti je rozhodny pro

«  pocatek béhu Ihlty pro podani rozkladu,
+ ureni dne, kdy rozhodnuti nabude pravni moci, pokud nebude podan rozklad.

Dodavatel je zapsan do seznamu az v okamziku, kdy rozhodnuti o zapisu dodavatele do seznamu
nabude pravni moci. Dodavatel se miZe vzdat prava na podani rozkladu a urychlit tak nabyti pravni moci
rozhodnuti o zapisu. Vzdat se prava na rozklad miZze dodavatel aZ poté, kdy nastanou ucinky oznameni
rozhodnuti, tj. teprve po dorueni pisemného vyhotoveni rozhodnuti dodavateli. Pro vzdani se prava na podéani
rozkladu mize dodavatel pouzit Sablonu ,Vzdani se prava na podani rozkladu", ktera je pfilohou tohoto manualu. V
pfipadé, Ze se dodavatel vzda prava na podani rozkladu, nabude rozhodnuti pravni moci dnem, kdy je vzdani se
prava rozkladu doru¢eno
MMR.

V pfipadé, kdy je vice ucastniki fizeni, kazdy ma pravo podat rozklad. Rozhodnuti nabude pravni moci
uplynutim Ihaty pro podani rozkladu poslednimu z G¢astnikli & dnem po dni, kdy je vzdani se prava rozkladu
doruceno poslednim uéastnikem MMR.

Udaje o dodavateli jsou zpfistupnény v seznamu vefejnosti d o sedmi dnd nasleduijicich po dni, kdy
rozhodnuti mélo nabyt pravni moci, pokud do této doby nedojde MMR v€as a fadné podany rozklad. Toto éasové
zpozdéni je zplsobeno tim, ze MMR musi pockat, zda dodavatel nepodal rozklad. Jak je uvedeno nize, mize
dodavatel podat rozklad posledni den Ihity pro podani rozkladu pfedanim k poStovni pfepravé. MMR musi tedy
pockat, zda poSta nedoru¢i rozklad dodavatele. Jedinym zplisobem, jak zkratit tuto Ihtu, je, Ze se dodavatel vzda
prava na rozklad podle pfedchoziho odstavce. V tomto pfipadé budou Udaje o dodavateli zpfistupnény v seznamu
vefejnosti den nasledujici po dni, kdy bylo vzdani se prava rozkladu doru¢eno MMR.

3.1.4 Rozkladové fizeni

Rozklad se podava u spravniho organu, ktery rozhodnuti vydal, tedy u Ministerstva pro mistni rozvoj CR.
Spravni rad stanovi Ihtu pro podani rozkladu v délce 15 dnli ode dne oznameni rozhodnuti. Tuto Ihdtu nelze zkratit
na zakladé domluvy u€astniku fizeni, nebot se jedna o zakonnou Ihitu. Lhita za¢ina dnem, ktery nésleduje po dni
ozndmeni rozhodnuti dodavateli.

Pro zachovani |hity postaci, byl-li rozklad pfedan alespon v posledni den Ihity pro podani rozkladu k
postovni pfepravé drziteli poStovni licence nebo zvlastni poStovni licence anebo osobé, kterda mé obdobné
postaveni v jiném staté (musi vSak byt adresovano spravnému spravnimu orgénu, tedy Ministerstvu pro mistni
rozvoj CR).
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O rozkladu rozhoduje ministr pro mistni rozvoj, a to na zakladé navrhu rozkladové komise, kterou pro tyto
ucely zfidi. Rozkladovy organ (ministr) pfezkouméa napadené rozhodnuti v celém rozsahu a vyda rozhodnuti o
rozkladu, které miize obsahovat:

« zamitnuti rozkladu a potvrzeni prvostupiiového rozhodnuti - zamitnutim rozkladu je
potvrzeno rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni, které dnem vydani rozhodnuti o rozkladu
nabyva pravni moci,

«  zména rozhodnuti - rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni je zménéno. Rozhodnuti mize byt
zmeénéno, pokud se tim pIné vyhovi rozkladu a jestlize tim nem(ze byt zplisobena tjma zadnému
z UCastnik(. Tato podminka neplati, pokud vyslovi vSichni U¢astnici se zménou rozhodnuti
souhlas,

« zruseni rozhodnuti - rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni je zruSeno a MMR musi v celé
véci rozhodnout znovu. Spravni organ rozhodujici v prvnim stupni je vézan pravnim nézorem
rozkladového organu. Rozhodnuti mize byt zruSeno, pokud se tim plné vyhovi rozkladu a jestlize
tim nemUze byt zplsobena Ujma zadnému z U¢astnik(. Tato podminka neplati, pokud vyslovi
vSichni U€astnici se zruSenim rozhodnuti souhlas,

« zruSeni rozhodnuti a ukonéeni fizeni - rozkladovy organ zrusi rozhodnuti a fizeni je zcela
ukonceno. Toto rozkladovy organ u€ini, pokud zjisti, Ze spravni fizeni nemélo viibec byt zahajeno
nebo ze rozhodnuti nemélo byt vydano.

Proti rozhodnuti o rozkladu nelze podat dal$i rozklad. Dodavatel mize v§ak v souladu se spravnim Fadem
a zakonem ¢&. 150/2002 Sb., soudni Fad spravni podat Zalobu u spravniho soudu.
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3.2 Zapis zmeény v udajich zapsanych v SKD

Pokud dojde u dodavatele ke zméné Udaju zapsanych v seznamu, ktera by jinak méla za nasledek
neprokazani spinéni zakladni &i profesni zplsobilosti, je dodavatel povinen podat zadost 0 zménu zapisu. Zadost o
zménu zapisu je dodavatel povinen podat do 15 dnl ode dne, kdy ke zméné doslo. K Zadosti dodavatel pfilozi
doklady osvédCuijici spinéni zakladni ¢i profesni zpusobilosti, u nichz do$lo ke zméné.

O zméné zépisu v SKD rozhoduje MMR ve spravnim fizeni. Aby bylo spravni fizeni zahajeno, musi
dodavatel doru¢it na MMR Zadost o z&pis zmény. V Zadosti dodavatel uvede, které Uidaje se zménily a jaké doklady
pfiklada k dolozeni zmén. Pro vypracovani zadosti 0 zménu mize dodavatel pouzit $ablonu ,Zadost o zapis zmény
v Udajich uvedenych v seznamu kvalifikovanych dodavatell", ktera je pfilohou tohoto manualu.

Spravni fizeni o zapis zmény je zahajeno doruéenim zadosti MMR. Pro doruéeni zadosti o zapis zmény
MMR plati stejna pravidla jako v pfipadé dorueni Zadosti o zapis dodavatele do SKD (viz kapitola 3.1).

Postupy spravniho fizeni o zapis zmény jsou analogické jako v pfipadé spravniho fizeni o zapis
dodavatele do SKD. Zde uvadime klicové aspekty tykajici se spravniho fizeni o zapis zméné:

«  spravni fizeni je zahajeno dnem, kdy dodavatel doruéi Zadost o zapis zmény MMR,

« pokud dodavatel uvede nejednoznacné, které udaje v seznamu chce zménit & zménu udajl
nedostateéné dolozi pfisluSnymi doklady, vyzve MMR dodavatele k odstranéni nedostatk(
podani a urdi Ihiitu, do které ma dodavatel nedostatky odstranit. Jestlize byl dodavatel vyzvan,
aby ve stanovené |hiité odstranil nedostatky podani, pferusi MMR spravni fizeni. MMR rovnéz
pferusi spravni fizeni, pokud nebyl uhrazen spravni poplatek. Dojde k zastaveni béhu Ihity, do
které musi MMR rozhodnout. MMR pokracuje v fizeni az v okamZiku, kdy dodavatel doruci
doklady ¢i jina doplnéni, ktera MMR pozadovalo nebo uhradi spravni poplatek,

«  MMR zjisti v8echny okolnosti dulezité pro rozhodnuti a vyda rozhodnuti, které obsahuje vyrok,
zda se Zadosti dodavatele vyhovuje Ci zda ji MMR zamitd. Rozhodnuti musi byt ozndmeno
dodavateli postupem popsanym v kapitole 3.1.3. Zména zapisu v seznamu bude provedena az v
okamziku, kdy rozhodnuti o zapisu zmény dodavatele do seznamu nabude pravni moci,

+ pokud poda dodavatel proti rozhodnuti rozklad, postupuje se analogicky podle postupu
popsaného v kapitole 3.1.4.

Dle zékona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich je fizeni o zapis zmény zpoplatnéno spravnim
poplatkem za pfijeti Zadosti 0 zménu v SKD &astkou 1 000 K&, splatnou nejpozdgji v den podani zadosti.
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Dodavatel muze uhradit spravni poplatek nasledujicimi zpUsoby:

+  bezhotovostnim pfevodem na zviastni Géet statniho rozpottu vedeny u Ceské narodni banky
Cislo 3711-629 001 / 0710, variabilni symbol IC dodavatele,
+  kolkovymi znamkami (kolky pfilozte k zadosti 0 zménu zapisu),
+  slozenkou, kterou za$le dodavateli na vyzadani MMR,
* hotové na pokladnach MMR:
- hlavni pokladna MMR: Staroméstské nam. 6, Praha 1,
pokladni hodiny: Po - Ct: 10 - 12, 13 - 15 hod; P4: 10 - 12, 13 - 14:30 hod.
- pokladna - pracovisté Na Pfikopé 3, Praha 1 pokladni
hodiny: Po - Pa: 9 - 11 hod
- pokladna - pracovisté Letenska 3, Praha 1

Pokud hradi dodavatel poplatek slozenkou €i hotové, urychli zpracovani své zadosti, pokud k Zadosti o
zménu zapisu pfilozi kopii dokladu o zaplaceni spravniho poplatku.

Pokud nebude spravni poplatek uhrazen, MMR spravni fizeni pferusi (viz dale).

3.3 Vyrazeni dodavatele z SKD

3.3.1  Vyiazeni dodavatele z SKD na zakladé zadosti

Dodavatel mize v souladu s ustanovenim § 232 pism. c) zakona pozadat MMR o vyfazeni ze seznamu.

O vyfazeni dodavatele z SKD rozhoduje MMR v spravnim fizeni. Aby bylo spréavni fizeni zahajeno, musi
dodavatel doruéit na MMR Zadost o vyfazeni ze seznamu. Pro dorueni Zadosti o vyfazeni dodavatele MMR plati
stejna pravidla jako v pfipadé doru€eni Zadosti o zapis dodavatele do SKD (viz kapitola 3.1).

V Zadosti dodavatel uvede svou identifikaci a projev vile, Ze chce byt z SKD vyfazen. Pro vypracovani
Z4dosti 0 vyfazeni mize dodavatel pouzit $ablonu ,Zadost o vyfazeni dodavatele ze seznamu kvalifikovanych
dodavateld", ktera je pfilohou tohoto manualu.

V Zadosti o vyfazeni nemize dodavatel stanovit datum, ke kterému chce byt ze seznamu vyfazen. MMR
zahdji spravni fizeni o vyfazeni dodavatele dnem doruceni zadosti MMR a nelze tedy z&dat o vyfazeni k
dodavatelem stanovenému datu (napf. za mésic). Dodavatel bude vyfazen ze seznamu v okamziku, kdy rozhodnuti
MMR o vyfazeni dodavatele nabude pravni moci.
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Postupy spravniho fizeni o vyfazeni dodavatele jsou analogické jako v pfipadé spravniho fizeni o zapis
dodavatele do SKD. Zde uvadime klicové aspekty tykajici se spravniho fizeni o vyfazeni dodavatele ze seznamu:

+  spravni fizeni je zahajeno dnem, kdy dodavatel doruci Zadost o vyfazeni ze seznamu
MMR,

«  MMR zjisti v8echny okolnosti dulezité pro rozhodnuti a vyda rozhodnuti, které obsahuje vyrok,
zda se Zadosti dodavatele vyhovuje €i zda ji MMR zamita. Rozhodnuti musi byt oznameno
dodavateli postupem popsanym v kapitole 3.1.3,

« pokud poda dodavatel proti rozhodnuti rozklad, postupuje se analogicky podle postupu
popsaného v kapitole 3.1.4.

Po vyfazeni ze seznamu muze dodavatel podat znovu zadost o zapis. Dodavatel vS§ak musi znovu
prokazat splnéni zpusobilosti (viz kapitola 3.1) a uhradit spravni poplatek.

3.3.2 Vyiazeni dodavatele z SKD z podnétu MMR

MMR zahaji spravni fizeni o vyfazeni dodavatele z vlastniho podnétu, pokud zjisti, Ze dodavatel:

«  prestal splfiovat podminky pro zapis do SKD,

+  pouzil pro zapis do seznamu doklady ¢&i informace, které se ukazaly jako nepravdivé i nelping,

+ nesplnil povinnost podat Zadost 0 zménu zapisu, nastala-li u dodavatele zména, ktera by jinak
méla za nasledek neprokazani spinéni zakladni &i profestni zpisobilosti.

O zahdjeni spravniho fizeni uvédomi MMR dodavatele. Pfi zahajeni fizeni o vyfazeni nebude dodavatel
upozorfiovan na skute¢nost, Ze mé oznamit zménu. Spravni fizeni je zahajeno dnem, kdy MMR u€ini prvni ukon
vuci dodavateli (tj. den, kdy je dodavateli oznameno zahajeni spravniho fizeni. Pro doru¢ovani oznameni plati
obdobné postup popsany v kapitole 3.1.3). | v pfipadé, ze dodavatel doru¢i v pribéhu fizeni Zadost 0 zménu (se
vSemi nalezitostmi), nelze tuto zadost jiz akceptovat a dodavatel bude z SKD vyfazen (tj. aby byl dodavatel nadale
zapsan, musi podat novou zadost o zapis).

Pokud MMR v pribéhu zjiStovani okolnosti dllezitych pro rozhodnuti zjisti, Ze dodavatel prestal splfiovat
podminky pro zapis do SKD, nesplnil povinnost podat Zadost 0 zménu zapisu ve stanovené Ihité, pouZil pro zapis
do seznamu doklady Ci informace, které se ukazaly jako nepravdivé &i netipiné, rozhodne o vyfazeni dodavatele ze
seznamu.
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Rozhodnuti MMR se oznamuje dodavateli (popf. dalSim UCastnikim fizeni) doruCenim pisemného
vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou. Rozhodnuti je ozndmeno dodavateli v den, kdy je mu doruéeno. Pro
doruéovani rozhodnuti plati analogicky postup popsany v kapitole 3.1.3.

Proti rozhodnuti MMR muze dodavatel podat rozklad (viz analogicky kapitola 3.1.4).

Dodavatel bude vyfazen ze seznamu v okamziku, kdy rozhodnuti MMR o vyfazeni dodavatele ze
seznamu nabude pravni moci.

Po vyfazeni ze seznamu muze dodavatel podat znovu Zadost o zapis. Dodavatel v§ak musi znovu
prokazat splnéni zpusobilosti (viz kapitola 3.1) a uhradit spravni poplatek.

3.4 Kazdoroc€ni potvrzovani zapisu v SKD

Ustanoveni § 231 odst. 1 zakona o zadavani vefejnych zakazek stanovi, Ze dodavatel zapsany do SKD je
povinen v obdobi od 1.1. do 31.3. pfislusného kalendafniho roku oznamit MMR, Ze nenastaly zmény udajl
zapsané v SKD.'2 Ve vztahu k okamziku doruéeni prohlaseni dodavatele plati, ze pro zachovani Ihity ke spinéni
povinnosti nestaci podat posledni den uvedené Ihity poStovni zasilku obsahujici oznameni, ale je nezbytné, aby
oznameni o tom, Ze nenastaly zmény, bylo nejpozdéji 31.3 pfislusného kalendafniho roku jiz doru¢eno, resp. k
dispozici MMR. Pro zplsob doruceni kazdoro¢niho potvrzeni dodavatele MMR jinak plati stejna pravidla jako v
pfipadé doruceni Zadosti o zapis dodavatele do SKD (viz kapitola 3.1).

Skutecnost, Ze nenastaly zmény udajl zapsanych v SKD, se vztahuje na obdobi od minulého oznameni
do data sepsani oznameni za pfisludny kalendafni rok.

K prohla$eni, ze nedoslo k zadnym zménam, pfiloZi dodavatel doklady prokazujici zakladni zplsobilost
podle § 74 odst. 1 pism. b) aZ d) z&kona (tedy potvrzeni o tom, Ze nemé v evidenci dani zachyceny splatné dariové
nedoplatky a nemé splatny nedoplatek na pojistném a na penéle na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti).

Pokud dodavatel svou povinnost nesplini, je k 1. dubnu téhoZ roku vyfazen ze seznamu. KazdoroCni
potvrzovani neni v rezimu spravniho fizeni a proti vyfazeni dodavatele nelze podat rozklad a ani jiny opravny
prostfedek. Jde o ,automatické" vyfazeni bez pfedchoziho fizeni (fj. vyfazeni ze zakona). Pokud dodavatel splni
svou povinnost po 31. 3., nelze takovéto spinéni jiz uznat a dodavatel bude vyfazen (tj. aby byl dodavatel nadéle
zapsan, musi podat novou zadost o zapis).

Pokud je doklad nahrazen udélenim zmocnéni MMR k podani zadosti o potvrzeni z informacniho systému
vefejné spravy, ktery neumoznuje dalkovy pfistup, je na zodpovédnosti dodavatele, aby svou z&dost zaslal
Ministerstvu pro mistni rozvoj v takovém Casovém predstihu, aby podklady mohly byt ziskany do 31.3. Pokud
nebudou podklady do tohoto terminu ziskéany, bude k 1.4. dodavatel ze seznamu vyfazen.

2 Pokud doslo v priibéhu tohoto obdobi ke zméné udaju, prohlasi dodavatel, ze oznamil tuto zménu formou zadosti o zapis
zmeény a Ze nad ramec oznamené zmény se Udaje evidované v SKD nezménily.
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Nad ramec kazdoro€niho potvrzovani neni dodavatel povinen obnovovat platnost doklad, u nichz zakon
stanovi maximalni dobu, kterd mGze uplynout od jejich vystaveni. Ve chvili, kdy rozhodnuti o zapisu dodavatele
nabude pravni moci a dodavatel je zapsan do SKD, nemusi dodavatel zasilat novy aktualni vypis z obchodniho
rejstiku po uplynuti 3 mésicl a ani jiné doklady. Je vSak povinen oznamit MMR zménu zapisovanych Udaju, ktera
by jinak méla za nasledek neprokazani spinéni zakladni ¢i profesni zplsobilosti, a to do 15 dnl ode dne, kdy ke
zméné doslo (formou Zadosti 0 zménu zapisu).

3.5 Vydavani vypist z SKD

Vypis z SKD obsahuje udaje, které jsou evidovany v SKD (viz § 227 zakona). Existuji dva zakladni druhy
vypisu ze seznamu:

*  Ufedné neovérené vypisy, které si mize kazdy vytvafet v prostfedi internetu,
*  Ufedné ovéfené vypisy:

1. vydavané MMR ve dvou zékladnich podobach
oV listinné podobé s podpisem odpovédného pracovnika MMR,
o v elektronické podohé autorizované zaru¢enym elektronickym podpisem
nebo elektronickou znadkou MMR, které ziska zdarma na:
http://www.isvz.cz/isvz/S K D/Filter. aspx?type=1

2. vydavané na kontaktnich mistech Czech POINT.

Uredné ovéfené vypisy z SKD vydava MMR na zéakladé pisemné Zadosti. O vypis ze seznamu muze
pozadat kdokoliv, aniz by musel prokazovat pravni zajem. Pro Zadost o vypis mohou zadatelé pouzit Sablonu
,Zadost o vypis", ktera je pfilohou k tomuto manualu. Ministerstvo pro mistni rozvoj vyda vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatel do 5 pracovnich dn(i ode dne obdrzeni zadosti (dle § 229 odst. 2 zékona).

UFedné ovéfeny vypis z SKD nahrazuje prokazani spinéni:
«  zakladni zpusobilosti podle § 74 zakona,
+  profesni zplsobilosti podle § 77 z&kona v tom rozsahu, v jakém doklady uvedené ve vypisu pokryvaji

pozadavky vefejného zadavatele na prokazani spinéni profesni zpUsobilosti.

Pokud doloZi dodavatel spinéni vySe uvedené zpUsobilosti vypisem z SKD ve |huté pro prokazani spinéni
zpUsobilosti, neni zadavatel opravnén pozadovat, aby dodavatel dolozil spinéni zpisobilosti jinymi doklady.
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Sektorovy zadavatel je povinen uznat vypis ze seznamu jako zplisob prokazani spinéni zpusobilosti za
pfedpokladu, ze Udaje ve vypisu uvedené pokryvaji pozadavky jim stanovené na prokazani spinéni kvalifikace, popf.
jeji Casti.

MMR m0ze vydat vypis az v okamziku, kdy rozhodnuti o zapisu dodavatele do seznamu nabude pravni moci
(viz kapitola 3.1.3, kde je uveden zpusob, jak se Ize vzdat prava na rozklad a urychlit tak nabyti pravni moci
rozhodnuti).

Vydani vypisu z SKD je zpoplatnéno spravnim poplatkem, jehoz vySe se odviji od poctu stranek vypisu. Dle
zakona o spravnich poplatcich ¢ini vySe poplatku 15 K¢ za stranku.

Dodavatel mize uhradit spravni poplatek nasledujicimi zptsoby:

*  bezhotovostnim pfevodem na zvlastni et statniho rozpoétu vedeny u Ceské narodni banky Gislo
3711-629 001 / 0710, variabilni symbol IC dodavatele,
+  kolkovymi znamkami (kolky pfilozte k Zadosti o vypis),
*+  sloZenkou, kterou za$le dodavateli na vyzadani MMR,
*  hotové na pokladné MMR:
- hlavni pokladna MMR: Staroméstské nam. 6, Praha 1,
pokladni hodiny: Po - Ct: 10-12, 13 - 15 hod; P4: 10 - 12, 13 - 14:30 hod.
- pokladna - pracovisté Na Prikopé 3, Praha 1
pokladni hodiny: Po - P4: 9 - 11 hod
- pokladna - pracovisté Letenska 3, Praha 1

Pokud hradi dodavatel poplatek slozenkou ¢i hotové, urychli vydani vypisu, pokud k Zadosti o vypis pfilozZi
kopii dokladu o zaplaceni spravniho poplatku. V pfipadé podani Zadosti prostfednictvim datové schranky postaci
zaslani prosté kopie dokladu o zaplaceni (napf. naskenovany ustfizek slozenky).

Pokud nebude spravni poplatek uhrazen, MMR vypis nevyda.

Ministerstvo vydéa vypis pouze v listinné podobé s podpisem odpovédného pracovnika. V elektronické
podobé ziska dodavatel vypis bezplatné na webovych strankach MMR.

V pfipadé, Ze dodavatel pozadal - s ohledem na své potfeby Ci pozadavky zadavatele tykajici se formy
komunikace v zadavacim fizeni, soutéZi o navrh ¢i koncesnim Fizeni - o vypis v listinné podobé, povaha dokumentu
neumoziuje dorucit vypis elektronicky prostiednictvim datové schranky a MMR doruci vypis prostfednictvim drzitele
poStovni licence na adresu uvedenou v zadosti o vypis nebo jej pfeda na misté (pfislusné pracovisté MMR).

Pro Uplnost Ize uvést, Ze vypis z SKD Ize ziskat na kontaktnich mistech vefejné spravy (Czech POINT).

Viydani prvni strany vypisu je zpoplatnéno ¢astkou, jejiz maximalni vySe je zakonem omezena na 100,- K¢; kazda
dalSi strana vypisu je zpoplatnéna ¢astkou, jejiz maximalini vySe je zakonem omezena na 50,- K.
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4. Informacéni podpora SKD

Seznam kvalifikovanych dodavatelli je veden elektronicky, prostfednictvim Informaéniho systému o
veiejnych zakazkach (viz § 224 zakona o z a d 4 v a n i vefejnych zakazek). Pfistup do SKD je prostfednictvim
internetu na adrese www.isvz.cz Seznam je vefejné pfistupny bez potfeby pfihlaseni uzivatele (kazdy mize do
seznamu nahlédnout a vyhotovit si z néj vypisy).

Funkcionalita seznamu obsahuje véstnik SKD, vyhledava€ kvalifikovanych dodavateld a metodickou
podporu dodavateld, ktefi maji zajem o zapis do SKD ¢i jsou v SKD jiz zapsani.

UZivatel si m0ze od 1.9.2013 vytvofit v Informacnim systému o verejnych zakazkach elektronicky vypis v
PDF verzi, ktery je elektronicky podepsan a tudiz splfiuje podminky Ufedniho dokladu. Takto vytvofeny vypis
nepodléha spravnimu poplatku.

5. Souvisejici dokumenty a pravni normy

5.1 Souvisejici pravni normy

«  Z&akon €. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek

«  Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu

«  Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist

«  Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni
pozdé;jSich predpist

«  Zakon €. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a 0 zméné a dopinéni nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis

«  Zakon €. 365/2000 Sb., o informaénich systémech vefejné spravy a 0 zméné nékterych daldich
zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist

«  Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisl

+  Vyhlaska €. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach

5.2 Souvisejici informaéni zdroje

+  Webové stranky Odboru vefejného investovani www.portal-vz.cz

+  Webové stranky Ministerstva pro mistni rozvoj CR - www.mmr.cz, sekce ,Vefejné zakéazky"
+  Webové stranky Ministerstva vnitra CR - www.mver.cz
* Informacni systém o vefejnych zakazkach - www.isvz.cz
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6. Pouzivané zkratky a vymezeni zakladnich pojmu

6.1 Pouzivané zkratky

SKD - seznam kvalifikovanych dodavatell Seznam -

seznam kvalifikovanych dodavatel( SCD - systém

certifikovanych dodavatelli IS VZ - Informacni systém o

vefejnych zakazkach MMR - Ministerstvo pro mistni rozvoj

CR

Manual SKD - Metodicky postup pro dodavatele pfi fizenich ve vécech seznamu kvalifikovanych
dodavatell

6.2 Vymezeni zakladnich pojmu

Seznam kvalifikovanych dodavateld - seznam kvalifikovanych dodavatelli je seznamem, do kterého
MMR zapisuje dodavatele, ktefi pozadali o zapis do SKD a prokazali spinéni zakladni a profesni zpusobilosti. SKD je
soucasti informacniho systému o vefejnych zakazkach.

Kvalifikovany dodavatel - dodavatel, ktery podal Zadost o zapis do SKD a prokazal MMR spinéni z&kladni
a profesni zpUsobilosti. Kvalifikovanym dodavatelem se dodavatel stava v okamziku, kdy rozhodnuti MMR o zapisu
dodavatele do SKD nabude pravni moci.

Informacni systém o vefejnych zakazkach - informacni systém o vefejnych zakézkach je informacnim
systémem vefejné spravy, prostiednictvim néhoz MMR zabezpeCuje uvefejnéni informaci o vefejnych zakazkach,
vedeni seznamu kvalifikovanych dodavatell, vedeni seznamu systém( certifikovanych dodavatell, statistické
vystupy o vefejnych zakazkach pro Evropskou komisi a dal$i funkce vyplyvajici ze zakona o vefejnych zakazkach a
provadécich vyhlasek.

Spravni fizeni - postup, v némz MMR rozhoduje o pravech, pravem chranénych zajmech nebo
povinnostech fyzickych a pravnickych osob podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Spravni organ - organ rozhodujici o pravech, pravem chranénych zajmech nebo povinnostech fyzickych a
pravnickych osob. V pfipadé fizeni ve vécech SKD je spravnim organem
MMR.

Ugastnik spravniho fizeni - subjekt, o jehoZ pravech, pravem chranénych zajmech nebo povinnostech je
rozhodovano spravnim organem ve spravnim fizeni. V pfipadé SKD je ucastnikem spravniho fizeni dodavatel, ktery
¢ini pravni ukony sméfujici k zapisu, zapisu zmény i vyfazeni dodavatele z SKD. Pokud dodavatel prokazuje
odbornou zpUsobilost prostrednictvim jiné osoby (osob), je i tato osoba (osoby) U¢astnikem spravniho fizeni.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld - pisemné potvrzeni vydavané MMR (v listinné podobé ¢i
elektronické podobé se zaruéenym elektronickym podpisem nebo elektronickou
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znackou), Zze dodavatel prokazal MMR spInéni zékladni a profesni zpUsobilosti. Vypis obsahuje Udaje evidované v
SKD (viz ustanoveni § 227 zakona).

Zaruceny elektronicky podpis - elektronicky podpis, ktery splfuje nasledujici pozadavky:

* je jednoznacéné spojen s podepisujici osobou,

« umoznuije identifikaci podepisujici osoby ve vztahu k datové zprave,

byl vytvofen a pfipojen k datové zpravé pomoci prostfedku, které podepisujici osoba mlze udrzet pod
svou vyhradni kontrolou,

* je k datové zpraveé pfipojen takovym zplsobem, Ze je mozno zjistit jakoukoliv naslednou zménu
dat.

Pro Gcely spravniho fizeni ve vécech zapisu, zmény zapisu a vyfazeni dodavatele z SKD mohou byt
pouzivadny pouze zaruené elektronické podpisy zalozené na kvalifikovanych certifikdtech vydanych
akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb v souladu se zakonem 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a
0 zméné nékterych dalSich zakonu. Je tfeba vSak poukazat na to, ze €ini-li dodavatel Ukony ve spravnim fizeni ve
vécech zapisu, zmény zapisu a vyfazeni dodavatele z SKD prostfednictvim datové schranky, nemusi byt ukon
(datova zprava) opatfen zaruéenym elektronickym podpisem, nebot tkon ¢inény prostfednictvim datové schranky
ma stejné ucinky jako Ukon ucinény pisemné a podepsany. s

Informacéni systém verejné spravy - funkini celek nebo jeho Cast zabezpedujici cilevédomou a
systematickou informacni €innost a zahrnujici data, ktera jsou uspofadana tak, aby bylo mozné jejich zpracovani a
zpfistupnéni, a dale nastroje umozriujici vykon informacnich Cinnosti.

Spravce IS VZ - spravcem IS VZ je MMR, které stanovi jeho datovou strukturu a informacni obsah a za
informacni systém odpovida.

13 Vyjimku pfedstavuji pfipady, kdy pravni pfedpis nebo vnitfni pfedpis pozaduje spoleény ukon vice osob - viz § 18 odst. 2 zakona
¢. 300/2008 Sb.
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7. Pfilohy

Pfilohu tohoto manualu tvofi Sablony zadosti ve vécech SKD. Jde o Sablony:

+  Zadost o zapis do seznamu,

«  Zadost 0 zapis zmény v udajich uvedenych v seznamu kvalifikovanych dodavateld,
«  Zadost o vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,

«  Zzadost o vyfazeni dodavatele ze seznamu kvalifikovanych dodavatel,

« o0znameni o skute¢nosti, Ze nedoslo ke zméné Udaju zapsanych v seznamu a pfedlozeni doklad
prokazujicich splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 odst. 1 pism. b) az d),

+  vzdani se prava na rozklad.

Sablony Zadosti jsou umistény na webovych strankach Ministerstva pro mistni rozvoj CR a na Portalu o
vefejnych zakazkach a koncesich (www.portal-vz.cz)
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