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1. Uéel dokumentu

Ugelem tohoto dokumentu je charakterizovat systém certifikovanych dodavateld (dale téz
,SCD"), vysvétlit jeho pouZiti v rdmci procesu zadavani vefejnych zakazek, charakterizovat subjekty,
ktefi na SCD participuji, a vymezit role jednotlivych subjektd v systému. Dokument rovnéZ obsahuje
vyklad jednotlivych ustanoveni zédkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkéach, ve znéni pozdéjSich
pfedpist (dale téZ ,zakon o vefejnych zaké&zkach“ nebo ,zakon"“ a metodické postupy) pro provadéni
jednotlivych pravnich Gkonl v souvislosti s SCD.

Metodické postupy k systému certifikovanych dodavateld obsahuii pro:

spravce systému certifikovanych dodavatelt popis postupu, ve kterém Ministerstvo
pro mistni rozvoj (dale téZ ,MMR") schvaluje systém certifikovanych dodavateld,
Sablony jednotlivych Zadosti, v€. souvisejicich formalnich nélezitosti a vymezeni
zékladnich povinnosti spravce SCD spojenych se spravou systému,

certifikaéni organy pro kvalifikaci postup posouzeni v rdmci akreditace k certifikacni
¢innosti a z&kladni povinnosti certifikacnich organu pro kvalifikaci,

dodavatele postup pfi Zadostech o vydani a zmény certifikdtu a zpUsob pouZiti
certifikatu v zadavacim Fizeni,

zadavatele postup, jak nakladat s certifikatem, pokud jim dodavatel prokaze spinéni
kvalifikace v zadavacim fizeni.

Ugelem tohoto dokumentu je poskytnout zakladni informace o fungovani a pravidlech systému
certifikovanych dodavatell. Podrobné informace k obsahovym a formalnim naleZitostem jednotlivych
ukonu v ramci jednotlivych systéma certifikovanych dodavatelt stanovi jejich spravci v tzv. pravidlech
systému certifikovanych dodavatell (viz dale). Zakon o vefejnych zakazkach totiz umoZnuje existenci
vice systému certifikovanych dodavatelt zaroven a pravidla v ramci jednotlivych systémd se mohou
vzajemné liSit. Nelze tak popsat jednotnou metodiku platnou pro vSechny systémy certifikovanych
dodavatell.
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2. Zakladni charakteristika systému certifikovanych dodavateld

Systém certifikovanych dodavatell je vedle seznamu kvalifikovanych dodavatell dalSim
institutem z&kona o vefejnych zakazkach, jehoZ ucelem je usnadnéni prokazovani spinéni kvalifikace,
popf. jeji Casti, dodavatelem v zadavacim fizeni. Na rozdil od seznamu kvalifikovanych dodavatelt
umozriuje SCD prokazani spinéni SirSiho spektra kvalifikace, nebot umoZiuje i prokazovani spinéni
ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladd a technickych kvalifikaénich pfedpokladd a to
v rozsahu stanoveném v pravidlech SCD.

Zé&kladni uprava systemu certifikovanych dodavatelli je uvedena v ustanoveni § 133 a
nasledujicich zakona o vefejnych zakazkach. Pro Ucely akreditace certifikacnich organt pro kvalifikaci
se pouZiji ustanoveni § 14 a nasl. zakona €. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky.

Systém certifikovanych dodavatelt méa svého spravce, ktery vytvofi pravidla systému a Zada
MMR o schvéleni SCD. MMR rozhoduje o schvaleni SCD ve spravnim Fizeni. Spravce systému sice
SCD vede, ale neprovadi certifikaci dodavatell. Ta je provadéna certifikaCnimi organy pro kvalifikaci,
které ziskaly akreditaci k certifikadni ¢innosti od Ceského institutu pro akreditaci, 0.p.s. (dale téz ,CIA").
Dodavatelé mohou po obdrZeni certifikatu prokazovat timto certifikatem spinéni kvalifikace, pfip. jeji
Cast a certifikat plné nahrazuje pfisluSné doklady, které jsou jinak vyZadovany k prokézani spinéni
kvalifikace.

SCD se vzZdy vztahuje na uréity druh, popf. kategorii verejnych zakézek a certifikat Ize tak
pouZit pouze pro Ucely prokdzani spinéni kvalifikace u vefejnych zakézek, jejichz pfedmét spada do
tohoto druhu popf. kategorie s tim, Ze:

druhem vefejné zakazky jsou v souladu s ustanovenim § 7 odst. 2 zakona mySleny
dodavky, sluzby a stavebni prace. SCD se muZe vztahovat na jeden ¢i vice druhl
vefejnych zakézek,

kategorie predstavuji podrobnéjsi ¢lenéni v ramci jednotlivych druhd. Pokud spréavce
SCD ur¢i kategorii vefejnych zakéazek, znamena to, Ze se SCD nevztahuje na cely druh
vefejnych zakazek (napf. sluzby), ale pouze na uréitou kategorii (napf. realitni sluzby,
CPV 70000000). Pro ureni jedné kategorie Ci vice kategorii vefejnych zakazek, na
které se SCD vztahuje, pouzije spravce SCD Klasifikaci CPV! a to na libovolné drovni
podrobnosti (t. od oddilu po kategorii).

U ostatnich druhd, popf. kategorii vefejnych zakazek, na které se SCD nevztahuje, nelze
certifikat pro Gcely prokazani spinéni kvalifikace pouZzit.

! Pfiloha Il nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spoledném slovniku pro
vefejné zakazky (CPV), ve znéni nafizeni Komise (ES) €. 2151/2003 a nafizeni Komise (ES) ¢. 213/2008.
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Dodavatelé mohou byt certifikovdni pro rdzné darovné splnéni kvalifikaénich
predpokladi, které jsou napf. navdzény na velikost roéniho obratu, poCet uznatelnych referenénich
zakazek, pocet pracovnikd, atd.

Spinéni kvalifikace je moZné prokazovat certifikdtem rovnéZz v koncesnim fizeni. Systéem
certifikovanych dodavatelll vSak nelze zfidit u soutéZi o navrh, u kterych tedy ani nelze prokazovat
splnéni kvalifikace certifikatem.

Zé&kladni vztahy mezi jednotlivymi subjekty, které participuji na SCD, jsou znazornény na
nasledujicim schématu.
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Systém certifikovanych dodavateld

Ministerstvo .
. . Z&dost o schvaleni
promistni | /zmeny sco Predani x S
ro ZVOj h pravjdel Ces ky Institut
(MMR) 2By pro akreditaci
(CIA)
Akreditace dle
zéakona
, Oznameni o ¢. 22/1997 Sh.
Spravce ziskénizménéach | -
A Ipozastaveni ¢i
S_YSte m U, < odejmuti [ X
Rozhodnuti o certifikovanych akreditace
schvéalenizméné/ 3 Oznameni o Certifikaéni
ZriSeni SCD dodavatelt vydaniodejmuti .
certifikatu organ pro
Registr kvalifikaci
Nk
Vede cert 1.n Posouzeni
registr doda- y kvalifikace
vateld 7adost 0 Vydanilodejmuti
vydanizmény certfikatu
certfikétu
[
[
<
Dodavatel
1...n
Prokazovani splnénikvalifikace
v zadavacim Fizeni certifikatem
[
[
Zadavatel
1...n

Obréazek €. 1: Schéma systému certifikovanych dodavatel( a vazeb mezi jednotlivymi subjekty

Role jednotlivych subjektl v systému certifikovanych dodavateld je popséna v nasledujicim
pfehledu:

spravce systému certifikovanych dodavateli — pravnicka osoba, ktera dle zakona o
vefejnych zakézkach zabezpecuje zejména nésledujici Cinnosti
0 vytvofi pravidlaz systému certifikovanych dodavateld,
podéva Zadost o schvéleni SCD ministerstvu pro mistni rozvoj,
spravuje system certifikovanych dodavateld,
vede registr certifikovanych dodavateld,
podava ministerstvu pro mistni rozvoj Zadosti 0 zmény SCD, oznamuije zruSeni
SCD.
ministerstvo pro mistni rozvoj — Ustfedni organ statni spravy, ktery

o O O O

2 MMR doporuguje, aby pravidla splfiovala poZadavky ISO/IEC Pokynu 7, poZadavky ISO/IEC Pokynl 28, 60, 67 a pozadavky
kap. 4.2.3 a 4.2.4 dle CSN EN 1SO 9001:2001.
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o

rozhoduje ve spravnim Fizeni o schvaleni, zméné, pfipadné zruSeni systému
certifikovanych dodavatel,

vede seznam systéml certifikovanych dodavateld v informacnim systému o
vefejnych zakazkach,

Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s. (CIA) - akreditujici osoba, ktera ziskala povéFeni
od Ministerstva pramyslu a obchodu k akreditaéni ¢innosti dle zakona €. 22/1997 Sh., o
technickych pozadavcich na vyrobky. CIA podle tohoto zékona a pravidel systému
certifikovanych dodavatelu (tj. akreditaCnich pravidel)

0]

provéadi akreditaci certifikadnich organd pro kvalifikace dle CSN EN 45011
vsouladu s pravidly akreditace, kterd jsou uvedena v MPA 00-01-...
AkreditaCni Fizeni je zahajeno na zakladé Zadosti pravnické osoby, ktera je
podnikatelem,

vykonava dozor nad dodrZovanim akreditaénich pravidel a zjisti-li nedostatky,
pozastavi ucinnost osvédceni o akreditaci nebo jej odejme,

certifikaéni organ pro kvalifikaci - pravnicka osoba, ktera je podnikatelem a ktera
ziskala osvédgeni o akreditaci od Ceského institutu pro akreditaci, 0.p.s. o tom, Ze je
zpUsobila provadét ve vymezeném rozsahu certifikatni Cinnosti uvedené v pfiloze
osvédCeni o akreditaci. Certifikaéni organ pro kvalifikaci zajiStuje podle zékona o
vefejnych zakazkach zejména nasleduijici €innosti

(0]
(0]

oznamuje ziskani/zmény/pozastaveni &i odejmuti akreditace spravci SCD,
posuzuije kvalifikaci dodavatele dle postupu, ktery je soucasti pravidel systému
certifikovanych dodavateld (viz ustanoveni § 136 pism. g) zakona),
vydava/odniméa certifikaty dle pravidel, které jsou soucasti pravidel systému
certifikovanych dodavateld (viz ustanoveni § 136 pism. h) z&kona),

pfedava spravci SCD vydany certifikat zpusobem a ve Ihité dle pravidel SCD a
oznamuje spravci odejmuti certifikatu dodavateli,

dodavatel

o

Z&da v souladu s pravidly SCD o vydéani/zmény certifikatu certifikaCni organ pro
kvalifikaci,

prokazuje spinéni  kvalifikaénich pfedpokladl v rozsahu stanoveném
v pravidlech SCD.

Zadavatel neni soucasti systému certifikovanych dodavatelt, ale je povinen dle ustanoveni
§ 134 zékona pfijmout certifikat vydany akreditovanym certifikacnim organem pro kvalifikaci. Tento
certifikat piné nahrazuje prokazani splnéni kvalifikace dodavatelem v rozsahu kvalifikaénich kritérii
uvedenych v certifikatu (viz kapitola 4.1).
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3. Vznik a fungovani systému certifikovanych dodavatelu

1. Podéani sprévce SCD

Pisemnosti zasilané
spréavcem SCD MMR

Zédost
* o schvéleni
* o schvéleni
zmeény
* o zruSeni

Dokumenty
(pravidia SCD)

Doplnéni podani
Ucastnikem

Pfi schvaleni a schvaleni zmén systému certifikovanych dodavateli postupuje MMR
podle spravniho fadu,® pokud zékon o vefejnych zakazkéach nestanovi jinak. Spravni fad stanovi
zejména Ihaty pro vydani rozhodnuti, okamZik zahajeni spravniho fizeni, kroky sprévniho fizeni, obsah
a formu dokumentd souvisejicich se spravnim fizeni, zpisob doruovani, pravomoci MMR jako
ustfedniho spravniho Gfadu a dalsi.

Z&kladni postup sprévniho fizeni je znazornén na nésledujicim schematu.

V piipadé, Ze je poZzadovano ze

strany MMR

SPRAVNI RiZENI

2. Doruéeni podani MMR

(den zahjeni spravniho fizeni pfi
doruceni zadosti; pokracovani
AAAAAAA v fizeni v nffpadé dooinéni nodani)

A

Doplnéni podani|
U¢astnikem

3. Zjisténi podkladi pro
rozhodnutf

4. Vlyzvéni G€astnika k odstranénf
nedostatkd podani a stanoveni
pfimérené Ihity

NE
6. Rozkladové Fizeni (samostatné spr. fizenf)
« Zamitnuti rozkladu (potvrzeni rozhodnuti)
+ Zména rozhodnuti/odstranéni vad
* Zruseni rozhodnuti a vraceni véci
spravnimu radu
« ZruSeni rozhodnuti a zastaveni fizeni
Informace o vysledku
rozkladového fizeni

»

Rozhodnuti/potvrzeni/
VYZVY zasilané spravci SCD
Vv souvislosti se spravnim fizenim

Potvrzeni o pfijeti
»  podani (pouzena i
Zédost spravce SCD)

of  Vyzvak doplnéni

V poréadku?

ANO

5. Vydani rozhodnuti a jeho
oznameni spravci SCD

Predani do
rozkladového fizeni

Byl podén rozklad v rdmci Ihaty?

7. Rozhodnuti MMR ve véci

schvalenilzmény/zruSeni SCD nabude

pravni moci

Obréazek €. 2: Obecny postup spravniho fizeni ve vécech SCD

% Zakon &. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

podani
V pfipadé, Ze je pozadovéano ze
strany MMR

Rozhodnuti ve véci
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3.1 Postup spravce systému pFi Zadosti o schvaleni SCD

Podminkou pro zahdjeni fungovani systému certifikovanych dodavatelli je schvaleni systému ze
strany MMR. Zadost o schvaleni SCD predkladda MMR spravce systému. Zakon o vefejnych
zakazkach neklade Zadné specifické pozadavky na pravni formu spravce SCD a ani neuréuje, zda musi
jit o podnikatele €i nikoliv. Spravcem SCD se tak m0Ze stét libovolnd prévnicka osoba.

O schvaleni systému certifikovanych dodavatell rozhoduje MMR v rdmci spravniho fizeni. Aby
bylo sprévni fizeni zahdjeno, musi spravce systému dorucit na MMR Z&dost o schvéleni systému
certifikovanych dodavatelll (viz kapitola 3.1.1). Spravni fizeni je zahajeno okamZikem doruéeni
Z&dosti MMR.

Postup schvaleni systému certifikovanych dodavatell je schematicky zndzornén na
obrazku ¢. 2. Cisla znazorfiuiji postup spravniho fizeni. Pokud MMR nevyzve spravce SCD k odstranéni
vad podani (€innost 4) nebo spravce SCD nepoda rozklad (€innost 6), ¢innosti 4 a 6 v ramci spravniho
fizeni nejsou.

3.1.1 Zadost o schvaleni systému certifikovanych dodavateli

Pro zahajeni spravniho fizeni je spravce SCD povinen dorucit pisemnou Zadost o schvéleni
systému certifikovanych dodavateld MMR. K Zadosti pfiloZi spravce SCD dokumenty, které tvori
pravidla SCD, tj. popisuji systém certifikovanych dodavatell a stanovi pravidla jeho pouZiti. Zakon o
vefejnych zakézkéach stanovi nasledujici obsahové néleZitosti pro pravidla SCD. V pravidlech SCD musi
spravce systému uvést alespon:

nézev systému certifikovanych dodavatel(,

identifika€ni (daje spravce SCD (rozsah udajl viz Sablona Zadosti o schvaleni SCD
v pfiloze),

organizaéni strukturu systému certifikovanych dodavatell - obsahuje popis
jednotlivych organizacnich sloZek (napf. organd) zfizenych spravcem SCD pro zajisténi
chodu systému certifikovanych dodavateld, jejich vzajemnych vazeb a pusobnosti.
Zéakon o vefejnych zakazkach nestanovi Zadné pozadavky na organizaéni strukturu
SCD, ale standardné by mélo jit o vrcholny organ, kontrolni/dozorovy organ, akreditacni
organ4, vykonny organ® a odvolaci organ,

vymezeni druhu a pfipadné kategorii vefejnych zakazek, na které se system
certifikovanych dodavatelt vztahuje (viz kapitola 2),

vymezeni profesnich kvalifikaénich predpokladd, ekonomickych a finanénich
kvalifikaCnich pfedpokladu a technickych kvalifikaCnich pfedpokladd, jejichZ spinéni
bude v systému certifikovanych dodavatell posuzovano,

* Akreditaénim organem je Cesky institut pro akreditaci, o. p. s. :
® Ze zé&kona o vefejnych zakazkach jim jsou certifikaéni organy pro kvalifikaci, které obdrzely akreditaci od Ceského institutu pro
akreditaci k vykonu certifikani ¢innosti.
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vymezeni dokladu, které budou vyZadovany po dodavateli k prokdzani splnéni
kvalifikaCnich prfedpokladd podle predchoziho bodu a z&kladnich kvalifikacnich
pfedpokladd,

postup pfi posouzeni kvalifikace certifikacnim organem pro kvalifikaci,

pravidla pro vydani, zménu a odejmuti certifikatu,

internetovou adresu registru certifikovanych dodavateld.

Pro sestaveni zadosti mize spravce SCD pouzit 3ablonu ,Zadost o schvaleni systému
certifikovanych dodavatel(”, ktera je umisténa na adrese http://www.mmr.cz nebo na www.portal-vz.cz.
Sprévce SCD v3ak tuto Sablonu pouZivat nemusi. MMR bude posuzovat podani z hlediska obsahu a
nikoliv formy a pfijme proto i Zadost, kterd neni ve vySe uvedené Sabloné, pokud spliiuje vSechny
podminky stanovené zakonem o vefejnych zakéazkach a spravnim Fadem. Pokud jde o zpusob doruéeni
Z&dosti, maZe si spravce SCD zvolit, zda zaSle MMR Z&dost v listinné nebo elektronickeé podobé.

Doruéeni Zadosti v listinné podobé
Spravce SCD, ktery zvoli listinnou podobu Z&dosti, je povinen dorudit pisemnou Zadost o
schvéleni SCD na nésledujici adresu MMR:

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Odbor vefejného investovani
Staroméstské ndmésti 6

110 15 Praha 1

Pro usnadnéni procesu zpracovani doSlych podani, oznacte obalku zasflanou na adresu MMR
znackou ,SYSTEM CERTIFIKOVANYCH DODAVATELU".

Doruéeni Zadosti v elektronické podobé
V pfipadé, Ze se spravce SCD rozhodne zaslat MMR Z&dost o schvéleni SCD v elektronické
podobé, miZe tak ucinit;

prostfednictvim své datové schranky,$ tj. zaslanim (dodanim) Zadosti do datové
schranky MMR (uvést adresu, popf. odkaz na seznam organd verfejné moci ve smyslu
§ 20 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 300/2008 Sh.). Podminkou tohoto postupu je, Ze
0 spravce SCD ma datovou schranku zpfistupnénou,
0 Z&dost o schvaleni SCD ma formu datove zpravy, ktera ma pfipustny formét
stanoveny vyhlaskou ¢. 194/2009 Sh.,’
o velikost datové zpravy, ve které je obsaZzena Zadost o schvaleni SCD vcetné
pfipadnych pfiloh, nepfesahne 10 MB a
o datovad zprava neobsahuje Skodlivy kod, ktery by mohl poSkodit informaéni
systém datovych schrének, Gdaj v ném obsazeny nebo vypocetni techniku
drzitele datové schranky,

zaslanim Zadosti na adresu elektronické podatelny MMR (posta@mmr.cz). Tento
zplsob elektronického podani Zadosti maze spravce SCD pouZit vZdy, i tehdy, pokud
by mohl Zadost o schvaleni podat prostfednictvim datové schranky.

® § 2 odst. 1 zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych tGkonech a autorizované konverzi dokumentti (dale jen ,zakon &.
300/2008 Sh.“)
" vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému datovych schranek.
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Schvaleni systému certifikovanych dodavateli ministerstvem pro mistni rozvoj je pfedmétem
spravniho poplatku, jehoZ vySe vyplyva ze zakona €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich. Dle tohoto
zé&kona je zpoplatnéno ,Prijeti Z&dosti o schvaleni systému certifikovanych dodavateld“, a to ¢astkou
20 000 Ké.8 Spréavni poplatek nelze hradit kolkovymi znamkami.® Spravce SCD muze uhradit spravni
poplatek nasledujicimi zplsoby:

bezhotovostnim pfevodem na zvlastni et statniho rozpoctu vedeny u Ceské nérodni
banky islo 3711-629 001 / 0710, variabilni symbol IC spravce,

sloZzenkou, kterou zaSle spravci SCD na vyzadani MMR,

hotové na pokladnach MMR:

o hlavni pokladna: Staroméstské ndm. 6, Praha 1

pokladni hodiny: Po — Ct: 10 - 12, 13 - 15 hod; P&: 10 - 12, 13 — 14:30 hod
0 pokladna — pracovisté Na Prikopé 3, Praha 1

pokladni hodiny: Po — Pa: 9 - 11 hod
0 pokladna — pracovisté Letenska 3, Praha 1

Pokud hradi spravce SCD poplatek slozenkou ¢&i hotové, urychli zpracovani své Zadosti, pokud
k Zadosti o schvaleni SCD pfiloZi kopii dokladu o zaplaceni spravniho poplatku.

Pokud nebude spréavni poplatek uhrazen, MMR spravni fizeni prerusi (viz déle).

3.1.2  Podklady pro vydani rozhodnuti

MMR je povinno zjistit vSechny okolnosti dileZite pro rozhodnuti. V ramci fizeni o schvéleni
SCD tvofi podklady pro rozhodnuti zejména pravidla SCD, které spravce systému predklada MMR.
MMR vécné posuzuje predloZend pravidla SCD zejména z pohledu, zda:

pravidla systému

o obsahuji vSechny obsahové naleZitosti uvedené v ustanoveni § 134 zakona o
vefejnych zakazkach,

o obsahuji cenik za Ukony certifikatnich organu pro kvalifikaci nebo pevné
stanoveni poc¢tu auditodni s ohledem na velikost a naro€nost posouzeni
dodavatele (tj. jednotna pravidla, jak budou sluzby certifikacnich organ( pro
kvalifikaci zpoplatnény),

0 obsahuji vzor certifikatu,

respektuji principy nestrannosti a nezavislosti certifikacnich organt pro kvalifikaci
véetné ujednéni o zachovani davérosti informaci, které jsou soucasti certifikacniho
procesu,

spravce SCD jednozna¢né vymezil druh a pfipadné kategorii/kategorie vefejnych
zakazek, na které se SCD mé vztahovat,

® Viz Sazebnik spravnich poplatkti uvedeny v pfiloze k zakonu &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
® Kolkovymi znamkami Ize hradit spravni poplatky pouze v p¥ipadé, kdy? poplatek nepievysuje 5 000 K&.
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kvalifikaCni pfedpoklady, jejichZ spinéni bude v SCD posuzovano, jsou dostate¢né ve
vztahu k druhu a pfipadné kategorii/kategoriim vefejnych zakézek, na které se SCD ma
vztahovat,

doklady, které budou vyZadovany k prokazani spinéni kvalifikace, odpovidaji formalnim
poZadavkim zakona o vefejnych zakazkach,

postupy pfi posouzeni kvalifikace dodavateld jsou dostateéné ve vztahu k druhu a
pfipadné kategorii/kategoriim vefejnych zakazek, na které se SCD ma vztahovat,
spravce dolozZil dostatecné persondlni, technické a finanéni zdroje nezbytné
k provozovani SCD.

MMR spravcim SCD doporucuije, aby pravidla systému respektovala:

poZadavky ISO/IEC Pokyn( 28, 60 a 67 (poZadavky na certifikaci),10

pozadavky kap. 4.2.3 a 4.2.4 dle CSN EN SO 9001:2001, tj. poZzadavky na fizenou
dokumentaci a fizené zaznamy. Dokumenty, které pfedava spravce systému MMR ke
schvéleni, by mély byt fizené.

3.1.3 Doplnéni podani v pfipadé nedostatkt podani

Po pfijeti podani pravnické osoby, ktera hodla provozovat a spravovat SCD (Zadosti o schvaleni
SCD a dokument(, které popisuji SCD a pravidla jeho pouZiti), zjiStuje MMR vSechny okolnosti ohledné
spinéni zakonnych podminek pro schvéleni SCD. MMR provéfuje, zda spravce SCD predloZil veSkeré
dokumenty poZadované zédkonem o vefejnych zakdzkach a skuteénost, zda Udaje uvedené v téchto
dokumentech odpovidaji skute¢nosti. MMR neni pfi zjiStovani skutecného stavu véci vdzano pouze
navrhy spravce SCD, ale muZe si z vlastni iniciativy opatfovat dalSi podklady pro rozhodnuti.

Pokud MMR zjisti, Ze spravce SCD nepfedloZil vSechny dokumenty upravujici pravidla SCD (viz
naleZitosti stanovené v ustanoveni § 136 z&kona o vefejnych zakédzkach) nebo Ze pravidla SCD
neupravuji dostate¢né ¢innost SCD, vyzve spravce SCD pisemné k odstranéni nedostatki podani a
ur¢i pfiméfenou Ihatu pro jejich odstranéni. Jestlize byl spravce SCD vyzvan, aby ve stanovené Ihuté
odstranil nedostatky podani, pferusi MMR spravni fizeni. Dojde k zastaveni béhu Ihity, do které musi
MMR rozhodnout. MMR pokracuije v fizeni az v okamziku, kdy spravce SCD doruéi dokumenty ¢i jina
dopInéni, kterda MMR poZadovalo.

Ve vyzvé k odstranéni nedostatk( podani budou uvedeny skute¢nosti, které musi spravce SCD
doplnit, aby mohl byt SCD schvalen.

Pokud spravce SCD neodstrani nedostatky podani ve stanovené Ihité, MMR spravni fizeni
zastavi (pokud neni uhrazen spravni poplatek nebo pokud dodavatel neodstranil podstatné vady, které

1% viz napt. publikace Ceského normalizaéniho institutu ,Soubor pokynii pro posuzovani shody* (katalogové &islo 91554).
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brani pokradovani v fizeni — napf. Zadost neni podepsana) nebo zamitne Zadost o schvéleni SCD
(pokud spravce nesplnil vSechny zakonné podminky) a vyrozumi o tom pisemné spravce SCD.

3.1.4 Rozhodnuti o schvéaleni SCD

Pokud spravce SCD spinil vSechny zakonné pozadavky, rozhodne MMR o schvaleni SCD.
Rozhodnuti je individualnim spravnim aktem majicim konstitutivni povahu (schvaleni SCD umoZriuje
sprévci zacit provozovat system).

Rozhodnuti vZdy obsahuije vyrokovou ¢ast, tj. vyrok, zda MMR Zadosti spravce SCD vyhovuije &i
ji zamita. V pfipadé, Ze MMR zcela vyhovuje Zadosti spravce SCD, rozhodnuti neobsahuje odivodnéni.
V pfipadé zamitnuti Zadosti o schvéleni SCD obsahuje rozhodnuti oddvodnéni, pro¢ MMR Z&dost
zamitlo. Soucasti rozhodnuti je vZdy pouceni o rozkladu (viz rozkladové fizeni v kapitole 3.1.5).

Rozhodnuti se oznamuje spravci SCD doruCenim pisemného vyhotoveni rozhodnuti do
vlastnich rukou. Rozhodnuti je spravci SCD oznameno v den, kdy je mu doruéeno.

Pro doruceni pisemného vyhotoveni rozhodnuti plati nésledujici pravidla, pfic¢emZ zpusob
doruceni se odviji od skute¢nosti, zda ma spravce SCD zpfistupnénou datovou schranku ¢i nikoliv.

Pokud méa spravce SCD zpfistupnénou datovou schranku a nedoruéuje se na misté (tj.
v sidle, pfip. na pfisluSném pracovisti MMR), vyhotovi MMR elektronicky stejnopis rozhodnuti, opatfi je]
naleZitostmi podle § 69 odst. 3 spravniho Fadu!! a doruci jej do datové schranky spravce SCD.12
Rozhodnuti je vtakovém pfipadé doruéeno okamzikem, kdy se do datové schranky pfihlasi osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k rozhodnuti dodanému do datové schranky.

Pokud se do datové schranky nepfihlasi osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého opravnéni
k rozhodnuti v datové schrance pfistup, do 10 dni ode dne, kdy bylo rozhodnuti do datové schranky
dodano, uplatni se fikce doruceni a rozhodnuti se povazuje za doruéené poslednim dnem uvedené
desetidenni Ihaty. Fikce dorueni nastava desaty den bez ohledu na to, zda posledni den této Ihaty
pfipadl na pracovni den, sobotu, nedéli nebo svatek.13

Na dorueni prostfednictvim datové schranky se pfitom vobou pfipadech hledi jako na
doruceni do vlastnich rukou.

' Na misté otisku Gfedniho razitka se uvedou slova ,otisk Gfedniho razitka“ a osoba odpovédna za pisemné vyhotoveni
rozhodnuti elektronickou verzi rozhodnuti podepiSe svym zaru€enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

128 19 odst. 1 spravniho Fadu, § 17 odst. 1 zakona ¢. 300/2008 Sb.

'3 Viz metodicky dokument Ministerstva vnitra ,Postup pfi vyfizovani pisemnosti organem vefejné moci v souvislosti s datovymi
schrankami, konverzi dokumentt a elektronickou spisovou sluzbou - Pohled adresata verejné spravy (fyzicka osoba, pravnicka
osoba)“. Je tfeba vSak poukazat na to, Ze teprve budouci vyvoj rozhodovaci praxe ukaze, zda takovy vyklad zakona ¢.
300/2008 Sh. a spravniho fadu obstoji.
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MMR doruéi rozhodnuti prostfednictvim datové schranky vzdy, ma-li spravce SCD
zpfistupnénou datovou schranku, a to bez ohledu na to, jaky zpusob dorucovani zvolil viéi MMR
spravce SCD.

Pokud sprévce SCD datovou schranku zpfistupnénou nema, doru¢i MMR pisemné vyhotoveni
rozhodnuti do vlastnich rukou poStou (prostfednictvim drzitele poStovni licence).

Pokud adresat pisemnosti neni zastiZen, uloZi doruCovatel pisemnost v mistné pfislusné
provozovné provozovatele poStovnich sluzeb a vyrozumi o tom adresata vhodnym zplsobem.
Nevyzvedne-li si adresat pisemnost do deseti dnl od uloZeni, posledni den této Ihity se povaZuje za
den doruceni, i kdyZ se adresat o uloZeni nedozvédél. Pripadne-li konec lhity na sobotu, nedéli nebo
svétek, je poslednim dnem Ihaty nejbliz&i pristi pracovni den.

Odepfe-li adresat bezdivodné pisemnost pfijmout, je doru¢ena dnem, kdy jeji pfijeti bylo
odepreno. Za bezdivodné odepreni se povazuije i odepreni bez uvedeni ddvodu.

V obou posledné uvedenych pfipadech je rozhodnuti doruéeno néhradnim zplsobem
(nastala fikce doruceni) a Ihita pro rozklad za¢iné béZet den nésledujici po dni, ve kterém bylo fiktivné
doruceno.

Den oznameni rozhodnuti je rozhodny pro

pocCatek béhu Ihaty pro podani rozkladu,
urceni dne, kdy rozhodnuti nabude pravni moci, pokud nebude podan rozklad.

Systém certifikovanych dodavateli je schvalen aZ vokamziku, kdy rozhodnuti o
schvéleni SCD nabude pravni moci. Spravce SCD se m0Ze vzdat prava na podani rozkladu a urychlit
tak nabyti prvni moci rozhodnuti. Vzdat se prava na rozklad mdze spravce SCD aZ poté, kdy nastanou
ucinky oznameni rozhodnuti, tj. teprve po doruceni pisemného vyhotoveni rozhodnuti spravci SCD. Pro
vzdani se prava na podani rozkladu mize spravce SCD pouZzit Sablonu ,Vzdani se prava na podani
rozkladu®, ktera je umisténa na adrese http://www.mmr.cz, nebo na www.portal-vz.cz. V pfipadé, Ze se
spravce SCD vzda prava na podani rozkladu, nabude rozhodnuti pravni moci dnem, kdy je vzdani se
prava rozkladu doru¢eno MMR.

SCD muiZe zacit fungovat ode dne, kdy rozhodnuti MMR nabude pravni moci. Informace o SCD
budou zpfistupnény vefejnosti v seznamu systémdu certifikovanych dodavatell, ktery vede MMR v rdmci
informacniho systému o vefejnych zakéazkach, 7. den nésledujici po dni, kdy rozhodnuti mélo nabyt
pravni moci. Toto ¢asové zpozdéni je zpisobeno tim, Ze MMR musi pockat, zda spravce SCD nepodal
rozklad. Sprvce SCD mudZe podat rozklad posledni den Ihity pro podani rozkladu pfedanim k poStovni
pfepravé. Jedingm zpisobem, jak zkratit tuto Ihdtu, je, Ze se dodavatel vzda prava na rozklad podle
pfedchoziho odstavce. V tomto pfipadé budou Udaje o dodavateli zpfistupnény v seznamu vefejnosti
den nésledujici po dni, kdy bylo vzdani se prava rozkladu doruéeno MMR.
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3.15 Rozkladové fizeni

Rozklad se podava u spravniho organu, ktery rozhodnuti vydal, tedy u MMR. Spréavni fad
stanovi Ihatu pro podani rozkladu v délce 15 dnl ode dne oznameni rozhodnuti. Tuto Ihitu nelze zkréatit
na zékladé domluvy ucastnikl fizeni, nebot se jedna o zékonnou Ihitu. Lhita zagina dnem, ktery
nasleduje po dni oznameni rozhodnuti spravci SCD.

Pro zachovani Ihity postaci, byl-li rozklad pfedan alespor v posledni den Ihity pro podani
rozkladu k poStovni pfepravé drZiteli potovni licence nebo zvlastni poStovni licence anebo osobé, ktera
méa obdobné postaveni v jiném staté (musi vSak byt adresovano spravnému spravnimu organu, tedy
MMR).

O rozkladu rozhoduje ministr, a to na zakladé navrhu rozkladové komise, kterou pro tyto Ucely
zfidi. Rozkladovy organ prezkouma napadené rozhodnuti v celém rozsahu a vyda rozhodnuti o
rozkladu, které mdZe obsahovat:

zamitnuti rozkladu a potvrzeni prvostupiiového rozhodnuti — zamitnutim rozkladu
je potvrzeno rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni, které dnem vydani rozhodnuti o
rozkladu nabyvéa pravni moci,

zména rozhodnuti - rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni je zménéno. Rozhodnuti
mudZe byt zménéno, pokud se tim plné vyhovi rozkladu a jestlize tim nemdze byt
zpUsobena Gjma Zadnému z (¢astnikd. Tato podminka neplati, pokud vyslovi vSichni
ucastnici se zménou rozhodnuti souhlas,

zruSeni rozhodnuti - rozhodnuti MMR vydané v prvnim stupni je zruSeno a MMR musi
v celé véci rozhodnout znovu (zahaji nové spravni fizeni z podnétu MMR). Sprévni
organ rozhodujici v prvnim stupni je vazan pravnim nazorem rozkladového organu.
Rozhodnuti miZe byt zruSeno, pokud se tim plné vyhovi rozkladu a jestlize tim nem(ze
byt zpGsobena Ujma Zadnému z G¢astnikd. Tato podminka neplati, pokud vyslovi
vSichni G¢astnici se zruSenim rozhodnuti souhlas,

zruSeni rozhodnuti a ukonéeni fizeni — rozkladovy orgéan zrusi rozhodnuti a fizeni je
zcela ukoncéeno. Toto rozkladovy organ ucini, pokud zjisti, Ze spravni fizeni nemélo
vibec byt zahajeno.

Proti rozhodnuti o rozkladu nelze podat dalsi rozklad. Spravce SCD v8ak muZe v souladu se
spravnim fadem a zakonem €. 150/2002 Sh., o soudnim fadu spravnim, podat Zalobu u spravniho
soudu.
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3.2 Akreditace certifikaénich organa pro kvalifikaci

Certifikdty mohou v ramci systému vydavat certifikaéni organy pro kvalifikaci, které byly
akreditovany pro tuto &innost Ceskym institutem pro akreditaci, 0.p.s. (CIA) podle normy CSN EN
45011. Sprévce systému certifikaty vydavat nemize.

Akreditacni proces je zahajen na zakladé Zadosti pravnické nebo fyzické osoby, kterd je
podnikatelem?4. CertifikaCni ¢innost tak nemdze vykondvat subjekt, ktery nebyl zfizen za ucelem
podnikéni. Naklady spojené s akreditaci hradi Zadatel o akreditaci a to ve vy3i dle ceniku CIA. Zajemce
0 ziskani akreditace vyplni dle ndvodu oficialni formular Zadosti o akreditaci véetné pfisluSnych pfiloh
(elektronicka podoba Zadosti je k dispozici na www.cai.cz, listinnd podoba Zadosti je dostupna na
pracovistich CIA). V pfipadé, Ze o akreditaci pozada subjekt se sidlem v zahraniéi, postupuje CIA podle
pravidel stanovenych mezinarodnimi organizacemi ILAC a IAF. Cely proces akreditace je podrobné
popsan v dokumentu MPA 00-01-..., zakladni principy akreditacniho procesu, ktery je k dispozici na
www.cai.cz v sekci Dokumenty ke staZeni.

CIA provéfuje v ramci akreditadniho procesu, zda je Zadatel o akreditaci zpdsobily provadét
certifikacni ¢innost v rozsahu stanoveném pravidly SCD, tj. zjiStuje, zda Zadatel spliuje poZadavky
normy CSN EN 45011 a je schopen posuzovat shodu v souladu s poZadavky pravidel SCD. V pfipadé,
7e 7adatel prokaZe spinéni poZadavk( akreditace, vyda CIA osvédéeni o akreditaci.

Certifikacni organ pro kvalifikaci mizZe zahajit certifikacni ¢innost dnem oznameni o ziskani
akreditace spravci SCD a doloZenim této skutecnosti platnym osvédéenim o akreditaci véetné pfilohy,
ktera doklada rozsah udélené akreditace.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné systému certifikovanych dodavatelt ¢i skutenosti na strané
certifikaéniho organu pro kvalifikaci, které by mohly mit viiv na platnost akreditace, musi neprodlené o
této zméné informovat CIA, ktery prezkouma zmény a rozhodne o dalsim postupu. Veskeré zmény
tykajici se akreditace je certifikani organ pro kvalifikaci povinen ozndmit spravci SCD a to bez
zbyte¢ného odkladu.

Osvéd&eni o akreditaci vydava CIA na dobu urgitou podle pravidel, ktera jsou uvedena v MPA
00-01-..., z&kladni principy akreditacniho procesul.

'* Viz ustanoveni § 14 odst. 1 zakona &. 22/1997 Sb., o technickych poZzadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni nékterych
zakonu.
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3.3 Rozsah prokazovani kvalifikace v ramci SCD
3.3.1 Prokazovani zakladnich kvalifikaénich predpokladd dle § 53 zakona
Z&kladni kvalifika¢ni pfedpoklady splfiuje dodavatel:

1. ktery nebyl pravomocné odsouzen (nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachéni takového
trestného €inu) pro trestny &in
a. spachany ve prospéch zlo¢inného spolCeni, trestny ¢in u€asti na zloinném spol&ent,
legalizace vynos z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijimani Uplatku, podplaceni,
nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Gvérového podvodu, véetné pfipadl, kdy jde o
pFipravu nebo pokus nebo G¢astenstvi na takovém trestném ¢inu,
b. jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlaStnich
pravnich predpisu.
Dodavatel musi tento predpoklad splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi
svého sidla, mista podnikani ¢i bydliSté. Jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad
splfiovat statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-li statutarnim orgénem
dodavatele Ci ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad
splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby. Podava-li
nabidku ¢i Zadost o ucast zahraniéni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky,

musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této
organizacni slozky (8 53 odst. 1 pism. a), b) zakona),

2. ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu?s (§ 53 odst. 1 pism. c) zakona),

3. vU¢i jehoZ majetku neprobiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Gpadku nebo
insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaduje k Uhradé nakladu
insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostaéujici nebo
zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpis(® (§ 53 odst. 1 pism. d) zakona),

4. ktery neni v likvidaci (§ 53 odst. 1 pism. e) zakona),

5. ktery nemé v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak i v
zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele (8 53 odst. 1 pism. f) zakona),

6. ktery neméa nedoplatek na pojistném a na penéale na verejné zdravotni pojiSténi, a to jak
v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani & bydlisté dodavatele (§ 53 odst. 1 pism.
g) zakona),

7. ktery nemé& nedoplatek na pojistném a na penéle na sociélni zabezpeéeni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢&i
bydlisté dodavatele (§ 53 odst. 1 pism. h) zakona),

15 § 49 obchodniho zakoniku.
16) 7akon &. 182/2006 Sb., 0 Upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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8. ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
uloZeno kérné opatfeni podle zvI&Stnich pravnich predpisd, je-li podle § 54 pism. d) z&kona
poZadovano prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpist. Pokud
dodavatel vykonava tuto Cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby
odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby (§ 53 odst. 1
pism. i) zakona)

9. ktery neni veden v rejstiiku osob se zkazem plnéni vefejnych zakazek (853 odst. 1 pism. ))
z&kona).

Dodavatel prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd predloZenim:

vypisu zevidence Rejstiiku trestd — u zakladnich kvalifikacnich predpokladu
uvedenych v bodu 1.,

potvrzeni pfislusného finanéniho Gfadu a ve vztahu ke spotiebni dani €estného
prohlaseni - u zakladniho kvalifikaéniho pfedpokladu uvedeného v bodu 5.,

potvrzeni pfislusného organu éi instituce (tj. Ceské spravy socialniho zabezpegent)
— u zékladniho kvalifika¢niho predpokladu uvedeného v bodu 7.,

¢estneho prohldSenit’ - u zakladnich kvalifikatnich pfedpokladt uvedenych v bodech
2.,3.,4.,6.,8,9.

Dodavatel je povinen prokézat spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd v plném rozsahu.
Sprévce SCD nemuzZe stanovit v pravidlech SCD pfisnéjsi poZadavky na prokazani spinéni zakladnich
kvalifikaCnich predpoklad, neZ jaké stanovi zakon o verejnych zakézkach.

3.3.2  Prokazovani profesnich kvalifikanich predpokladd dle § 54 zakona

Konkrétni vymezeni profesnich kvalifikanich predpokladd, jejichz splnéni bude v SCD
posuzovano, stanovi pravidla pfislusného SCD. Spravce SCD stanovi v pravidlech SCD, k jakému
pfedmétu podnikatelské Cinnosti musi mit dodavatel opravnéni (vyplyvd zdruhu nebo kategorie
vefejnych zakézek, na které se SCD vztahuje) a pfipadné dalSi profesni kvalifikatni pfedpoklady, jejichz
spinéni musi dodavatel prokézat (viz nize).

7 Podpis(-y) na &estném prohlaseni nemusi byt Giedné ovéreny.
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Dodavatel prokaZe spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpoklad( nasledujicim zptsobem:

Kvalifikaéni pfedpoklady dle § 54 pism. a) zdkona prokaZze dodavatel originalem ¢&i Gfedné
ovérenou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku nebo origindlem ¢i Gfedné ovéfenou kopii
osvédCeni z evidence samostatné hospodaficich rolnikl, pokud je v téchto evidencich
zapsan. Vypis z obchodniho rejstiiku nesmi byt starSi vice nez 90 dnd od data jeho
vystaveni.
Opréavnéni k podnikani dle § 54 pism. b) zdkona prokéZe dodavatel
o originalem ¢&i Ufedné ovéfenou kopii vypisu z Zivnostenského rejstiiku, Uredné
ovéfenou kopii Zivnostenského listu(-u) €i koncesnich listin, které musi
zahrnovat predmét podnikani, ktery je povolen v pravidlech SCD nebo
0 osoba, kterd podnika na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle
zvlastnich pfedpist prokazuje oprévnéni k podnikani originalem ¢&i Ufedné
ovéfenou kopii vypisu/osvédCenilregistrace podle zvlaStnich pfedpisu.
Opréavnéni k podnik&ni musi byt na pfedmét podnikani, ktery je povolen
v pravidlech SCD nebo
o fyzicka osoba, kterd provozuje zemédélskou vyrobu a je zapsana do evidence
podle zvlaStniho predpisu prokazuje opravnéni k podnikani origindlem Ci
ufedné ovérenou kopii osvéd¢eni z evidence samostatné hospodaficich rolnikd
nebo
o zahraniéni dodavatel prokazuje opravnéni k podnikani doklady obvyklymi
v zemi pavodu (origindlem &i Gfedné ovéfenou kopii). Opravnéni k podnikani
zahrani¢niho dodavatele musi byt na pfedmét podnikani, ktery je povolen
v pravidlech SCD.

Nad ramec vySe uvedenych profesnich kvalifikatnich pfedpokladd muZe spravce SCD stanovit
dalSi profesni kvalifikacni pfedpoklady, které se budou tykat zejména:

¢lenstvi ve vyjmenované profesni samospravné komore nebo jiné profesni organizaci
(8 54 pism. c) zékona),

vyjmenované doklady osvédCujici odbornou zplsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostrednictvim odbornou zplsobilost zabezpecuje (§ 54 pism. d) zakona).

3.3.3 Prokazovani ekonomickych a finanénich a/nebo technickych kvalifikaénich predpokladd

V pravidlech systému certifikovanych dodavatell stanovi spravce systému rozsah
ekonomickych a finan¢nich a/nebo technickych kvalifikaénich pfedpokladd, kterou je dodavatel povinen
prokazat. Sprdvce SCD muZe rovnéZ kvalifikaci rozdélit do stupid ve vazbé na dosaZené
hodnoty/parametry u jednotlivych posuzovanych kvalifikacnich pfedpokladl (napf. vySe obratu). V tomto
pfipadé stanovi spravce SCD minimalni hodnoty, které musi dodavatel spinit pro dosaZeni pfislusné
urovné kvalifikace.
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Pfedmétem posuzovani mohou byt vramci SCD ekonomické a finanéni a/nebo technické
kvalifikatni predpoklady. Zakon o vefejnych zakazkach nestanovi Zadny rozsah tohoto druhu
kvalifikaénich predpokladu, které musi byt vramci SCD posuzovany. Rozsah posuzovanych
ekonomickych a finan¢nich a/nebo technickych kvalifikaénich pfedpokladl tak musi odpovidat zejména
povaze vefejnych zakazek, na které je SCD zaméren. Aby v8ak byl systém certifikovanych dodavatelu
schvélen ze strany ministerstva pro mistni rozvoj, musi byt v SCD posuzovano spinéni alespon
nékterych ekonomickych a finanénich kvalifikanich pfedpokladi nebo alespon nékterych technickych
kvalifikaénich pfedpokladd.

Konkrétni vymezeni ekonomickych a finan¢nich a/nebo technickych kvalifikacnich predpokladu,
jejichz spInéni bude v SCD posuzovano, stanovi pravidla pfislusného SCD.

3.4 Registr certifikovanych dodavateld

Registr certifikovanych dodavatelu je evidence:

certifikanich organd pro kvalifikaci, které ziskaly akreditaci k certifikaéni ¢innosti a tato
akreditace je k danému dni platna,

certifikovanych dodavatell, ktefi ziskali certifikat a tento certifikat je k danému dni
platny,

vydanych certifikatd nebo jejich ¢asti, které jsou k danému dni platné.

Registr certifikovanych dodavatell vede spravce SCD. Sprdvce SCD je povinen uvefejnit
v registru platné znéni pravidel SCD. Spravce SCD je rovnéZz povinen zabezpeCit, Ze registr je vefejné
pFistupny zpusobem umoZnujicim dalkovy pfistup, tedy prostfednictvim sité internet. Za pfistup do
registru nemuze spravce SCD vybirat Zadné poplatky.

Z registru nejsou poskytovany Zadné vypisy, kterymi by mohl dodavatel prokazovat spinéni
kvalifikace v zadavacim fizeni.

Odkaz na registr certifikovanych dodavateld uverejni MMR v informac¢nim systému o vefejnych
zakazkach (viz www.isvz.cz) a to ke dni, kdy rozhodnuti MMR o schvaleni SCD nabude pravni moci.

3.5 Seznam systemu certifikovanych dodavateli

Seznam systému certifikovanych dodavatelG vede v souladu s ustanovenim § 135 odst. 5
zékona MMR. Tento seznam vede MMR v informacnim systému o verejnych zakézkach.

V seznamu systémd certifikovanych dodavatell jsou uvedeny vSechny SCD, které byly
schvéleny ze strany MMR, a to aZ do okamziku jejich zruSeni. SCD je uvefejnén v seznamu v den, kdy
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rozhodnuti MMR o schvaleni SCD nabude pravni moci.l8 U kaZzdého systému certifikovanych
dodavatell uvefejfiuje MMR v informaénim systému o vefejnych zakazkéach nasledujici Gdaje:

nazev systému certifikovanych dodavateld,

identifikaCni udaje spravce SCD,

vymezeni druhu a pfipadné kategorii vefejnych zakéazek, na které se SCD vztahuije,
internetovou adresu registru certifikovanych dodavatel(,

datum podani Zadosti o schvaleni SCD ministerstvu pro mistni rozvoj a datum nabyti
pravni moci rozhodnuti MMR.

3.6 Postup spravce systému pFi zménach SCD

Pokud dojde ke zméné podminek, za kterych byl SCD schvalen nebo spravce SCD chce zménit
pravidla systému, je spravce SCD povinen oznamit MMR, jaka zména nastala ¢i jakou zménu v SCD
chce ucinit. V pfipadé zmény systému certifikovanych dodavatelt postupuje spravce SCD obdobné jako
pfi schvaleni systému (tj. doru¢i MMR Zadost 0 zménu a k Zadosti pfiloZzi nova navrhovana pravidla
SCD). Zmény systému maji byt projednany v ramci SCD se vSemi zainteresovanymi stranami.

Zmeénu systému certifikovanych dodavatell schvaluje Ministerstvo pro mistni rozvoj v rdmci
spravniho Fizeni. Aby bylo spravni fizeni zahajeno, musi spravce SCD dorucit MMR Zadost o
schvaleni zmény SCD. V Zadosti spravce SCD uvede, které skutecnosti se zménily a do pfilohy Zadosti
vloZi nova pravidla systému certifikovanych dodavatelli. Pro vypracovani Zadosti o schvéleni zmény
SCD muze spravce SCD pouzit $ablonu ,Zadost o schvaleni zmény systému certifikovanych
dodavatel(“, ktera je umisténa na adrese http://www.mmr.cz nebo na www.portal-vz.cz.

Spravni fizeni 0 zménu SCD je zahajeno doruéenim Zadosti MMR.

Postup spravniho fizeni ve véci schvaleni zmény SCD je analogicky jako v pfipadé spravniho
fizeni o schvaleni SCD. Zde uvadime klicové aspekty tykajici se spravniho fizeni o schvaleni zmény
SCD:

spravni fizeni je zahajeno dnem, kdy spravce SCD doruci Zadost o schvaleni zmény
MMR (viz kapitola 3.1.1),

pokud sprévce SCD uvede nejednoznaéné, ¢eho se zména SCD tyka €i nepfiloZi nova
kompletni pravidla SCD, vyzve MMR sprévce SCD k odstranéni nedostatkdl podani a
urci Ihatu, do které ma nedostatky odstranit,

MMR zjisti vSechny okolnosti duleZité pro rozhodnuti a vyda rozhodnuti, které obsahuje
vyrok, zda se Zadosti spravce SCD vyhovuje ¢i zda ji MMR zamita. Rozhodnuti musi
byt oznameno spravci SCD postupem popsanym v kapitole 3.1.4. Zména SCD je

8 Udaje o systému certifikovanych dodavatel(i jsou zpfistupnény v seznamu SCD vefejnosti 7. den nasledujici po dni, kdy
rozhodnuti mélo nabyt pravni moci, pokud do této doby nedojde ministerstvu véas a fadné podany rozklad. Toto ¢asové
zpozdéni je zpusobeno tim, Ze ministerstvo musi poc¢kat, zda dodavatel nepodal rozklad. Dodavatel muze podat rozklad
posledni den |haty pro podani rozkladu pfedanim k poStovni prepravé.
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ucinna az v okamZiku, kdy rozhodnuti MMR o schvéaleni zmény SCD nabude pravni
moci,

pokud podé spravce SCD proti rozhodnuti MMR rozklad, postupuje se analogicky podle
postupu popsaného v kapitole 3.1.5.

Pokud MMR zménu SCD neschvali, funguje SCD dle stavajicich pravidel systému. Pokud MMR
zjisti, Ze v dusledku zmén SCD nespliiuje legislativni podminky, vyzve sprdvce SCD k odstranéni
zjisténych nedostatkd v pfiméfené IhGté. Pokud spravce SCD zjiSténé nedostatky neodstrani, zahaji
MMR spravni fizeni o zruSeni SCD (viz kapitola 3.7).

Spréavce SCD po schvéleni pravidel MMR neprodieng informuje CIA a certifikadni organy pro
kvalifikaci, které musi zmény fadné oznamit drziteldm certifikatd, pfi¢emz mohou vzit v dvahu
doporudeni uvedena v ISO/IEC Pokynu 28. Zmény vrozsahu udélené akreditace jsou feSeny CIA
v souladu s poZadavky MPA 00-01-..., zakladni principy akreditaéniho procesu.

Schvéleni zmény systému certifikovanych dodavatell ministerstvem pro mistni rozvoj je
pfedmétem spravniho poplatku, jehoZ vySe vyplyva ze zakona €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich.
Dle tohoto zakona je zpoplatnéno ,Prfijeti Zadosti o schvéleni zmény systému certifikovanych
dodavatell*, a to ¢astkou 5 000 Ké.19

Spravce SCD muZe uhradit spravni poplatek nasledujicimi zptsoby:

bezhotovostnim pfevodem na zvlastni et statniho rozpoctu vedeny u Ceské nérodni
banky &islo 3711-629 001 / 0710, variabilni symbol IC spravce,

kolkovymi zndmkami (kolky pfiloZte k Z&dosti o schvaleni zmény SCD),

sloZzenkou, kterou zaSle spravci SCD na vyzadani MMR,

hotové na pokladnach MMR:

o hlavni pokladna: Staroméstské ndm. 6, Praha 1

pokladni hodiny: Po — Ct: 10 - 12, 13 - 15 hod; P&: 10 - 12, 13 — 14:30 hod
0 pokladna — pracovisté Na Prikopé 3, Praha 1

pokladni hodiny: Po — Pa: 9 - 11 hod

0 pokladna — pracovisté Letenska 3, Praha 1

Pokud hradi spravce SCD poplatek sloZzenkou ¢i hotové, urychli zpracovani své Zadosti, pokud
k Zadosti o schvaleni SCD pfiloZi kopii dokladu o zaplaceni spravniho poplatku.

Pokud nebude spréavni poplatek uhrazen, MMR spravni fizeni prerusi (viz déle).

19 viz Sazebnik spravnich poplatkdi uvedeny v pfiloze k zakonu &. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich.
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3.7 ZruSeni systému certifikovanych dodavatelu

3.7.1  Postup spravce systému pfi zruSeni SCD

Systém certifikovanych dodavatell miZze byt v souladu s ustanovenim § 137 odst. 3 zékona
zruSen na zakladé vlastniho rozhodnuti spravce SCD.

Rozhodnuti o zruSeni SCD je spravce SCD povinen pisemné oznamit MMR, pro vypracovani
ozndmeni miZe spravce SCD pouzit Sablonu ,0zndmeni o zruSeni systému certifikovanych
dodavatel(“, ktera je umisténa na adrese http://www.mmr.cz, nebo na www.portal-vz.cz.

O zruSeni SCD neni v tomto pfipadé vedeno spravni fizeni, Systém certifikovanych dodavatell
bude zruSen pouze na zakladé doruceni uvedeného oznameni MMR, a to ke:

dni, ke kterému bylo ozndmeni doru¢eno MMR, pokud sprdvce SCD nestanovil
pozdéjSi datum,

dni stanovenému spravcem SCD - v ozndmeni o zruSeni SCD muZe spravce SCD
stanovit datum, ke kterému ma byt systém zruSen (nesmi pfedchazet den doruéeni
ozndmeni MMR).

Ke stejnému dni bude SCD vyskrtnut se seznamu systému certifikovanych dodavateld, ktery
vede MMR v rdmci IS VZ.

Po zruSeni SCD muze spravce SCD podat znovu Zadost o schvéleni SCD (jiného, ale i
totozného). Spravce SCD v8ak musi znovu projit schvalovacim fizenim ze strany MMR a uhradit
spravni poplatek.

Zrueni systému musi spravce SCD neprodlené oznamit CIA, ktery bude postupovat v souladu
pravidly uvedenymi v MPA 00-01-..., zakladni principy akreditaniho procesu.

3.7.2  ZruSeni SCD z podnétu MMR
MMR zahaji sprévni fizeni z vlastniho podnétu (4. fizeni z ufedni moci), pokud zjisti, Ze:

systém certifikovanych dodavatel nespliiuje podminky stanovené zakonem,
zménily se podminky, za kterych byl SCD schvélen.

MMR nejdfive odeSle spravci vyzvu dle § 137 odst. 2 zakona, aby odstranil nedostatky, a urci
IhGtu k jejich odstranéni. Pokud spravce SCD neodstrani ve stanovené Ihaté vSechny nedostatky, MMR
rozhodne bezodkladné o zruSeni SCD.
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O zahéjeni spravniho fizeni uvédomi MMR spravce SCD. Spravni fizeni je zahéjeno dnem, kdy
MMR uéini prvni tkon vaéi sprévci SCD (tj. den, kdy je sprévci SCD ozndmeno zahjeni spravniho
fizeni. Pro doruCovani ozndmeni plati obdobné postup popsany v kapitole 3.1.4).

Rozhodnuti MMR se oznamuje spravci SCD doru¢enim pisemného vyhotoveni rozhodnuti do
vlastnich rukou. Rozhodnuti je oznameno sprévci SCD v den, kdy je mu doruéeno. Pro dorucovani
rozhodnuti plati analogicky postup popsany v kapitole 3.1.4.

Proti rozhodnuti MMR mUZe spravce SCD podat rozklad. Pokud poda spravce SCD proti
rozhodnuti rozklad, postupuje se analogicky podle postupu popsaného v kapitole 3.1.5.

SCD bude zruSeno v okamziku, kdy rozhodnuti MMR o zruSeni SCD nabude pravni moci. Ke
stejnému dni bude SCD vySkrtnut se seznamu systéma certifikovanych dodavateld, ktery vede MMR
Vv ramci IS VZ.

O zrudeni systému SCD musi MMR neprodlené informovat CIA, ktery bude postupovat
v souladu pravidly uvedenymi v MPA 00-01-..., zakladni principy akreditaéniho procesu.

Po zruSeni SCD muZze spravce SCD podat znovu Zadost o schvéleni SCD (jiného, ale i
totozného). Spravce SCD v8ak musi znovu projit schvalovacim fizenim ze strany MMR a uhradit
spravni poplatek.

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR 24136



SCD_Metodické postupy Systém certifikovanych dodavatell

4. Postup dodavatele pfi zadostech o vydani a zmény certifikatu

4.1 Zakladni charakteristika certifikatu

Certifikét je vydavan pro druh ¢i kategorii vefejnych zakazek a nahrazuje prokazani spinéni
kvalifikace pouze u téchto vefejnych zakazek. Certifikacni organy pro kvalifikaci vydavaji certifikaty
v listinné nebo elektronické podobé, a to dle pravidel SCD. V pfipadé elektronické podoby je certifikat
podepsan zaruenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu, ktery je
vystaven na osobu opravnénou jednat za certifikaéni organ pro kvalifikaci, ktera je uvedena v osvédceni
0 akreditaci. Certifikaty jsou vydavany v éeském jazyce.

Platnost certifikatu je maximalné jeden rok. V pfipadé zruSeni systému certifikovanych
dodavatell certifikat nepozbyva platnosti ke dni zruSeni SCD?, ale aZ uplynutim doby platnosti,
ktera je uvedena na certifikatu.

Certifikat, aby mohl slouZit pro Géely prokazani spinéni kvalifikace, musi obsahovat minimainé
nasledujici Gdaje:

identifikacni udaje certifikacniho org&nu pro kvalifikaci, ktery certifikat vydal,
nazev systému certifikovanych dodavateld,
identifikaCni Udaje spravce systému certifikovanych dodavatelu,
obchodni firmu nebo néazev a sidlo dodavatele, jedna-li se o pravnickou osobu,
jméno a pfijmeni, popfipadé obchodni firmu, a misto podnikéni, popfipadé misto
trvalého pobytu dodavatele, jedna-li se o fyzickou osobu,
pravni formu dodavatele, ale pouze je-li dodavatel pravnické osoba,
identifikacni Cislo dodavatele, pokud mu bylo pfidéleno,
jméno a pfijmeni statutarniho organu nebo vSech jeho ¢leni nebo jméno a pfijmeni
statutarniho organu nebo v3ech €lenu statutarniho organu osoby, kterd je statutarnim
organem nebo ¢lenem statutarniho organu dodavatele, popfipadé rovnéZz jméno a
pfijmeni jiné osoby, pokud o to dodavatel poZada,
jména a pfijmeni osob opravnénych jednat za dodavatele,
pfedmét nebo obor podnikatelské nebo jiné ¢innosti, pro kterou je certifikat vydan,
druh a pfipadné kategorii vefejnych zakazek, pro kterou je certifikat vydan,
seznam dokladd, jimiz dodavatel prokdzal splnéni zé&kladnich a profesnich
kvalifikaCnich predpokladd s tim, Ze jde-li o
0 opravnéni k podnikéani, obsahuje seznam vycet pfisluSnych opravnéni,
0 doklad podle § 54 pism. c) zakona, obsahuje seznam nazev profesni
samospravné komory ¢i jiné profesni organizace, ktera doklad vydala,

% pokud se viak nezméni skutednosti, na jejichz zakladé byl certifikat vydan.
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o0 doklad podle § 54 pism. d) zakona, obsahuje seznam udaj o druhu odborné
zpUsobilosti,
udaj o tom, které kvalifikacni predpoklady podle § 55 a § 56 zakona byly prokazany,
véetné Udaje o dosaZzené drovni prokdzané kvalifikace s ohledem na jednotlivé
kvalifikaéni predpoklady,
datum vydani certifikatu,
datum platnosti certifikétu,
podpis osoby opravnéné jednat za certifikacni organ pro kvalifikaci,
odkaz na akreditaci respektujici poZadavky MPA 00-04-...2

4.2 Postup dodavatele pfi Zadosti o vydani certifikatu

421 Certifikace dodavatele

O vydani certifikatu v pfislusSném systému certifikovanych dodavatell Zada dodavatel kterykoliv
z certifikaénich organd pro kvalifikaci, ktery ziskal akreditaci od CIA k certifikadni ¢innosti. Certifika¢ni
organy pro kvalifikaci jsou uvedeny v registru certifikovanych dodavatell. Dodavatel nemuze Zadat o
vydani certifikitu spravce SCD. Obsahové néleZitosti a popf. forma Zadosti vyplyvaji z pravidel SCD.
RovnéZz zplsob komunikace mezi dodavatelem a certifikatnim organem vyplyva z pravidel SCD. Ta
mohou napf. stanovit, Ze certifikaCni orgén je povinen pozadat ve smyslu § 5a zakona ¢. 300/2008 Sb.
0 to, aby jeho datova schranka plnila funkci datové schranky organu vefejné moci a ma povinnost
komunikovat s dodavatelem prostfednictvim datové schréanky.

Pred vydanim certifikdtu provéfuje certifikacni orgdn pro kvalifikaci spinéni kvalifikace
dodavatelem. Ze smyslu existence systéml certifikovanych dodavatell vyplyva, Ze neni posuzovano
pouze spinéni zakladnich kvalifikaCnich pfedpoklad(i a profesnich kvalifikaCnich pfedpokladi, jako je
tomu v pfipadé seznamu kvalifikovanych dodavateld, ale je posuzovana rovnéz:

finanéni a ekonomicka stabilita dodavatele a/nebo
zpUsobilost dodavatele realizovat technicky, organizatné & personélné dodavky
pfedmétu vefejné zakazky, ktery spada do plsobnosti SCD.

Je tedy posuzovana schopnost dodavatele dostat svym zavazkim pro pfipadné budouci
smlouvy o vefejnych zakazkach.

? podminky pro pouzivani loga Ceského institutu pro akreditaci, o. p. s., akreditaénich znagdek, odkazii na akreditaci a
kombinovaného loga a znacky IAF MLA a ILAC MRA.
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Podminkou pro vydani certifikatu je:

prokazani splnéni z&kladnich kvalifikaénich predpokladd v plném rozsahu (viz kapitola
331)a

prokazani spinéni dalSich kvalifikacnich pfedpokladl (profesnich, ekonomickych a
finanénich a/nebo technickych) v rozsahu stanoveném v pravidlech systému.

Dodavatel je povinen predlozit vSechny poZadované doklady v originale €i Ufedné ovéfené
kopii. Posouzeni kvalifikace dodavatele certifikaénim organem pro kvalifikaci je realizovana dle
postupu, ktery je dle ustanoveni § 136 pism. g) zakona soucasti pravidel SCD.

Pokud prokaze dodavatel spinéni vSech kvalifikacnich pfedpokladu dle pravidel systému, vyda
certifikani organ pro kvalifikaci certifikat s odkazem na akreditaci. Dodavatel miZe zacit pouZivat
certifikat pro Ucely prokazovani splnéni kvalifikace od data vydani certifikitu a nemusi ekat, az bude
zapséan do registru certifikovanych dodavatel(.

Vramci celého procesu certifikace mé& dodavatel Ci jind strana moznost podat stiZznost Ci
odvolani na prabéh certifikace. Certifikatni organ pro kvalifikaci musi zarucit, aby byly veSkeré spory a
stiznosti projednany bez zbytenych pritah(. Pokud nevede projednani s certifikaénim organem pro
kvalifikaci k pfijatelnému feSeni nebo je-li navrhovany postup pro stéZovatele nebo dalSi zG¢astnéné
strany nepfijatelny, museji postupy certifikaéniho organu zahrnovat odvolaci proces. Odvolaci proces
musi obsahovat:

ustanoveni, jimz se strané, ktera se odvolava, davd moznost svou stiznost fadné
pfednést,

ustanoveni 0 nezavislém organu (muze jim byt spravce SCD) nebo jinych zplsobech
zajisténi nestrannosti odvolaciho procesu,

ustanoveni o tom, Ze strana, ktera se odvolava, obdrZi pisemné rozhodnuti a jeho
zdvodnéni.

CertifikaCni organ pro kvalifikaci musi zajistit, aby vSechny zainteresované strany byly
seznameny s existenci odvolaciho procesu a s postupy, podle kterych bude odvolaci proces probihat.

Certifikacni proces je zpoplatnén dle ceniku platného pro pfislusny SCD. Z pohledu
odbératelsko-dodavatelskych vztahl jde o obchodni vztah mezi certifikaénim organem pro kvalifikaci a
dodavatelem na zé&kladé obchodni smlouvy. Ceny za jednotlivé Ukony certifikacniho orgénu pro
kvalifikaci mohou byt odstupriovany ve vazbé na velikost dodavatele (napf. podle poctu pfepoctenych
pracovnikd ¢i vySe rocniho obratu).
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4.2.2 Opakovana certifikace

Platnost certifikatu je dle ustanoveni § 140 odst. 1 zakona o vefejnych zak&zkach omezena
na 1 rok. Pfed uplynutim této doby musi dodavatel, pokud ma zajem o to zustat certifikovanym
dodavatelem, dorucit Zadost o opakovanou certifikaci certifikaCnimu organu pro kvalifikaci, ktery
dodavatele certifikoval.

Spravce SCD muZe v pravidlech systému stanovit, Ze dodavatel nemusi pfi opakované
certifikaci doloZit skute¢nosti, které se od posledni certifikace nezménily. V téchto pfipadech dodavatel
musi postupovat v souladu s pozadavky normy CSN EN ISO/IEC 17050-1, 2. Postup opakované
certifikace muze byt vyuZit jen dvakrat, tj. po 3 letech nésleduje opakovana certifikace, ktera ma
charakter nové certifikace.

Pokud spravce SCD stanovil v pravidlech systému, Ze dodavatel nemusi pfi opakované
certifikaci dolozit skute¢nosti, které se od posledni certifikace nezménily, prokaze dodavatel pouze
skutecnosti, které se zménily. Ostatni kvalifikacni predpoklady, u kterych nedoSlo ke zméng, doloZi
dodavatel Eestnym prohlasenim.

Pokud spravce SCD nestanovil v pravidlech systému, Ze dodavatel nemusi pfi opakované
certifikaci doloZit skute¢nosti, které se od posledni certifikace nezménily, postupuje certifikani orgén
pro kvalifikaci jako pfi nové certifikaci. Dodavatel musi plné prokazat splnéni kvalifikace v rozsahu
stanoveném v pravidlech SCD. V takove situaci musi dodavatel prokézat spinéni i téch kvalifikaCnich
pfedpokladd, u nichZ nedoSlo od posledni certifikace ke zméné, a to zplsobem poZadovanym
v pravidlech systému.

V pfipadé, Ze dodavatel splfiuje vSechny podminky pro vydani certifikatu, vyda certifikacni
organ dodavateli novy certifikat (tj. s novym eviden¢nim &islem a novou dobou platnosti). Dodavatel je
povinen puvodni certifikdt vratit zpét certifikanimu organu, ktery ho vydal. Dodavatel mize zacit
pouzivat novy certifikat pro Gcely prokazovani spinéni kvalifikace od data vydani certifikatu a nemusi
¢ekat, az bude zapsan do registru certifikovanych dodavateld.

Opakovana certifikace je zpoplatnéna dle ceniku platného pro pfislusny SCD a jde o obchodni
vztah mezi certifikaénim organem pro kvalifikaci a dodavatelem na zakladé obchodni smlouvy.

4.3 Postup dodavatele pfi zadosti o zmeénu certifikatu

Dodavatel je povinen oznamit certifikaénimu organu pro kvalifikaci, ktery dodavatele certifikoval,
pokud u néj doSlo ke zméné skutecnosti, které by mély za nasledek neprokazani spinéni kvalifikacnich
pfedpokladl. Zménu je dodavatel povinen oznamit do 15 dnu ode dne, kdy ke zméné doSlo. Certifikaéni
organ posoudi zménu a zaujme postoj v souladu s dokumentovanymi postupy certifikace.
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Dodavatel je rovnéZz opravnén kdykoliv pozadat o zménu certifikatu. Dodavatel bude Z&dat o
zménu certifikatu zejména, pokud je schopen prokazat spinéni dalSich kvalifikacnich predpokladu ¢i je
napfiklad schopen dosahnout vySSi Grovné prokazané kvalifikace. K Zadosti o zménu certifikatu pfilozi
dodavatel doklady osvédcujici spinéni kvalifikacnich predpokladu, u kterych Zada o zménu. Certifikacni
organ posoudi zménu a zaujme postoj v souladu s dokumentovanymi postupy certifikace.

Zé&kon o vefejnych zakdzkéach stanovi, Ze v pfipadé zmén certifikaéni organ pro kvalifikaci
postupuje jako v pfipadé opakované certifikace. Rozsah kvalifikacnich predpokladu, ktery musi
dodavatel v pfipadé zmény prokazat, zavisi na skuteénosti, zda spravce SCD stanovil v pravidlech
systému, Ze dodavatel nemusi pfi opakované certifikaci doloZit skuteénosti, které se od posledni
certifikace nezménily (viz kapitola 4.2.2).

Pokud spravce SCD stanovil v pravidlech systému, Ze dodavatel nemusi pfi opakované
certifikaci dolozit skute¢nosti, které se od posledni certifikace nezménily, prokaze dodavatel pouze
skutecnosti, které se zménily. Ostatni kvalifikacni predpoklady, u kterych nedoSlo ke zméng, doloZi
dodavatel Cestnym prohlaSenim. V opacném pfipadé je dodavatel povinen prokadzat splnéni
kvalifikaCnich predpokladd v plném rozsahu, jako pfi nové certifikaci.

V pfipadé zmény certifikatu neopravuje certifikacni organ pro kvalifikaci stavajici certifikat, ale
vydava certifikat novy (tj. s novym evidenénim Cislem a novou dobou platnosti). Dodavatel je povinen
puvodni certifikat vratit zpét certifikatnimu organu, ktery ho vydal. Dodavatel miZe zacit pouzivat novy
certifikat pro Ucely prokazovani splnéni kvalifikace od data vydani certifikitu a nemusi ekat, az bude
zapséan do registru certifikovanych dodavatel(.

Zména certifikatu je zpoplatnéna dle ceniku platného pro pfislusny SCD a jde o obchodni vztah
mezi certifikacnim organem pro kvalifikaci a dodavatelem na zékladé obchodni smlouvy.
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5. Systém certifikovanych dodavatell z pohledu zadavatele

Certifikat vydany v rAmci systému certifikovanych dodavatelil pIné nahrazuje prok&zani spinéni
kvalifikace dodavatelem v rozsahu Udaju uvedenych v certifikatu. Pokud predloZi dodavatel ve Ih(té pro
prokazani spinéni kvalifikace certifikat, ktery obsahuje veSkeré naleZitosti (viz nize) a Udaje v certifikatu
jsou platné nejméné k poslednimu dni Ihaty pro proké&zéni spinéni kvalifikace, zadavatel neni
opravnén poZadovat prok&zani spinéni kvalifikace jinymi doklady.

Zadavatel musi u certifikatu zkontrolovat, zda:

certifikét je platny nejméné k poslednimu dni Ihdty pro prok&zéni spinéni kvalifikace (t].
k poslednimu dni pro podani Zadosti o (¢ast, popf. nabidek), a to podle data platnosti,
které je uvedeno na certifikatu,

certifikat obsahuje minimalni obsahové naleZitosti uvedené v ustanoveni § 139 zakona,
SCD, vramci néjz byl certifikdt vydan, se vztahuje na vefejnou zakazku, kterou
zadavatel zadava,

kvalifikace dodavatele, jejiz splnéni je uvedeno v certifikitu, se kryje s kvalifikaci
poZadovanou v zadavacim fizeni.

Vefejny zadavatel je povinen uznat dodavateli prokazani spinéni kvalifikace pouze v rozsahu
udaji uvedenych v certifikatu, tj. dodavatel prokaze certifikdtem spinéni pouze Casti kvalifikace nebo
kvalifikace v pIném rozsahu.

Sektorovy zadavatel je povinen uznat dodavateli certifikat jako zpusob prokézani splnéni
kvalifikace pouze za predpokladu, Ze udaje uvedené v certifikatu pokryvaji poZadavky na prokézani
spinéni kvalifikace stanovené sektorovym zadavatelem nebo jejich ¢ast.
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6. Vybrané povinnosti jednotlivych subjektt v ramci SCD

V této kapitole jsou v souhrnu uvedeny zakladni povinnosti vyplyvajici jednotlivym subjektim
zapojenym do systému certifikovanych dodavatell ze zakona o vefejnych zakdzkéach a souvisejici
legislativy.

Povinnosti spravce systemu certifikovanych dodavateli

Podat Zadost o schvaleni SCD pfed zah4jenim ¢innosti systému

Zmény systému projednat se vSemi zainteresovanymi stranami

Oznémit zmény v SCD ministerstvu pro mistni rozvoj a vSem zainteresovany stranm
(CIA, certifika¢ni organy pro kvalifikaci, dodavateltim apod.)

Vést registr certifikovanych dodavatell

Zajistit, aby SCD trvale splfioval podminky stanovené zakonem

Povinnosti Ceského institutu pro akreditaci

Provést posouzeni plnéni akreditacnich poZadavkd a v pfipadé pozitivniho vysledku
vydava osvédceni o akreditaci s definovanym rozsahem udélené akreditace

Provadét dozor nad cinnosti certifikaénich organt vrozsahu uzaviené smlouvy o
dozoru

Povinnosti certifikaénich organt pro kvalifikaci

Ziskat akreditaci od Ceského institutu pro akreditaci a oznamit ziskani akreditace
spréavci SCD pred zahajenim certifikacni ¢innosti

Oznamovat spravci SCD zmény v akreditaci, jeji pozastaveni nebo odejmuti, a to bez
zbyte¢ného odkladu

Predat spravci SCD vydany certifikat ve Ihité a zpisobem stanovenym pravidly SCD
Oznémit spravci SCD odejmuti certifiktu dodavateli, a to bez zbyte¢ného odkladu

Povinnosti dodavatele

Oznamit certifikaénim organu pro kvalifikaci zmény skuteénosti, na zakladé kterych byl
certifikat vydan, jez by jinak mély za nasledek neprokazani spinéni kvalifikaénich
pfedpokladl ve stanoveném rozsahu

Uhradit poplatky spojené s jednotlivymi tkony certifikaénich organd pro kvalifikaci dle
platného ceniku
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Povinnosti zadavatele

Prijmout certifikdt vydany akreditovanym certifikatnim organem pro kvalifikaci. Tento
certifikdt plné nahrazuje prokézani spinéni kvalifikace dodavatelem v rozsahu
kvalifikaCnich kritérii uvedenych v certifikatu

Povinnosti Ministerstva pro mistni rozvoj

Vést seznam systéma certifikovanych dodavatelt v informacnim systému o vefejnych
zakazkach

Rozhodovat ve spravnim Ffizeni o schvéleni, schvéleni zmény a zruSeni SCD na
zékladé Zadosti spravce SCD (v pfipadé zruSeni SCD rovnéZ z moci Ufedni)
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7. Souvisejici pravni normy a informaéni zdroje

7.1 Souvisejici pravni normy

Zéakon €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkéch, ve znéni pozdéjSich predpist

Zéakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist

Zéakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist

Zéakon €. 22/1997 Sh., o technickych poZadavcich na vyrobky a o zméné a dopinéni
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpist

Z&kon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a 0 zméné nékterych
dalSich zakond, ve znéni pozdgéjSich predpist

Zéakon €. 300/2008 Sh., o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjSich predpisl

Zéakon €. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonda,
ve znéni pozdéjSich predpisl

Viyhlaska €. 496/2004 Sh., o elektronickych podatelnach

7.2 Souvisejici normativni dokumenty

CSN EN SO 9000:2001 Systémy managementu jakosti - Zasady a slovnik
CSN EN SO 9001:2001 Systémy managementu jakosti — Pozadavky
CSN EN ISO/IEC 17000:2005 Posuzovani shody - Slovnik a zékladni principy

CSN EN ISO/IEC 17050-1:2004 Posuzovani shody — Prohlaseni dodavatele o shodé -
Cést 1: Vieobecné pozadavky

CSN EN ISO/IEC 17050-2:2004 Posuzovani shody — ProhlaSeni dodavatele o shodé -
Cast 2: Podplina dokumentace

CSN EN 45011:1998 Veobecné pozadavky na organy provozuijici systémy certifikace
vyrobka

MPA 40-01-... k aplikaci CSN EN 45011:1998 V3eobecné poZzadavky na organy
provozuijici systémy certifikace vyrobki v akreditaénim systému CR

MPA 00-01-... Z&kladni pravidla akreditaéniho procesu

ISO/IEC Pokyn 7:1994 Smérnice pro navrhovani norem vhodnych Kk pouZiti pfi
posuzovani shody

Pokyn ISO/IEC 28:2004 Posuzovani shody — Navod tykajici se systému certifikace
produktl treti stranou
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Pokyn ISO/IEC 60:2004 Posuzovani shody — Kodex dobré praxe
Pokyn ISO/IEC 67:2004 Posuzovani shody — Zaklady certifikace produktd

7.3 Souvisejici informaéni zdroje

Webové stranky ministerstva pro mistni rozvoj - www.mmr.cz, sekce ,Verejné zakazky
a PPP*

Portal o vefejnych zakéazkach — www.portal-vz.cz

Webové stranky ministerstva vnitra - www.mvcr.cz

Informacni systém o vefejnych zakazkach — www.isvz.cz

Webové stranky Ceského institutu pro akreditaci - www.cai.cz
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8. PouZivané zkratky a vymezeni zakladnich pojmi
8.1 Pouzivané zkratky

SCD - systém certifikovanych dodavatell
Systém - systém certifikovanych dodavateld

IS VZ - informacni systém o vefejnych zakazkach
MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

CPV - Common Procurement Vocabulary

8.2 Vymezeni zakladnich pojmu

Systém certifikovanych dodavatelll — SCD je nastroj pro usnadnéni prokazovani spinéni
kvalifikace, popf. jeji Casti, dodavatelem v zadavacim fizeni. Na fungovani systému certifikovanych
dodavatell se Ucastni fada subjektl, kterymi jsou spravce systému, certifikani organy pro kvalifikaci,
dodavatelé, ministerstvo pro mistni rozvoj, Cesky institut pro akreditaci. Zakon o vefejnych zakézkéach
umozriuje fungovani vice systému certifikovanych dodavatell souasné a nestanovi vylutné postaveni
pro konkrétni SCD ¢i konkrétniho sprdvce SCD. Podminkou pro vnik SCD je schvaleni systému
ministerstvem pro mistni rozvoj.

Sprdvce SCD - pravnickd osoba, ktera spinila vSechny podminky zékona o vefejnych
zakazkach, podala Zadost o schvéleni SCD ministerstvu pro mistni rozvoj a tato Zadost byla schvalena.

Certifikaéni organ pro kvalifikaci — pravnickd nebo fyzickd osoba, ktera je podnikatelem a
ziskala osvédcéeni (tj. akreditaci??) o tom, Ze je zpUsobild provadét v uréeném rozsahu certifikace
dodavatell v ramci daného systému certifikovanych dodavateld.

Certifikovany dodavatel - dodavatel, ktery podal Zadost a prokézal spinéni kvalifikace
certifikaénimu org&nu pro kvalifikaci v rozsahu stanoveném pravidly SCD.

Registr certifikovanych dodavateld - evidence certifikaCnich organd pro kvalifikaci,
certifikovanych dodavatelt a vydanych certifikatd vedend spravcem SCD. Spravce SCD uvefejfiuje
v registru rovnéz platné znéni pravidel SCD.

Certifikat — pisemné potvrzeni (v listinné ¢i elektronické podobé) prokazujici, Ze dodavatel
prokazal spinéni kvalifikace vrozsahu stanoveném pravidly SCD, tj. prokazal spinéni kvalifikace
pisluSnymi doklady.

2 Viz zakon &. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky, a o zméné a doplnéni nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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Informaéni systém o vefejnych zakazkéach - informacni systém o vefejnych zakézkach je
informacnim systémem vefejné sprévy, prostfednictvim néhoZz MMR zabezpeduje uverejnéni informaci
0 vefejnych zakazkéch, vedeni seznamu kvalifikovanych dodavateld, vedeni seznamu systémd
certifikovanych dodavatell, statistické vystupy o vefejnych zakézkach pro Evropskou komisi a dalSi
funkce vyplyvajici ze z&kona o vefejnych zakdzkach a provadécich vyhlasek.

Sprévni fizeni — postup, v némzZ MMR rozhoduje o pravech, pravem chranénych zajmech nebo
povinnostech fyzickych a pravnickych osob podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Sprévni organ - organ rozhodujici o pravech, pravem chranénych zajmech nebo povinnostech
fyzickych a prévnickych osob. V pfipadé fizeni ve vécech systému certifikovanych dodavateld je
spravnim organem MMR.

Uéastnik spravniho Fizeni — subjekt, o jehoZ pravech, pravem chranénych zajmech nebo
povinnostech je rozhodovano spravnim organem ve spravnim fizeni. V pfipadé systému certifikovanych
dodavatell je U€astnikem spravniho fizeni sprvce SCD, ktery €ini pravni ukony sméfujici ke schvélenti,
zméné i zruSeni SCD.

Zaruceny elektronicky podpis - elektronicky podpis, ktery spliiuje nasledujici poZzadavky:

je jednoznac¢né spojen s podepisujici osobou,

umozriuje identifikaci podepisujici osoby ve vztahu k datové zprave,

byl vytvofen a pfipojen k datové zpravé pomoci prostfedkd, které podepisujici osoba muze
udrZet pod svou vyhradni kontrolou,

je k datové zpraveé pripojen takovym zpusobem, Ze je mozno zjistit jakoukoliv naslednou zménu
dat.

Pro Ucely spravniho fizeni ve vécech schvaleni, zmény a zruSeni SCD mohou byt pouZivany
pouze zaruené elektronické podpisy zaloZzené na kvalifikovanych certifikdtech vydanych
akreditovanymi  poskytovateli certifikaénich sluZzeb vsouladu se z&konem 227/2000 Sh., o
elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakond. Je tfeba vSak poukézat na to, Ze Cini-li
spravce SCD Ukony ve spravnim fizeni ve vécech schvéleni, zmény a zruSeni SCD prostfednictvim
datové schranky, nemusi byt Ukon (datova zpréva) opatfen zaru¢enym elektronickym podpisem, nebot
ukon ¢inény prostrednictvim datové schrdnky méa stejné Ucinky jako Ukon ucinény pisemné a
podepsany.

Informaéni systém vefejné spravy — funkéni celek nebo jeho ¢ast zabezpedujici cilevédomou
a systematickou informaéni ¢innost a zahrnujici data, ktera jsou uspofadana tak, aby bylo mozné jejich
zpracovani a zpfistupnéni, a dale nastroje umozZriujici vykon informacnich ¢innosti.

Spravce IS VZ - spravcem IS VZ je MMR, které stanovi jeho datovou strukturu a informacni
obsah a za informa¢ni systém odpovida.
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