Postup pro zadani zakazek malého rozsahu

Zakon 134/2016 Sb. stanovuje zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek - postupy
vedouci k uzavieni smlouvy. Pro VZMR lze tato pravidla aplikovat pouze subsididarné a nikoliv
zavazné. Postupy fesi pouze samotné postupy pro zadani zakdzky, nikoliv pro rozhodovani a
postupu zadavatele zda, jak a co verejné zadat. Takové rozhodnuti musi provést zadavatel na
zakladé jinych predpist a vlastni ekonomické tvahy.

Z hlediska napliovani principt 3E (ucelnost, hospodarnost, efektivita) v praxi doporucujme
vyuzit metodiku Verejného nakupovani ministerstva financi
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2016/metodicky-pokyn-chj-c-3--metodika-
verejn-25582 .

Zptlisoby zadani

Aplika¢ni praxe rozliSuje nékolik zakladnich zplisobl zadani verejné zakazky malého rozsahu.
Pro ucely této metodiky je oznacujeme jako:

e piimé zadani (osloveni jednoho dodavatele a uzavieni pisemné smlouvy nebo nakup
objednavka-faktura);

e uzaviend vyzva (zadavatel oslovi uzavieny okruh moinych dodavatelli a vybere
nejvhodnéjsi nabidku);

e oteviena vyzva (zadavatel vhodnym zplsobem oznami/uverejni svij zamér uzavfit
smlouvu neomezenému okruhu uchazect).

O volbé zpusobu, kterym bude konkrétni verejnd zakdzka zadana, rozhodne zadavatel podle
predmétu verejné zakazky, predpokladané hodnoty verejné zakazky apod. Zadavatel by mél
zohledriovat i vyznamnost zakazky z hlediska fungovani spole¢ného vnitfniho trhu EU.
Zohledniuje pfitom i zvlastnosti doty¢ného odvétvi (napf. velikost a strukturu trhu nebo
obchodni zvyklosti) & zemépisnou polohu mista pInéni vefejné zakazky.!

Obecné plati, Ze Uumérné predpokladané hodnoté planované verejné zakazky by mél
zadavatel volit naro¢nost postupu jednak s ohledem na

e transparentnost zadani vefejné zakazky,

1 Zakazky, které nejsou v souvislosti s fungovéni jednotného vnitiniho trhu vyznamné, maze zadavatel zadat i na
zakladé uzaviené vyzvy nebo formou primého zadani. Interpretacni stanovisko Komise k této problematice je ke
stazeni:

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:C:2006:179:0002:0007:CS:PDF
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hospodarnost, efektivnost a Uulelnost — pokud je zde predpoklad, Ze pfi
,oteviengjSim“ zplsobu zadani dostane zadavatel vyhodnéjsi nabidky,

administrativni naro¢nost postupu — ndklady na vybér dodavatele by mély byt
pfimérené mozinému uzitku z SirSiho vybéru mezi uchazedi.

BéZnou praxi u zadavatel(l je stanoveni limitd pro postup v soutéZi pri vyuziti rlznych

zplUsobl zadani ve vnitfnim predpisu zadavatele pro zadavani verejnych zakazek. Tato

metodika zdmérné neobsahuje doporuceni pro nastaveni limitd a |hit u jednotlivych

zplsobU zaddvani verejnych zakazek. Toto nastaveni by mélo vychazet ze situaci jednotlivych

zadavatel( a z uvazeni pfi zadavani jednotlivych verejnych zakazek a dodrZzovani zésad jak dle
§ 6 ZVZ, tak zasad 3E.

Primé zadani

Model

1.
2.

3.

Pouziti

Pouziti
Pfiprava
a. Definovani predmétu a podminek plnéni verejné zakazky
b. ZvaZeni provedeni prizkumu trhu
Postup pfi uzavirani smlouvy
a. Béziny nakup (jizdenka, stvrzenka, uctenka)
b. Objednavka — pfijeti objednavky
c. Poptavka — nabidka — pfijeti nabidky

Pfimé zadani verejné zakdazky spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Pouziji se

obecna ustanoveni pro vznik smlouvy, pfipadné ustanoveni upravujici vznik konkrétniho

smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo, mandatni smlouva apod.).

Vybér dodavatele

Vybér dodavatele neni nijak formalizovan. Pfimé zadani zadavatel mlze vyuzit
v pfipadech, kdy se jedna o zanedbatelnou prfedpokladanou hodnotu, napf. v rdmci
desetitisicll korun, ptipadné pokud predmét verejné zakazky lze ziskat pouze od
jednoho dodavatele. Odlvodnéné pripady vhledem k predmétu verejné zakazky,
predpokldadané hodnoté verejné zakazky nebo jinym okolnostem:



o jde o operativni ndkup pfi relativné nizké predpokladané hodnoté (zadavatel
ma dostatecnou znalost relevantniho trhu a naklady na formalizovany vybér
dodavatele by byly v porovnani s moznou Usporou nepfimérené.

o jde o ¢asovou tisen.

evvys

nakupl drobnych polozek, je mozné prostfednictvim vnitfniho predpisu opravnit vedouciho
pracovnika k volbé dodavatele vychazejici z jeho odborného tUsudku (je vhodné tuto moznost
omezit maximalni moznou ¢astkou, do které je takové opravnéni mozné).

V pripadé, kdy zadavatel nema potrebné zkuSenosti, ¢i nezna relevantni trh, provede pred
pfimym zadanim vefejné zakazky prlzkum trhu (porovnani nékolika dodavatell, jejich
moznosti, reference na internetu ¢i jinde).

Postup pfi uzavirani smlouvy

Bézny ndkup

Toto oznaceni je zvoleno pro nakupovani v obchodé, uzavirani smluv o prepravé, o ubytovani
apod. Dokladem o uzaviené smlouvé a poskytnuti plnéni je danovy doklad — faktura,
Uctenka, jizdenka, letenka, vstupenka apod. Formu uzavirani téchto smluv tohoto charakteru
neni tfeba formalizovat, pokud se jednd o operativni nakupy za relativné nizké ceny, nebo
neni vilbec mozné formalizovat, protoZe zadavatel je nucen faktickou situaci na trhu vyuzit

sluzeb dodavatele véetné pfistoupeni na podminky uzavirani smlouvy o poskytovani plnéni
(napf. jedina autobusova linka, vstup na konkrétni akci, nakup dalni¢ni zndmky).

V téchto pripadech zadavatel postupuje podle zdsad 3E, za dodrZeni zasad dle § 6 ZVZ.

Objedndvka — prijeti objedndvky

Zadavatel ma dostate¢nou znalost trhu, je splnén predpoklad osloveni konkrétniho
dodavatele, ma vydefinovan predmét plnéni, jsou specifikovany podminky plnéni nebo je
predpokladano, Ze plnéni bude poskytnuto podle obvyklych podminek.

Zadavatel odesle dodavateli objednavku, smlouva je uzaviena, pokud zadavatel obdrzi
potvrzeni objednavky od dodavatele nebo pokud prevezme plnéni dodavatele.

Poptdvka — nabidka — prijeti nabidky

Zadavatel ma dostate¢nou znalost trhu, je splnén predpoklad osloveni konkrétniho
dodavatele. Zadavatel nejprve poptava konkrétni plnéni, véetné moznosti predlozeni
variantnich nabidek od dodavatele (co do kvality, mnoZstvi, zplisobu plnéni apod.). Na
zakladé obdrzené nabidky od dodavatele bud souhlasi se zaslanou nabidkou (akceptuje),
nebo nabidku nepfijme a dale nepokracuje, nebo nabidku upravi a zasle zpét dodavateli. Lze
také s dodavatelem jednat. Smlouva je uzaviena, pokud jedna ze stran (zadavatel nebo



dodavatel) se zaslanym ndvrhem souhlasi a doruci projev svého souhlasu druhé smluvni
strané.

Uzaviena vyzva

Model

=

Pouziti
Pfiprava
a. Definovani predmétu a podminek plnéni verejné zakazky

b. Zvazeni provedeni prizkumu trhu, pfipadné urceni minimalnich pozadavk( na
dodavatele (kvalifikace, pokud je k pInéni zakdzky potifeba kvalifikaci stanovit)

c. Vymezeni konkrétnich pravidel priibéhu vybérového fizeni
3. Vybér dodavateld
a. Vlastni vybér — reference, vlastni znalost
b. Zadavatel miZe oslovit dodavatele, aby zjistil, zda maji zdjem se vybérového
fizeni ucastnit
4. Vyzva k poddani nabidek
a. NalezZitosti vyzvy
b. Zpusob rozeslani
5. Prijeti nabidek
a. Otevirani obalek
b. Posouzeni pripadné kvalifikace, posouzeni nabidek, hodnoceni
Vyjednavani smluvnich podminek

Uzavreni smlouvy
Pouziti

Uzaviend vyzva spociva v osloveni uritého poctu moznych dodavatelll zadavatelem za
Ucelem podani nabidky. Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a prijme (akceptuje)
nejvyhodnéjsi nabidku. PouZiji se obecna ustanoveni pro vznik smlouvy, pfipadné ustanoveni
upravujici vznik konkrétniho smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo, mandatni
smlouva apod.).

Na rozdil od pfimého zadani Ize v pfipadé uzaviené vyzvy jiz hovofit o vybérovém fFizeni?,
jelikoz jde jiz o soutéz mezi vice oslovenymi dodavateli.

2 Termin vybé&rové Fizeni slouzi jako b&Zné oznadeni vice ¢i méné formalizovaného vybéru, v¢. napf. oznadeni
pro vybér zaméstnance. Pro ucely této metodiky bude pouzivan tento termin pro proces vybéru dodavatele a
uzavirani smlouvy s nim podle jinych pravidel, nez ktera definuje ZVZ jako ,,zadavaci fizeni*.



Vybér moznych dodavatell

Vybér moZnych dodavatelll zadavatel uskutecni na zakladé svych zkuSenosti, ziskanych
referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Tuto svou volbu by mél byt schopen
zdlQvodnit. Pokud jeho volba neni zfejm3, Ize doporudit vyhotoveni zdznamu s odUvodnénim
takového rozhodnuti.

Lze doporucit, aby zadavatel oslovil nékolik (minimdlné 3) potencialnich uchazect a proved|
vybér na zakladé jimi podanych nabidek v souladu s pfedem stanovenymi pravidly. Vybér
potencialnich dodavateld, ktefi budou osloveni za ucelem podani nabidky, Ize uskutecnit na
zakladé napfr. kvalifikace, nevyzvat uchazece, se kterym ma zadavatel Spatnou zkuSenost,
zadavatel ma pochybnosti o jeho ekonomické situaci a tim o schopnosti Uspésné realizace
verejné zakazky.

Opétovné vyzyvani stejného okruhu dodavateli u obdobnych verejnych zakazek by mél byt
zadavatel schopen odlvodnit s ohledem na predmét verejné zakazky. Vyzyvani stejného
okruhu uchaze¢li mizZe vychdazet z faktické situace na regionalnim trhu, muize vsak také
zakladat domnénku, Ze se jednd o ucelové uskupeni dodavatell, ktefi jednaji ve vzajemné
shodé, s nimiz je zadavatel domluven.

Vyzva k podani nabidek

Tento zplsob realizace verejné zakazky (uzaviena vyzva) je stéle ,pouhou” vyzvou nékolika
subjektiim k podani nabidky. JelikoZ se jedna o VZMR, nevztahuji se na toto fizeni omezeni
dana ZVZ pro pfipady zruSeni fizeni, a proto pokud vSechny podané nabidky nebudou
nabizenym plnénim zadavateli vyhovovat, mize bez dalSiho dané vybérové fizeni zrusit.
Vyzva k predkladani nabidek by méla obsahovat:

e identifikaci zadavatele,
e nazev verejné zakazky,

e dostatecné urcité vymezeni predmétu verejné zakazky (v¢é. mista a terminu/doby
plnéni),

e pozadované smluvni podminky (ptip. navrh smlouvy),

e zplsob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni hodnoticich kritérii,

e pfipadné pozadavky na kvalifikaci,

e termin a formu (v ptipadé listinnych nabidek i misto) podani nabidek,

e dalsi relevantni informace ¢i pozadavky zadavatele.




Dale muzZe vyzva obsahovat pravidla vybérového fizeni:
- zadavatel muze vybérové fizeni bez udani divodu zrusit,
- mozZnost vyjedndvat s dodavateli o podminkdach plnéni,

- jednani mUZe probihat ve vice kolech apod., pfi stanoveni pravidel Ize analogicky
vyuZit a aplikovat néktera ustanoveni ZVZ.

- zplsob podani nabidek muzZe byt stanoven formou listinné podoby, prostfednictvim
elektronického nastroje nebo e-trzisté (za dodrzeni zdsad dle § 6 ZVZ),

- ddle mlze napf. obsahovat zplsob otevirdni obalek, a to napf. neverejné otevieni
obalek komisi nebo verejné otevirani listinnych obalek pred zastupci uchazecq,

Otevirdni obalek, posouzeni kvalifikace, posouzeni a vyhodnoceni nabidek probéhne tak, jak
si zadavatel stanovi v pravidlech vybérového fizeni. M(iZe k tomu podpulrné vyuZit instituty
zakona, na které se mlze odkazat nebo muze tato pravidla pro ucely vybérového fizeni
pfizplsobit za dodrZeni zasad dle § 6 ZVZ. MUZe naptiklad vyuZit moznosti obsazené v § 39,
Ze pravidla pribéhu urci zadavatel a stanovené povinnosti se minimalné musi vztahovat na
vybraného dodavatele. Tedy zadavatel napf. miZe nabidky nejdfive vyhodnotit a az u
vybraného dodavatele zkontrolovat vSechny naleZitosti a povinnosti, které zadavatel pro
vybérové fizeni a podpis smlouvy stanovil.

Otevrena vyzva

Model

1. Pouziti - neomezené, avsak s pfihlédnutim
a. kpredmétu
b. k predpokladané hodnoté
c. kndkladim fizeni (porovndani ndklad( a pfinosu)
2. Priprava
a. Vydefinovani pfedmétu a podminek plnéni verejné zakazky
b. Zvaieni provedeni prlzkumu trhu, uréeni minimdlnich poZadavkl na
dodavatele (kvalifikace)
c. Stanoveni konkrétnich pravidel vybérového fizeni
3. Vyzva k podani nabidky
a. Uverejnéni vhodnym zplsobem (profil zadavatele, e-trzisté, jiné zpUsoby)
4. Prijeti nabidek
a. Otevirani obalek
b. Posouzeni kvalifikace, posouzeni nabidek, hodnoceni

c. Vyjednavani smluvnich podminek, dalsi kolo nabidek



5. Uzavieni smlouvy
Pouziti

Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu moinych subjektli s vyzvou
k podani nabidky. Vedle uverejnéni vyzvy vhodnym zpUsobem lze vyzvat i urcity pocet
moznych dodavateld. Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda nabidku v dané lh(té, spini
podminky vymezené ve vyzvé a jehoZ nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi. Lze si
vyhradit i moZnost o nabidkach jednat.

Priprava podminek vybérového fizeni

Zadavatel ve vyzvé specifikuje predmét verejné zakazky véetné podminek jeho poskytovani
a pravidla vybérového fizeni (soutéZze). Oteviena vyzva se obsahové shoduje s nélezitostmi
uzaviené vyzvy uvedené v predchozi kapitole. Pfedmét plnéni musi byt vymezen alespon
obecnym zplsobem, dale budou specifikovany obchodni podminky, alespon v obecnych
rysech. Analogicky je mozné pouzit ustanoveni ZVZ o vymezeni pfedmétu plnéni, technické
podminky, moznost variant, nalezitosti zadavaci dokumentace apod.

Hodnoceni — jelikoz se jedna o nejvice formalizovany zplsob realizace VZMR, mél by
zadavatel s ohledem na zdsady § 6 ZVZ vidy prfedem stanovit pravidla pro hodnoceni
nabidek. Zadavatel urci lhGtu pro podani nabidek a lhiitu pro oznameni vybrané nabidky
(analogicky zadavaci lh(ta). Je praktické, aby si vyhradil moZnost zasahovat v pribéhu lhaty
do podminek vybérového fizeni stim, Zze navrh bude uverejnén stejnym zplsobem, jako
vyhldseni vybérového fizeni. Jen tehdy mulze vyuzit analogického postupu k zdkonu
134/2016Sb. (zména zadavacich podminek, dodate¢né informace).

Zadavatel ma moZnost vybérové fizeni zrusit, pokud si tuto moznost vyhradi ve vyzvé. Zalezi
na zadavateli, zda si vyhradi moznost zrusit vybérové fizeni bez udani diivodu, ¢i zda pouzije
analogii k zakonnym titullim zruseni zadavaciho fizeni (viz § 127 zdkona). Zadavatel by mél
své rozhodnuti zrusit zaddvaci fizeni odlvodnit a sdélit uchaze¢im. Stanovit jesté prisnéjsi
podminky ne? jsou zakotveny v zakonu pro zrudeni zadavaciho Fizeni, se nejevi jako ucelné3.

3 Pti konzultacich se zadavateli jsme se setkali i s pfipadem interni smémice zadavatele, ktera piikazovala zrusit
poptavkové fizeni pii tfech a méné nabidkach. Doporucujeme zadavatelim spiSe v pfipadech méné nabidek
vyzadat si zdivodnéni vzniklého stavu a na zakladé tohoto zdiivodnéni rozhodnout, zda je nutné uskutecnit nové
poptavkové fizeni ¢i je obdrzeny pocet nabidek v dané situaci dostatecny.



Uverejnéni vyzvy

Vyzvu je nutno uverejnit vhodnym zplsobem. Timto zplsobem muZe byt uverejnéni na
webovych strankach obce — na uUredni desce, profilu zadavatele, na elektronickém trzisti, na
webovych strankach poskytovatele dotace apod.

Proces vybérového fizeni

Dodavatelé mohou vznaset dotazy, zadavatel mlzZe stanovit, Ze bude odpovédi na dotazy
uverejiiovat na stejném misté jako je umisténa vyzva (analogie dodatecnych informaci).
V pripadé odpovédi by vsak mél odpovéd uverejnit ¢i jinak pfipadnym zajemclm zpfistupnit.

Obdrzeni nabidek

Forma ¢i zpusob podavani nabidek a jejich otevirani je na rozhodnuti zadavatele. Zadavatel
by mél volit svlj postup umérné predpokladané hodnoté verejné zakdzky, administrativni
narocnosti postupu i legitimnimu ocekavani ucastnikll vybérového fizeni. Pro zajisténi
transparentni soutéze lze dlrazné doporucit volbu takového zplsobu obdrzeni nabidek,
ktery zajisti evidenci Ukon( s nabidkami — napf. elektronicky ndstroj ¢i e-trzisté nebo podani
nabidky v listinné podobé. Pro otevirdni obdlek lze analogicky aplikovat ustanoveni dle
zakona (§107-§110).

Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku predlozenou po Ihité pro podani nabidek.
Od skonceni lhlity pro podani nabidek, resp. od otevieni obalek s nabidkami, jsou dodavatelé
vazani svymi nabidkami do rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo
o zruSeni vybérového fizeni, pokud si tuto podminku zadavatel vyhradil v podminkach
vybérového fizeni.

Zadavatel otevre obalky, posoudi kvalifikaci, posoudi a vyhodnoti nabidky tak, jak si stanovil
v podminkach vybérového fizeni, k ¢emuz muze podplrné vyuzit instituty ZVZ. Pti otevreni
nabidek by mél zadavatel provést identifikaci dodavatelll, a dale pokracovat v pribéhu
vybérového fizeni. Lze vyuzit podplrné nové moznosti dle § 39, tedy Ze neni uréeno poradi
jednotlivych Ukon( zadavatele pro posouzeni a hodnoceni nabidek, tedy Ze zadavatel si
mUlzZe stanovit poradi jednotlivych krokd (napf. nejdfive vyhodnoti nabidky a poté
zkontroluje pouze vybranou nabidku vybraného dodavatele). V zadném pfipadé nesmi
zadavatel vyloucit nabidku jen z didvodu nedodrzeni formalnich nalezitosti nabidky. Takovy
postup by byl v pfimém rozporu se zasadami dle § 6 ZVZ. S ohledem na zdsadu pfimérenosti
doporucujeme obdobny postup, jako ukladad zdkon, tedy predkladat dokumenty, vzorky,
modely pouze v kopiich a nasledné pouze u vybraného dodavatele vyZadovat k podpisu
smlouvy originaly. Zadavatel mizZe pro otevirani obalek, pro posouzeni kvalifikace, pro
posouzeni nabidek a/nebo pro hodnoceni nabidek ustanovit komisi nebo povéfit osobu,
které svéri vSechny tyto Ukony nebo jen nékteré z nich. Odpovédnost za ukony, které Cini



zadavatel vUC¢i uchazecm, z(stdva na zadavateli. Komise mulze cinit ukony jménem
zadavatele, pokud je ktomu zmocnéna, nejéastéji internim aktem a pravidly vybérového
fizeni (analogicky dle ZVZ — zadost o vysvétleni, Zddost o doplnéni).

Zadavatel (komise) mlze uchazece vyzvat k opravé chyb vzniklych pfi vyhotovovani nabidky.
Za pfipustnou zménu podané nabidky by bylo mozné uznat takovou zménu, kterd nebude
podstatna®, nepljde tedy o rozsifovani pfedmétu vefejné zakazky, nebudou provadény
zmény, které by mély vliv na poradi uchazecl nebo na moznost ucastnit se vybérového fizeni
¢i by takovou zménou byl uchaze¢ ekonomicky zvyhodriovan.

Lze odmitnout vSechny predloZzené navrhy, pokud si to zadavatel vyhradil v podminkach
vybérového fizeni. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a oznami jeji prijeti
zplUsobem, ktery vymezil v podminkach vybérového fizeni. Neuspésné uchazece vyrozumi
bez zbytecného odkladu.

Pro konkrétni postup a pravidla pro zadani zakdzek malého rozsahu lze vyuZit nasledujici
doporuceny postup, ktery je analogicky postupu stanovenému v Metodickém pokynu ¢. 12
Metodicky pokyn pro oblast zaddvani zakazek v programovém obdobi 2014-2020 a ktery je ve
svych zakladnich pravidlech v rdmci jednotného metodického prostiedi uplatiovan pro vSechny
prijemce dotaci z ESI fondt: http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-
pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek

METODICKY POKYN PRO OBLAST ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

POUZIVANE POJMY

Zadadvaci fizeni — Postup zadavatele podle zakona o zaddvani vefejnych zakdzek, jehoZz ucelem je
zadani verejné zakazky, a to aZ do uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.

Vybérové rizeni — Postup zadavatele stanoveny v tomto pokynu, jehoZ Ucelem je zadani zakazky, a to
az do uzavreni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

Zadavatel — osoba, ktera provadi vybérové nebo zadavaci fizeni.

Dodavatel — Fyzickd nebo prdvnicka osoba, kterd doddva zboiZi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

U&astnik — Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém tizeni nebo Dodavatel, ktery byl ve
vybérovém fizeni vyzvan zadavatelem k podani nabidky.

Vybrany dodavatel — dodavatel, jehoz nabidka byla vybrdna k podpisu smlouvy

Véstnik verejnych zakdzek - Cast Informacniho systému o vefejnych zakdzkach, kterd zabezpetuje
uverejnovani informaci o verejnych zakazkach.

Profil zadavatele — Elektronicky ndastroj definovany dle § 17 pism. w) ZVZ.

Elektronické trZisté — Webova aplikace, kterd umoznuje elektronické zadavani zakazek, systém
elektronickych trzist upravuje usneseni vlady ¢. 343 ze dne 10. 5. 2010.

4 Srov. § 82 odst. 7 ZVZ, rozhodnuti ESD o piedb&zné otazce ve véci C-454/06 pressetext Nachrichtenagentur
GmbH v. Republik Osterreich (Bund) a dalsi


http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek

Pisemné - Pro Ucely tohoto MP se pisemnou formou rozumi listinna nebo elektronicka forma, véetné
emailové ¢i obdobné komunikace, pricemz elektronicky podpis neni povinnou nélezitosti

Zdkon 134/2016 Sb. o zaddvadni verejnych zakdzek — ddle jen Zdkon nebo ZZVZ — Aktudlni zakon o
zadavani verejnych zakazek v aktualnim znéni

1. ZADAVANI ZAKAZEK VE VYBEROVEM RIiZENi - ZASADY POSTUPU
ZADAVATELE A PREDMET ZAKAZKY

1.1 Zasady postupu zadavatele

1.1.1 Zadavatel je povinen pti zadavani zakdzky dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného
zachazeni, zdkazu diskriminace a zasady pfimérenosti.

1.1.2 Zadavatel by nemél omezovat Ucast ve vybérovém fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo
nebo misto podnikani v jiném ¢lenském staté Evropské unie.

1.1.3 Tento pokyn se vztahuje pouze k samotnému postupu zaddvani zakazky, nikoliv tvorbé
zaméru zakazky, posouzeni hospodarnosti ndkupu, ucelu ndkupu a efektivité nakupu. Pro
vyhodnoceni zakdzky z hlediska ekonomického doporucujeme pouzit metodiku MF ,, Metodika
vefejného nakupovani: Naplriovani principl 3E v praxi vefejného nakupovani“ na adrese:
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-
programu/Metodika-zadavani-zakazek

1.2 Zakazka

1.2.1 Zakazka je realizovdna na zdkladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb
nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

1.2.2 Zakdazky se podle pfredmétu déli na zakdzky na doddavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na
stavebni prace, definované ZZVZ.

1.2.3 Zakdzkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych
pfirodnich sil, pokud nejsou soucdsti verejné zakazky na stavebni prace podle odstavce 6.2.4.
Pofizenim se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

1.2.4 Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je/jsou
a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho
systému pro Ucely vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie
(dale jen "hlavni slovnik jednotného klasifikacniho systému"),

b) zhotoveni stavby, nebo

c) poskytnuti souvisejicich projektovych cinnosti, pokud jsou zadavany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

1.2.5 Zakazkou na stavebni prace je téZz zakazka, jejimz pfredmétem je vedle plnéni podle odstavce
1.2.4 rovnéz poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu zakazky dodavatelem.


http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek

1.2.6 Za zakazku na stavebni prace se povaZuji rovnéZ stavebni prace pofizované s vyuZitim
zprostredkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jind osoba.

1.2.7 Zakdazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni prace. Zakazkou
na sluzby je také zakazka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz:

a) poskytnuti dodavky dle bodu 1.2.3, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi
neZ predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

b) provedeni stavebnich praci podle bodu 1.2.4 a7 1.2.6, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim
Ucelem zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakdzky na sluzby.

1.3 Druh zakazky podle predpokladané hodnoty
6.3.1 Pro ucely tohoto MP se zakdzky podle vyse pfedpokladané hodnoty ¢leni na zakazky:

a) ptimé nakupy
b) malého rozsahu

1.3.2 Pfimé nakupy jsou takové nakupy zadavatele, pfi kterém zadavatel neprovadi zddnou soutéz.
Pfimym nakupem lze postupovat v téch pfipadech, kdy by provedeni soutéZe predstavovalo pfiliSnou
administrativni zatéz, a takovy postup by byl neefektivni. Zadavatel by mél stanovit internim
predpisem, v jakém pripadé lze provést ptimy ndkup bez pisemné smlouvy (drobné nakupy, bézné
provozni potfeby zadavatele, obcerstveni, nakup pohonnych hmot atp.).

1.3.3 Zakazkou malé hodnoty je zakdazka, jejiz predpokladand hodnota nepresahne 2 000 000 K¢ bez
dané z pridané hodnoty v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez dané z
pfidané hodnoty v pfipadé zakazky na stavebni prace.

1.4 Stanoveni predmétu zakazky

1.4.1 Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky byla:

a) vSechna plnéni, jejichz predméty pInéni tvofi jeden funkéni celek nebo

b) vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pricemz souvisejici plnéni jsou ta, kterd spolu mistné,
vécné a ¢asoveé souvisi.

1.4.2 Pfi ur€eni pfedmétu zakazky by zadavatel nemél uvadét v zadavacich podminkach pozadavky
nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb,
které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za priznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazecl nebo urcitych vyrobkd.

Takovy odkaz Ize pfipustit, pokud:

a) by bez jeho pouziti, nebylo mozné dostatecné pfesné a srozumitelné urcit predmét zakazky,
zadavatel vsak zaroven musi v zadavacich podminkach vyslovné umoznit pro plnéni zakazky
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

b) se jedna o zakazky na stavebni prace, pouze pokud nepovede k neodlivodnénému omezeni
hospodarské soutéze, zadavatel v takovém pripadé vidy vyslovné umozni pro plnéni verejné
zakdzky poutiti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo



c) by bylo pofizované plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a jeho
pfizpisobeni by provozu zadavatele pusobilo mimofadné obtize, mlzZe zadavatel v
zadavacich podminkach uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

1.5 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

1.5.1 Predpoklddanou hodnotou zakazky se rozumi predpoklddanad vyse penézZitého zdavazku
vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky. Zadavatel je povinen ptedpokladanou hodnotu zakazky
stanovit pro ucely postupu ve vybérovém tizeni tak, aby rozhodna doba pro stanoveni predpokldadané
hodnoty zakazky (cena bez DPH), byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem.
Pokud by cena presahla ¢astku 2 miliony korun bez DPH (nebo 6 milion korun bez DPH pro stavebni
prace), musi zadavatel (pokud je zadavatelem dle zdkona o zadavani verejnych zakazek) zakazku
zadat v jednom ze zadavacich fizeni dle ZzvVz

1.5.2 Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky by zadavatel mél vychazet z udaji a informaci o
zakazkach stejného nebo obdobného pfedmétu plnéni, nebo Udajl a informaci ziskanych prizkumem
trhu s poZzadovanym pInénim nebo informaci ziskanych jinym vhodnym zplisobem.

1.5.3 V pripadé, ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze presné vymezit, doporucuje se stanovit predpokladanou hodnotu zakazky na zdkladé
predpokladané vyse penézitého zédvazku za 48 mésicl. V pfipadé, Ze jde o opakujici se zakazky (tedy
takové zakazky, které zadavatel opakované realizuje kazdy rok a jejichZ cena maze byt v pribéhu let
proménnd), lze stanovit predpokladanou hodnotu na urovni jednoho roku (12 mésich zpétné,
pfipadné planované plnéni v pribéhu budoucich 12 mésicll) za predpokladu, Zze hodla takové zakazky
také opakované zadavat.

1.6 Déleni predmétu zakazky

1.6.1 Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpoklddané hodnoty
pod finan¢ni limity stanovené v ZZVZ a k zaddni zakazky v jiném (mirnéjSim) druhu zaddvaciho fizeni,
neZ jaky odpovida celkové predpokladané hodnoté.

1.6.2 PFi stanoveni predpoklddané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho obdobi. To
neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v pribéhu Géetniho obdobiz proménliva a
zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktudlnich potreb.

1.6.3 Zadavatel neni povinen séitat predpokladdané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
,nahodile” dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopredu viibec predvidat
(napt. zakazky realizované v krajné naléhavych pfipadech jako disledek nepredvidatelnych poskozeni
a zniceni urcitych majetkovych hodnot apod.).

-

2. VYBEROVE RIZENI

2.1 Druh vybérového fizeni

2.1.1 Zadavatel miZe zadat zakazku:
a) v oteviené vyzvé, nebo

b) na elektronickém trzisti, nebo
c) v uzaviené vyzvé.



Otevienou vyzvu by mél zadavatel pouzit pro zakazky, kde je ucelné ocekavat vice nabidek a Sirsi
hospodarskou soutéz, pro zakazky, které jsou finanéné narocnéjsi, které vyzaduji podrobné;jsi popis,
sloZitéjsi predmét zakazky, kde je vhodné specifikovat zadavaci a obchodni podminky, pfipadné kdy
zadavatel bude uvaZovat i o kvalifikaci uchazece, aby obdrzel nabidky pouze od kvalifikovanych
dodavateld.

Elektronické trziSté by mél zadavatel vyuzit tehdy, pokud pfedmét zakazky je bézné dostupné zbozi
nebo sluzby, pro zadavatele nepfedstavuje specifikace predmétu zakazky sloZity problém, ptipadné
hodnoceni zakazky lze provést jednoduchym hodnocenim v jednotlivych hodnoticich kritériich.
Elektronického trzisté musi zadavatel pouzit tehdy, pokud je nafizeno jeho pouziti usnesenim vlady.

Uzavienou vyzvu by mél zadavatel pouzit tehdy, pokud jde o jednodussi zakazky, méné financné
narocné, kde lze zohlednit i zkuSenost se stdvajicimi dodavateli zadavatele, kdy osloveni vétsiho
poctu dodavatell by nepfineslo zdsadni financni efekt, pfipadné v takovych pfipadech, kdy lze vybrat
poptavané zbozi na zakladé napr. zverejnénych cenik(l na internetu na strankach dodavateld.

2.1.2 V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového fizeni neomezenému poctu
dodavatell sv(j umysl zadat zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k
podani nabidek dodavatel(l. Ozndmeni vybérového fizeni uverejni zadavatel po celou dobu trvani
Ihdty pro podani nabidek na profilu zadavatele, pfipadné oslovenim $irsiho okruhu potencionalnich
dodavatel(, inzeratem v médiich

2.1.3 V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 ucastniky k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové ucastniky, o kterych ma informace, Ze jsou zpuUsobili poZadované
plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to
odlvodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, ptipadné zrusenim
predchazejiciho vybérového fizeni. Za uzavienou vyzvu se povazuje i vybér z cenikli dodavatell (jak
fyzickych, tak virtudlnich), na zakladé kterych si zadavatel vybere poZzadovany vyrobek nebo sluzbu.

2.1.4 UmoiZnuje-li to pfedmét zakazky, mizZe zadavatel zadat zakazku na elektronickém trzisti. Je-li
zadavateli usnesenim vlady uloZena povinnost zaddvat zakdzky prostiednictvim elektronického
trzisté, je povinen postupovat dle tohoto usneseni. Zadani zakdzky na elektronickém trzisti zadava
zadavatel podle pravidel elektronického trzisté, v takovém pfipadé ustanoveni upravujici zadavani
zakazek tohoto MP se nepoufiji.

2.2 Zadavaci podminky

2.2.1 Soucasti oznameni oteviené vyzvy, oznameni uzaviené vyzvy nebo informaci uvefejnénych na
elektronickém trzisti (dale jen ,,0znameni vybérového fizeni“) by mély byt zakladni informace o
zakdzce a vybérovém fizeni. Oznameni by mélo obsahovat alespon tyto udaje (nebo informace o
pfistupu k témto udajlm):

a) Identifikacni L]daje zadavatele; (Identifikaénl’mi Udaji se rozumi obchodni firma nebo ndzev, sidlo, identifikacni ¢islo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikéani, popfipadé misto trvalého pobytu,
identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu)

b) Nazev zakazky;

c) Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) Lhata a misto pro podani nabidky;

e) Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

f) pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii



h) Zplsob jednani s icastniky, pokud hodla zadavatel s Gcastniky jednat podle odst. 2.4;

i) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho
realizace maji Ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi
podminkami, pfipadné ndvrhem smlouvy

j) PoZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto plnéni zakazky;

I) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek dle bodu 2.3.3 tohoto MP;

2.2.2 Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) Pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi
(pokud ano, tak v souladu s § 73 odst.2 a7 4 ZZVZ);

b) Obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;

c) PoZzadavky na specifikaci pripadnych subdodavatell (identifikani Gdaje) a vécné vymezeni plnéni
dodaného jejich prostrednictvim;

2.2.3 Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyvd ucastniky, musi byt
schopen prokdzat odeslani této vyzvy.

2.2.4 Vzorovy formular ozndmeni vybérového fizeni - zadavacich podminek je pfilohou €. 2 tohoto
MP. Tento formuldf ma pouze doporudujici charakter, nicméné doporucujeme dodrzet vidy
minimalné pozadavky stanovené v bodé 2.2.1.

2.3 Lhiita pro podani nabidek a dodatecné informace k zadavacim podminkam

2.3.1 Lhatu pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na predmét zakazky v oznameni
vybérového fizeni stanovenim konce lhity pro podani nabidek. Lh(ta stanovena podle tohoto MP
pocind dnem, ktery ndsleduje po uddlosti, jeZ je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je
uverejnéni oznameni o zahdjeni vybérového tizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

2.3.2 Lhita pro podani nabidek nesmi byt u zakazek malé hodnoty zadavané v oteviené vyzvé kratsi
nez 10 kalendarnich dn(, v pfipadé uzaviené vyzvy zadavatel zvoli Ih(tu pfimérené povaze predmétu
zakazky a predpoklddané naroc¢nosti na sestaveni nabidky.

2.3.3 Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zaddvacich podminek.
Pisemnda Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim Ih(ty pro
podani nabidek. Dodatecné informace muzZe zadavatel poskytnout i bez prfedchozi zadosti.

2.3.4 Zadavatel odesle vysvétleni zaddvacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 2 pracovnich dn(l po doruceni Zadosti podle predchoziho odstavce.

2.3.5 Vysvétleni zaddvacich podminek, vcetné presného znéni poZadavku podle odstavce 2.3.3,
odesle zadavatel soucasné vsem zdjemclm, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy nebo uverejni
dodatecné informace véetné presného znéni zadosti stejnym zplsobem, jakym uverejnil oznameni
otevrené vyzvy, pripadné tyto pripoji k zadavaci dokumentaci na elektronickém trZzisti.

2.3.6 Provede-li zadavatel Upravy zadavacich podminek, pfimérené prodlouzi |hitu pro podani
nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové zmény zadavacich podminek, kterd



muze rozsifit okruh moznych dodavatell, prodlouZi zadavatel lhdtu tak, aby od okamziku zmény
Cinila celou pavodni délku Ihdty pro podani nabidek.

2.4 Jednani o nabidkach

2.4.1 Zadavatel si muiZe v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach bude
s Ucastniky jednat. V takovém pfipadé je v zaddvaci dokumentaci povinen uvést:

a) zplsob a zasady jednani s Ucastniky o nabidkach,

b) zplsob vybéru Ucastnikd pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné omezovat pocet
Ucastnikl podle bodu 2.4.8 tohoto MP, o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

2.4.2 Po otevreni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek podle ¢asti 3 tohoto MP
ozndmi zadavatel pisemné vSsem uUcastnikim, jejichZ nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni,
predbézny vysledek hodnoceni nabidek. Souc¢asné s ozndmenim o predbéziném vysledku hodnoceni
nabidek zadavatel tyto Ucastniky pisemné vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto
a jazyk jednani.

2.4.3 Zadavatel je oprdvnén jednat s Ucastniky o vSech podminkdch plnéni obsazenych v nabidkach,
zejména o podminkach, které jsou pfedmétem hodnoceni. Zadavatel neni opravnén v priabéhu
jedndani o nabidkach ménit zadavaci podminky.

2.4.4 Zadavatel muze jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji ¢leny ¢i povéfenou
osobu.

2.4.5 Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat Ucastnikim udaje tykajici se
nabidky jiného Ucastnika bez predchoziho souhlasu takového Ucastnika, vyjma aktualni vyse
nabidkové ceny a dalsich ¢iselnych Gdajd rozhodnych pro hodnoceni.

2.4.6 Zadavatel mUze jednat o nabidkach se vsemi Gc¢astniky soucasné ¢i oddélené.

2.4.7 Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim viech ujednani, ktera
mohou mit za nasledek zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (dale jen "protokol z jednani"). Protokol z
jedndani podepisuje zadavatel a Ucastnik ¢i Ucastnici, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

2.4.8 Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledkl jednani
poradi ucastnikd. Poradi uchazec¢l stanovi zadavatel na zékladé hodnoticich kritérii, a to vidy za
pouziti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel je povinen o stanoveni poradi Ucastnikli vyhotovit
protokol, v némz uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach, poradi Géastnikll a informaci o tom,
se kterymi Ucastniky bude jednano v dalsi fazi (dale jen "protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni").
Protokol o konec¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem Ucastnik(im, s nimiz
bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskutecnéno bez zbyte¢ného odkladu.

2.4.9 Zadavatel mUze pred zahdjenim jakékoliv faze jednani o nabidkdch oznamit ucastnikim, ze jde

o posledni fazi jednani o nabidkach; na této skutecnosti se také muzZe zadavatel se vSemi ucastniky
kdykoliv pisemné dohodnout.

3 OTEVIRANi OBALEK, POSOUZENi A HODNOCENi NABIDEK

3.1 Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

3.1.1 Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:



a) zadavatel,

b) jind osoba, povérena zadavatelem (dale jen ,povéfena osoba“), nebo

c¢) hodnotici komise zadavatele (doporuceno alespon tfi clenové komise)

3.1.2 O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné

skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) seznam dorucenych nabidek, véetné identifikacnich udaja ucastnik(;

b) seznam Ucastnik( vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

c) seznam vyrazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké nabidky vyrazeny;

d) popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomicka
vyhodnost nabidky;

e) vysledek hodnoceni.

3.13

3.14

Protokol o otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek je pfilohou €. 3 tohoto MP.
Tento protokol ma pouze doporucujici charakter, nicméné doporucujeme vidy dodrzet
minimalné pozadavky stanovené v bodé 3.1.2.

Zadavatel muZe vyloucit dodavatele pro nezpUsobilost, pokud prokaze, Ze

plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z predpist
prava Zivotniho prostfedi, socidlnich nebo pracovnépravnich predpisli nebo kolektivnich
smluv vztahujicich se k pfredmétu plnéni zadavané zakazky,

b)

c)

doslo ke stfetu zajm( a jiné opatreni k ndpravé, kromé zruseni vybérového tizeni, neni
mozné,

doslo k naruseni hospodarské soutéZe predchozi Ucasti a vybérového fizeni pfi pfipravé
zadavaciho fizeni, jiné opatfeni k ndpravé neni mozné a vybérového fizeni na vyzvu
zadavatele neprokazal, Ze k naruSeni hospodarské soutéze nedoslo,

se dodavatel dopustil vposlednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu se
zadavatelem zadavané zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, kterd vedla
k vzniku skody, pfedcasnému ukonceni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym
sankcim,

se dodavatel pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve vybérovém fizeni
nebo se neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci, které by mu mohly
zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni nebo po
zahdjeni vybérového fizeni zavainého profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho
dlvéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl disciplindrné potrestan nebo mu bylo
uloZeno karné opatreni.



3.1.5 Zadavatel mUze vyloucit dodavatele pro nezpUsobilost také, pokud na zakladé vérohodnych
informaci ziskd dlvodné podezfeni, Ze dodavatel uzavrel s jinymi osobami zakdzanou dohodu
v souvislosti se zaddvanou zakdzkou.

3.2 Otevirani obalek a nabidek podanych v elektronické podobé

3.2.1 Obalky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Oteviraji se pouze obalky
dorucené ve lh(té pro podani nabidek.

3.2.2 Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.
Nabidky podané v elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pred uplynutim Ihity pro podani
nabidek. Zpristupnuji se pouze nabidky podané ve Ih(ité pro podani nabidek, podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem.

3.3 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek mlzZe byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém pripadé dojde k
posouzeni nabidky, kterd byla poddna uchazeéem, se kterym mad byt uzaviena smlouva. Tuto
skutecnost je v takovém pfipadé uvedena v protokolu dle bodu 3.1.2. Takovy postup by mél
zadavateli pfinést sniZzeni administrativni naro¢nosti zadavaciho procesu.

3.3.1 Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakdzce a uchaze¢im podjaté a
musi zachovavat mléenlivost o skutecnostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni
nabidek. Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodjatost a prevzeti
zdvazku mléenlivosti formou Cestného prohlaseni. Formular Prohldseni o neexistenci stfetu zajma je
pfilohou €. 5 tohoto MP.

3.3.2 Po otevieni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povérena osoba posouzeni
nabidek. Posouzeni nabidek spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se
zadavacimi podminkami.

3.3.3 JestliZze je nabidka shleddna jako nejasna nebo neulpln3, je z vybérového fizeni vyrfazena nebo
mUze byt Ucastnik vyzvan (i opakované) k jejimu dopInéni nebo objasnéni (doporuceno). Doplnénim
nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo Gdaje a informace, které jsou
predmétem hodnoceni.

3.3.4 V pfipadé, Ze ucastnik nabidku v dodatecné lhiaté nedoplni nebo neobjasni, musi byt tato
nabidka vyrazena.

3.3.5 Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba podle
hodnoticich kritérii uvedenych v zaddvacich podminkach. Jako nejvhodnéjsi nabidku vyhodnoti
mlzZe byt provedeno pred jejich posouzenim (neni tedy nezbytné posoudit vSechny nabidky),
v takovém pripadé dojde k posouzeni nabidky, kterd byla podana ucastnikem, se kterym ma byt
uzaviena smlouva. Tuto skutecnost je v takovém pripadé uvedena v protokolu dle bodu 3.1.2.

3.3.6 Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
nebo povérend osoba porusila postup stanoveny timto MP. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek
mUZe zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéfit jinou osobu, pfipadné provede
nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam.

3.3 Uzavieni smlouvy s dodavatelem



3.4.1 V pfipadé uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je oprdvnén uzavfit smlouvu pouze s
Ucastnikem, ktery podal vitéznou nabidku (dale jen ,vybrany uUcastnik”). V ptipadé, Ze vybrany
Ucastnik odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatec¢nou soucinnost,
mUzZe uzavfit zadavatel smlouvu s Ucastnikem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle
predchozi véty mlzZe zadavatel opakovat s ucastniky, ktefi se umistili na dalsim misté v poradi.
Zadavatel také mUze, v pripadé, Ze prvni v poradi odmitne uzavfit smlouvu, fizeni zrusit. Smlouva
musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Za
nedostate¢nou soucinnost je povazovana skute¢nost, kdy vybrany ucéastnik nereaguje Zadnym
zpUsobem na vyzvy zadavatele (ani v listinné formé, ani v elektronické). V pripadé, Ze ucastnik
neposkytl zadavateli dostatecnou soucinnost, doloZi zadavatel tuto skutecnost pisemné formou
Cestného prohlaseni. Pokud by vyrazeni vybraného ucastnika mélo vliv na poradi nabidek
a hodnoceni, musi zadavatel provést nové hodnoceni a oslovit vybraného uUcastnika na zakladé
nového hodnoceni.

3.4.2 Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s Ucastnikem,

a) pokud se na zpracovani Ucastnikovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
statutarniho orgdnu zadavatele, statutarni organ zadavatele, clen fidiciho organu
zadavatele, ¢len realizacniho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zdkladé smluvniho
vztahu podilela na zadani predmétného vybérového fizeni,

b) resp. s Ucastnikem ve sdruZeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i clenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani
predmétného vybérového fizeni, nebo

c) jehoZz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizacniho tymu ¢i osoba,
ktera se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na zadani predmétného vybérového
fizeni.

3.4.3 Smlouva by méla mit pisemnou formu a méla by obsahovat alespon tyto naleZitosti:
a) oznageni smluvnich stran v&. ICO a DIC pokud jsou pFidéleny;
b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, zda je dodavatel ¢i neni platcem
DPH, platebni podminky;

d) doba a misto plnéni;
e) dalsi obligatorni nalezZitosti dle zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢anského zakoniku.

3.4.4 Zadavatel by nemél umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel na plnéni
zakdazky. Za podstatnou se povazuje takova zména, kterd by

a) vyznamné rozsifila predmét verejné zakazky za pouziti v plivodnim vybérovém tizeni
umoznila ucast jinych dodavatel(;

b) za pouziti v plvodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky
nebo

c) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch dodavatele.



3.45

3.4.6

3.4.7

3.4.8

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakdzku se nepovazuje zména, kterd neméni
celkovou povahu verejné zakazky a jejiz hodnota je nizsi nez

a) 10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % plvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na zakazku na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot viech téchto zmén.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakdzku se nepovazuji dodatecné stavebni
prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele plvodni zakazky, které nebyly zahrnuty v
plvodnim zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych diivodl spocivajicich zejména v
pozadavcich na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zarizenim, sluzbami
nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v pavodnim zadavacim fizeni,

b) by zpUsobila zadavateli znacné obtiZze nebo vyrazné zvyseni nakladl a

c) hodnota dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek neprekroci 50 % ptvodni
hodnoty zdvazku; pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty
vSech zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména,

a) jejiz potreba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci
nemohl pfedvidat,

b) neméni celkovou povahu zakazky a

c) hodnota zmény neprekroci 50 % pUvodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno
vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vSsech zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakdzku, jejimz predmétem je provedeni
stavebnich praci, se nepovaZzuje zaména jedné nebo vice poloZek soupisu stavebnich praci
jednou nebo vice polozkami, za pfedpokladu ze

a) nové polozky soupisu stavebnich praci pfedstavuji srovnatelny druh materialu nebo
praci ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materialu nebo praci podle novych poloZek soupisu stavebnich praci je ve vztahu
k nahrazovanym polozkam stejnd nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych poloZek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu k
nahrazovanym polozkdm kvalitativné stejné nebo vy3si a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové polozky soupisu
stavebnich praci s vymezenim polozek v plvodnim soupisu stavebnich praci, které jsou
takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym odldvodnénim srovnatelnosti
materialu nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vyssi kvality podle pismene c).

3.4.9 Pro Ucely vypoctu hodnoty zmény nebo cenového narlstu se plivodni hodnotou zavazku rozumi
cena sjednana ve smlouvé na zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-li
smlouva na zakazku takova ustanoveni. Celkovy cenovy nar(st souvisejici se zménami podle odstavcl



8.4.6 a 8.4.7 pfi odecteni stavebnich praci, sluZzeb nebo doddvek, které nebyly s ohledem na tyto
zmény realizovany, nepfesadhne 30 % plvodni hodnoty zavazku.

3.5 Zruseni vybérového Fizeni

3.5.1 Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruseni
vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny ucastniky, ktefi
podali nabidku ve lhGté pro podani nabidek.

3.5.2 V pripadé zruseni vybérového fizeni v dobé béhu |hity pro poddvani nabidek, uvefejni
zadavatel informaci o zruseni vybérového fizeni stejnym zpUsobem, jakym toto vybérové fizeni
zahdjil.

3.6 Poskytovani informaci

3.6.1 O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni Uéastnici,
ktefi podali nabidky ve lh(té pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyrazena z vybérového
fizeni. Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikacni udaje ucastnik(, jejichZ nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz
je zfejmé poradi nabidek. Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo
elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel prokadzat — dodejka, podaci listek, preddvaci
protokol, emailovou doruc¢enkou spolu s odeslanym emailem apod.).

3.6.2 Pokud si to zadavatel v ozndmeni vybérového fizeni vyhradil, mdze ve vybérovém fizeni
uverejnit ozndmeni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné ozndmeni o vyrazeni nabidky stejnym
zpUsobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém pfipadé se ozndmeni o vysledku vybérového
fizeni a pripadné oznameni o vyrazeni nabidky povaZuje za dorucené vSsem dotéenym zajemcim a
vsem dotéenym ucastnikim okamzikem uverejnéni.

4. uchovani dokumentace, uverejnovani

4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace a uverejiiovani

4.1.1 Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zdznamy o elektronickych ukonech
souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokument( v listinné
¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prabéhu vybérového fizeni, popf. po jeho ukonceni
vyZzaduje tento metodicky pokyn.

4.1.2 Pro uUcCely ovéfeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakdzky pro pfipadné kontroly
doporucujeme uchovdvat nasledujici zakladni dokumenty:

a) zadavaci podminky vymezujici predmét zakdzky v¢. dokladl prokazujicich jejich
odeslani Ci uverejnéni;

b) nabidky podané ucastniky, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni;

c) protokol o otevirani obdalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusSnymi
osobami;

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, vcetné jejich pfipadnych dodatk;

e) oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSsem ucastnik(im, ktefi podali nabidku
ve |h(té pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, vcetné dokladu

prokazujicich jejich odeslani, pokud toto ozndmeni nebylo uverejnéno podle bodu
3.6.4;



f) oznameni o vyfazeni nabidky, véetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uverejnéni,
pokud byla néjaka nabidka vyrazena;

g) dodateéné informace véetné dokladll prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud
byly néjaké pozadovany,

h) jmenovani povéiené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany) véetné
prohlaseni o jejich nepodjatosti.

4.1.3 Zadavatel se fidi ustanovenim § 219 7ZVZ, pfipadné jinych pravnich predpist (napf. ,registr
smluv“).

Mozné doporucené prilohy

PRILOHY
Pfiloha €. 1 — Obchodni podminky zakazek na stavebni prace
Pf¥iloha €. 2 - FormulaF oznameni vybérového fizeni — zadavaci podminky
Pfiloha €. 3 - Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Pfiloha €. 4 - Jmenovani hodnotici komise/Povéfeni k otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek

Priloha €. 5 — Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu



Priloha ¢. 1

obchodni podminky zakazek na stavebni prace

Zadavatel, ktery zadava podlimitni nebo nadlimitni vefejnou zakazku na stavebni prace podle zdkona
€. 134/2016 Sh., a prijemce, ktery zadava zakazku na stavebni prace malé hodnoty, zakazku na
stavebni prace vyssi hodnoty stanovi vzadavaci dokumentaci alespon niZze uvedené obchodni
podminky.

1 Uvodni ustanoveni

1.1 Podminky jsou stanoveny pro vSechny zakazky na stavebni prace, pokud neni v textu ustanoveni
omezeno stanovenim druhu nebo objemu stavebnich praci.

2 Zpusob stanoveni obchodnich podminek

2.1 Zadavatel mlze stanovit obchodni podminky odkazem na vsSeobecné obchodni podminky
vypracované odbornymi nebo zdjmovymi organizacemi nebo jiné obchodni podminky ve smyslu
§ 1751 a nasledujici zakona ¢. 89/2012 Sh., ob¢anského zakoniku (dale jen ,,NOZ“).

2.2 VSeobecné obchodni podminky musi zadavatel jednoznacné oznadit ndzvem, uvedenim
zpracovatele, datem vydani a datem platnosti tak, aby nemohlo dojit k zdméné dokumentu.

2.3 VSeobecné obchodni podminky je zadavatel povinen pfilozZit k zadavaci dokumentaci, pokud
nejsou bezplatné pristupné neomezenym dalkovym pfistupem.

2.4 Zadavatel je opravnén, v pfipadech odlvodnénych typem stavby, druhem stavebnich praci nebo
podminkami provadéni, upravit ustanoveni vSeobecnych obchodnich podminek formou
zvlastnich obchodnich podminek obsahujicich pouze odchylna ustanoveni.

2.5 Zadavatel mlze stanovit obchodni podminky také formou jinych obchodnich podminek ve smyslu
§ 1751 a nasledujici NOZ. Takové obchodni podminky musi byt k zadavaci dokumentaci vzdy
priloZzeny.

2.6 VSechna ustanoveni obchodnich podminek stanovenych zadavatelem musi byt v souladu
s naleZitostmi podle vyhlasky ¢. 169/2016 Sb., a podminkami tohoto MP.

3 Navrh smlouvy o dilo

3.1 Zadavatel mlze vymezit obchodni podminky vramci zadavaci dokumentace také formou

zavazného textu budouciho navrhu smlouvy o dilo.

3.2 Navrh smlouvy o dilo musi stanovit priority dokumentl a z nich vyplyvajici stanovené obchodni
podminky musi byt v souladu s povinnymi naleZitostmi tohoto MP.
4 Povinné nalezitosti obchodnich podminek

4.1 Obchodni podminky obsahuji ujednani vymezena v rdmci jednotlivych kapitol v tomto rozsahu.
4.2 Obchodni podminky stanovi vymezeni pojmu takto:

a) Objednatelem je zadavatel po uzavieni smlouvy na plnéni verfejné zakazky nebo zakazky.

b) Zhotovitelem je dodavatel po uzavieni smlouvy na plnéni verejné zakazky nebo zakazky.

c) Podzhotovitelem je subdodavatel po uzavieni smlouvy na plnéni verejné zakazky nebo
zakazky.



d) Pfislusnou dokumentaci je dokumentace zpracovana v rozsahu stanoveném jinym pravnim
predpisem (vyhlaskou ¢. 169/2016 Sb.).

e) PoloZzkovym rozpoctem je zhotovitelem ocenény soupis stavebnich praci dodavek a sluzeb,
v némz jsou zhotovitelem uvedeny jednotkové ceny u vSech polozek stavebnich praci
doddvek a sluZeb a jejich celkové ceny pro zadavatelem vymezené mnozstvi.

4.3 Obchodni podminky vidy vymezi definici a htu pro:

a) predani a prevzeti staveniste,
b) zahajeni stavebnich praci,

c) dokonceni stavebnich praci,
d) predania prevzeti stavby,

e) pocatku béhu zarucni Ihaty.

4.4 Obchodni podminky stanovi zplsob predani a prevzeti dila.

5 Povinnosti objednatele

5.1 Obchodni podminky obsahuji ujednani o pfedani a prevzeti pfislusné dokumentace dle vyhlasky
¢.231/2012 Sh.

5.2 Obchodni podminky potvrzuji odpovédnost objednatele za spravnost a Uplnost predané pfrislusné
dokumentace a nesmi prenaset tuto odpovédnost zddnou formou na zhotovitele.

5.3 Obchodni podminky musi stanovit povinnost objednatele, pokud to vyplyva ze zvlastnich
pravnich predpis(, jmenovat koordinatora bezpecnosti prace na stavenisti. Tuto povinnost nesmi
objednatel zadnou formou prenaset na zhotovitele.

6 Povinnosti zhotovitele

6.1 Obchodni podminky stanovi povinnost zhotovitele umozZnit vykon technického dozoru stavebnika
a autorského dozoru projektanta, pfipadné vykon cCinnosti koordinatora bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci na stavenisti, pokud to stanovi jiny pravni predpis.

6.2 Obchodni podminky musi stanovit, Ze zménit subdodavatele, pomoci kterého zhotovitel
prokazoval v zaddvacim tizeni splnéni kvalifikace, je mozné jen ve vyjimecnych pripadech se
souhlasem objednatele. Novy subdodavatel musi splfiovat kvalifikaci minimalné v rozsahu,
v jakém byla prokdzana v zadavacim fizeni.

6.3 Obchodni podminky mohou podminit zménu dalSich subdodavateld, které zhotovitel uvedl ve své
nabidce, souhlasem objednatele. Objednatel vSak nesmi tento souhlas bez zavazného divodu
odepfit.

6.4 Obchodni podminky nesmi ukladat odpovédnost zhotoviteli za spravnost a Uplnost objednatelem
predané prislusné dokumentace a zahrnuti pfipadnych vad dokumentace do ceny dila

7 Predmeétdila

7.1 Predmétem dila mlzZe byt také zpracovani dokumentace skutecného provedeni stavby.

7.2 Predmétem dila mlze byt také geodetické zaméreni skute¢ného provedeni stavby.



7.3 Pfedmétem dila mohou byt i dalsi Cinnosti souvisejici se zhotovenim stavby, jejichZz provedeni
objednatel pozaduje.

8 Cenadila

8.1 Obchodni podminky musi definovat obsah sjednané ceny.

8.2 Ceny uvedené zhotovitelem v poloZkovém rozpoctu musi obsahovat vsechny ndklady souvisejici
se zhotovenim dila, vedlejsi ndklady souvisejici s umisténim stavby, zafizenim stavenisté a také
ostatni naklady souvisejicimi s plnénim podminek zadavaci dokumentace.

9 Zmeéna ceny dila

9.1 Obchodni podminky musi obsahovat ujednani pro ptipadnou zménu ceny jestlize:

a) objednatel poZzaduje prace, které nejsou v predmétu dila

b) objednatel poZaduje vypustit nékteré prace predmétu dila

c) pfrirealizaci se zjisti skute¢nosti, které nebyly v dobé podpisu smlouvy znamy a dodavatel je
nezavinily ani nemohl predvidat a maji vliv na cenu dila

d) pfirealizaci se zjisti skute¢nosti odlisné od dokumentace predané objednatelem
(neodpovidajici geologické udaje, a pod).

9.2 Obchodni podminky musi obsahovat i zplsob sjednani zmény ceny dila.

9.3 Obchodni podminky musi stanovit, Ze v pfipadé zmén u praci, které jsou obsaZzeny v polozkovém
rozpoctu, bude zména ceny stanovena na zdkladé jednotkové ceny dané prace v polozkovém
rozpoctu.

9.4 V pfipadé zmén u praci, které nejsou v polozkovém rozpoctu uvedeny, musi obchodni podminky
stanovit zplsob stanoveni ceny (napf. odkazem na jednotkové ceny v obecné dostupné cenové
soustavé).

9.5 Obchodni podminky nesmi obsahovat v souvislosti s dodateénymi stavebnimi pracemi postup ci
zpUsob sjednani ceny, ktery by byl v rozporu s pfislusnymi ustanovenimi ZVZ, ¢i kterymi by mohlo
dojit k podstatné zméné prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy.

10 Platebni podminky

10.1  Obchodni podminky stanovi, s vyjimkou objektivné odlivodnénych pripadd, Ze cena dila bude
hrazena pribéziné na zakladé danovych dokladl (faktur) vystavenych zhotovitelem zpravidla
jedenkrat mésicné, pficemz datem zdanitelného pInéni je posledni den pfislusného mésice.

10.2  Obchodni podminky stanovi, Ze objednatelem odsouhlaseny soupis provedenych praci je
soucasti faktury. Bez tohoto soupisu je faktura neldplna.

10.3  Pokud obchodni podminky stanovi poZadavek na zajisténi plnéni zavazku za radné dokonceni
dila formou zadriného, pak lze zadriné uplatnit az po Uhradé sjednané ceny sniZené o
sjednané zadrzné.

11 Lhuty splatnosti

11.1  Obchodni podminky stanovi splatnost danovych dokladd (faktur) za provedené prace,
dodavky a sluzby ve lh(té, kterd nesmi byt delSi nez 30 dnli od data doruceni faktury
objednateli, pfipadné v jiné |h(ité stanovené RO.



12 Pojisténi zhotovitele — odpovédnost za Skodu zplisobenou tietim osobam

12.1

12.2

12.3

Obchodni podminky stanovi povinnost zhotovitele byt pojistén proti skodam zplsobenym
jeho ¢innosti véetné moznych Skod zpusobenych pracovniky zhotovitele, a to ve wvysi
odpovidajici moznym riziklim ve vztahu k charakteru stavby a jejimu okoli, a to po celou dobu
provadéni dila.

Vyse pojistné castky a podminky plnéni vcéetné podilu spolutcasti jsou stanoveny v
obchodnich podminkach.

Obchodni podminky mohou stanovit poZadavek na predloZeni pojistné smlouvy zhotovitelem
a stanovit termin pro jeji predloZeni v ndvaznosti na uzavieni smlouvy na plnéni verejné
zakdazky nebo zakazky.

13 Pojisténi dila — stavebné montazni pojisténi

13.1

13.2

13.3

Obchodni podminky mohou stanovit povinnost zhotovitele pojistit stavebni a montdazni rizika,
kterd mohou vzniknout v pribéhu provadéni stavebnich nebo montdznich praci na celou
dobu provadéni dila az do terminu predani a prevzeti, a to cenu dila.

Vyse pojistné ¢astky a podminky plnéni véetné podilu spoludcasti musi byt v obchodnich
podminkach stanoveny.

Obchodni podminky musi obsahovat ujednani o predlozeni pojistné smlouvy zhotovitelem
pred podpisem smlouvy o dilo, nikoli jako soucdsti nabidky.

14 Zajisténi zavazku za fadné provadéni dila

14.1

14.2

14.3

14.4

Obchodni podminky mohou stanovit povinnost zhotovitele poskytnout objednateli k zajisténi
zadvazku za radné provadéni dila bankovni zaruku.

Vyse poZadovaného zajisténi nesmi byt vyssi nez 5 % ze sjednané ceny dila.

Obchodni podminky v takovém pfipadé musi stanovit podminky uplatnéni naroku z bankovni
zaruky.

Obchodni podminky musi vtakovém pripadé obsahovat ujednani o predloZeni originalu
zarucdni listiny zhotovitelem v urcitém terminu vztazeném k podpisu smlouvy o dilo, nikoli
jako soucasti nabidky.

15 Zajisténi zavazkl za fadné dokonceni dila

15.1

15.2

15.3

154

Obchodni podminky mohou stanovit povinnost zhotovitele poskytnout objednateli zajiSténi
zdvazku za radné dokonceni dila ve sjednaném terminu formou zadrzného.

Vyse pozadovaného zajisténi nesmi byt vyssi nez 10% ze sjednané ceny dila a objednatel je
povinen uhradit zadrZenou cast v terminu bezodkladné (do 15 dn() po predani a prevzeti

dila, ptipadné prodlouzeném do doby odstranéni vad a nedodélkd uvedenych v protokolu o
predani a prevzeti dila.

Obchodni podminky musi stanovit podminky a termin pro uvolnéni zadrzného.

Obchodni podminky musi umozZnit zhotoviteli nahradit zadrzné bankovni zarukou.



16 Zajisténi zavazkul za radné plnéni zarucnich podminek

16.1

16.2

16.3

16.4

Obchodni podminky mohou stanovit povinnost zhotovitele poskytnout objednateli zajisténi
zavazku za radné plnéni zaruc¢nich podminek formou zadriného.

Vyse poZadovaného zajisténi nesmi byt vy$si nez 5% ze sjednané ceny dila a objednatel je
povinen uhradit zadrZenou ¢ast v terminu bezodkladné (do 15 dnd) po uplynuti zaruéni lhaty.

Obchodni podminky musi stanovit podminky a termin pro uvolnéni zadrzného.

Obchodni podminky musi umoznit zhotoviteli nahradit zadrzné bankovni zarukou.

17 Pfedani a prevzeti stavenisté

17.1

17.2

Obchodni podminky vymezi podminky pfeddani a prevzeti stavenisté.

Obchodni podminky nesmi stanovit povinnost zhotovitele zjistovat trasy a druhy
inzenyrskych siti vedoucich pfes staveni$té, ale mohou obsahovat povinnost zhotovitele
zabezpecit jejich vytyCeni a odpovédnost zhotovitele za jejich neporuseni v pfipadech, kdy
objednatel prfedal zhotoviteli dokumentaci o inZenyrskych sitich vedoucich stavenistém.

18 Zarizeni stavenisté

18.1

18.2

18.3

Obchodni podminky stanovi, ze zatizeni stavenisté zabezpecuje zhotovitel v souladu se svymi
potfebami, dokumentaci pfedanou objednatelem a s pozadavky objednatele.

Obchodni podminky stanovi zhotoviteli povinnost zajistit vrdmci zafizeni stavenisté
podminky pro vykon funkce autorského dozoru projektanta a technického dozoru stavebnika,
pfipadné cinnost koordindtora bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci na stavenisti a to
v pfiméreném rozsahu.

Obchodni podminky stanovi lhGtu pro odstranéni zafizeni stavenisté a vyklizeni stavenisté po
predani a prevzeti dila, popr. definuje dokumenty, které tuto lh{tu stanovuiji.

19 Kontrola projektové dokumentace

19.1

19.2

Obchodni podminky mohou stanovit povinnost zhotovitele jako odborné zpUsobilé osoby
zkontrolovat technickou ¢ést predané dokumentace nejpozdéji pred zahajenim praci na
pfislusné ¢asti dila a upozornit objednatele bez zbytecného odkladu na zjisténé zjevné vady a
nedostatky. Touto kontrolou neni dotéena odpovédnost objednatele za sprdvnost predané
dokumentace.

Pripadny soupis zjisténych vad a nedostatk( pfedané dokumentace véetné navrhl na jejich
odstranéni a dopadem na pfedmét cenu dila zhotovitel pfedd objednateli.

20 Kontrola provadéni praci

20.1

Obchodni podminky obsahuji zasady kontroly zhotovitelem provadénych praci, stanoveni
podminek organizace kontrolnich dni a zejména postup pfi kontrole konstrukci, které budou
dalsim postupem zakryty.

21 Kuvalifikace pracovnikl zhotovitele

211

Obchodni podminky mohou stanovit, Ze vesSkeré odborné prace budou vykonavat pracovnici
zhotovitele nebo jeho podzhotoviteld, majici pfislusnou kvalifikaci.



21.2  Obchodni podminky musi vtakovém pfipadé stanovit zplsob prokazani a postup pfi
nesplnéni podminky.

22 Stavebni denik

22.1  Obchodni podminky musi obsahovat povinnost zhotovitele vést stavebni denik u vsech
verejnych zakdzek nebo zakazek na stavebni prace a to v rozsahu daném pfislusSnym pravnim
prepisem (vyhlaska ke stavebnimu zakonu).

23 Predani a prevzeti dila

23.1  Obchodni podminky musi stanovit povinnost objednatele zorganizovat preddani a prevzeti
dila, povinnost objednatele pofidit zapis (protokol) o predani a prevzeti, ktery musi
obsahovat prohldseni o prevzeti nebo neprevzeti dila a soupis ptipadnych vad a nedodélka.

23.2  V obchodnich podminkach lze stanovit, Ze objednatel pfevezme dilo véetné vad, které samy o
sobé ani ve spojeni s jinymi nebrani uzivani dila. V souvislosti stim, obchodni podminky
obsahuji podminky a lh{ty pro odstranéni zjisténych vad.

23.3  Obchodni podminky stanovi povinnost objednatele k pfeddni a prevzeti dila pfizvat osoby
vykondvajici funkci technického dozoru stavebnika, pfipadné také autorského dozoru
projektanta.

24 Délka zaruéni lhity

24.1  Obchodni podminky musi stanovit délku zaruc¢ni Ih(ty.
24.2  Zarudni lhGta na stavebni prace nesmi byt delsi nez 60 mésica.

24.3  Obchodni podminky mohou u specidlnich stavebnich konstrukci a praci, ptipadné u dodavek
stroju nebo technologickych zafizeni stanovit délku zarucni Ihdty jinak, je vSak povinen ji
fadné odlvodnit.

25 Smluvni pokuty za neplnéni objednatele

25.1 Obchodni podminky stanovi objednateli Urok z prodleni s dhradou uplné faktury ve wvysi
nejméné 0,015 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

26 Smluvni pokuty za neplnéni zhotovitele

26.1 Obchodni podminky stanovi smluvni pokuty za neplnéni smluvnich povinnosti zhotovitele.
Vyse smluvni pokuty nesmi byt stanovena v rozporu se zdsadami poctivého obchodniho styku
a musi odpovidat druhu, sloZitosti a charakteru predmétu dila.

26.2  Obchodni podminky stanovi smluvni pokutu za prodleni se splnénim terminu dokonceni dila.
Smluvni pokuta nesmi byt vy3si nez 0,2 % z ceny dila za kazdy i zapocaty den prodleni.

26.3  Obchodni podminky v pfipadech, kdy je umozZnéno prevzeti dila véetné vad, stanovi smluvni
pokutu za neodstranéni vad uvedenych v zapise o predani a pfevzeti dila v dohodnutém
terminu.

26.4  Smluvni pokuta nesmi byt stanovena vy$si nez 1.000,- K&, pFipadné v jiné vysi stanovené RO,
za kazdou vadu, u nizZ je zhotovitel v prodleni, a za kazdy den prodleni.



26.5

26.6

26.7

26.8

26.9

Obchodni podminky mohou stanovit smluvni pokutu za nevyklizeni stavenisté ve sjednaném
terminu.

Smluvni pokuta nesmi byt vyssi nez 0,05% ze sjednané ceny dila za kazdy i zapocaty den
prodleni zhotovitele, nejvyse vsak 50.000,- K¢ za den.

Obchodni podminky mohou stanovit smluvni pokutu za prodleni zhotovitele s odstranénim
vad reklamovanych v obdobi zaruéni Ihity.

V ptipadech, Ze se jedna o vadu, ktera brani fadnému uzivani dila, ptipadné hrozi nebezpeci
Skody velkého rozsahu (havarie), mohou obchodni podminky stanovit smluvni pokutu az do

vysSe 10.000,- K¢ za kazdou reklamovanou vadu, u niz je zhotovitel v prodleni a za kazdy den
prodleni.

Obchodni podminky mohou stanovit i dalsi smluvni pokuty za neplnéni smluvnich podminek.

Priloha €. 2: Oznameni vybérového fizeni — zadavaci podminky

1. Zadavatel: ndzev, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Druh zakazky: doddvka, sluzba nebo stavebni prdce

4. Lhita pro podani nabidky: datum dd.mm.rrrr, hodina (min. 10 dni), pfipadné pfimérené delsi

5. Misto pro podani nabidky: adresa, mistnost

6. Predmét zakazky: specifikace pfedmétu verejné zakdzky (lze odkdzat na samostatné prilohy,

nap¥. projektovou dokumentaci)

evvs

7. Hodnotici kritérium: Nejnizsi nabidkova cena nebo

Ekonomicka vyhodnost nabidky

Dilci hodnotici kritéria: (v pFipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vhodnosti nabidky,

pocet dilcich hodnoticich kritérii neni omezen) dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k

nabizenému plnéni zakdazky. Mohou jimi byt zejména nabidkovd cena, kvalita, technicka uroven

nabizeného plnéni, estetické a funkcni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni

prostiedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postiZenim, provozni ndklady, navratnost

ndklad, zaruéni a pozdruéni servis, zabezpeceni doddvek, dodaci Ihiita nebo Ihiita pro dokonéeni.

v srv

Dil¢éim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZ ucelem je zajisténi povinnosti




dodavatele, nebo platebni podminky
1. Vaha (v %)

2. Vaha (v %)

7.1 Zpasob hodnoceni diléich hodnoticich kritérii: (v pfipadé zékladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vhodnosti nabidky)

8. Zpusob jednani s ucastniky: (pokud hodld zadavatel s tucastniky jednat)

9. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky: V nabidce Gcastnik predlozi navrh smlouvy na

plnéni zakazky. dalsi poZadavky, co ma byt ddle obsahem nabidky, jaké udaje tykajici se predmétu
zakdzky a jeho realizace maji ucastniky v nabidkdch uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zaddvacimi podminkami

10. PoZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny: jakym zpisobem maji dodavatelé zpracovat

nabidkovou cenu

11. Doba a misto plnéni zakazky: misto, kde ma byt zakazka plnéna a predpokladanou dobu plnéni

12. Pozadavky na varianty nabidek: (pokud zadavatel pFipousti poddni variantnich nabidek)

13. Poskytovani dodatecnych informaci: Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné

dodatecné informace k zaddvacim podminkam. Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 5 pracovnich dni a v pfipadé zakazky malé hodnoty nejpozdéji 3 pracovni dny pied
uplynutim lhdty pro podani nabidek.

NEPOVINNE NALEZITOSTI

14. Pozadavky na prokazani kvalifikace: (pokud zadavatel poZaduje prokdzani kvalifikace)




15. Obchodni podminky: obchodni podminky, které jsou dodavatelé povinni zahrnout do svych
nabidek nebo priloZit jako samostatnou pFilohu zdvazny vzor smlouvy

16. Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell: poZadavky na uvedeni pfFipadnych
subdodavatelii, jejich identifikacnich udaji avécné vymezeni plnéni dodaného jejich
prostrednictvim

17. Prilohy zadavacich podminek:

Priloha €. 3: Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Zadavatel: ndzev, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Datum a cas zahadjeni otevirani obalek: datum a ¢as ve formdtu dd.mm.rrrr hh:mm

4. Pfitomné osoby: zadavatel/povérend osoba/hodnotici komise, pfipadné jiné osoby

4. Seznam dorucenych nabidek:

Nabidka ¢. 1 ndzev dodavatele, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo/misto podnikdni

Nabidka ¢&. 2 ndzev dodavatele, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo/misto podnikdni

5. Prohlaseni pritomnych osob o jejich nepodjatosti a mlc¢enlivosti:

NiZe uvedené osoby ¢estné prohlasuji, Ze nejsou ve vztahu k zakazce a ucastnikiim podjaté, nemaji
osobni zdjem na zaddani zakazky konkrétnimu tcastniky a budou zachovavat micenlivost o
skutecnostech, které se dozvédi v priibéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.

Jméno, prijmeni a podpis

6. Posouzeni nabidek:

Nabidka &. 1 ndzev dodavatele, nabidkovd cena
Vysledek posouzeni nabidky: Splnila zaddvaci podminky ANO/NE/U&astnik vyzvdn




k doplnéni/objasnéni

Nabidka &. 2 ndzev dodavatele, nabidkovad cena

Vysledek posouzeni nabidky: Spinila zaddvaci podminky ANO/NE/Ucastnik vyzvdn
k doplnéni/objasnéni

7. Seznam ucastnik vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani:

Nabidka ¢. 1 ndzev dodavatele
Duvod vyzvani k doplnéni/objasnéni

Nabidka &. 2 ndzev dodavatele,
Davod vyzvani k doplnéni/objasnéni

8. Seznam vyrazenych nabidek, pokud byly néjaké nabidky vyfazeny:

Nabidka ¢. 1 ndzev dodavatele
Ddvod vyrazeni

Nabidka &. 2 ndzev dodavatele,
Duvod vyrazeni

evvs

Ekonomicka vyhodnost nabidky

1. Vaha (v %)

2. Vaha (v %)

10 Zptisob hodnoceni dil¢ich hodnoticich kritérii: (v pFipadé zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vhodnosti nabidky)

11. Vysledek hodnoceni: poradi nabidek




12. Jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek:

Priloha €. 4: Jmenovani hodnotici komise/Povéreni k otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek

1. Zadavatel: ndzev, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Vyse uvedeny zadavatel pro otevirani obalek, posouzeni hodnoceni nabidek povéfuje/jmenuje
hodnotici komisi:

Jméno, pfijmeni
Jméno, pfijmeni

Jméno, pfijmeni

4. Nepodjatost a micenlivost:

Zadavatel povéiené osobé/élenim hodnotici komise sdéluje, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti
nabidky, nemohou byt ve vztahu k zakazce a uc¢astnikim podjaté, nemohou mit osobni zajem na
zadani zakazky konkrétnimu ucastniky a musi zachovavat micenlivost o skutecnostech, které se
dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.

Datum a podpis zadavatele




5. Povéfené osobé bylo ozndmeno jeji povéreni/€leniim hodnotici komise bylo ozndmeno jejich
jmenovani:

Jméno, pfijmeni, datum, podpis
Jméno, pfijmeni, datum, podpis

Jméno, pfijmeni, datum, podpis

PRILOHA €. 5: PROHLASENi O NEEXISTENCI STRETU ZAJMU

1. Zadavatel: ndzev, ICO (pokud bylo pfidéleno), sidlo

2. Nazev zakazky:

3. Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu

J3, podepsany .....cccccveeeeennnee. ,

jako ¢len komise pro otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek/povéreny k otevirani
obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek prohlasuji, Zze si nejsem védom zadného stietu zajm(, v
némz bych se mohl nachazet ve vztahu k hospodarskym subjektim, které (podaly Zadost o Ucast v
tomto zadavacim Fizeni / predloZily nabidku v rdmci tohoto zadéavaciho fizeni), at jde o jednotlivce,

¢leny konsorcia nebo navrzené subdodavatele.

Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji, Ze neexistuji Zddné skutec¢nosti ¢i okolnosti
minulé, soucasné ani takové, které by mohly nastat v dohledné budoucnosti, jez by mohly u

kterékoli ze stran zpochybnit moji nezavislost.

Potvrzuji, Ze pokud v pribéhu zadavaciho fizeni, plnéni ¢i zmény zakazky zjistim nebo vyjde
najevo, Ze existuje i nastal stfet zajma, neprodlené tuto skute¢nost nahlasim zadavateli, a pokud
se zjisti, Ze stfet zajm{ skutecné existuje, upustim od dalsi Ucasti v zaddvacim fizeni a od vSech

souvisejicich ¢innosti.

Rovnéz potvrzuji, Ze vSechny zalezZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v divérnosti.




Nezverejnim zadné dlvérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace,
které mi budou sdéleny, nezneuZiji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu uchovavat v dlvérnosti
veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim ¢i ptipravim v
pribéhu hodnoceni nebo na zdkladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a
dokumenty budou pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné

treti strané.

RovnéZ souhlasim, Ze si neponechdm kopie Zadnych pisemnych informaci, které mi

budou poskytnuty.

Datum a podpis

Jméno

Funkce




