x> | MINISTERSTVO
&= | "roMisTnl
ROZVOJ CR

Metodika — Vybér dodavatele

VYBER DODAVATELE

§ 50, § 53, § 122 — 123, § 129, § 184

Vybér dodavatele pfedstavuje ukon zadavatele, kterym rozhoduje o tom, ktery z ucastniku
zadavaciho Fizeni na zakladé posouzeni splnéni zadavacich podminek a hodnoceni nabidek
bude vybran kuzavieni smlouvy. K uzavieni smlouvy muize byt totiz vybran pouze ten
uCastnik zadavaciho fizeni, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodné;jsi
(s vyjimkou situace, kdy v zadavacim Fizeni je pouze jediny u€astnik — v takovém pfipadé se
hodnoceni nabidek neprovadi a zadavatel je navic opravnén zadavaci fizeni zrusit).

Postup pfi vybéru dodavatele je v pfipadé nadlimitniho rezimu upraven v § 122 a § 123
zakona, a to i pro vefejné zakazky, které jsou koncesemi, sektorové vefejné zakazky a
vefejné zakazky v oblasti obrany nebo bezpeénosti.

Tato pravidla se vztahuji i na postup pfi vybéru dodavatele v pfipadé podlimitni vefejné
zakazky, a to i v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho Fizeni, s urcitymi vyjimkami (viz dale).

Tato pravidla se vS8ak nepouziji v pfipadé fizeni pro zadani zakazky ve zjednodu$eném
rezimu.

O vybéru dodavatele obecné rozhoduje zadavatel, a to dle vnitfnich pravidel takového
zadavatele (odliSna situace bude v pfipadé, pokud se bude jednat napf. o ministerstvo, o
uzemné samospravny celek, obchodni spole¢nost apod.).

Priklad:

V pfipadé uzemné samospravnych celkd (tzn. obci, kraju a Hlavniho mésta Prahy) patfi
rozhodovani o uzavirani smlouvy do pravomoci rady, resp. starosty u obci, kde se rada
nevoli, pokud si tuto pravomoc nevyhradi zastupitelstvo takového uzemné samospravného
celku. V takovém pfipadé rozhoduje pfislusny organ na zakladé informaci o posouzeni a
hodnoceni nabidek, které mu jsou piedlozeny.

Stejné jako v pfipadé jinych ukonl dle zakona, je zadavatel opravnén provedenim vybéru
dodavatele povérfit komisi, jelikoz ukony takové komise se povaZzuji za Ukony zadavatele (a
zadavatel se timto nemuGze ani zprostit odpovédnosti za poruseni zakona). Mlze se jednat o
komisi, ktera bude taktéz plnit roli pfi posuzovani a hodnoceni nabidek, nebo se mlze jednat
i o komisi, ktera bude pouze rozhodovat o vybéru dodavatele na zakladé informaci, které
obdrzi od zadavatele s ohledem na posouzeni a hodnoceni nabidek.

Takovym postupem vs$ak nejsou dotéeny jiné pravni predpisy upravujici zplsob rozhodovani
takového zadavatele.

Priklad:

Ve vySe uvedeném pfipadu Uzemné samospravného celku muze dojit k situaci, kdy
zadavatel povéri komisi vybérem dodavatele, tzn. provést urité posouzeni pribéhu
zadavaciho fizeni a potvrdit vysledek hodnoceni spocivajici ve vybéru dodavatele, pficemz
v8ak uzavieni smlouvy bude schvalovat rada &i zastupitelstvo obce. Takovy postup je



x> | MINISTERSTVO
&= | "roMisTnl
ROZVOJ CR

mozny, a to i sohledem na skuteCnost, Zze po samotném vybéru dodavatele mohou
nasledovat urcité dalSi procesni kroky ve vztahu k vybranému dodavateli, a to na zakladé
dale uvedené vyzvy, pfiemz po vybéru vybraného dodavatele mize dojit jesté k jeho
vylou€eni pfed samotnym uzavienim smlouvy. Tzn. pfisludny organ bude schvalovat
uzavieni smlouvy s takovym subjektem, u které by jiz nemélo dojit k jeho vylouceni ze
zadavaciho fFizeni (vyjma moznosti vylouCeni vybraného dodavatele v pfipadé, kdy
neposkytne soucinnost pro uzavieni smlouvy).

Nelze ani vyloudit, ze se na vybéru dodavatele bude podilet i pfizvany odbornik.

Vyzva vybranému dodavateli — na zakladé § 122 odst. 3 a 4

Po vybéru dodavatele na zakladé provedeného posouzeni a hodnoceni nabidek dle jejich
ekonomické vyhodnosti je zadavatel povinen podle odstavce 3 odeslat vybranému dodavateli
(i v pfipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni) vyzvu k predlozeni

a) dokladd o jeho kvalifikaci, které zadavatel pozadoval a nema je k dispozici, a to v€etné
dokladli podle § 83 odst. 1; pokud zadavatel nepostupuje podle odstavce 4 pism. b), musi
doklady o zakladni zpUsobilosti prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti v
dobé podle § 86 odst. 3,

b) dokladd nebo vzorkd, jejichz pfedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud zadavatel
postupoval podle § 104 a nema je k dispozici,

c) dokladt podle § 85 odst. 1, pokud je zadavatel pozadoval a nema je k dispozici.

Zarovenn muze zadavatel ve vyzvé podle odstavce 3 stanovit, Ze vybrany dodavatel musi
predlozit
a) originaly nebo ufedné ovéfené kopie dokladu podle odstavce 3,

b) doklady o zakladni zplsobilosti podle § 74 prokazujici splnéni pozadovaného kritéria
zpusobilosti po doru¢eni vyzvy podle odstavce 3, nebo

c) pisemné Cestné prohlaseni o tom, Ze se nezménily udaje rozhodné pro posouzeni splnéni
kvalifikace obsazené v dokladech podle odstavce 3, kiteré ma zadavatel k dispozici, nebo
nové doklady, pokud se rozhodné udaje v téchto dokladech zménily.

Zakon neurcuje Ihitu, kdy ma zadavatel po vybéru dodavatele k odeslani vyzvy pfistoupit.
Tato Ihdta by vzdy méla byt pfiméfena. Zadavatel taktéz neni povinen odesilat vyzvu, pokud
neni potieba dolozit vySe uvedené informace €i doklady (pokud je jiz ma k dispozici). Taktéz
se muze stat, ze zadavatel bude odesilat vyzvu spole¢né s oznamenim o vybéru dodavatele
za situace, kdy bude mit k dispozici veSkeré nutné informace a doklady nutné pro zpracovani
oznameni o vybéru dodavatele.

Zakon ani neurCuje, jakou |hatu ma vybrany dodavatel k pfedlozeni vySe uvedenych
informaci, dokladu a vzorku. Zadavatel je povinen tuto lhitu stanovit pfimérené, a to zejména
s ohledem na to, jaké informace, doklady a vzorky bude pozadovat.

Vyzva vybranému dodavateli se povazuje za vyzvu dle § 46 odst. 1 zakona, proto je
zadavatel opravnén tuto vyzvu opakovat (napf. v pfipadé, Ze nejsou dolozeny vSechny
pozadované skutecnosti), prodlouzit Ihitu & prominout zmeskani Ihity pro pFedlozeni
pozadovanych informaci, dokladd nebo vzork(, a to sam, nebo na zakladé zadosti
vybraného dodavatele.
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Zadavatel neni opravnén obsah vyzvy rozSifovat o dokumenty, udaje nebo vzorky, jejichz
predlozeni zakon nepozaduje, nebo jejichz predlozeni si nevyhradil dopfedu v zadavacich
podminkach.

Zadavatel je povinen vylou€it vybraného dodavatele, ktery nepfedlozi udaje, doklady nebo
vzorky C&i vysledky zkouSek vzorki neodpovidaji zadavacim podminkdm. Dodavatel je
opravnén proti svému vylouc€eni podat namitky.

V pfipadé vylou€eni vybraného dodavatele se nasledné postupuje dle postupu po vylouceni
vybraného dodavatele. Zadavatel je vSak v takovém pfipadé také opravnén zrusit zadavaci
fizeni.

| tyto vySe uvedené ukony je opravnéna ucinit komise.

Oznameni o vybéru dodavatele

Zadavatel odeSle bez zbyteéného odkladu od ukonéeni hodnoceni nabidek nebo
elektronické aukce, pokud byla pouzita, oznameni o vybéru dodavatele vSem ucastnikim
zadavaciho fizeni (viz § 50).

Oznameni se vypracovava pouze ve vztahu k vybranému dodavateli (viz dale), neni tedy
nutné sdélovat vysledky posouzeni u ostatnich u€astniki zadavaciho fizeni (pokud
zadavatel nejdfive hodnoti nabidky pfed posouzenim splnéni podminek ucasti, takové
informace nebude mit ani k dispozici).

Lhuta bez zbyte¢ného odkladu musi byt vykladana s ohledem na okolnosti dané vefejné
zakazky, na interni procesy zadavatele (napf. v pfipadé, kdy o vybéru rozhoduje
zastupitelstvo obce, které se schazi jednou do mésice) a dale také s ohledem na skute¢nost,
zda zadavatel bude u dané veiejné zakazky povinen vyhotovovat pfilohy oznameni.

Jestlize zadavatel stanovil zadavaci Ihitu, je povinen odeslat oznameni o vybéru dodavatele
v této Ihaté. Nasledkem marného uplynuti zadavaci lhaty je pak ukonéeni zadavaciho fizeni
ze zakona uplynutim 3 mésicl od skoncéeni zadavaci |hGty. Zadavatel ma pak povinnost
uhradit ucastnikim zadavaciho fizeni u€elné vynaloZzené naklady spojené s jejich uCasti
v zadavacim fizeni na zakladé jejich pisemné Zzadosti. Pravo na nahradu ucelné
vynaloZzenych nakladl zanika, pokud nebylo u zadavatele uplatnéno ve Ihaté 6 mésicu od
uvefejnéni oznameni podle § 53 odst. 8, § 128 odst. 2 nebo § 129a odst. 6.

Soucasti oznameni o vybéru musi byt

a) zprava o hodnoceni nabidek obsahujici minimalni néleZitosti, pokud probé&hlo
hodnoceni nabidek,

b) vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele, ktery bude
obsahovat

1. seznam dokladu prokazujicich kvalifikaci vybraného dodavatele (nevyzaduje se
informace o tom, kdo a kdy dany doklad vydal) a
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2. u pozadované profesni zpuUsobilosti podle § 77 odst. 2 zakona, ekonomické
kvalifikace a technické kvalifikace udaje rozhodné pro prokazani spinéni
jednotlivych kritérii kvalifikace; zadavatel musi uvést konkrétni udaje (napf.
v pfipadé prokazovani referenénich zakazek uvést i konkrétni hodnotu referenéni
zakazky, pokud byla vyzadovana),

3. seznam dokladl nebo vzorkd prokazujici splnéni pozadavkl zadavatele
vybranym dodavatelem, vztahujicich se k pfedmétu pInéni vefejné zakazky nebo
kvalifikaci dodavatele, jejichz pfedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud
si je zadavatel vyhradil; tento bod slouZi k ovéfeni, Ze vybrany dodavatel spinil
zadavaci podminky a pfed uzavienim smlouvy pfedlozil doklady nebo vzorky,
které byly pozadovany v zadavacich podminkach,

4. vysledek zkouSek vzorku, pokud si je zadavatel pfedem vyhradil.

Povinné nalezitosti uvedené pod pism. a) a b) nemusi byt spinény v pfipadé jednaciho fizeni
bez uverejnéni. V takovém pfipadé zadavatel odesila zjednodu$ené oznameni podle § 50
zakona, ve kterém uveden pouze identifikaéni idaje vybraného dodavatele a odivodnéni
vybéru. Pokud by vSak byl v zadavacim fizeni pouze jeden ucastnik, pak se neodesila ani
oznameni podle § 50, ani podle § 123, nebot’ takovy formalni krok by byl pouze zbyte¢nou
administrativni zatézi.

Nalezitosti podle pism. b) bodu 3 a 4 nemusi byt sou¢asti oznameni o vybéru, pokud je
zadavatel odeSle v§em Uc¢astnikiim zadavaciho fizeni bez zbyteéného odkladu od ziskani
téchto dokladll nebo vzorkd nebo od ziskani vysledkl zkouSek vzorkd. To bude mit vyznam
tehdy, pokud opatfeni téchto dokladu nebo testovani vzork( bude trvat delSi dobu. V
takovém pfipadé zadavatel odesle oznameni o vybéru dfive, tj. pfed skonéenim zadavaci
Ihaty, aby nedoslo ke zrudeni zadavaciho fizeni podle § 40 odst. 3. Udaje o splnéni dal$ich
podminek pro uzavieni smlouvy Ize tak odeslat az po skon¢eni zadavaci Ihaty. Sdéleni podle
odstavce 2 se odesila bez zbyteéného odkladu od okamziku, kdy zadavatel provede
posouzeni splnéni podminek podle § 104 pism. a) nebo od provedeni zkousky vzork(.

Zadavatel je opravnén samoziejmé uvést v oznameni dalSi skuteCnosti, které povazuje za
vhodné, pfiCemz je omezen pouze povinnosti ochrany informaci dle § 218 odst. 3 zakona.
Informace oznacené dodavatelem za duvérné (§ 218 odst. 1) se vSak v Oznameni o vybéru
uvedou. Oznameni o vybéru dodavatele (§ 50, § 123) odesila zadavatel vSem ucastnikim
zadavaciho fizeni. Od okamziku doruéeni plyne dodavateli Ih(ita pro podani namitek.

Pokud zadavatel odesila oznameni elektronicky a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje ¢&i datové schranky, musi byt datova zprava opatfena platnym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezaéne plynout Ihdta pro podani namitek.

V pfipadé, Ze zadavatel odesila oznameni o vybéru dodavatele prostfednictvim datové
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky
subjekt na strané dodavatele se jedna.

Oznameni o vybéru dodavatele v pripadé zjednoduseného podlimitniho Fizeni

V pfipadé zjednoduSeného podlimitniho fizeni zadavatel odesila zjednodu$ené oznameni
podle § 50 zakona, ve kterém uvede pouze identifikani udaje vybraného dodavatele (1j.
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obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni
firmu nebo jméno ¢i jméno a pfijmeni, pokud jde o fyzickou osobu) a oduvodnéni vybéru. To
neplati v pfipadé zadavaciho fizeni, v némz je jen jeden uc€astnik. Na rozdil od nadlimitniho
rezimu zakon nestanovuje detailni nalezZitosti takového odlvodnéni. Vzdy by v8ak souclasti
oznameni meélo byt struéné shrnuti zpravy o hodnoceni nabidek a konstatovani, ze vybrany
dodavatel splnil podminky uc€asti v zadavacim fizeni.

Zadavatel je opravnén samoziejmé& uvést v oznameni dalSi skuteCnosti, které povazuje za
vhodné (napf. pfipojit zpravu o hodnoceni nabidek, ackoliv dodavatel ma moznost do této
zpravy nahlédnout), pfi€emz je omezen pouze povinnosti ochrany informaci.

Oznameni o vybéru dodavatele odesila zadavatel vS§em ucastnikim zadavaciho Fizeni,
kterym jesté nezanikla u€ast v zadavacim fizeni. V takovém pfipadé je oznameni ucinné
okamzikem doruceni, pficemz od tohoto okamziku plyne dodavateli |hata pro podani
namitek.

Pokud zadavatel odesila oznameni elektronicky a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje Ci datové schranky, musi byt datova zprava opatfena plathym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezaéne plynout Ihdta pro podani namitek.

V pfipadé, Zze zadavatel odesila oznameni o vybéru dodavatele prostfednictvim datové
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky
subjekt na strané dodavatele se jedna.

Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni ma zadavatel dal$i mozZnost, jak splnit povinnosti
odeslani oznameni o vybéru dodavatele, a to uvefejnénim tohoto oznameni na profilu
zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuje za doru¢ené vSem UucCastnikim
zadavaciho Fizeni okamzikem jeho uvefejnéni na profilu zadavatele (musi se samoziejmé
jednat o profil zadavatele splfujici veSkeré nalezitosti dle zakona a provadécich pravnich
predpisu).

Vybér dodavatele ve zjednoduSeném rezimu

U zjednoduSeného reZzimu se neuplatni pravidla pro vybér dodavatele pro nadlimitni rezim.
V tomto pfipadé je zadavatel vazan pouze pravidly upravenymi v § 129a zakona. Proces
vybéru dodavatele je zcela na zadavateli, jelikoz prubéh samotného zadavaciho Fizeni
v pfipadé zjednoduseného rezimu urluje sam zadavatel s ohledem na specifika zadavanych
sluzeb. Proces vybéru tak bude zaviset zejména na stanoveni zadavacich podminek vefejné
zakazky.

Zadavatel odesila zjednodusené oznameni podle § 50 zakona, ve kterém uvede pouze
identifikacni udaje vybraného dodavatele (tj. obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu,
pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firmu nebo jméno &i jméno a pfijmeni, pokud jde
o fyzickou osobu) a odlGvodnéni vybéru. To neplati v pfipadé zadavaciho fizeni, v némz je
jen jeden ucastnik. | u zjednoduseného rezimu plati, Ze jestlize zadavatel stanovil zadavaci
IhdGtu, je povinen odeslat oznameni o vybéru dodavatele v této Ihaté. Nasledkem marného
uplynuti zadavaci Ihity je pak ukoneni zadavaciho fizeni ze zakona uplynutim 3 mésicu od
skonc¢eni zadavaci Ihty. Zadavatel ma pak povinnost uhradit u¢astnikim zadavaciho Fizeni
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ucelné vynalozené naklady spojené s jejich u€asti v zadavacim fizeni na zakladé jejich
pisemné zadosti. Pravo na nahradu ucelné vynalozenych nakladd zanika, pokud nebylo u
zadavatele uplatnéno ve |h(té 6 mésicu od uverejnéni oznameni podle § 53 odst. 8, § 128
odst. 2 nebo § 129a odst. 6.

Oznameni o vybéru dodavatele odesila zadavatel vSem uc€astnikim zadavaciho Fizeni,
kterym jesté nezanikla u€ast v zadavacim fizeni. V takovém pfipadé je oznameni ucinné
okamzikem doruceni, pficemz od tohoto okamziku plyne dodavateli |lhata pro podani
namitek.

Pokud zadavatel odesila oznameni elektronicky, a nikoliv prostfednictvim elektronického
nastroje ¢&i datové schranky, musi byt datova zprava opatfena platnym uznavanym
elektronickym podpisem. Pokud neni takova zprava opatfena takovym podpisem, nejde o
fadné odeslani, tudiz doru¢enim nezaéne plynout Ihdta pro podani namitek.

V pfipadé, zZe zadavatel odesila oznameni o vybéru dodavatele prostiednictvim datové
schranky, je toto oznameni doru¢eno dodanim do datové schranky bez ohledu na to, o jaky
subjekt na strané dodavatele se jedna.



