Priloha
usneseni vlady
ze dne 18. ledna 2016 ¢. 25

Pravidla

pouzivani Narodniho elektronického nastroje pfi realizaci zadavacich postupt

prostiednictvim narodniho elektronického nastroje

Preambule

V souladu s bodem 11/2 usneseni viady ze dne 30. ¢ervence 2014 ¢&. 628, k pouzivani Narodniho
elektronického nastroje v ramci narodni infrastruktury pro elektronické zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ,UV ¢&. 628/2014%) vydala ministryné pro mistni rozvoj pravidla pouzivani Narodniho
elektronického nastroje pfi realizaci zadavacich postupl prostfednictvim narodniho elektronického
nastroje (dale jen ,Pravidla“), jejichz ucelem je upravit prava a povinnosti subjektl vyuzivajicich
k realizaci zadavacich postupl Narodni elektronicky nastroj (dale jen ,NEN*).

V souladu s bodem 1I/5 UV 628/2014 predlozila ministryné pro mistni rozvoj aktualizaci pravidel
pouzivani Narodniho elektronického nastroje pfi realizaci zadavacich postupl prostfednictvim
narodniho elektronického nastroje viadé.

CAST PRVNI
PUSOBNOST PRAVIDEL A VYMEZENi SYSTEMU NEN

Cl. 1. - Vymezeni pojm(

Pro ucely Pravidel se rozumi:

a)

b)

c)

d)

f)
a)

branou ke vstupu do NEN URL adresa spravce, z niz mohou ostatni subjekty vstupovat
na NEN,

dokumentaci k zadavacimu postupu souhrn vSech dokumentt zaevidovanych zadavatelem,
zaslanych dodavatelem zadavateli ¢i automatizované vytvofenych systémem a souhrn v8ech
zaznamu o elektronickych ukonech, uzivatelskych operacich a &innostech nastroje, které
vzniknou pro dany zadavaci postup v pribéhu pouziti NEN, jejichz pofizeni nebo provedeni
v pribéhu zadavaciho postupu nebo po jeho ukonéeni vyzaduji ZVZ, KZ, &i jejich provadéci
predpisy, Pravidla nebo provozni fad NEN,

evidenci zaznamenani Ukon(l zadavatele a dodavatele provedenych pfi realizaci zadavaciho
postupu do NEN v rozsahu stanoveném funkcionalitou NEN, Pravidly a provoznim Fadem
NEN,

KZ zakon €. 139/2006 Sb., o koncesnich smlouvach a koncesnim fizeni (koncesni zakon), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

NIPEZ Naérodni infrastruktura pro elektronické zadavani vefejnych zakazek, ktera je
modularné ¢lenénou soustavou informacnich systémud podporujicich procesy elektronizace
zadavani vefejnych zakazek =zahrnujici moduly pro pInéni zakonnych povinnosti —
uverejnovaci systém, modul e-trzist, NEN a rozhrani na jiné interni a externi informacni
systémy,

provozovatelem subjekt stanoveny spravcem,

registrovanym subjektem zadavatel nebo dodavatel, ktery byl zaregistrovan v NEN,



1)

2)

3)

1)

1)

h) Smlouva k NEN smlouva uzaviena mezi spravcem a provozovatelem, v niz je vymezena
uroven a intenzita sluzeb poskytovanych provozovatelem pfi zajisténi provozu NEN,

i) spravcem Ministerstvo pro mistni rozvoj,

j) systémovym integratorem subjekt realizujici vefejnou zakazku s nazvem ,Vyvoj Narodniho
elektronického nastroje (NEN) — Systémovy Integrator®, v ramci niz dojde k vyvoji NEN a
pilotnimu otestovani,

k) technickou specifikaci NEN dokument ,Technicka specifikace Narodniho elektronického
nastroje“ obsahujici podrobnéjSi pozadavky technické povahy na funkénost NEN, a to
zejména pozadavky ve vztahu k jednotlivym zadavacim fizenim realizovanym prostfednictvim
NEN podle ZVZ, KZ a Pravidel, vazbam a rozhranim na jiné informacni systémy a ke shodé
NEN s legislativnimi pozadavky,

[) uzivatelem fyzicka osoba opravnéna Ccinit jménem ¢i za registrovany subjekt udkony
prostfednictvim NEN a jakakoliv jina osoba, ktera vyuziva sluzeb NEN,

m) zadanim rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy
s vybranym uchaze&em, uskuteénéné v zadavacim fizeni,

n) zadavacim postupem prizkum trhu, zadavaci fizeni, koncesni fizeni, soutéz o navrh nebo
vybér subdodavatele,

0) zadavacim fizenim postup pfi vybéru dodavatele vefejné zakazky podle ZVZ nebo vefejné
zakazky malého rozsahu podle Pravidel,

p) zadavanim zavazny postup zadavatele podle ZVZ v zadavacim Ffizeni podle ustanoveni § 17
pism. m) ZVZ, postup zadavatele v koncesnim fizeni, jakoz i postup zadavatele podle
Pravidel, jehoz u€elem je zadani vefejné zakazky malého rozsahu,

gq) zadavatelem zadavatel definovany v § 2 ZVZav § 2 Kz,

r) ZVZ zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

CL. L. - Vymezeni systému NEN

NEN je elektronickym nastrojem ve smyslu § 149 odst. 2 ZVZ, ktery je provozovan na zakladé
Smlouvy k NEN, prostfednictvim néhoz jsou zadavateli realizovany zadavaci postupy dle Pravidel
a je uchovavana dokumentace o realizaci zadavacich postupl po dobu stanovenou
v &l. IX odst. 3.
Prostfednictvim NEN jsou realizovany zadavaci postupy, jejichz pfedmétem je
a) vybér dodavatele na realizaci uplatného poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo uplatného

provedeni stavebnich praci,
b) ziskani navrhu, projektu &i planu v soutéZi o navrh,
¢) uzavieni koncesni smlouvy, nebo
d) vybér subdodavatele,
e) prazkum trhu.
Pro vymezeni pfedmétu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci v NEN, které jsou pfedmétem
vefejné zakazky, soutéze o navrh, subdodavky nebo koncesni smlouvy, pouzije zadavatel Ciselnik
NIPEZ a vécné pfislusny CPV kod.

CL. lll. - Pasobnost Pravidel

Jakykoli zadavatel nebo dodavatel, ktery pouziva NEN, je povinen Ffidit se Pravidly.

Cl. IV. - Vymezeni provozu NEN

Provozovatel poskytuje vSem uzivatellm vSechny sluzby provozu NEN zdarma. Tyto sluzby
zahrnuji vedle registrace subjektd do NEN zejména provedeni nebo evidenci veSkerych ukonu pfi
realizaci zadavacich postupl uvedenych v ¢asti ¢tvrté a pfistup k vefejné pfistupnym udajim
v NEN. Jsou-li nékteré z téchto ukonl zpoplatnény tfetimi osobami (napf. uvefejnéni oznameni ve
Véstniku vefejnych zakazek, obnova certifikatu elektronického podpisu), nese tyto naklady pfimo
registrovany subjekt.



2)

3)

1)

2)

Spravce vydava provozni fad NEN, ktery upravi zejména
a) prava a povinnosti vSech subjektll a uzivateld v souvislosti s vyuzivanim NEN nebo
podilejicich se na jeho provozu, kterymi jsou zejména
i) zplsob a nalezitosti registrace subjektt v NEN pro role zadavatel a dodavatel,
i) moznosti a postup pfi zruSeni registrace v NEN v¢etné pfedavani dokumentace
souvisejici se zadavacimi postupy,
iii) postup pfi do¢asném ¢i trvalém zamezeni pfistupu registrovaného subjektu ¢€i uzivatele do
NEN v pfipadé poruseni provozniho fadu NEN,
b) pozadované provozni postupy a procesy v€etné vazeb na systémy podpory a udrzby NEN,
kterymi jsou zejména
i) uvefejiiovani informaci v NEN,
ii) technické parametry NEN a minimalni hardwarové a softwarové pozadavky na jeho
pouziti,
iii) informace technické povahy, v¢etné kédovani a Sifrovani, dulezité pro ukony provadéné
registrovanymi subjekty v elektronické podobé prostiednictvim NEN,
iv) standardy pro vkladani dat a dokumentd do NEN a zplsob komunikace mezi
registrovanymi subjekty navzajem a mezi registrovanymi subjekty a provozovatelem,
v) provozni parametry NEN (napf. garantovana dostupnost NEN, maximalni doba, po kterou
mohou byt ztracena data pfi vypadku apod.), pravidla pro provozni odstavky,
vi) zplUsob poskytovani podpory uzivatelim, ureni, za jakou ¢ast podpory uzZivateld
odpovida spravce a za jakou provozovatel, maximalni doby odezvy podpory uzivatelim
v navaznosti na kategorie pozadavku (incidentd), zplsob a rozsah provadéni $koleni
uzivateld,
vii) zpusob podavani a feSeni stiznosti provozovatelem NEN tykajicich se domnélého
poruseni provozniho fadu,
viii) licenéni podminky pro pouzivani NEN ze strany uzivatelU.
Spravce vydava Pravidla elektronické aukce v NEN, ktera upravi zejména:
a) prava a povinnosti vSech subjektl ucastnicich se elektronické aukce,
b) prubéh elektronické aukce,
c) technické pozadavky,
d) nakladani s informacemi.

CAST DRUHA
ROZSAH POUZiVANI NEN
Cl. V. - Vymezeni povinnosti pfi pouzivani NEN

Zadavatelé, kterym je ulozena povinnost pro zadavani vefejnych zakazek pouzivat NEN, jsou
povinni v ramci zadavani vefejné zakazky realizovat minimalné 1 z ukonu specifikovanych
v €lanku VII odst. 2 elektronicky prostfednictvim NEN.

Cl. VI. - Evidence ukond v zadavacim postupu

Ukony provedené zadavatelem, dodavatelem nebo systémem eviduje automatizované NEN,
pficemz zadavatel neni opravnén automatizované zaznamenané udaje ménit. K témto udajim je
zadavatel opravnén pfikladat dalsi informace a dokumenty.

Zadavatel muze do NEN vlozit dalsi udaje a dokumenty tak, aby byla dokumentace

k zadavacimu postupu Uplna a odpovidala skute¢nému prabéhu pfislusného zadavaciho postupu.



Cl. VII. - Realizace zadavaciho fizeni pIné elektronicky

1) Zadavaci Fizeni je realizovano pIné elektronicky, pokud je vramci realizace zadavaciho Fizeni
zadavatelem provadéno pouze v elektronické podobé prostfednictvim NEN:
a) odeslani formulafe k uverejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek,
b) podavani/pfijem nabidek, pfedbéznych nabidek, zadosti o u€ast, projeveni zajmu o ucast,
potvrzeni zajmu o uc€ast,
¢) otevirani nabidek,
d) hodnoceni nabidek a
e) komunikace s dodavatelem.

2) Komunikaci s dodavatelem se rozumi nasledujici Uukony v zadavacim fizeni:

Pred zahajenim zadavaciho fizeni:

1 Odeslani pfredbézného oznameni vefejny zadavatel

2 Odeslani pfredbézného oznameni sektorovy zadavatel

V ramci zahdjeni zadavaciho rizeni:

3 Odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho postupu k uvefejnéni (do
Véstniku VZ)

4 Odeslani vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni

6 Odeslani vyzvy k podani nabidky v uzsim fizeni

8 Odeslani vyzvy k podani nabidek v JRSU

9 Odeslani vyzvy k podani nabidky (ramcova smlouva)

10 | Odeslani vyzvy k poskytnuti plnéni (ramcova smlouva)

11 | Odeslani vyzvy k pfedlozeni navrhu na uzavieni smlouvy (ramcova smlouva)

12 | Odeslani zjednoduSeného oznameni v DNS

V ramci prabéhu zadavaciho fizeni:

13 | P¥ijeti Zadosti o dodate€né informace elektronicky prostfednictvim NEN

14 | Odeslani vyzvy dodavateli k objasnéni pfedloZené informace &i dokladu nebo
predlozeni dodate¢né informace ¢i dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace

15 | P¥ijeti nabidek, pfedbé&znych nabidek v DNS elektronicky prostfednictvim
NEN

16 | Odeslani vyzvy uchazeci k pisemnému zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny

17 | Odeslani vyzvy uchazedi k Ucasti na jednani komise za uc¢elem zdavodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny

18 | Pfijem namitek elektronicky prostfednictvim NEN

19 Odeslani rozhodnuti o namitkach




20

Odeslani ¢i uvefejnéni oznameni o vylouc€eni zajemce &i uchazece z Ucasti
v zadavacim postupu v NEN

V ramci ukonéeni zadavaciho postupu je tkonem:

21 | Odeslani &i uvefejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
22 | Odeslani vyzvy k uzavieni smlouvy
23 | Odeslani oznameni o uzavieni smlouvy
24 | Odeslani rozhodnuti o zafazeni do DNS
25 | Odeslani &i uvefejnéni oznameni o vysledku zadavaciho postupu v NEN (do
Véstniku VZ)
26 | Odeslani oznameni o zruseni zadavaciho postupu
3) Vramcirealizace zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen provést vzdy ten ukon uvedeny v odst. 1

4)

1

2)

3)

4)

1)

a 2, ktery odpovida realizovanému druhu zadavaciho fizeni.
Zadavatel je opravnén se rozhodnout, zda bude zadavaci fizeni realizovat plné elektronicky Ci
CasteCné elektronicky.

CAST TRETI
PRAVA A POVINNOSTI SUBJEKTU V NEN

CI. VIII. - Prava a povinnosti spravce

Spréavce je odpovédny za spravu a rozvoj NEN. Pfitom odpovida za:

a) zabezpeceni fungovani NEN pro uZivatele,

b) ovéreni shody NEN s technickou specifikaci NEN,

¢) vydani a spravu provozniho fadu NEN,

d) vydani a spravu Pravidel elektronické aukce v NEN.

Spravce Fesi stiznosti podané uzivateli tykajici se domnélého poruseni Pravidel, provozniho fadu
NEN nebo Pravidel elektronické aukce v NEN.

V pfipadé poruSeni Pravidel, Provozniho fadu NEN nebo Pravidel elektronické aukce v NEN
provozovatelem, které bude zjisténo spravcem na zakladé podnétu podaného dle &l. Xl nebo
z vlastni iniciativy, bude spravce postupovat v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi Smlouvy
k NEN.

Spravce navrhuje na zékladé vyhodnoceni provozu NEN vladé CR zménu rozsahu Pravidel a
povinného pouzivani NEN.

Cl. IX. - Prava a povinnosti provozovatele

Provozovatel v souladu se Smlouvou k NEN provozuje NEN a pfitom odpovida zejména za:

a) zajisténi souladu NEN jako elektronického nastroje s pozadavky pfislusného § za&kona
o vefejnych zakazkach/zadavani vefejnych zakazek, provadécimi predpisy k 2ZVZ
stanovujicimi poZadavky na elektronické nastroje v oblasti certifikace prostfedi a technickou
specifikaci NEN. Soulad stémito pozadavky prokaze provozovatel certifikatem shody
elektronického nastroje. Certifikaci funkénich vliastnosti NEN zajisti systémovy integrator,

b) zajisténi dodrzovani provozniho fadu NEN a Pravidel elektronické aukce v NEN a kontrolu
jejich dodrzovani ze strany uzivateld NEN,

c) zajisténi rovného pfistupu k poskytovani sluzeb vS§em subjektim pouzivajicim NEN,




2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

1)

d) zajisténi registrace a zruseni registrace registrovanému subjektu, ktery poda Zadost, pficemz
provozovatel je povinen dodrzet postup a lhlty stanovené provoznim fadem NEN,

e) dodrzeni provoznich parametrli NEN stanovenych provoznim fadem NEN a Smlouvou k NEN.

Provozovatel dale

a) vytvafi a spravuje jednotné misto pro uvefejiovani informaci o zadavacich postupech
realizovanych v NEN (informaéni deska NEN),

b) poskytuje spravci statistické Udaje o zadavacich postupech, a to zplsobem a v rozsahu
stanoveném v technické specifikaci NEN a ve Smlouvé k NEN,

c) informuje spravce a registrované subjekty o provoznich odstavkach,

d) poskytuje spravci a registrovanym subjektim moZznost absolvovat $koleni pro praci v NEN
v minimalnim rozsahu stanoveném provoznim fadem NEN,

e) poskytuje podporu uzivatelld v rozsahu stanoveném Smlouvou k NEN a provoznim Fadem
NEN, pficemz pfi poskytovani podpory uzivatell vychazi provozovatel z pozadavk( technické
specifikace NEN.

Pokud neni dale stanoveno jinak, je provozovatel povinen uchovavat dokumentaci k zadavacim
postupim v souladu s ¢l. | pism. b) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, jeji zmény, ukonéeni zadavaciho postupu jinym zpUsobem, nebo od zruseni
zadavaciho postupu. Provozovatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejné zakazce malého
rozsahu, ktera vznikne pro danou vefejnou zakazku v prabéhu pouziti NEN, a to po dobu 10 let od
uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho
fizeni, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak. Nejpozdéji 30 dnu pfed koncem doby
stanovené pro uchovavani dokumentace je provozovatel povinen upozornit zadavatele na nutnost
presunuti dokumentace na technické prostfedky zadavatele.

Provozovatel je povinen zpfistupnit zadavateli dokumentaci k zadavacimu postupu s vyuZzitim

prostfedkll umoznujicich dalkovy pfistup a umoznit mu uloZzeni dokumentace na technické

prostfedky zadavatele, a to zplsobem, pfi némz bude zachovana pravni validita jednotlivych

dokumentl. Timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti zadavatele podle ustanoveni § 155

ZVZ a § 33 KZ. Pravni validita dokumentl musi byt zachovana v souladu se zakonem €. 499/2004

Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

V pfipadé, Ze zadavateli bude zrusena jeho registrace v NEN, zpfistupni mu Provozovatel

dokumentaci k zadavacim postupim, které byly v NEN vytvofeny €i zaevidovany ke vSem

zadavacim postupim zadavatele nejméné az do dne ukonceni registrace a umozni jejich ulozeni
na technické prostfedky zadavatele, a to zplsobem, pfi némz bude zachovana pravni validita
jednotlivych dokumentd.

Postupuje-li Ufad pro ochranu hospodafské soutéze (dale jen ,UOHS*) podle ustanoveni § 112

an. ZVZ, § 24 an. KZ nebo je-li soudn& prezkoumavano rozhodnuti UOHS, je provozovatel

povinen poskytnout zadavateli soucinnost, jedna-li se o objasnéni ukonu provadéného v NEN

a je-li to nezbytné pro fadné objasnéni skutkového stavu. Tuto soucinnost je povinen poskytnout

po celou dobu uchovavani dokumentace dle odst. 3.

Provozovatel je povinen v pfipadé zjisténi poruseni provozniho fadu NEN registrovanym

subjektem upozornit tento registrovany subjekt na poruSeni a na povinnost uginit ukony nezbytné

k napraveé.

DalSi povinnosti provozovatele vyluéné ve vztahu ke spravci stanovi Smlouva k zajisténi provozu

NEN.

Cl. X. - Prava a povinnosti subjekt pouzivajicich NEN

VSechny subjekty, které budou pouzivat NEN, maji pfi pouzivani NEN stejna prava a povinnosti
odpovidajici roli, v niz vystupuiji.



1)

2)
3)

4)

1)
2)

3)

1

2)

1

2)

3)

Cl. XI. - Prava a povinnosti zadavatelt

Zadavatel ma pravo na bezplatnou registraci a zruSeni registrace v NEN, administrovat
prostfednictvim NEN zadavaci postupy, ziskavat statistiky o svych zakazkach.

Zadavatel ma pravo kdykoliv zdarma vyexportovat sva data o vefejnych zakazkach.

Pokud bude zadavatel realizovat zadavaci postup prostfednictvim NEN, je povinen dodrzovat pfi
vyuzivani NEN Pravidla, provozni fad NEN a Pravidla elektronické aukce v NEN.

Zadavatel je opravnén podavat spravci navrhy na zmény v NEN.

CI. XII. - Prava a povinnosti dodavateli

Dodavatel ma pravo na bezplatnou registraci a zrusSeni registrace v NEN.

Dodavatel, pokud ma zajem Ucastnit se zadavacich postupu realizovanych prostfednictvim NEN,
je povinen dodrzovat pfi vyuzivani NEN Pravidla a provozni fad NEN.

Dodavatel ma pravo U¢astnit se zadavacich postupu realizovanych prostfednictvim NEN, a to na
zakladé vyzvy zadavatell, Ci uvefejnéni zahajeni zadavaciho postupu v NEN.

CL. XIII. - ReSeni sport

Kterykoli registrovany subjekt, ktery pfi realizaci zadavaciho postupu vyuzil nebo chtél vyuzit

sluzeb NEN, muze spravci podat podnét k proSetfeni domnélého poruseni Pravidel, provozniho

fadu NEN nebo Pravidel elektronické aukce v NEN provozovatelem, ke kterému mélo dojit pfi

realizaci zadavaciho postupu, a v dlsledku kterého registrovanému subjektu hrozi nebo mu

vznikla uUjma na jeho pravech. Podnéty se nesméji tykat dodrzovani zakonnosti postupu

zadavatele dle ZVZ a KZ, ty musi byt podavany postupem dle ZVZ a KZ organu dohledu. Podnéty

se mohou tykat

a) nedodrzovani dostupnosti NEN,

b) nedodrzovani povinnosti dle Pravidel, provozniho fadu NEN nebo Pravidel elektronické aukce
v NEN.

Spravce podnét proSetfi do 30 dnl od obdrzeni podnétu k proSetfeni a v pfipadé zjisténého

poruseni Pravidel, provozniho fadu NEN nebo Pravidel elektronické aukce v NEN bude

postupovat v(&i provozovateli v souladu s ustanovenimi Smlouvy k NEN.

CAST CTVRTA
ZADAVACI POSTUPY

Cl. XIV. - Obecna ustanoveni

V NEN jsou pro jednotlivé zadavaci postupy nastaveny parametry tak, aby realizace zadavacich
postuptl odpovidala pozadavkim pravnich predpist a dalSich fidicich aktd viady CR upravujicich
realizaci zadavacich postupu prostfednictvim NEN.

Parametry zadavacich postupu jsou v NEN nastaveny na realizaci ukonU jak v elektronické
podobg, tak v listinné podobé s naslednou evidenci informaci a dokumentd do NEN.

Zadavatel &i vybrany uchazec dle § 109a a § 109b ZVZ nebo koncesionar dle § 15 KZ (dale jen

»vybrany uchaze¢ nebo koncesionar“) je opravnén v ramci hodnoceni pouzit elektronickou aukci.
V takovém pfipadé je povinen se fidit také Pravidly elektronické aukce v NEN.
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2)
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4)
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Cl. XV. - Vefejné zakazky
XV.1 - Pouziti NEN pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Do doby zahajeni povinného vyuzivani NEN zadavateli dle harmonogramu uvedenému ve
Strategii elektronizace verejnych zakazek pro obdobi 2016-2020 je vyuzivani NEN pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu dobrovolné.

Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v NEN povinen postupovat

v souladu s Pravidly, provoznim Ffadem NEN, Pravidly elektronické aukce v NEN a vnitfnimi

predpisy zadavatele. Pokud zadavatel zadava vefejnou zakazku, ktera je spolufinancovana

z jinych zdroju neZ ze statniho rozpoétu CR, fidi se rovnéz pfislusnym metodickym dokumentem

upravujicim zadavani vefejnych zakazek z daného finanéniho zdroje (dale jen ,Metodicky pokyn®).

V pfipadé rozporu mezi ustanovenim Pravidel a Metodického pokynu, se zadavatel fidi

ustanovenimi Metodického pokynu.

Zadavatel m0ze, ale nemusi, pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu vyuzit

pfednastavenych nasledujicich druhll zadavacich fizeni s dale uvedenymi parametry:

a) pfimé zadani,

b) uzaviend vyzva,

c) oteviena vyzva,

d) elektronicka aukce malého rozsahu pro vefejnou zakazku malého rozsahu,

e) zadavani vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové smlouvy s jednim uchazeCem
mimo rezim ZVZ,

f) zadavani vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové smlouvy s vice uchazeci mimo
rezim ZVZ.

Kazdy ze zadavatell registrovanych v NEN je opravnén pfizplsobit si parametry jednotlivych

druhd zadavacich fizeni k vefejnym zakazkam malého rozsahu svym vnitfnim pfedpisim, a to

v rozsahu parametr(l, jez NEN umozriuje.

Pokud se zadavatel rozhodne pouzivat jednotlivé druhy zadavacich fizeni k vefejnym zakazkam

malého rozsahu dle parametri stanovenych v NEN, upravi své vnitini predpisy tak, aby byly

v souladu s Pravidly.

Odesila-li zadavatel datové zpravy prostfednictvim NEN, je opravnén opatfit je platnym

zaru€enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.

Zadavatel je opravnén pozZadovat, aby dodavatel opatfil datové zpravy elektronickym podpisem

zalozenym na kvalifikovaném certifikadtu €i elektronickou znackou zaloZenou na kvalifikovaném

systémovém certifikatu.

Pro pfimé zadani jsou v NEN pfednastaveny nasledujici parametry:

a) Primé zadani Ize realizovat v pfipadé, ze

i. predpokladana hodnota verejné zakazky nedosahne ¢astky 100 000 K&,

ii. by u vefejnych zakazek malého rozsahu okolnosti opraviovaly zadavatele
k pouziti vyjimky dle § 18 odst. 1 a 2 ZVZ nebo k pouziti jednaciho fizeni bez
uverejnéni ve smyslu § 34 ZVZ za splnéni podminek dle § 23 ZVZ, nebo

iii. zadavatel neni opravnén vyuzit vyjimku na zékladé bodu ii, nicméné je k tomu
opravnén v souladu s vnitfnimi pfedpisy pfislusného zadavatele; zadavatel je v takovém
pfipadé povinen vefejnou zakazku v NEN zaevidovat

a) Zadavatel oslovi kteréhokoli z dodavatelti registrovanych v NEN nebo jakéhokoli jiného
dodavatele po provedeni jeho pfedbézné registrace do NEN ve smyslu provozniho fadu NEN.

b) Zadavaci fizeni mUze zadavatel zruSit kdykoli do doby uzavieni smlouvy, vzdy vSak musi
uvést odlvodnéni, které bude v NEN zaevidovano.

c) Pokud se zadavatel rozhodne vefejnou zakazku zadat prostfednictvim NEN v pfimém zadani,
je zadavatel povinen tento postup fadné oduvodnit a zdlvodnéni vlozit do NEN, kromé
pFipadl dle odst. 7 pism. a) bodu i.

Pro uzavfenou vyzvu jsou v NEN pfednastaveny nasledujici parametry:



a)

b)

c)

d)

Zadavatel pouZije uzavienou vyzvu, Cini-li pfedpokladana hodnota vefejné zakazky nejméné
100 000 K¢ a nedosahne 750 000 K¢ u dodavek a sluzeb a 2 500 000 K¢ u stavebnich praci.
V uzaviené vyzvé zadavatel oslovi vyzvou nejméné 3 dodavatele, ktefi podle pfedmétu své
Cinnosti poskytuji poZzadovany pfedmét vefejné zakazky. Nabidku jsou opravnéni podat pouze
dodavatelé vyzvani zadavatelem.

Zadavatel stanovi lhatu pro podani nabidek s ohledem na povahu pozadovaného pinéni, tato
Ihdta vSak nesmi byt krat$i nez 3 pracovni dny.

Zadavaci fizeni mGze zadavatel zruSit kdykoli do doby uzavfeni smlouvy, vzdy vS§ak musi
uvést odlvodnéni, které bude v NEN zaevidovano.

10) Pro otevienou vyzvu jsou v NEN pfednastaveny nasledujici parametry:

a)

b)

f)

Zadavatel pouzije otevienou vyzvu, Cini-li pfedpokladana hodnota vefejné zakazky nejmeéné
750 000 K& a nedosahne hodnoty stanovené v § 12 odst. 3 ZVZ u dodavek a sluzeb nebo
¢ini-li predpokladana hodnota vefejné zakazky nejméné 2 500 000 K& a nedosahne hodnoty
stanovené v § 12 odst. 3 ZVZ u stavebnich praci.

V oteviené vyzvé oslovi zadavatel vyzvou nejméné 5 dodavateld, ktefi podle predmétu své
Cinnosti poskytuji pozadovany pfedmeét vefejné zakazky.

Vyzvu zadavatel sou€asné s jejim odeslanim uvefejni v NEN. Zadavaci fizeni zadavatel
zahajuje uverejnénim vyzvy k podani nabidky v NEN.

Nabidku je opravnén podat kterykoli dodavatel, ktery bude mit o vefejnou zakazku zajem.
Zadavatel stanovi |hitu pro podani nabidek s ohledem na povahu poZzadovaného pinéni, tato
Ihdta vSak nesmi byt krat$i nez 6 pracovnich dnu.

Zadavaci fizeni muze zadavatel zrus$it kdykoli do doby uzavieni smlouvy, vzdy v8ak musi
uvést odlvodnéni, které bude v NEN uvefejnéno.

11) U elektronické aukce malého rozsahu pro vefejnou zakazku malého rozsahu jsou v NEN
prfednastaveny nasledujici parametry:

a)

b)

d)

e)

f)
g)

Zadavatel pouzije elektronickou aukci malého rozsahu, nedosahne-li pfedpokladana hodnota

vefejné zakazky hodnoty stanovené v § 12 odst. 3 ZVZ u dodavek a sluzeb nebo hodnoty

stanovené v § 12 odst. 3 ZVZ u stavebnich praci. Volba tohoto druhu zadavaciho fizeni je

v ramci finan€niho limitu pro vefejnou zakazku malého rozsahu na rozhodnuti zadavatele.

V ramci aukce vyzve zadavatel nejméné 3 dodavatele, ktefi podle pfedmétu své Cinnosti

poskytuji pozadovany predmét vefejné zakazky. Zadavatel vyzve dodavatele k podani

nabidky ve formé& auké&nich hodnot a vylepSenych aukénich hodnot do jednoho nebo vice

aukénich kol.

Vyzvu dle pism. b) zadavatel sou€asné uvefejni v NEN. Zadavatel je povinen umoznit ucast

vSem dodavatelim, ktefi jsou v NEN registrovani. Zadavaci fizeni zadavatel zahajuje

uvefejnénim vyzvy k uc€asti v e-aukci malého rozsahu.

Zadavatel stanovi datum zahajeni prvniho aukéniho kola s ohledem na povahu pozadovaného

plnéni, toto datum v8ak nesmi nastat dfive nez

i) tfeti pracovni den po zahajeni zadavaciho fizeni pouze v pfipadé, kdy by byl jinak
zadavatel opravnén zadat vefejnou zakazku v Fizeni uzaviena vyzva, nebo pfimé zadani,

i) Sesty pracovni den po zahajeni zadavaciho Fizeni kromé pfipadu, kdy by byl jinak
zadavatel opravnén zadat vefejnou zakazku v fizeni oteviena vyzva.

Dodavatelé podavaji své nabidky ve formé& auk&nich hodnot v ramci jednoho ¢i vice aukénich

kol.

Zadavatel nerealizuje fazi posouzeni kvalifikace a posouzeni nabidek.

Zadavaci fizeni mlOze zadavatel zruSit kdykoli do doby uzavieni smlouvy, vzdy v8ak musi

uvést odlivodnéni, které bude v NEN uverejnéno.

12) Pfi zadavani dilCich vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové smlouvy s jednim
uchaze€em mimo rezim ZVZ postupuje zadavatel analogicky dle § 92 odst. 1 ZVZ.

13) PFi zadavani dilCich vefejnych zakazek na zakladé uzaviené ramcové smlouvy s vice uchazedi
mimo rezim ZVZ, kdy jsou v ramcové smlouvé konkrétné vymezeny veskeré podminky plnéni,
postupuje zadavatel analogicky dle § 92 odst. 2 ZVZ.



14) PFi zadavani dil¢ich vefejnych zakdzek na zakladé uzaviené ramcové smlouvy s vice uchazedi

mimo rezim ZVZ, kdy v ramcové smlouvé nejsou konkrétné vymezeny veskeré podminky plnéni,

postupuje zadavatel analogicky dle § 92 odst. 3 ZVZ a pouzije pro vybér dodavatele minitendr

S nasledujicimi parametry:

a) Zadavani dil¢i vefejné zakazky v minitendru probiha v NEN na zakladé vyzvy vSem
ucastnikim ramcové smlouvy.

b) Zadavatel stanovi IhGtu pro podani nabidek s ohledem na povahu poZadovaného plnéni, tato
Ihata v8ak nesmi byt kratSi nez 3 pracovni dny,

c) Zadavaci fizeni mlGze zadavatel zrusit kdykoli do doby uzavieni smlouvy, vzdy vSak musi
uvést odlvodnéni, které bude v NEN zaevidovano.

15) Zadavatel mGze pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu zvolit pfisnéjsi postup, nez ktery mu

1

2)
3)

4)
5)

1

2)

1)

2)

s ohledem na pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky ukladaji tato Pravidla. V tom pfipadé je
povinen dodrzet povinné nalezitosti postupu, ktery pro zadavani zvolil.

XV.2 — Priizkum trhu

Zadavatel je opravnén realizovat v NEN prazkum trhu, napf. za U¢elem spravného nastaveni
zadavacich, koncesnich ¢i soutéznich podminek a ke stanoveni okruhu dodavateld, kterym zasle
vyzvu kK podani nabidky.

Prizkum trhu neni vazan na zadnou predpokladanou hodnotu vefejné zakazky.

Prizkumem trhu se rozumi ziskani informaci od minimalné tfi dodavateld, které by byly dulezité
pro vymezeni predmétu pinéni, kvalifikaénich pfedpokladd ¢i hodnoceni nabidek v jiném druhu
zadavaciho postupu.

O provedeném prizkumu trhu vytvofi zadavatel protokol, ktery bude evidovan v NEN.
Provozovatel je povinen uchovavat dokumentaci k prizkumu trhu, ktera vznikne pro dany
prizkum trhu v pribéhu pouziti NEN, a to po dobu 2 let od ukon&eni prizkumu trhu. Nejpozdéji 30
dnG pfed koncem doby stanovené pro uchovavani dokumentace je provozovatel povinen
upozornit zadavatele na nutnost pfesunuti dokumentace na technické prostfedky zadavatele.

XV.3 - Pouziti NEN pro zadavaci postupy dle ZVZ

Zadavatel je pfi realizaci zadavacich postupu dle ZVZ povinen postupovat v souladu se ZVZ a
jeho provadécimi predpisy, Pravidly, provoznim faddem NEN a vnitfnimi pfedpisy zadavatele.
Pokud zadavatel zadava vefejnou zakazku, ktera je spolufinancovana z jinych zdroji nez ze
statniho rozpoétu CR, fidi se rovnéz piislusnym Metodickym pokynem. V pFipadé rozporu mezi
ustanovenim Pravidel a Metodického pokynu, se zadavatel Fidi ustanovenimi Metodického
pokynu.

Pfi realizaci zadavacich postupl upravenych v ZVZ je zadavatel povinen opatfit datové zpravy
platnym zaru€enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu v pfipadech,
kde to poZaduje ZVZ. Toto neplati, pokud zadavatel odesila datovou zpravu prostfednictvim
datoveé schranky.

Cl. XVLI. - Vybér subdodavatele

Pro vybér subdodavatele pouzije vybrany uchaze¢ nebo koncesionaf na jednotliva fizeni
ustanoveni o vefejnych zakazkach malého rozsahu obdobné, pokud neni ZVZ, KZ Pravidly nebo
vnitinimi pfedpisy pfisluSného vybraného uchazece nebo koncesionafe stanoveno jinak.

Pro vybér subdodavatele jsou v NEN pfednastavena fizeni s obdobnymi parametry, jaké jsou
pfednastaveny pro Fizeni pro vefejné zakazky malého rozsahu. Uvedenymi fizenimi jsou

a) vybér subdodavatele stavebnich praci v koncesich, dle ustanoveni § 14 a § 15 KZ,

b) vybér subdodavatele v pfipadé vefejné zakazky v oblasti obrany nebo bezpec¢nosti, dle

ustanoveni § 109a a § 109b ZVZ, v rdmci néhoZ Ize realizovat
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4)
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6)

1)

2)

1)

2)
3)
4)

5)

i) pfimé zadani,

il) uzavfenou vyzvu a

iii) otevienou vyzvu.
V pfipadé, Ze predpokladana hodnota Casti vefejné zakazky, kterou ma pinit subdodavatel,
dosahuje nejméné finan¢niho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem k ZVZ pro
vefejné zakazky v oblasti obrany nebo bezpecnosti, zahaji vybrany uchaze¢ nebo koncesionar
vybér subdodavatele uvefejnénim ,Ozndmeni o subdodavce® ve Véstniku vefejnych zakazek.
Pro pfipravu a odeslani tohoto vyhlaseni k uvefejnéni miize vybrany uchaze¢ nebo koncesionar
pouzit NEN.
V pripadé nadlimitni koncesni smlouvy na stavebni prace koncesionaf, ktery neni zadavatelem
podle ZVZ a ma v umyslu zadat subdodavateli ¢ast plnéni stavebnich praci v rozsahu dosahujicim
nejméné financniho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem ke KZ, a nebyly-li by jinak
splnény podminky pro pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni podle ZVZ, uvefejni ,Oznameni
0 zakazce — zakazka zadavana koncesionafem, ktery neni vefejnym zadavatelem® ve Véstniku
vefejnych zakazek. Pro pfipravu a odeslani tohoto vyhlaseni k uvefejnéni muze koncesionar
pouzit NEN. Lhita pro podani nabidek musi ¢init nejméné 40 dnl ode dne vyzvy k podani
nabidek.
Pokud se vybrany uchaze¢ nebo koncesionai rozhodne pouzivat jednotlivé druhy vybéru
subdodavatele dle podminek stanovenych v NEN, upravi své vnitfni pfedpisy tak, aby byly
v souladu s NEN.
Provozovatel je povinen uchovavat dokumentaci k vybéru subdodavatele, ktera vznikne pro dany
vybér subdodavatele v pribéhu pouziti NEN, a to po dobu 2 let od ukonéeni vybéru
subdodavatele. Nejpozdéji 30 dnll pfed koncem doby stanovené pro uchovavani dokumentace je
provozovatel povinen upozornit zadavatele na nutnost pfesunuti dokumentace na technické
prostfedky zadavatele.

Cl. XVII. - Koncesni fizeni

Zadavatel je pfi koncesnim fFizeni povinen postupovat dle Kz, ZVZ, Pravidel, Provozniho fadu
NEN, Pravidel elektronické aukce v NEN a vnitfnich pfedpis(i zadavatele.

PFi realizaci zadavacich postupll upravenych v KZ je zadavatel povinen opatfit datové zpravy
platnym zaru€enym elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném certifikatu v pfipadech,
kde to poZaduje KZ. Toto neplati, pokud zadavatel odesila datovou zpravu prostfednictvim datové
schranky.

CAST PATA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. XVIII. - Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

Pro aplikaci a vyklad ustanoveni Pravidel tykajicich se zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, podlimitnich vefejnych zakazek zadavanych mimo rezim ZVZ a vybéru subdodavatele se
pouziji pfiméfené obecné principy a ustanoveni ZVZ a KZ upravujici vztahy obsahem i Gcelem
nejblizSi vztahiim upravenym v Pravidlech.

Veskeré finan¢ni ¢astky uvedené v Pravidlech jsou uvadény v K¢ bez DPH.

Pravidla nabyvaji u¢innosti dnem 18. ledna 2016.

Pokud zadavatel zahajil zadavaci postup pfed nabytim ucinnosti Pravidel, neni povinen
postupovat pfi realizaci tohoto zadavaciho postupu dle Pravidel.

Pokud zadavatel uzaviel rAmcovou smlouvu pfed nabytim u€innosti Pravidel, je povinen zadavat
dil¢i vefejné zakazky na zakladé této ramcové smlouvy podle XV. 1 odst. 11 az 13.
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